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Česká  republika  -  Ministerstvo  životního  prostředí

Vzdělávacf  a infornnačnď  středisko  Bílé  Karpaty,  o.p.s.

SMLOUVA  O POSKYTOVÁNÍ  SLUŽ,EB
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Evidenčnď  číslo  přidělené  z Centrální  evidence  smluv:  230100

TATO  SMLOťJVA  O POSKYTOVÁNÍ  SLUŽEB (dále  jen ,,Smlouva")  je uzavřena  ve smyslu

ustanovenf 811 746 odst. 2 zákona č. 89/2012 sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů (dále jen

,,Občanský  zákoník"),

MEZI

Českou  republikou  -  Ministerstvem  životnfho  prostředí

sídlo:  Vršovická  1442/65,  100  10  Praha  IO

zastoupenou:  Ing.  Janem  Šímou,  ředitelem  odboru  druhové  ochrany  a implementace

mezinárodních  závazků

IČO:  00164801

bankovní  spojení:  ČNB Praha  1

čísloúčtu:  7628001/0710

zástupce  pro  věcná  jednátff:  Eliška  Rolfová

DÁLE  JEN,,Objednatel"

NA  STRANE  JEDNE,

A

Vzdělávacím  a in'formačním  střediskem  BíJé  Karpaty,  o.p.s.

sídlo:  nám.  Bartolomějské  47, 698 01 Veselí  nad  Moravou

zastoupeným:  Marií  Petrů,  DiS.,  ředitelkou

IČO:  25504525

bankovní  spojení:  Fio  banka  a. s.

čísloúčtu:  2000628956/2010

zapsaným  v rejstříku  obecně  prospěšných  společnosť,  vedeném  Krajským  soudem  v Bmě,  sp. zn. 0  41

zástupce  pro  věcná  jednání:  Marie  Petna

DÁLE  JEN,,Poskytovatel"

NA  STRANE  DRUHÉ,

POSKYI'OVATEL  A  OBJEDNATEL  SPOLEČNĚ JEN,,Smluvní  strany"

NEBO  JEDNOTLNE,,Smluvní  strana".

l. ÚČEL  A  PŘEDMĚT  SMLOUVY

1.1  Tato  Smlouva  je uzavírána  mezi  Objednatelem  a Poskytovatelem  za účelem  poskytnuť  služeb

spočívajíďch  ve věcné  a logistické  přípravě  a provedení  setkání  zúčastněných  subjektů  Karpatské

úmluvy  (kulatý  stůl)  v regionu  Karpat  v České  republice.

1.2 Předmětem  této  Smlouvy  je  zajištění  věcné  a logistické  přípravy  a provedení  setkánf  zúčastněných

subjektů  Karpatské  úmluvy  (kulatý  stůl)  v regionu  Karpat  v České  republice,  s cílem  přispět

ke sdílení  ínformací  a zejména  k aktivmmu  zapojenď  mistní  a regionální  samosprávy,  neziskového,

akademického  a podnikatelského  sektoru  do naplňování  Karpatské  úmluvy  na místní  a regionální

úrovni  (dále  jen,,Služby").  Podrobná  specifikace  Služeb  je  uvedena  v PMloze  č. 1 této  Smlouvy.
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Evidenční  číslo přidělené  z Centrální  evidence smluv:  230100

1.3 0bjednatel  se zavazuje za poskytnuté  Služby zaplatit Poskytovateli ujednanou  odiněnu,
a to za podmínek  dále  stanovených.

2. ZPŮSOB  ZADÁVÁNÍ  ÚKOLŮ

2.1 Poskytovatel bude plnit předmět této Smlouvy  zejí'néna  vsouladu  spíseinnýini  pokyny
Objednatele, které je Objednatel oprávněn udělovat Poskytovateli  kdykoliv  vprůběhu  plnění
předmětu této Smlouvy. Objednatel poskytne Poskytovateli  i veškeré informace a součinnost
nezbytnou  k tomu, aby byl  Poskytovatel  schopen plnit  a splnit  předmět této Smlouvy  řádně a včas.
Pokyny,  informace  a součinnost  budou Poskytovateli  ze stranyObjednatele  poskytoványve  lhůtách,
které budou ujednány  pro každý  jednotlivý  případ dohodou Smluvních  stran zvlášť,  jinak  ve lhůtě
přňněřené  povaze a rozsahu požaďované informace, součinnosti  či pokynu. Pokyny  a informace
zestrany  Objednatele  obdrží  Poskytovatel  prostřednictvím  kontaktnď osoby  Objednatele,
popř. prostřednictvím  jiné  osoby, kterou kontakínď osoba Objednatele k tomu pfsemně  pověří.

2.2 Písemná  komunikace  mezi  Objednatelem  a Poskytovatelem  bude probíhat  přednostně
prostřednictvím  elektronické  pošty, pokuď se Smluvnf strany nedohodnou  pro  jednotlivé  případy
jinak.  Komunikace  bude probíhat  prostřednictvím  kontaktních  osob Objednatele a Poskytovatele,
jejicbž  jména si Smluvní  strany sdělí nejpozději  při  podpisu  této  Smlouvy.

2,3 Bude-li Objednatel vprodlenď splněním  povinnosff uvedených v oďst. 2.1 tohoto  článku
anezjedná-li  nápravu  ani vdodatečné  přiměřené Ihůtě poskytnuté mu v  písemné  výzvě
Poskytovatelem,  je Poskytovatel  oprávněn po marném uplynutí  této dodatečné Ihůty od této
Smlouvy  odstoupit.  V takovém  pMpadě je Objednatel  povinen  uhradit  Poskytovateli  poměmou  část
odměny  za část Služeb poskytnutých  mu do okamžiku  účinnosti  odstoupenď oď této Smlouvy.

3. DOBA  A MÍSTO  PLNĚNÍ

3.1 Poskytování Služeb bude zahájeno ihned po nabytí účinnosti této Smlouvy.  Poskytovatel
se zavazuje splnit předmět této Smlouvy,  tj. provést přípravu a uskutečnit  setkání zúčastněných
subjekhůi Karpatské  ú'muvy  (kulatý  stůl), (dále jen,,kulatý  stůl")  nejpozději  do 30. 11. 2023.

3.2, Místem plnění je sídlo Poskytovatele a dále objekt vregionu  Karpat v České republice,
tedy ve Zlínském,  Jihomoravském,  Moravskoslezském  nebo Olomouckém  kraji,  vybraný
Poskytovatelem  tak, aby technicky,  kapacitně  i nákladově  vyhovoval  uskutečnění kulatého  stolu,

4. ODMĚNA  A PL,t'í'Misi  PuUMiiNKY

4.1 VýšeodměnyPoskytovate1ezaSlužbyposkytnutépod1ečl.  I.odst.  1.2tétoSmlouvyčiní85.OOOKč
(dále jen,,Odměna").  Poskytovatel  nenď plátcem daně z přidané hodnoty  (dále jen,,DPH").

4.2 Výše Odměny '3e konečná, závazná a nepřekročitelná  a obsahuje všechny případné náklady
Poskytovatele  včetně  jakýchkoli  poplatků.

4.3 Úhrada Odměny  bude Objednatelem  provedena na základě jediného  účetnďho dokladu -  faktury
(dále jen ,,faktura")  vystavené Poskytovatelem  do 7 kalendářních dnů po řádném ukončení
poskytovánf  Služeb, čírnšr se rozumí  uskutečnění  kulatého  stolu (viz  čl. 1. odst. 1.2 ve spojení  s čl.
3. odst. 3.2 této Smlouvy)  a po předánď a převzetí prezenčnďch listin  z kulatého stolu.  Přílohou
faktury  musí být podrobný  soupis Poskytovatelem  skutečně poskytnutých  Služeb, odsouhlasený
Objednatelem.  Faktura bude obsahovat náležitosti  účettího  dokladu  podle zákona č. 563/1991 sb.,
o účetnicM,  ve znění pozdějšfch předpisů (jedná se předevšfm o označetí  faktury  a její  číslo,
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Evidenční  číslo  přidělené  z Centrálrff  evidence  smluv:  230100

identifikační  údaje  Smluvních  stran,  předmět  Smlouvy,  bankovní  spojenď,  fakturovanou  částku)

a bude mít náležitosti  obchodní listiny  dle e1435 0bčanského zákoníku. Faktura bude označena

evidenčim  číslem  Smlouvy  přiděleným  z Centrálnf  evidence  smuv  Objednatele:  230100  (viz  také

záhlaví  této  Smlouvy).

4.4 Faktura je splatná do 30 kalendářicli  dnů ode *e  '3eí3ího doručenď Objednateli. Povinnost

Objednatelezap1atitOdměnujesp1něnaodepsánfínpMslušnéčástkyzúčtuObjednate1e.
 Objednatel

neposkytuje  zálohy.  Platby  budou  probíhat  výhradně  v Kč  (CZK),  rovněž  veškeré  cenové  údaje

na faktuře  budou  v této  měně.  Objednatel  nebude  Poskytovateli  poskytovat  zálohy.

4.5  0dměna  bude  ubrazena  bankovním  převodem  na  účet  Poskytovatele  uvedený  ve faktuře.

4.6  Faktura  bude  zaslána  ve 2 vyhotoveních  na adresu  Objednatele  ve tvaru:

Ministerstvo  životního  prostředí,  Odbor  druhové  ochrany  a implementace  mezinárodních  závazků,

Vršovická  1442/65,  100  10  Praha  10.

4.7  0bjednatel  je  oprávněn  vrátit  fakturu  do konce  doby  její  splatnosti  zpět  Poskytovateli,  pokud  bude

obsahovat  nesprávné  nebo  neúplné  náležitosti  či  údaje  anebo  pokud  požadované  náležitosti  a údaje

nebude  obsahovat  vůbec.  Od doručení  opravené  nebo  doplněné  faktury  Objednateli  počíná  běžet

nová  nhůta  její  splatnosti.  Objednatel  není  v takovém  případě  v prodlení.

PRÁVA  A  POVINNOSTI  POSKYTOVATELE

5.1  Poskytovatelsezavazujesp1nitpředmětSmlouvysodbornoupéčí,řádněavčasvsouladuspokyny

a zájmy  Objednatele.  Na  žádost  Objednatele  bude  Poskytovatel  bez  zbytečného  odkladu  podávat

Objednateli  zprávy  ohledně  plněi  předmětu  této  Smlouvy.

5.2 Poskytovatel  odpovídá  Objednateli  za škodu,  kterou  mu  způsoM  v souvislosti  s plněním  předmětu

této  Smlouvy  porušením  povinností  stanovených  touto  Smlouvou,  popř.  povinnosť  stanovených

příslušnými  právnďmi  předpisy.  Této  odpovědnosti  se zprostí,  pokud  prokáže,  že mu  ve splněnf

povinnosti  dočasně  nebo  trvale  zabránila  mimořádná  nepředvidatelná  a nepřekonatelná  překážka

vzniklá  nezávisle  na  jeho  vůli.

PRÁVA  A  POVINNOSTI  OBJEDNATF,LE

6.1  0bjednatel  je  oprávněn  prostřednictvím  své kontaktní  osobyurčené  v souladu  s čl. 2. odst.  2.2  této

Smlouvy  zadávat  Poskytovateli  úkoly  a pokyny  v souladu  s ustanoveními  této  Smlouvy.

6.2  Poskytovatel  se zavazuje  vprůběhu  plnění  této  Smlouvy  i po jejím  ukončenf  zachovávat

mlčenlivost  o skutečnostech,  které  mu budou  sděleny  Objeďnatelem  v souvislosti  s plněním

předmětu  této Smlouvy.  Porušením  povinnosti  mlčenlivosti  nenď sdělení  informací  týkajících

se Objednatele  nebo  jeho  činnosti,  v souvislosti  s nfž  jsou  Služby  dle  této  Smlouvy  poskytovány

třetím  osobám,  jestliže  Objednatel  o předávání  infomací  těmto  osobám  Poskytovatele  požádal

nebo  takové  předávánď  předem  p'isemně  odsouhlasil.

6.3 Objednatel  poskytne  Poskytovateli  veškeré  informace  a součinnost  a bude  mu udílet  pokyny

potřebné  pro řádné  a včasné  splnění  předmětu  této Smlouvy  dle podmínek  uvedených  v této

Smlouvě,  a to zejména  v jejím  čl. 2. Objednatel  odpovídá  za správnost,  pravďivost  a úplnost

informací  poskytnutých  Poskytovateli.
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Evidenční  číslo  přidělené  z Centráltí  evidence  smluv:  230100

TRVÁNÍA  MOZNOSTI  UKONČENÍ  SMLOUVY

7.1 Tato  Smlouva  se uzavirá  na ďobu  určitou,  a to do 30. 11. 2023.

7.2 Tuto Smlouvu  lze ukončit  pfsemnou  dohodou  Smluvních  stran, výpovědf  nebo  odstoupením
od Smlouvy.

7.3 Smluvní  strany  jsou  oprávněny  odstoupit  od této Smlouvy  z důvodů  uvedených  v Občanském
zákoníku a dále z důvodu podstatného porušení této Smlouvy ve smyslu ustanovení (fi 2002Občanského  zákonďku,  pokud  podstatné  ponišení  této Smlouvy,  které  je  důvodein  pro odstoupení
od Smlouvy, nebylo způsobeno okolnostmi vylučujícími  odpovědnost dle ustanovení fl 2913 odst.2 0bčanského  zákoníku.

7,4 Za podstatné poníšenď Smlouvy ze strany Objednatele se považ5e prodlenf Objeůatele  s úhradoufaktury  po dobu  30 kalendářních  ďnů po splatnosti  faktury.

7.5 Zapodstatnéporušenď  Smlouvyze  stranyPoskytovatele  se považuje  neplněnď  povinností  spočfvající
zejména  v nedodržení  termínů  plnění  dohodnutých  písemně  mezi  Smluvními  stranami  v průběhu
trvání  této  Sn'ilouvy  nebo  stanovených  Objednatelem  vpokynu  Objednatele  delším než 10kalendářnfch  dnů a/nebo  realizace  předinětu  Smlouvy  v rozporu  s ustanoveními  Sn'ilouvy  a/nebojiných  závazných  dokumentů  či právních  předpisů.

7.6  0bjednatel  je dále  oprávněn  odstoupit  od této  Smlouvy,  jestliže  zjistf,  že Poskytovatel:

a)  naMzel,  dával,  přijímal  nebo zprostředkovával  určité  hodnoty  s cílem  ovlivnit  chovánf
nebo  jednání  kohokoliv,  ať již  státnTho úředníka  nebo někoho  jiného,  př'mo  nebo nepřímo,
při  uzaviránď  nebo  prováděnď  Smlouvy;  nebo

b)  zkresloval  jakékoliv  skutečnosti  za účelem  uzavřenď nebo provádění  Smlouvy  ke škodě
Objednatele,  včetně  užiť  podvodných  praktik  k potlačení  a snížení  výhod  volné  a otevřené
soutěže.

7.7  0dstoupenď  od Smlouvy  musí  být učiněno  vpísemné  formě  a doručeno  druhé  Smluvnď straně.Odstoupením  se závazek  založený  Smlouvou  zrušuje  od počátku  a Smluvnf  strany  se vypořádají
pod1epřís1ušnýchustanovenď  Občanského  zákonďku  o bezdůvodném  obohacenď.  Účinky  odstoupení
od Smlouvy  nastávají  okamžikem  doručení  pfsemného  oznámení  o odstoupení  od Smlouvy  druhé
Smluvnf  straně. Odstouperff  od Smlouvy  se nedotýkáprávana  zaplacení  smluvní  pokutynebo  úroku
z prodlení,  pokud  již  dospěl,  práva  nanámadu  škody  ani  ujednánf,  které  má  vzhledem  ke své povaze
zavazovat  Smluvní  strany  i po odstoupení  od Smlouvy,  tj. zejména  ujednání  o způsobu  řešení  sporůa volbě  práva.  Obdobné  platíipro  předčasné  ukončení  Smlouvy  jiným  způsobem.

7.8  V  případě  ukončenf  této Stnlouvy  odstoupením  ze strany  Poskytovatele  je Poskytovatel  povinen
činit  veškerá  neodklaďná  jednání  tak,  aby  Objednatel  neutrpěl  na svých  právech  nebo  oprávněných
zájmech  újmu,  a to po dobu  15 kalendářních  dnů po odstoupenď od Smlouvy.  Toneplatí,
pokud  Objednatel  Poskytovateli  sdělí, že na splnění  této povinnosti  netrvá.  Poskytovatel  má  nárok
na poměrnou  část Odměny  poďle  čl. 4. této Smlouvy  za činnost  řádně  vykonanou  po dobu 15
kalendářních  dnů  po odstoupení  od Smlouvy.

7,9  0bě  Smluvnf  strany  jsou  oprávněny  ukončit  tuto  Smlouvu  písemnou  výpovědí  s výpovědnď  dobouv délce  15 kalendá%ch  dnů. Výpovědní  doba  počíná  běžet  dnem  následujfcím  po dni, ve kterém
byla  výpověd'  doručena  druhé  Smluvní  straně.
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Evidenčnď  číslo  přidělené  z Centrálnď  evidence  smluv:  230100

7.10  Bude-li  Poskytovatel  vprodlerff  se splněním  termínů  uvedených  v čl. 3. odst. 3.1 této Smlouvy

a/nebo  uvedených  vpísemných  pokynech  Objednatele,  je povinen  zaplatit  Objednateli  smluvní

pokutu  ve výši  O,5 % z Odměny  za každý  i započatý  den  prodlenď.

7.11 Bude-liObjednatel  vprodlenísúhradoufaktury,jePoskytovate1oprávněnpožadovatúhraduúroku

z prodlení  z dlužné  částky  ve  výši  stanovené  pMslušnými  právními  předpisy.

7.12  Smluvní  pokuty  jsou  splatné  do 30 kalendářnfch  dtí  ode dne  doručenď  výzvy  Objednatele  kjejich

zaplacení Poskytovateli. Závazek úhrady se považu5e za dodržený, je-li  nejpozději v posledi  den

Ihůty  připsána  předmětná  platba  na účet  Objednatele.

7.13  Zaplacením  jakékoliv  smluvnf  pokuty  ďle této Smlouvy  není  dotčena  po'vinnost  Poskytovatele

nalxadit  újmu  vzniklou  Objednateli  z porušení  smluvní  povinnosti,  ke kterému  se smluvní  pokuta

vztahuje.  Objednatel  je  oprávněn  požadovat  náhradu  škody  v plné  výši  bez oMedu  na ujednanou

smluvní  pokum.

SPOLEČNÁ  A  ZÁVĚREČNÁ  USTANOVENÍ

8.1  Tato  Smlouva  a práva  a povinnosti  z ní vyplývající  se řídí  právním  řádem  České  republiky.  Práva

apovinnosti  Smluvních  stran, pokud  nejsou  upraveny  touto  Smlouvou,  se řidí  Občanským

zákoní'kem  a předpisy  souvisejícfmi.

8.2 Veskeré  pffpadné  spory  vzniklé  mezi  Smluvními  stranami  na základě  nebo  v souvislosti  s touto

Smlouvou  budou  primárně  řešeny  jednánďm  Smluvnďch  stran.  V  př'ípadě,  že tyto  spory  nebudou

v přiměřené  době  vyrešeny,  budou  k jejich  projednán{  a rozhodnutf  příslušné  obecné  soudy  České

republiky.

8.3 Poskytovatel se jako osoba povinná dle e12 písm. e) zákona č. 320/2001 sb., o finanční kontrole

ve ve're3nó správě a o změně některých zákonů (zákon o finanči  kontrole), ve znění pozdějších

předpisů,  zavazuje  k součinnosti  při  výkonu  finanči  kontrolyve  smyslu  zákona  o finančnď  kontrole.

Poskytovatel  se dále zavazuje  umožnit  všem  oprávněným  subjektům  provést  kontrolu  dokladů

souvisejících  splněním  této  Smlouvy,  atopo  dobu určenou  k jejich  archivaci  v  souladu

s příslušnými  právními  předpisy.

8.4 Poskytovatel  bezvýhradně  souhlasí  se uveřejněním  plného  znění  Smlouvy  včetně  Odměny

a relevantních metadat v souladu s pMslušnýtni právnďmi předpísy, které se na uveře5něrú Smlouvy

vztahují,  tj. zejména  v souladu  se zákonem  č. 340/2015  sb., o zvláštnďch  podmínkách  účinnosti

některých  smluv,  uveřejňovátď  těchto  smluv  a o registru  smluv  (zákon  o registru  smluv),  ve znění

pozdějších  předpisů.

8.5  TatoSm1ouvamůžebýtměněnanebodoplňovánapouzefortnoupísemnýchvzestupněčís1ovaných

dodatků  podepsaných  oběma  Smluvními  stranami.  Ke změnám  či doplněi  neprovedeným

písemnou  formou  se nepřihlíží.

8.6 V případě,  že některé  ustanovení  této  Smlouvy  je  nebo  se stane  v budoucnu  neplatným,  neúčinným

či nevymahatelným  nebo bude-li  takovým  shledáno  př"slušným  orgánem,  zůstávají  ostatní

ustanovenď  této  Smlouvy  v platnosti  a účinnosti,  pokud  z povahy  takového  ustanovení  nebo  z jeho

obsahu  anebo  z okolností,  za nichž  byla  tato  Smlouva  uzavřena,  nevyplývá,  že jej  nelze  oddělit  od

ostatního  obsahu  této Smlouvy.  Smluvní  strany  se zavazují  bezodkladně  nahradit  neplatné,

neúčinné  nebo  nevymahatelné  ustanovenf  této Smlouvy  ustanovením  jiným,  které  svým  obsahem

a smyslem  odpovídá  nejlépe  ustanovení  původnímu  a této  Smlouvě  jako  celku.
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8.7  Smluvní  strany  na sebe přeMrají  nebezpečí  změny  okolnosť  v souvislosti  s právy  a povinnostmi

Smluvních  stran  vzniklými  na základě  této  Smlouvy.  Smluvnď  strany  vylučují  uplatněnď  ustanovenď

e) 1765  odst.  1 a e) 1766  0bčanského  zákoníku  na svůj  smluvní  vztah  založený  touto  Smlouvou.

8.8  Tato  Smlouva  nabývá  platnosti  dnem  jejfho  podpisu  oběma  Smluvními  stranami  a účinnosti  dnem

jejího  uveřejněnď  v Informačním  systému  Registr  smluv  (dále  jen  ,,IS RS"),  za podmfnek

stanovených  zejména  zákonem  č. 340/2015  sb., zákon  o zvláštních  podmínkách  účinnosti

některých  smluv,  uveřejňovánď  těchto  smluv  a o registru  smluv  (zákon  o registru  smluv),  ve znění

pozdějších  předpisů.  Uveřejnění  Smlouvy  v IS RS provede  Objednatel.

8.9  Tato  Smlouva  je sepsána  ve 4 vyhotoveních,  každé  s platnostf  originálu,  z nichž  2 vyhotovení

si ponechá  Objednatel  a 2 vyhotovenď  obdržf  Poskytovatel.

8.10  Nedflnou  součástí  této  Smlouvy  je  její  Příloha  č. 1: Podrobná  specifikace  Služeb.

Smluvní  strany  prohlašují,  že tato  Smlouva  vyjadřuje  jejich  svobodnou,  vážnou,  určitou

a srozumitelnou  vůli  prostou  omylu.  Smluvní  strany  si Smlouvu  přeěetly,  s jejím  obsahem

souhlasí,  což  stvrzují  vlastnoručními  podpisy.

OBJEDNATEL

V  Praze,  dne
- 7 -D6- 2D23

Česká republikÁ -  Ministerstvo  životního

"  prostředí

, ' h'íg. Jan Síma

ředitel  odb,6ru  druhové  ocmany  a implementace

mezinárodních  závazků

POSKYTOV  ATEL

V.:\'.!!!'!'!..."".a.".;dne.."'.a.:."',,'..oa,o'2,3

Vzdělávací  a informační  středisko  Bílé

Karpaty,  o.p.s.

Marie  Petrů,  DiS.

ředitelka
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Příloha  č, 1: Podrobná  specifikace  Služeb

Předmětem  Smlouvy  je povinnost  Poskytovatele  zajistit  pro  Objednatele  realizaci  Služeb  spočívajících

ve věcné  a logistické  přípravě  a provedení  setkání  zúčastněných  subjektů  Karpatské  úmluvy  (kulaté stoly)

v regionu  Karpat  v České  republice.  Cílem  setkánď  je  přispět  ke sdílenď informací  a podnětů a zejména

k aktivnďmu  zapojení  mfstní  a regionální  samosprávy,  neziskového,  akademického  a podnikatelského

sektoru  do naplňování  Karpatské  úmluvy  v České republice.

Poskytovatel  zajistí  zázemí  setkání,  identifikuje  a osloví  kúčasti  vhodné  subjekty.  Poskytovatel  připraví

program  jednání  a zajistí  jeho  věcné  a logistické  provedení.
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