Pfiloha &. 4: Popis stavajiciho stavu a obecné pozadavky na informaéni systém

POPIS STAVAJICIHO STAVU A OBECNE POZADAVKY NA INFORMACNI SYSTEM

Pro podporu ekonomickych agend v souéasné dobé& pouzivda MZP ekonomicky informadéni
systém IN-SY-CO, ktery je zalozeny na platformé MS FoxPro.

Kromé hlavnich ekonomickych systému existuje fada pomocnych evidenci, které existuji
formou malych aplikaci & Excel souborl. Kazda ztéchto aplikaci ma sva specifika,
co do pouzivané technologie ido obsahu zaznamenavanych dat. Aplikace jsou c¢asto
vyvijeny bez potfebné navaznosti na jiné aplikace, napf. chybi oboustranna komunikace
mezi témito aplikacemi. Zaznamy jsou €asto zpracovavany off-line, neni tedy mozné
vzajemné nahlizet na zpracovavana data. Ktomuto uc€elu jsou vyuzivany ruzné formy
importy.



1. PRACOVISTE

EKIS je pouzivan jednak v centralach organizaci, ale také na vSech pobockach.

Subjekt Podéty lokalit pro EKIS

~

MZzP 1 centralni a 10 pobocek

1.1. PROPUSTNOST KOMUNIKACNICH LINEK

MZP je zapojeno do resortni sité, kde je propustnost komunikaénich linek minimalné
20 Mbit/s.

Mezi jednotlivymi pracovisti ma vybudovanou vlastni pocitaovou sit s nasledujici
propustnosti:

Subjekt Propustnost lokalni pocéitacové sité subjektu (propojeni
regionalnich pracovist)

Pracovisté jsou propojena prostfednictvim IP VPN linek
s propustnosti 8 Mbit/s.

1.2. UZIVATELSKE PROSTREDI

EKIS musi byt provozovan v uceleném konzistentnim uzivatelsky pfivétivém a jednoduchém
prostiedi.

EKIS musi podporovat webovy pfistup ke sluzbam IS a s tim souvisejici moznost dalkového
pfistupu mimo pocitaéovou sit' pfislusného subjektu.




2. OBECNE POZADAVKY NA EKONOMICKY INFORMACNI SYSTEM (EIS)

2.1. DEFINICE CiLU A VYSTUPU IMPLEMENTACE EIS

Mezi hlavni cile implementace ekonomického systému patfi:

Vytvofeni takového uzivatelského rozhrani, které umozni celkovy prehled
nad vytvarenim dat napfi€ systémem i mezi jednotlivymi organizacemi.

Moznost detailni identifikace koruny a kompletni provazanost vznikajicich zaznami
na vztazené entity v ramci jednotného ekonomického systému.

Moznost stfednédobého planovani s dlrazem na pohled planovani i ¢erpani rozpoctu
nékolik let dopfedu a zpét.

Zajisténi fadného chodu zadavatele z pohledu legislativné platnych predpist v ramci
implementovaného ekonomického systému a zajisténi moznosti sdileni potfebnych
dat.

Vytvofeni jednotné datové zakladny s cilem umoZznit v budoucnu zpracovani
nezbytnych finan€nich pfehled, které budou slouzit pro kliCova manazerska
rozhodnuti (nakladové ucetnictvi apod.).

Zabezpeceni vystupu, které jsou pozadované legislativou (po vysledkové i formalni
strance).

Schopnost vyvoje a rychlé upravy v navaznosti na legislativni a organizaéni zmény.
Garance, ze systém odpovida standardim a garance funkénosti po celou dobu
uzivani EIS.

Podpora elektronizace dokumentd, propojeni s doklady o jejich evidenci, zavedeni
elektronickych podpisu.

Moznost ,proklikavani“ mezi okny az k zakladnimu vystupnimu dokladu.

Princip jednoho zadani vstupnich dat.

Vystupy do formatt MS Office &i v open data formatu.

Moznost tvorby vystupu — datovych sad ve formatech a struktufe min. dle Narodniho
standardu otevienych dat a dle pozadavkd zadavatele.

Transparentni vystupy (napf. umozni zvefejfiovani informaci na webovych strankach
MZP).

Uzivatelska pfivétivost, moznost vyuziti pfednastavenych vybéra (pfiméfena moznost
personalizace pro jednotlivé pozice).

2.2. POZADAVKY NA EKONOMICKY IS

Funkéni EIS musi mimo standardnich poZadavkl z oblasti uéetnictvi, rozpoctu, evidence
majetku a vykaznictvi byt schopen pokryt mimo jiné i oblast dotacni politiky. Dotace jsou
zaznamenavany jiz v podrozvaze (dopady z Registraci akce & Rozhodnuti o poskytnuti
dotace) a jejich evidence nekonci poskytnutim dotace, ale je nutné jeji pfipadné vyporadani
s pfijemcem a uhrada pfipadného predfinancovaného podilu z EU/FM. P¥i finalnim ukonceni
dotacniho procesu by mélo dojit k uzavieni souvisejicich podrozvahovych uétd. V pfipadé
Operacnich programu je pro odhad ¢asového ramce dulezité, Zze OP maji definované obdobi



a dotace z téchto OP mohou kontinualné probihat celym obdobim a dokonce pfesahovat
i do obdobi nasledujicich. Informace o dotacich a jejich erpani je vSak tfeba mit k dispozici
v jednotlivych letech.

Ve smyslu metodiky platné k 1.1.2015 se vétSina dotaci az do vyporadani se statnim
rozpoétem (coz mlze byt az nékolik let) vede na zalohach. Pribézné jde o desitky tisic
riznych zapist pro akce, projekty a programy. Dulezita je pfedev§im koncepce navrhu
k evidenci a sledovani celého pribéhu Ucetné vedeného finanéniho toku dotaci a zejména
navratnosti dotaci z EU/FM, aby mohlo rovnéz dojit k fadnému vyporadani vychozich zaloh
(dil€ich plateb) ke statnimu rozpoctu.

DalSi zalezitosti je i koncepéni pfistup, jak ziskavat, pfehledné evidovat a aktualizovat data
pro zapisy do EIS aZ do vypofadani se statnim rozpoétem ve. pfislusné propojitelnosti dat.

Dale je nezbytné zohlednit i okolnost, ze rozhodujici procesy u nejrozsahlejSiho programu
OPZP, ale i nékterych dalSich se odehravaji na SFZP, ale odpovidajici finanéni toky jsou
predmétem MZP.

V nasledujicich podkapitolach jsou uvedeny dulezité funkéni bloky EIS.

Tyto funkéni bloky poskytuji sva data manazerskému informacnimu systému (dale jen MIS),
ktery by mél byt nadstavbou EIS.

2.2.1.SPRAVA A RIZENi ROZPOCTU, ROZPOCTOVA OPATRENI,
REZERVACE, VAZBA NA |IISSP
Funkce a procesy vtéto Casti slouzi pro fizeni rozpo€tu a sledovani stavu Cerpani

rozpoCtovych prostfedkl, rozpoctova opatfeni, porovnani rozpoCtu se skuteCnosti
a sledovani o¢ekavanych vydaju.

Tento blok procesu a funkcionalit bude odpovidat funkcionalitam, které definuje [ISSP
(s podporou RISRE pro realizaci rozpoc¢tu a RISPR pro pfipravu rozpoctu), bude obsahovat
navrh rozpoctu, stfednédoby vyhled, tvorbu obliga (i v dalSich letech SDV), sestavy
sumarizace rozpoc¢tu OSS v navaznosti na rozpocCet kapitoly, reporting.

Vycet nékterych dalSich pozadavki:

o MozZnost vést rozpocCet ve stfednédobém horizontu, tvorba rezervaci u viceletych
smluvnich zavazku, kontrola na stfednédoby rozepsany rozpocet.

o Automaticka kontrola nepfekro€itelnosti stanoveného rozpoctu i ve stfednédobém
obdobi v&. upozornéni rozpodtare.

e Moznost rozkladu rozpo&tovych polozek na dalSi analytiky (14 stupnid).

¢ Moznost sledovani celého pribéhu jednotlivych akci, projektu (pres vice let).

e Pristup ke v8em dokumentim, na zakladé kterych je nutné vytvofit rezervaci
pro platbu tj. smluv, objednavek, rozhodnuti o poskytnuti dotace, cestovnich pfikazu,
atp.

Navaznost na ostatni Funkéni bloky

Tento funkéni blok je provazan s ostatnimi kliCovymi funkcionalitami systému EIS,
to je funkcionality u€etnictvi, rozpoCet a nakladové ucetnictvi.



Hlavni funkce:

o planovani rozpoCtu (sprava verzi rozpoCtu) — navrh rozpoctu, sestaveni
stfednédobého navrhu rozpoctu (OSS i kapitola), sumarizace;

e schvaleny rozpocet, upraveny rozpocCet, koneCny rozpocCet, zlstatek, sestava
disponibilnich zdrojl v€. Cerpani, kontrola obliga;

e rozpoctova opatieni - zalozeni, zména, zobrazeni, uzavfeni, reporty;

e rezervace - zaloZeni, zména, zobrazeni, kontrola obliga, uzavieni, reporty;

e napojeni na workflow - schvalovani zamitnuti komunikace s IISSP — rozpoctova
opatfeni, rezervace — vSe vcetné report(;

¢ vydefinovani rozpoctovych polozek a pfikazcu — kompletni €iselniky v&. opravnéni pro
pfikazce operace a spravce rozpoctu odpovidajici pravni legislativé a pozadavkim
[ISSP;

e preuctovani skutecnosti Eerpani rozpodtovych prostfedkuy;

e vykaznictvi — zejména Cerpani rozpoctovych prostredky;

e sprava a vyhodnoceni investi¢nich programi a akci;

e externi a interni vykaznictvi Eerpani rozpoctovych prostiedk.

Uzivatelé uvedeného funkéniho bloku
Aktivni pfistup k danym funkcionalitdm by méli mit zaméstnanci odboru rozpoctu.

Pasivni pfistup by méli mit vSechny odborné utvary, hospodafici s prostiedky IISSP, pficemz
kazdy odbor by mél mit pfistup pouze do svého rozpoctu.

2.2.2. FINANCNIi UCETNICTVi, UCTOVANIi NA JEDNOTLIVE ORGANIZACNI
UTVARY

Funkce a procesy finan¢niho u&etnictvi I1ze zjednoduSené rozdélit na dvé ¢asti - uctovani na
ucty hlavni knihy a zapisy na ucty vedlejSich knih — (U¢tovani dodavatell a odbérateld,
uctovani o majetku, skladovém hospodarstvi...). Nedilnou soucasti je i uctovani na ucty
podrozvahové evidence. Financni ucetnictvi umoznuje uctovat na jednotlivé samostatné
organizacni utvary. Na tyto zakladni procesy navazuje fada dalSich dil€ich procesl, které
jako celek tvofi ucinny nastroj pro vedeni ucetnictvi.

Navaznost na ostatni funkéni bloky
Propojeni predevSim s procesy a funkcionality rozpoctu, fakturace, s funkcionalitami
evidence majetku a s ostatnimi (v zavislosti na architektufe budouciho systému, bude-li napf.
existovat samostatna funkcionalita pro dotace, pak by méla existovat vazba jiz na tvorbu
podrozvahy).
Hlavni funkce:

e nastaveni uctového rozvrhu;

e (ctovani v cizi méné;

e definice druhl dokladl a jejich pouziti v ramci uctovani, Ciselna fada dokladu;

e UcCtovani do hlavni knihy a do vedlejSich knih (odbératelé, dodavatelé, majetek,

sklady);

e uctovani mezd (pfes rozhrani se mzdovym systémem);



e vyuctovani sluzebnich cest;
e pokladna:
o tuzemsks;
o valutova (po jednotlivych valutach);

e interni vykaznictvi U¢thd (pfedvaha, vypis z jednotlivych G¢&tl, sestavy otevienych
polozek, sestavy saldokonta odbératelll a dodavatelu);

e externi vykaznictvi hlavni knihy (rozvaha a vysledovka, pfiloha k u€etni zavérce, cash
flow, PAP);

e uzavirani a otevirani ucetnich obdobi;

e uzavérkové operace pro oblast finanéniho ucetnictvi.

Uzivatelé uvedeného funkéniho bloku
Aktivni pfistup k vySe uvedenym funkcionalitam by méli pracovnici oddéleni uétarny.

Pasivni pfistup by méli mit vybrané skupiny uzivateld (metodici, vedouci, feditel odboru,
rozpoctafi z odb. rozpodtu a v pfipadé potfeby interni audit).

Pasivni pfistup by méli mit vybrané skupiny uzivatell (metodici, pracovnici rozpoctu,
interniho auditu, kontrollingu, vedouci oddéleni, feditel odboru).

2.2.2.1. FAKTURACE A JEJi OBEH
Pfedmétem fakturace je cela fada procesu, pfedevSim pak elektronicka evidence jak faktur
pfijatych, tak faktur vydanych.
Hlavni funkce:
o Faktury pfijaté;
o Faktury vydané;

e Specifické druhy faktur - zalohové faktury, vydané ¢&i doSlé faktury zahraniéni,
dobropisy, storna, elektronické faktury, faktury hromadné (vstupni davky);

e Podpora vice fakturacnich fad;

e Adresar obchodnich partnerd v&. dalSich potfebnych dat;
e Podpora rozuétovani, podpora evidence DPH,;

e ZjednodusSené vystavovani faktur vydanych;

o Kontrola vstupnich dat usnadfujici vazby na u€etnictvi, na identifikaci koruny a ostatni
souvisejici doklady;

o Navaznost na majetek a skladové hospodafstvi;
¢ PIné elektronické obéhy krycich listd k fakturam (work-flow);
e Navaznost na pomocny analyticky prehled (IISSP / CSUIS).

2.2.2.2. DOTACE

Funkce a procesy pro feSeni Dotaéni politiky eviduji rozhodnuti o poskytnuti dotaci z EU/FM
a narodnich zdroju konecnym pfijemcim, platebni pfikazy, vratky a souhrnné Zzadosti
o refundaci prostredkii pro MF CR.



Reseni dotaéni politiky je velmi zavislé na produktu, ktery bude pro implementaci EIS zvolen.
Od zvoleného produktu se nasledné odviji i funkcionalita, kterou je mozné vyuzit v ramci EIS
a kterou bude nutné integrovat.

e AVIZA - U DOTACI, které jsou poskytovany obcim prostfednictvim kraj;

e AVIZA — 1x mési¢né prehled viech dotaci v lenéni UZ okres — zasila se na kraje.

2.2.2.3. PLATEBNI STYK, BANKA

Funkce a procesy v této Casti slouzi k vytvoreni elektronickych souborl plateb, které jsou
nasledné predany internetové aplikaci k odeslani do CNB. Nasledné jsou pak zpracovany
bankovni vypisy a z podstatné ¢asti jsou automaticky zauctovany.

Platebni program predava elektronicky soubor plateb v definovaném standardizovaném
formatu. Obdobné bankovni vypisy ve standardizovaném formatu jsou pfedavany EIS
k dalSimu zpracovani.

Navaznost na ostatni funkcionality .
Bankovni styk vyuziva standardni interni rozhrani CNB. Zpracovani bankovnich vypisQ
uctuje prostfednictvim davek pfimo do ucetnictvi.
Hlavni funkce:
¢ definice bankovnich uctq;
e vybér polozek k platbé podle rlznych kritérii;
o platebni podminky;
e zpUsoby platby;
e generovani hromadného souboru plateb;
e automatické zpracovani vypisu;
e parovani faktury s platbou (saldokonto);
e Navaznost na pomocny analyticky prehled (IISSP / CSUIS).

2.2.2.4. POMOCNY ANALYTICKY PREHLED (PAP)

Funkcionalita ,PAP* slouzi k vygenerovani reportu ,Pomocny analyticky pfehled* podle
aktualnich pravnich predpisi. Kromé vygenerovani samotného reportu jsou k dispozici
kontrolni reporty, které ovéfuji, zda jsou vyplnény udaje PAP ve vSech relevantnich
dokladech a v odpovidajicim Clenéni. Méla by byt podchycena téz problematika kFiZzovych
kontrol a jejich rozdéleni podle zavaznosti.

Hlavni funkce
Vytvoreni reportu ,Pomocny analyticky pfehled“ podle platnych pravnich pfedpist. Podpora
uzivatell pfi vyplfiovani udaji PAP pfi zadavani dokladu v oblasti ucetnictvi a majetku.



2.2.3.VYKAZNICTVi - CENTRALNi SYSTEM UCETNICH INFORMACIi STATU
(csuls)

Funkce a procesy v této Casti slouzi k pfenosu informaci z EIS pfes CSUIS do IISSP
ve struktufe odpovidajici platné legislativé:

¢ Rozvaha;

¢ \ysledovka;

e P¥iloha;

¢ Vykaz finanCnich toku;

o Vykaz kapitalu;

e Soupis pohledavek;

e Soupis zavazku;

¢ Soupis podminénych pohledavek;

e Soupis podminénych zavazkd;

e Soupis penéznich prostifedku;

e Soupis disponibilnich prostfedkd;

¢ Pomocny analyticky pfehled (4x ro¢né);

e FIN 2-04 U;

e NAR1-12 U;

¢ ROP Rozpocétova opatreni;

e REF 1-04 OSS;

¢ Konsolidace.

Uzivatelé uvedeného funkéniho bloku
Ke zminénym funkcionalitam by méli pfistup minimalné zaméstnanci odboru uétarny
a rozpoétu. V pripadé potieby pak i dalsi povéfeni pracovnici MZP.

2.2.4. SKLADOVE HOSPODARSTVI

Skladové hospodarstvi umozriuje vedeni neomezeného poctu skladl a jejich ¢lenéni podle
potfeb zadavatele. Podporuje evidenci zbozi a materidlu, pouzivani ¢arovych kodd,
sledovani hladiny zasob, inventarizaci zasob.

Jedna se napfiklad o nasledujici sklady: sklad autodopravy, sklad kancelaiského materialu,
sklad centralni a sklad vypocetni techniky, sklad Technické podpory Opera¢niho programu
zivotni prostiedi, sklad exemplara CITES atd.

Pro kazdou skladovou polozku je vytvofena karta materidlu. U jednorazovych nakupu
je doporucen proces pofizeni s okamzitou spotfebou, coz eliminuje neunosné rozristani
kmenovych zaznamu. Zakladat skladové karty mohou vybrani pracovnici provozniho
odboru.

Pfedpokladem pro nakup na sklad je zaloZeni odpovidajici objednavky. Objednavku
do registru smluv mohou vkladat vybrani zaméstnanci odbornych utvara.



Schvaleni rezervace prostfedku probéhne podle standardniho postupu a bude zalozena
karta materialu. Samotnou rezervaci v sou¢asném organiza¢nim usporadani mohou vytvaret
pouze zaméstnanci odboru rozpoctu.

Navaznost na ostatni funkcionality
Skladové hospodarstvi navazuje na vSechny kli€ové funkcionality systému EIS, to je funkce
finanéni, spravy rozpoctu a nakladového hospodareni.

Hlavni funkce:

e pfijem materialu na sklad, vydej materidlu ze skladu, vedeni zasob — sledovani
hladiny (analyzy);

o tisk vydejek a pfijemek ze skladu;

e seznamy skladovych poloZek pro inventury, ocenéni zasob;
¢ vyhodnoceni nakupl a procest minulych obdobi;

e evidence exemplail CITES (zvlastni sklad);

e ocenéni zasob.

Uzivatelé funkcionality
Primarné skladnici, pfi propojeni skladového hospodarstvi s hlavni knihou také ucéetni, dale
pak vybrani uzivatelé odborného utvaru.

2.2.5.EVIDENCE DROBNEHO A DLOUHODOBEHO MAJETKU, STANOVENI
ODPISU

Funkce a procesy vtéto Casti umoznuji vedeni karet majetku, investicni objednavky,
investicni zalohy, pofizeni a aktivace nedokon&enych investic, evidence Emisnich povolenek
prevody majetku, vyfazeni majetku, sledovani hodnot, zavérkové prace, reporting, inventury.

Navaznost na ostatni Funkéni bloky
Funkcionalita navazuje na kliCové funkcionality systému EIS, to je funkcionality ucetnictvi,
vazba na investi¢ni programy a akce (IS EDS/SMVS).

Hlavni funkce
Funkcionalita navazuje na kli€¢ové funkcionality systému EIS, to je funkcionality finanéni,
vazba na investi¢ni programy a akce (IS EDS/SMVS), skladové hospodafstvi a pfipadné
nakladového resp. vnitropodnikové ucetnictvi.

o Ugtovani o pofizeni majetku - investiéni objednavky, investiéni zalohy;

e Zafazeni dokonCenych investic - vystaveni karty majetku na zakladé protokolu

0 uvedeni do majetku, stanoveni odpisového planu;

o Pfevody majetku — pfevodky majetku;

e Ugtovani o vyfazeni majetku - vyfazovaci protokol;

e Sestavy majetku dle org. struktury, druhu majetku;

e Reporting;

e Sestavy pro inventury bez i s podrozvahou;

o Majetek svéfeny do spravy;

e Navaznost na pomocny analyticky prehled (IISSP/CSUIS).



Uzivatelé uvedeného funkéniho bloku
Aktivni pfFistup (uCtovani o pofizeni, pfevodu a vyfazeni majetku) budou mit pracovnici
oddéleni uctarny dale pak vybrani uzivatelé odboru provozniho a odboru informatiky.

2.2.6.SPRAVA A UDRZBA WORKFLOW

Workflow slouzi k fizeni a kontrole procesu, které podléhaji elektronickému zpracovani vice
uzivateli. Workflow ma i pfesné definované posloupnosti, at' systémové nebo ¢asové.
Funkcionalita podporuje klicové funkcionality systému EIS:

e Schvalovani rozpoc¢tového opatieni;

e Schvalovani rezervace prostfedkd;

e Schvalovani faktur + objednavek + pozadavk;

e Schvalovani sluzebnich cest, pokud to neni soucasti mzdového a personalniho

systému, sluzebni cesty jsou v sou€asnosti schvalovany v ramci rezervace prostredku
na danou cestu Schvalovani v ramci evidence akci.

2.2.7.SPRAVA A UDRZBA ROLI

Pro spravu uzivatell a pfifazeni opravneéni je urCen Identity Management (IDM), ktery muze
byt integralni soucasti EIS nebo EIS vyuziva externi IDM, se kterym je integrovan.

IDM je primarnim zdrojem informaci o uzivatelskych uétech, jejich atributech a opravnéni.

Z IDM je pfi zménach aktualni stav uzivatelského uctu vzdy distribuovan do vSech systéma,
kde je ulet zalozen.

Identifikace uzivatele EIS se provadi na zakladé jeho pfihlaseni do systému. Kazdy uzivatel
musi byt v systému pfedem exklusivné definovan a jsou mu pfidéleny uZivatelské profily,
které definuji jeho stupen opravnéni.

Udéleni opravnéni je mozné rozdélit do tri skupin:

o V3eobecna opravnéni, pomoci kterych se stanovi, které funkce smi pracovnik
provadét (napf. kdo maze ménit konfiguraci systému). VSeobecna opravnéni mizeme
udélovat jednotlivym funkcim, které jsou v EIS definovany.

e OrganizaCni opravnéni na urovni organiza¢nich jednotek - urc€uji, které Cinnosti
avjakych organizaénich jednotkach jsou povoleny. Jedna se o omezeni
vSeobecného opravnéni.

e Funkéni opravnéni, pomoci kterych muzeme €innosti omezit na urcité druhy uétu, ucty
nebo kmenové zaznamy.
Hlavni funkce
Zména opravnéni — pfidani prvniho opravnéni, upravy opravnéni, odebrani posledniho
opravnéni, zaloZeni a odebrani uctu; Reset hesla; Blokovani uzivatele; Distribuce uzivatele;
Sprava roli opravnéni, feSeni ,kritickych roli“.

Uzivatelé uvedeného funkéniho bloku
Pracovnici Kompetenéniho centra vytvari pfistupova opravnéni na zakladé definovanych
pravidel (workflow) pro vytvareni, ruSeni a zménu pfistupovych opravnéni.
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2.2.8. EKONOMICKY STREDNEDOBY REGISTR SMLUV A OBJEDNAVEK

Smyslem ekonomického registru smluv a objednavek je uplna ekonomicka stfednédoba
evidence téchto dokumentl, v€etné platebnich kalendaru ¢lenénych ve smyslu identifikace
koruny. Soucdasné to znamena, ze evidence zahrnuje jediné platné dokumenty,
na néz lze realizovat rezervace. V pfipadé objednavek (mimo téch ze smluv) jsou platné
jen elektronické verze z registru v€. formatu a znéni. Z registru se pfimo pfistupuje
k rezervacim. Registr souvisi i s automatickou kontrolou nepiekrocitelnosti stanoveného
rozpoctu i ve stfednédobém obdobi. Zaroven pak obsahuje vazbu na uétovani podminénych
zavazkl a pohledavek.

2.3. KLICOVE FUNKCIONALITY SYSTEMU MIMO STANDARDNIi UCETNICTVIi
A ROZPOCET

¢ modul pro spravu dotaci z OP EU, napojeni na MS 2014+;

e moznost importu dat ze souboru ve formatech XLS (XML);

e predbézna fidici a finanéni kontrola na urovni prvotnich dokladl v systému pred jejich
odeslanim do IISSP/RISRE;

e sledovani stavu rozpoctu z prvotnich dokladll (objednavky, smlouvy, faktury, banka,
pokladna atd.);

e podpora schvalovacich procesu v&. podpory elektronického podepisovani v&. spravy

vlastnimi prostredky uZivatele;

modul pro spravu dokumentu;

elektronické podpisy + Casova razitka na doklady v celém systému;

skenovani dokumentd pfimo z aplikace do databaze;

podpora ¢arovych kodu pfi inventarizaci majetku;

pfiprava strednédobého rozpoctu;

zpracovani ISDOC dokladd;

vice fad internich ucetnich dokladu;

klasifikacni Ciselniky;

analytika alespon 14 mist (pro interni rozliSeni tok, mimo identifikaci koruny);

aviza.

2.3.1. PODPORA ORGANIZACNICH ZMEN

EKIS musi byt schopen reagovat na organizaéni zmény (coZ znamena, Zze musi byt zajisténa
funk&nost a dokonc&eni rozpracovanych operaci v pfipadé, ze ke zménam dojde v prubéhu
zpracovani v organizacni struktufe &i zpracovatelich):

e vznik nového utvaru,

e zanik Utvaru,

e sloudeni utvary,

e rozdéleni Gtvarq,

e zména v éislovani utvaru,

e vznik nového zpracovatele,

e zanik zpracovatele z divodu ukon&eni pracovniho poméru nebo pfevedeni do jiného
utvaru bez prav ke stavajicim dokumentdm,

e zména jména zpracovatele,

e noveé zafazeni/pfefazeni zpracovatele pfi zachovani pfistupu.
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2.3.2. SPRAVA SYSTEMU A JEHO ADMINISTRACE
Hlavni funkce podstatné pro administraci systému:

sprava roli a opravnéni riznych skupin uzivateld,

sprava pfistupu pfi organizaénich zménach,

sprava, tvorba a vzhled jednoznacného identifikatoru, popfipadé jinych identifikatord,
sprava Ciselnikd,

sprava pravidel pro obéh dokument,

sprava a nastaveni Ihut pro vyfizeni,

sprava notifikace uzivatell (podle utvaru, dokumentu, atd.),
vyhledavani podle nastavenych filtri, v€etné fulltexového,
vytvareni statistik,

logovani aktivit spravce,

sprava a nastaveni podporovanych procesu.

2.3.3. ROZSIRITELNOST
EKIS musi umoznit rozsSifovani:

2.4.

poctu organizacnich jednotek,
podtu uzivateld,
poétu dokumentu.

KOMUNIKACE S OKOLNiMI INFORMACNIMI SYSTEMY

Systém musi zajistit:

obousmérnou komunikaci s personalnim a mzdovym systémem OK Base

pro pfedavani mezd — Vramci tohoto feSeni pfedpokladame vyvojové prace
na strané uchazede;
komunikace sIISSP — FfeSeni musi byt existujici, nevyzadujici vyvoj (pouze

parametrizaci) a musi byt soucasti alespor jedné reference, kdy zadavatel bude moci
oveéfit realnou funkcionalitu;

komunikace s CSUIS — FeSeni musi byt existujici, nevyzadujici vyvoj (pouze
parametrizaci) a musi byt souc€asti alespor jedné reference, kdy zadavatel bude moci
ovérit realnou funkcionalitu;

komunikace s CEDR - feSeni musi byt existujici, nevyzadujici vyvoj (pouze
parametrizaci) a musi byt sou€asti alespor jedné reference, kdy zadavatel bude moci
ovérit realnou funkcionalitu;

komunikace s MS2014+ - feSeni musi byt existujici, resp. v zavére€ném stadiu vyvoje
tak, aby zadavatel byl schopen ovéfit realnou funkcionalitu;

on-line komunikace s CNB — Fe$eni musi byt existujici, nevyzadujici vyvoj (pouze
parametrizaci) a musi byt soucasti alespon jedné reference, kdy zadavatel bude moci
ovéfit realnou funkcionalitu;

napojeni na ARES - FfeSeni musi byt existujici, nevyzadujici vyvoj (pouze
parametrizaci) a musi byt soucasti alespor jedné reference, kdy zadavatel bude moci
ovéfit realnou funkcionalitu;

12



e napojeni na ISIR — FeSeni musi byt existujici, nevyzadujici vyvoj (pouze
parametrizaci) a musi byt soucasti alespon jedné reference, kdy zadavatel bude moci
ovéfit realnou funkcionalitu.

2.4.1. MIGRACE DAT

Prebirani zaznaml ze stavajicich ekonomickych systému, které nesmi narusit
davéryhodnost vSech dat. Musi byt zajisténa nepretrzita prace pfisluSnych zaméstnancu
s informaénim systémem. Znamena to:

e schopnost prevzit evidenci majetku;
e schopnost prevzit evidenci aktivnich smluv;
e schopnost prevzit evidenci partner(.

Soucasti dodavky EKIS musi byt migraéni nastroj, ktery umozni do nového EKIS provést
import dat. Migraéni nastroj musi definovat strukturu importnich dat. Pfipadné vytvofeni
exportll nebo Uprava stavajicich EKIS provozovanych u zadavatele neni nakladem
uchazece.

2.5. BEZPECNOST

EKIS musi splfnovat nasledujici pozadavky na bezpeénost:

e anonymizace dat pro testovaci a Skolici prostfedi;

e ochrana dat pfi pfenosu;

e Tizeni uzivatelskych prav - autentizace uzivatel(l je provadéna prostfednictvim LDAP;

e zajisténi dlvérnosti - zabezpeteny datovy pfistup k ulozenym informacim, ulozené
informace nesmi byt volné pfistupné pro &teni ani pro zapis;

e navrh zplUsobu zalohovani, obnovy dat a provozu a spoluprace na jejich realizaci;

¢ Sifrovana komunikace pro pfistup systému provozovanych externé;

¢ vyhovovat pozadavkim zakona o kybernetické bezpe¢nosti na vyznamné |S.
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3. NASAZENi SYSTEMU

3.1. RIZENi PROJEKTU

Pro vlastni fizeni projektu bude jako zaklad vyuzita metodika PRINCE2 v aktualni verzi.
Jednotlivé procesy a organizacni struktura jsou uvedeny v pfilohach &. 6 a €. 7 Vyzvy.

3.2. DRUHY PROSTREDI

Jsou pozadovana nasledujici prostredi:

o testovaci — slouzi pro testy integraéni a funkcionality systému,
e Skolici — slouzi pro $koleni a testovani uzivateld,
e produkéni.

Skolici prostfedi mize sdilet stejné technické prostfedky jako testovaci. Skolici prostfedi
zcela samostatné a stale dostupné. V dobé Skoleni je omezen pfistup ostatnich uzivatelu.
Mimo Skoleni je prostfedi pfistupné vSem uzivatelim, ktefi jej mohou vyuzivat pro zlepSeni
svych znalosti nebo ovéfovani postupu (,piskovisté®).

Z duvodu moznych specifik, budou pro jednotlivé dotéené organizace existovat samostatné
instance (UplIné aplikacni i datové oddéleni) jednotlivych prostredi.

3.3. REZIMY PROVOZU

Pilotnim provozem systému EKIS se rozumi spusténi systému v pfedem definovaném
rozsahu pro jednotlivé utvary a pracovniky. Systém bude pro chod pilotniho provozu napinén
potfebnymi daty, dale pak bude systém disponovat daty pfevzatymi formou migrace.

Z duvodu duplicitni prace a technicky nemozného napojeni dvou systémd a IISSP neni
zadouci soubézny provoz pavodniho a nového systému (bude v8ak nutné klast o to vétsi
ddraz na pilotni provoz).

3.4. SKOLENI
Uchazec€ v nabidce popiSe zajiSténi a organizaci Skoleni.

Druhy Skoleni
Skoleni, ktera zajisti dodavatel, budou probihat na MZP. Budou provedena minimalné
nasledujici Skoleni:

e Skoleni uzivatell dle jejich roli (koncovy a expertni uZivatel systému) — uZivatel bude
na zakladé Skoleni schopen samostatné resit svéfené agendy systému.

e Skoleni pro aplikaéni podporu a specialisty — 8$koleni vétSinou zaméfena
na komplexni uzivatelskou agendu v€etné technickych podrobnosti.

e Skoleni pro vedeni resortu — prezentace systému v rozsahu maximalné 2 hodiny.
Toto Skoleni probéhne pfed zavedenim systému, je mozné jej realizovat opakované.

Formu, obsah a cCasovy rozsah jednotlivych Skoleni navrhne dodavatel tak, aby byly
dostatecné vySkoleny vSechny skupiny uzivatell k plnému ovladani systému.
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3.4.1. SKOLiCi MATERIALY A DATA

Budou pouzity Skolici materialy Zhotovitele ve formatu *.pdf — elektronicky (vystupy v textove
a obrazové podobé v Ceském jazyce). Kazdy frekventant bude mit moznost ziskat Skolici
materidly a pfipadné je vytisknout. Odpovédnost za tvorbu Skolicich materidld nese
Zhotovitel.

Kromé vyskolenych zaméstnancu (viz vyse) budou soucasti Skoleni:

o Skolici materialy pro Skoleni vSech cilovych skupin,
o 3kolici materialy pro praci Skolitell, které zGstanou Objednateli k dispozici,
o 3Skolici data — cvitna sada pro demo praci se systémem — testovaci DB.

Skolici data zajisti zhotovitel, kterd musi odpovidat $kolicim materialiim. Zhotovitel zajisti
nastaveni Skoliciho prostfedi a potfebna opravnéni.

V ramci technické podpory bude uzivatelska dokumentace pravidelné aktualizovana.

3.4.2. PRUBEZNE SKOLENi NOVYCH UZIVATELU

Zhotovitel bude zajistovat administraci, fizeni procesu Skoleni a bude odbornym garantem
Skoleni po celou dobu trvani smluvniho vztahu. Po ukonceni pilotniho provozu bude
zadavatel Skoleni provadét vlastnimi silami.

3.5. DOKUMENTACE

Soucasti dodavky EKIS bude dokumentace dle zakona &. 365/2000 Sb., o informacnich
systémech vefejné spravy a o zméné nékterych dalSich zakonu a jeho provadéci vyhlasky
¢. 529/2006 Sb., o dlouhodobém Fizeni ISVS:

o BezpelCnostni smérnice pro c&innost bezpelnostniho spravce — dle § 11 odst.
4 vyhlasky €. 529/2006 Sb.

o Systémova dokumentace — dle § 11 odst. 5 vyhlasky &. 529/2006 Sb.

o Uzivatelska dokumentace — dle § 11 odst. 6 vyhlasky &. 529/2006 Sb.
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. TECHNICKE POZADAVKY

o VyuZiti téZkého klienta (pravdépodobné vybrani uzivatelé centraly) a/nebo lehkého
klienta (pravdépodobné uzivatelé na pobockach).

o Podpora béhu ve virtualnim prostredi.

o Podpora vysoké dostupnosti.

¢ V maximalni mife vyuzit stavajici infrastrukturu (hardware, software).

e Databazoveé prostredi pro uloZeni dat na platformé MS SQL.
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5. ROZSAH REALIZACE, PODPORA A SLUZBY
Ugelem této vefejné =zakazky je dodani, implementace, podpora legislativnich
a organiza¢nich zmén a udrzba EKIS po dobu trvani smluvniho vztahu.

Uchaze€ ma v ramci zadanych podminek nabidnout softwarovou a systémovou architekturu,
ktera umoznuje zadavateli dlouhodobé zabezpecit stabilni provoz EKIS v€etné uchovani dat
se zaji$ténim jejich pristupnosti v kazdém &ase. Re$eni musi byt $kalovatelnym, flexibilnim,
modularné budovanym systémem, stabilnim v datové disponibilité a bezpecnosti.

Predmétem plnéni je:
a) poskytnuti licence k uzivani EKIS,
b) implementace feSeni,
¢) provoz testovaci a sSkolici platformy min. do 15.11.2015,

d) technicka podpora a udrzba feSeni.

51. KONFIGURACNi PREDPIS

Uchaze€ pfesné popiSe HW pozadavky nutné pro provoz systému pro jednotliva prostfedi
(testovaci, Skolici, produkéni), bude uveden poZadovany vypocetni vykon, kapacita uloZisté
a pozadavek na zajisténi komunikacni infrastruktury.

Dale uvede vyéet v3ech licenci (operacni systém, aplikaéni a databazové servery)
pro vdechna prostfedi nutné pro provoz EKIS.

5.2. LICENCE
Zadavatel pozaduje dodavku licence EKIS pro podty stanovené v tabulce.

Re$eni nesmi byt v z4dném dal$im ohledu licenéné nebo technicky omezeno (podtem
dokladl, dokumentu, typem obsahu, poétem napojenych aplikaci apod.)

Zadavatel pozaduje hotoveé, pIné funkéni feSeni.

5.3. IMPLEMENTACE RESENI

Implementace bude zahrnovat nasledujici Cinnosti:

e zpracovani provadéciho projektu (popiSe technické, organizaCni a procesni potieby
a dopady a stanovi pfesny harmonogram implementace) v€etné ramcové vstupni
analyzy;

e dodavka testovaciho a Skoliciho prostfedi, které bude oZiveno jako prvni;

o dodavka a implementace vlastniho FeSeni;

¢ instalace a konfigurace produkéniho prostiedi;

e zajisténi metodické i technické podpory.

17



Zpracovani kompletni provozni a bezpeCnostni dokumentace feSeni, vCetné popisu
pravidelné udrzby feseni.

54. PODPORA

e Upravy programového vybaveni dle platné legislativy;

e Upravy programového vybaveni pro nové verze systémového (databazového)
prostredi;

¢ implementace novych verzi systému;

e odstranéni havarii, zavad a chybovych stavl aplikace;

e aktualizace bezpelnostni, systémové a uzivatelské dokumentace.

5.5. SLUZBY

e provozovani hot-line pro uZivatele systému;

e provozovani sluzby HelpDesk pro opravnéné osoby;

e sluzba HelpDesk je postavena na principu Single Point of Contact. Autorizované
osoby ze strany zadavatele maiji k dispozici jeden univerzalni kontakt pro ohlaseni
pozadavkl;

o sluzba je dostupna 24 hodin, 7 dni v tydnu. SluZzba zabezpeluje moznost nahlasit
pozadavek kdykoli b&hem 24 hodin;

e zadavatel ma moznost ohlasit své pozadavky tfemi kanaly — pfes webovy prohlizec,
e-mailem, telefonicky;

e systém podpory je postaven na principu autorizovanych osob. Autorizovana osoba
je nominovana ze strany zadavatele a ma pravo nahlasit poZadavek do HelpDesku;

e autorizované osoby ze strany zadavatele vzdy vidi stav vSech svych pozadavki
a stav pozadavkl ostatnich autorizovanych osob zadavatele prfes jednoduchy
webovy portal; tim je zajiStén princip zastupitelnosti jednotlivych autorizovanych osob;

e pfes webovy portal je mozno pozadavky aktualizovat, eskalovat, stanovit prioritu
a sledovat az po vyreSeni nebo stornovani v zavislosti na realné situaci;

o HelpDesk sleduje Zivotni cyklus poZadavku a informuje zadavatele v momentech
zaloZeni pozadavku a v momenté vyfeSeni poZzadavku;

e Skoleni a konzultace uzivatel(l dle poZzadavkl zadavatele.

5.5.1. HODNOTY SLA
Popis Parametry
7x24

Poskytovani sluzby HelpDesk

Reakeni doba (zahajeni feSeni servisniho | 2 hodiny (v dobé& poskytovani servisni
pozadavku od jeho =zadani do systému | pohotovosti)

HelpDesk) pro pozadavky
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Maximalni doba servisniho

pozadavku

vyfeSeni

Kritické pozadavky (napf. zprovoznéni

systému po havarii) do 24 hodin

Urgentni pozadavky (omezena funkcionalita
systému) do 72 hodin

Ostatni pozadavky do 168 hodin

(nejedna se o pozadavky na rozvoj systému,
na tvorbu uzivatelskych sestav apod.)

Servisni pohotovost (garance kapacit pro
feseni servisnich pozadavk(l — doba, ve které
je provadéna servisni ¢innost)

5 x 8 (vpracovni dny od 8:00 do 16:00
hodin)
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