Evidenéni &islo pridélené z Centralni evidence smluv: 220046

Ceska republika — Ministerstvo Zivotniho prosttedf

COMPUTER HELP, spol. s r.0.

SMLOUVA O POSKYTOVANI SLUZEB
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Evidencni ¢islo pfidélené z Centralni evidence smluv: 220046

Tato smlouva o poskytovani sluzeb (dale jen ,Smlouva") je uzaviena podle ustanoveni
§ 1746 odst. 2 zakona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist
(déle jen ,Obéansky zakonik"),

mezi témito smluvnimi stranami:

Ceska republika — Ministerstvo zivotniho prostredi

se sidlem: VrSovicka 1442/65, 100 10 Praha 10

jednajici: Ing. Karlem Chovancem, feditelem odboru personalniho
a statni sluzby

ICO: 00164801

bankovni spojeni: CNB Praha 1

¢islo uctu: 7628001/0710

zastupce pro vécna jednani: Mgr. Daniel Rydval, vedouci oddéleni vzdélavani
a péce o zaméstnance

dale jen ,Objednatel"
na strané jedné,

COMPUTER HELP, spol. s r.o.

se sidlem: Slezska 2127/13, 120 00 Praha 2 — Vinohrady

jednajici: Petrem Novakem, jednatelem

zapsana: obchodni rejstiik vedeny u Méstského soudu v Praze
pod sp. zn.: C 21410

ICO: 49617320

DIC: CZ49617320 (je platcem DPH)

bankovni spojeni: Ceskoslovenska obchodni banka, a. s.

Cislo uctu: i?4§§§$£350300
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zastupce pro vécna jednani: &3

déle jen ,Poskytovatel"
na strané druhé,

Objednatel a Poskytovatel spoleéné jen ,Smluvni strany*
nebo jednotlivé ,Smluvni strana“.
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Evidenéni &islo pfidélené z Centralni evidence smluv: 220046

Smluvni strany se dohodly na nasledujici tpravé prav a povinnosti, jak jsou uvedeny
dale ve Smlouvé:

1 1

PREDMET SMLOUVY

& 8

Tl

Predmétem Smlouvy je zavazek Poskytovatele pfipravit, zajistit a realizovat
pro Objednatele Skoleni v oblasti kancelarskych programi (dale také jen jako
.Sluzba“). Podrobna specifikace SluZby je uvedena v Pfiloze ¢. 1 Smlouvy.
Objednatel se zavazuje zaplatit Poskytovateli za fadné a véas poskytnutou Sluzbu
odmenu ve vysi a zptusobem stanovenym dle ¢l. 4. Smlouvy.

MISTO A TERMINY POSKYTOVANI SLUZBY

2ols

2.2

Mistem poskytovani Sluzby véetné pfedani hmotnych vystupt je sidlo Objednatele,
resp. prostory pocitacoveé mistnosti v sidle Objednatele, nebude-li mezi Smluvnimi
stranami pisemné ujednano jinak.

Poskytovani Sluzby bude zahajeno ihned po nabyti Gcinnosti Smlouvy

(viz €l. 7. odst. 7.7. Smlouvy) a jednotlivd $koleni budou realizovana v terminech
uvedenych v Prfiloze €. 1 této Smlouvy.

PRAVA A POVINNOSTI SMLUVNICH STRAN

Fita

3.2.

3.3.

3.4.

3.5,

Poskytovatel je povinen realizovat Sluzbu svym jménem, na sviij naklad, na vlastni
odpovédnost a nebezpe¢i v dohodnutych terminech, a to pouze osobami
s odpovidajicimi znalostmi, zkuSenostmi, praxi, kvalifikaci apod. Objednatel
je vyluénym vlastnikem hmotnych i nehmotnych vystupl Sluzby a je opravnén tyto
bez omezeni vyuzit pro svoji potfebu a pro potfebu resortnich organizaci
Objednatele.

Poskytovatel se zavazuje nahradit Objednateli pfipadnou $kodu, ktera mu vznikne
v dusledku poruSeni povinnosti Poskytovatele pfi poskytovani Sluzby, i $kodu, ktera
vznikne v dusledku cinnosti Poskytovatele na majetku ¢&i  zdravi osob,
a to bez omezeni vySe nahrady této Skody. Poskytovatel soucasné odpovida
za 8kody, které zpusobili Objednateli &i tfetim osobam v souvislosti s poskytovanim
Sluzby zaméstnanci Poskytovatele, jeho poddodavatelé ¢i osoby v obdobném
postaveni porusenim svych povinnosti pfi pInéni Smlouvy.

Poskytovatel je povinen bez zbyteéného odkladu oznamit Objednateli vSechny
okolnosti, které zjistil nebo mél zjistit pfi poskytovani Sluzby, a které mohou mit vliv
na poskytovanou Sluzbu ¢i zménu pokynd nebo zajmi Objednatele. Takovym
oznamenim v8ak Poskytovatel neni zbaven povinnosti nadéle plnit povinnosti
vyplyvajici mu ze Smlouvy.

Zjisti-li Poskytovatel pfi plnéni Smlouvy prekazky, které znemoziuji fadné
poskytovani Sluzby dohodnutym zplUsobem, oznami to neprodlené Objednateli,
se kterym se dohodne na odstranéni danych prekazek.

Poskytovatel je povinen bez zbyteéného odkladu Objednateli vracet veskeré
podklady a materialy v pfipadé, Ze je od néj prevzal pfi za¢atku nebo béhem plnéni
Smlouvy.
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

Evidenéni &islo pfidélené z Centralni evidence smiuv: 220046

Poskytovatel je povinen zachovavat micenlivost o vSech Udajich, které jsou
obsazeny v dodanych podkladech a materidlech (pokud mu takové byly poskytnuty),
nebo o jinych skutecnostech, se kterymi pfisel pfi pInéni Smlouvy do styku. Tyto
Objednatel bezvyhradné oznacuje jako citlivé, pficemz je mozZno takové informace
poskytnout pouze v souladu s pfislusnymi pravnimi predpisy nebo s vyslovnym
pisemnym souhlasem Objednatele. Tato povinnost micenlivosti se vztahuje
na véechny zaméstnance a spolupracovniky Poskytovatele i po skonéeni Smlouvy.
V pfipadé, Ze pfi poskytovani pinéni dle této Smlouvy dojde ke zpracovani osobnich
Udaju, zavazuji se Smiluvni strany uzaviit neprodiené smlouvou o zpracovani
osobnich uddaji v souladu s obecnym nafizeni o ochrané osobnich Gdajl
Evropského parlamentu a Rady ¢. 2016/679, ze dne 27. dubna 2016, o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji a o volném pohybu
téchto Gdaju (tzv. GDPR). Poskytovatel je opravnén zpracovavat osobni Gdaje
a nakladat s nimi v souladu s pfislusSnymi pravnimi pfedpisy a pouze za (ic¢elem
poskytovani Sluzby.

Poskytovatel je povinen dokumenty souvisejici s poskytovanim Sluzby uchovéavat
nejméné po dobu 10 let od finanéniho ukon&eni poskytovani Sluzby, a to zejména
pro ucely pfipadné kontroly realizace Smlouvy ¢&i ovéfovani plnéni povinnosti
vyplyvajicich z podminek danych pravnimi pfedpisy k archivaci téchto dokumentu
(napf. zakon €. 563/1991 Sb., o (cetnictvi, ve znéni pozdéjsich piedpist, zakon
€. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpisu, zakon
€. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpist
atd.). Poskytovatel je povinen kdykoliv na vyzadani poskytovat poZadované
informace a dokumentaci ohledné plnéni Smlouvy zaméstnancim nebo
zmocnéncum Objednatele a dale povéfenych organt (Ministerstva financi,
Nejvyssiho kontrolniho Uradu, prislusného finanéniho Gfadu a pfipadné dal$ich
opravnénych organl statni spravy). Dale je Poskytovatel povinen vytvofit vyse
uvedenym osobam podminky k provedeni kontroly vztahujici se k realizaci Smlouvy
a poskytnout jim pii provadéni kontroly souéinnost. Tyto povinnosti plati
i pro poddodavatele a pfipadné dalSi osoby podilejici se na pinéni Smlouvy, pficemz
Poskytovatel je povinen jejich soucinnost a plnéni povinnosti uvedenych v tomto
odstavci zajistit.

Poskytovatel prohladuje, ze se v pIném rozsahu seznamil s objemem a povahou
Sluzby poskytované dle Smilouvy, a ze je zpUsobily k jeji fadné a véasné realizaci.
Dale prohlasuje, Ze jsou mu znamy veskeré technické, kvalitativni i jiné podminky
nezbytné k poskytnuti Sluzby dle Smlouvy, a Ze disponuje takovymi kapacitami
a odbornymi znalostmi, které jsou k pInéni Smlouvy nezbytné.

Poskytovatel prohlasuje, ze neni pfedluZzen a neni mu znamo, ze by bylo viéi nému
zahdajeno insolvenéni fizeni. Dale prohladuje, Ze vici nému neni vydano zadné
soudni rozhodnuti, € rozhodnuti spravniho, dariového &i jiného organu nebo
rozhodce na pinéni, které by mohlo byt duvodem soudni exekuce na majetek
Poskytovatele, nebo by mohlo mit jakykoliv negativni vliv na schopnost
Poskytovatele spinit povinnosti vyplyvajici ze Smlouvy, a Ze takové fizeni nebylo
vuéi nému zahajeno.

Objednatel je povinen poskytovat Poskytovateli béhem plnéni pfedmétu Smilouvy
v pfipadé potieby soucinnost v pfiméreném rozsahu.
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3.12. Objednatel je opravnén provadét monitoring a kontrolu realizace pfedmétu plnéni

z pohledu napliovani Gcelu a pfedmétu plnéni Smilouvy. V ramci monitoringu
a kontrol je Poskytovatel povinen umoznit Objednateli i¢ast na Skoleni a pfistup
ke vSem dokladim souvisejicim s realizaci predmétu plnéni.

. ODMENA POSKYTOVATELE A PLATEBNI PODMINKY

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

Vyse odmény Poskytovatele za Sluzbu poskytnutou dle ¢l. 1. odst. 1.1. Smlouvy
bude Cinit 196.680,- KE bez dané z pfidané hodnoty (dale také jen jako ,DPH").
DPH ¢ini v souladu s aktualné platnou a G€innou pravni dpravou 21 %, tedy
41.302,80 K¢. Celkova vyse odmény tedy bude ¢init 237.982,80 K& véetné DPH
(dale také jen jako ,0dména"“). Poskytovatel je platcem DPH.

Vyse Odmeny je kone€na, zavazna a neprekrocitelna a obsahuje véechny piipadné
naklady Poskytovatele vCetné vSech souvisejicich vykonl a poplatkt a veskerych
dalSich nakladl, byt nejsou ve Smlouvé vyslovné uvedeny.

Smiluvni strany se dohodly, Ze Uhrada Odmény bude Objednatelem provedena
na zékladé jediného fadného dafového a ucetniho dokladu (déle také jen jako
.Faktura®) vystaveneho Poskytovatelem do 7 kalendarnich dnt po fadném
ukonéeni poskytnuti SluZzby, resp. po ukonéeni posledniho béhu S$koleni
dle €l. 1. odst. 1.1. a Prilohy &. 1 této Smlouvy.

Faktura vystavena Poskytovatelem bude obsahovat veskeré stanovené obsahové
i formalni naleZitosti danového a Gc¢etniho dokladu podle zdkona &. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jSich pfedpist, a zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani
z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich pfedpist (jedna se predevsim o oznadeni
faktury a jeji Cislo, identifikaéni Gdaje Smluvnich stran, pfedmét Smlouvy, bankovni
spojeni, fakturovanou ¢&astku bez/véetné DPH) a bude mit nalezZitosti obchodni
listiny dle § 435 Obcanského zakoniku. Faktura bude oznagena evidenénim &islem
Smlouvy pfidélenym z Centraini evidence smluv Objednatele: 220046 (viz také
zahlavi této Smlouvy).

Faktura bude Poskytovatelem zaslana v listinné podobé ve 2 vyhotovenich
na adresu Objednatele ve tvaru: Ministerstvo Zivotniho prostfedi, Odbor personalni
a statni sluzby, Vrsovicka 1442/65, 100 10 Praha 10, nebo v elektronické podobé
do datové schranky Objednatele: 9gsaax4 ¢i na email: info@mzp.cz.

Uhrada Faktury Objednatelem bude provedena bezhotovostnim prevodem
na bankovni et Poskytovatele uvedeny u identifikace Smluvnich stran v tGvodu
Smlouvy a na Faktufe. Splatnost Faktury ¢ini 21 kalendarnich dnt ode dne jejiho
doruceni Objednateli. Povinnost Objednatele uhradit Fakturu je spinéna okamzikem
odepsani pfislusné ¢astky z uétu Objednatele. Objednatel neposkytuje zalohy.
Platby budou probihat vyhradné v K¢ (CZK), rovnéz veskeré cenové Udaje
na Faktufe budou v této méné.

Jestlize Faktura nebude obsahovat odpovidajici nalezitosti ¢i (daje nebo pokud
pozadované naleZitosti a daje nebude obsahovat vibec, je Objednatel opravnén
Fakturu vratit ve |huté splatnosti zpét Poskytovateli k doplnéni & opraveni,
aniz se tak dostane do prodleni se splatnosti. Nova Ihuta splatnosti poéing bézet
od opétovného zaslani nalezité doplnéné &i opravené Faktury Poskytovatelem
Objednateli.
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5. SMLUVNIi POKUTY

9.1,

5.2.

5.3;

54.

98,

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

V pripadé prodleni Poskytovatele s terminy poskytnuti Sluzby uvedenymi v Pfiloze
¢. 1 této Smiouvy je Poskytovatel povinen zaplatit Objednateli smluvni pokutu
ve vysi 2.000,- K¢ za kazdy, byt i zapocaty den prodleni.

V pfipadé, Ze Poskytovatel porusi povinnost stanovenou dle &l. 3. odst.
3.6. az 3.8. této Smlouvy, je Poskytovatel povinen zaplatit Objednateli smluvni
pokutu ve vysi 10.000,- K& za kazdy takovy pfipad.

V pfipadé, Ze Poskytovatel porudi jakoukoliv jinou povinnost stanovenou touto
Smlouvou nez dle odst. 5.1. a 5.2. tohoto €lanku, je Poskytovatel povinen zaplatit
Objednateli smluvni pokutu ve vysi 1.000,- K¢ za kazdy takovy pfipad.

Smluvni pokuty jsou splatné do 21 kalendarnich dnti ode dne doruéeni vyzvy k jejich
zaplaceni Poskytovateli. Zaplacenim smluvni pokuty dle Smlouvy neni dotéena
povinnost Poskytovatele nahradit Skodu vzniklou Objednateli porusenim smluvni
povinnosti, které se smluvni pokuta tyka. Objednatel je opréavnén pozadovat
nahradu Skody v pIné vysi bez ohledu na sjednanou smluvni pokutu.

Pro pfipad prodleni Objednatele s Uhradou Faktury mé Poskytovatel narok
na Ghradu uroku z prodleni z dluzné &astky ve vysi stanovené dle pfislusnych
pravnich predpisu.

DOBA TRVANIi SMLOUVY, MOZNOSTI PREDCASNEHO UKONCENI SMLOUVY

Smilouva se uzavira na dobu urcitou, a to do spinéni zavazka vyplyvajicich z této
Smlouvy.

Pred uplynutim doby trvani Smlouvy Ize Smlouvu ukongéit:
a) nazakladé vzajemné pisemné dohody Smluvnich stran, nebo

b) pisemnou vypovédi Smlouvy ze strany Objednatele dle odst. 6.3. tohoto
¢lanku ¢&i ze strany Poskytovatele dle odst. 6.4. tohoto &lanku, nebo

c) odstoupenim od Smlouvy u€inénym pisemné a doru¢enym druhé Smluvni
strané v souladu s pfislusnymi ustanovenimi Ob¢anského zakoniku.
Objednatel je opravnén vypovédét Smlouvu kdykoliv vjejim prabéhu,
a toibez udani duvodu. Vypovéd Smlouvy musi byt Objednatelem uginéna
pisemné a doru¢ena Poskytovateli, pfi¢emZ vypovédni doba v délce 5 pracovnich
dnt pocind béZet dnem nésledujicim po dni doruceni pisemné vypovédi
Poskytovateli.
Poskytovatel je opravnén vypovédét Smlouvu kdykoliv v jejim prubéhu,
atoibez udani davodu. Vypovéd Smlouvy musi byt Poskytovatelem uginéna
pisemné a doru¢ena Objednateli, pfitemz vypovédni doba v délce 5 pracovnich
dnu po€ina bézet dnem nasledujicim po dni doruéeni pisemné vypovédi
Objednateli.
Smluvni strany jsou opravnény odstoupit od Smlouvy z dlavodi uvedenych
v Obcanskem zakoniku a dale z diivodu podstatného poruseni Smiouvy ve smyslu
ustanoveni § 2002 Obc¢anského zakoniku, pokud podstatné poruseni Smlouvy,
které je davodem pro odstoupeni od Smlouvy, nebylo zpisobeno okolnostmi
vylu€ujicimi odpovédnost dle ustanoveni § 2913 odst. 2 Obéanského zakoniku (tyto
vzdy prokazuje Poskytovatel).
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6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

Evidencni &islo pridélené z Centralni evidence smluv: 220046

Za podstatné poruSeni Smlouvy ze strany Objednatele se povaZuje neplnéni
povinnosti spo€ivajici zejména v neuhrazeni dluzné éastky po dobu 15 kalendafnich
dnt po splatnosti Faktury.

Za podstatné poruseni Smlouvy ze strany Poskytovatele se povaZuje neplnéni
povinnosti spocivajici zejména v nedodrZeni termint stanovenych Smlouvou
delSich nez 5 pracovnich dni nebo realizace predmétu Smlouvy v rozporu
s ustanovenimi Smlouvy a/nebo jinych zavaznych dokumentl ¢&i pfedpist
nebo poruseni povinnosti mi¢enlivosti.

Objednatel je dale opravnén odstoupit od Smlouvy, jestliZze zjisti, Ze Poskytovatel:

a) nabizel, daval, pfijimal nebo zprostfedkovaval uréité hodnoty s cilem ovlivnit
chovani nebo jednani kohokoliv, at jiz statniho Ufednika nebo nékoho jiného,
pfimo nebo nepfimo, v zadavacim fizeni nebo pfi provadéni Smlouvy; nebo

b)  zkresloval jakékoliv skuteénosti za Ucelem ovlivnéni zadavaciho fizeni
nebo provadéni Smlouvy ke Skodé Objednatele, véetné uziti podvodnych
praktik k potlaceni a snizeni vyhod volné a oteviené soutéze.

V pfipadé pred¢asného ukonceni Smlouvy dohodou, vypovédi ¢i odstoupenim jsou

Smluvni strany povinny provést vypofadani vzajemnych zéavazkd v souladu

s pravnimi pfedpisy. Timto nejsou dotéena ustanoveni tykajici se pfipadnych

smluvnich pokut a nahrady $kody.

. ZAVERECNA USTANOVENI

7.1.

2.

7.3.

7.4.

7.9,

7.6

Otazky Smlouvou vyslovné neupravené se fidi ¢eskym pravnim fadem, zejména
pfislusnymi ustanovenimi Ob&anského zakoniku a pfedpisy souvisejicimi.
Pripadnd neplatnost, neuéinnost, netplnost &i nejasnost nékterého ustanoveni
Smlouvy nema za nasledek neplatnost ostatnich ustanoveni Smlouvy & Smlouvy
jako celku, pficemZ Smluvni strany bezodkladné takové ustanoveni nahradi novym
ustanovenim, které nejlépe vystihne vili Smluvnich stran a bude se svym obsahem
nejvice bliZit ucelu puvodniho ustanoveni. To samé bude aplikovano, jestlize
se ukaze, ze Smlouva obsahuje mezery. V pfipadé, Ze takovato mezera nemize
byt vypInéna vykladem, Smluvni strany jsou povinny spolupracovat na vytvoreni
odpovidajiciho dodatku ke Smlouvé.

Smlouva muze byt ménéna nebo doplfiovana pouze formou pisemnych vzestupné
Cislovanych dodatkt odsouhlasenych a podepsanych obéma Smluvnimi stranami.
Ke zménam ¢i doplnéni neprovedenymi pisemnou formou se nepfihlizi.

Vedkeré pfipadné spory vzniklé na zakladé Smlouvy budou feSeny primarné
dohodou Smluvnich stran, v pfipadé pretrvavajici neshody pak pfed pfislu§nymi
obecnymi soudy Ceské republiky.

Smiuvni strany na sebe pfebiraji nebezpeci zmény okolnosti v souvislosti s pravy
a povinnostmi Smluvnich stran vzniklymi na zékladé Smlouvy. Smluvni strany
vylu€uji uplatnéni ustanoveni § 1765 odst. 1 a § 1766 Ob&anského zakoniku na svij
smluvni vztah zalozeny Smlouvou.

Poskytovatel bezvyhradné souhlasi se zvefejnénim své identifikace
a s uvefejnénim plného znéni Smlouvy vEetné Odmény a piislusnych metadat
zejména v Informaénim systému Registr smluv (déle jen ISRS") a na profilu
zadavatele E-ZAK, popf. na dalSich mistech, v souladu s pfislusnymi pravnimi
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7.1,

7.8.

Tvds
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predpisy, zejména se zakonem €. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach G¢innosti
nékterych smiuv, uvefejiovani téchto smiluv a o registru smluv (zédkon o registru
smiluv), ve znéni pozdéjsich predpist.

Smlouva nabyva platnosti dnem jejtho podpisu obéma Smluvnimi stranami
a Ucinnosti dnem jejiho uverejnéni v ISRS dle podminek stanovenych zakonem
¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach uc€innosti nékterych smluv, uverejfiovani
téchto smluv a o registru smluv (zékon o registru smluv), ve znéni pozdéjsich
pfedpisu. Uvefejnéni Smlouvy na mistech poZzadovanymi pravnimi pfedpisy
provede Objednatel.

Tato Smlouva bude uzaviena v listinné nebo elektronické podobé. Je-li tato Smlouva
uzaviena v listinné podobé, je podepsana vlastnoruéné Smluvnimi stranami
a vyhotovena ve 3 stejnopisech, z nichz kazdy bude povazovan za prvopis, pficemz
2 stejnopisy této Smlouvy obdrzi Objednatel a 1 stejnopis obdrzi Poskytovatel.
Je-li tato Smlouva uzaviena elektronicky, je podepsdna pomoci uznavanych
elektronickych podpist osob opravnénych jednat za Smiuvni strany.

Nedilnou soucasti Smlouvy je jeji Pfiloha €. 1: Podrobna specifikace Sluzby.

Smiluvni strany prohlasuji, Ze si Smlouvu precetly, ze porozumély jejimu obsahu, Zze byla
uzaviena po vzajemném projednani, a Ze Smlouvu uzaviraji na zakladé své svobodné,
pravé a vazné vile, prosté omylu, nikoliv v tisni nebo za napadné nevyhodnych
podminek. Na dikaz toho pfipojuji Smluvni strany nize své podpisy.

Za Objednatele: Za Poskytovatele:

LT 1 AnE : _..' SRbEd AT TR
N ;;rf; S
Ceska republlka — Ministerstvo zwotnlho COMPUTER HELP, spol. s r.o.
prostredi Petr Novak
Ing. Karel Chovanec jednatel

feditel odboru personalniho a statni sluzby
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Pfiloha €. 1: Podrobna specifikace Sluzby

Poskytnuti SluZzby spo&iva v pfipravé, zajisténi a realizaci Skoleni v oblasti znalosti
kancelarskych programu MS Word, MS Excel, MS PowerPoint pro zaméstnance Objednatele.

KURZ ,,MS WORD PRO POKROCILE"

Typ Skoleni: prezenéni Skolenf v Eeském jazyce

Misto Skoleni:  pocitatova mistnost v sidle Objednatele

Pocet ucastniki: 105 zaméstnancli Objednatele

Forma vyuky: kurz na miru v 7 bé&zich vzdy pro max. 15 zaméstnancich Objednatele
Rozsah Skoleni: celkem 7 dnt — 1. den 09:00 — 15:00 hod (6 vyukovych hodin & 60 min)

OSNOVA KURZU
Odstavce
e Formatovani odstavcu
e Nastaveni toku textu
Cislovani kapitol a viozenych objektu
o Cislovani nadpist
e Modifikace &islovani
e ZruSeni Cislovani
o Cislovani vloZzenych objektt
Osnova dokumentu
e Panel Navigaéni podokno
e Zobrazeni dokumentu jako osnovy
e Prace s nadpisy v osnové
e Prace s vnofenymi a hlavnimi dokumenty
Vytvoreni obsahu, rejstfiku a seznamu vlioZenych objekti
» Vytvoreni obsahu
* Vytvareni rejstriku
e Vytvofeni seznamu obrazku
Psani do vice sloupct
e Vytvoreni dokumentu s vice sloupci
e Urc€eni parametru sloupct pomoci dialogového okna Sloupce
Konce stranek a oddilu
e Konce oddili
e Vytvoreni oddilu
e Rdzna zahlavi v oddilech
Hromadna korespondence
e Seznameni s moznostmi hromadné korespondence
¢ Definice datového souboru (kde ho vzit, pfip. jak ho vytvorit)
e Vytvoreni dopisu, obalek, stitktl a adresére

TERMINY KONANi KURZU

e (9. 06. 2022, e 08.09. 2022,
* 14.06.2022, o 14, 09. 2022,
e 16.06.2022, e 20.09. 2022.
e 05.09.2022,
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KURZ ,,MS EXCEL PRO POKROCILE*

Typ Skoleni: prezenéni Skoleni v ceském jazyce

Misto Skoleni:  pocitacova mistnost v sidle Objednatele

Pocet ucastnikia: 165 zaméstnanct Objednatele

Forma vyuky: kurz na miru v 11 bézich vzdy pro max. 15 zaméstnancich Objednatele
Rozsah Skoleni: celkem 11 dnd — 1. den 09:00 — 15:00 hod (6 vyukovych hodin & 60 min)

OSNOVA KURZU

Uprava zdrojovych dat excelovskymi nastroji
e Prevod textového fetézce predstavujici ¢islo na &islo
e Informaéni funkce — JE.CISLO, JE.TEXT, JE.PRAZDNE
e Prfevod Cisla na text
e Oprava kalendarnich dat
o Nastroj Text do sloupcu
Kontingenc¢ni tabulka
e Vytvareni kontingenénich tabulek
e Ruzné agregaéni funkce v kont. tabulkach
e Prace s procenty v kontingenénich tabulkach
e Prace s datem v kont. tabulkach
e RozloZeni sestavy ve formé tabulky
e Kontingenéni tabulky a grafy
e Aktualizace kontingenéni tabulky
Vzorce — rozsireni znalosti vybranych funkci
e Opakovani funkci SVYHLEDAT, KDYZ
e Vnotené funkce KDYZ
e Funkce SVYHLEDAT v kombinaci s funkci KDYZ
Vzorce — propojeni listd, sesitu, aplikaci
¢ Odkaz na jiny list, do jiného souboru propojeni s aplikaci Word, PowerPoint slougeni
dat z vice tabulek
Vkladani prehledi, seskupeni a souhrnii
e Nastroj Seskupit
e Seskupit v kombinaci s funkci Subtotal a Suma
o Automaticky prehled
» (Oddelit, vymazat automaticky piehled
» VloZeni, Uprava a odstranéni automatickych souhrni (mezisouétu)
Formatovat data jako Tabulku
* Pfidani tabulce atributu Tabulka
o Pfidavani zaznamu
e Vyuziti ve vzorcich
Dalsi moznosti filtrovani a fazeni
* Rozsifeny filtr
¢ Filtrovani dat v tabulce pomoci prifezu
e Razeni sloupcl

TERMINY KONANi KURZU

o« 06.09. 2022, e 22.09. 2022, e 05.10. 2022,
e 12.09. 2022, e 26.09. 2022, e 10.10. 2022,
e 15.09. 2022, e 03.10. 2022, e 11.10.2022.
o 21.09. 2022, e 04.10. 2022,
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KURZ ,,MS POWERPOINT PRO POKROCILE"

Typ skoleni: prezencni Skoleni v ¢eském jazyce

Misto Skoleni:  pocitacova mistnost v sidle Objednatele

Pocet ucastnik(: 60 zaméstnancl Objednatele

Forma vyuky: kurz na miru v 4 bézich vzdy pro max. 15 zaméstnancich Objednatele
Rozsah Skoleni: celkem 4 dny — 1. den 09:00 — 15:00 hod (6 vyukovych hodin & 60 min)

OSNOVA KURZU

Vytvoreni nové prezentace Prace se snimky
e VloZeni a odstranéni snimku
e Zmeéna poradi a kopirovani snimkd
e Skryti snimku
e Pouziti snimku z jinych prezentaci
e Usporadani snimk( do logickych oddilt
e Vlozeni poznamek ke snimku
Pouziti viastni grafiky na snimcich
o Kresleni ¢ar, Sipek, zakladnich tvar(
e Nastaveni viastnosti nakreslenych objektu
e Prfidani textu k objektu
e Zarovnani, prekryvani, seskupovéani
Vkladani tabulek
¢ Tvofené na misté
e Vkladani tabulek z Excelu
Vkladani grafa
e Tvofené na misté
e Vkladani grafi z Excelu
Vkladani videa a zvuku
e Vkladani, prehravani videa
e Vkladani a pfehravani zvuku
e Prfehravani zvuku pres vice snimku
Zmény pro celou prezentaci
* Nastaveni barvy pozadi a vypusténi grafiky
e Piedloha snimk
e Pfedloha poznamek
* Predloha podkladu
Rozpohybovani prezentace
e PouZiti pfechodl a animaénich schémat
¢ Vlastni animace Animace diagramu a grafl
Moznosti pfi pfedvadéni prezentace
e Spusténi prezentace

TERMINY KONANI KURZU

e 07.09.2022,
e 13.09.2022,
e 19.09.2022,
e 27.09.2022.
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METODY VYUKY

e Odborny vyklad s praktickymi ukazkami.
e Cviceni na PC. Procviovani probirané problematiky na pfikladech s lektorem

(v prabéhu vyuky).
e Samostatné procvi¢ovani probirané problematiky na piikladech s moznou metodickou

asistenci lektora (v prabéhu vyuky).

e Kladeni otazek, diskuze

CENOVA NABIDKA

Evidenéni ¢islo pfidélené z Centralni evidence smluv: 220046

Délka & Cena Cena celkem
Nazev kurzu jednoho si(:fei:‘ za 1 skupinu ‘? Iigab:i"f)%n:l v K¢ vé. DPH
kurzu PN | v K& bez DPH (21 % DPH)
MSWord | 4 jon/6hodin| 7 8.940-K&| 62,580, K& | 75.721,80 K&
pro pokrocilé
MSExcel 14 qen/6hodin| 11 8.940- K& |  98.340- K& | 118.991.40 K¢
pro pokrocilé
MS PowerPoint | 4 o0 /6 hodin | 4 8.940-Ké|  35.760-K&| 43.269.60 K¢
pro pokrocilé
Cena celkem : 22 . 196.680,- K& | 237.982.80 K&
za 22 kurzu s ! 2 ?
Cena zahrnuje:

¢ studijni material dodavané v elektronické formeé v prabéhu skolent,
e dopravu lektora do mista Objednavatele,
o certifikat o absolvovani pro kazdého Géastnika dle seznamu Uéastniki v elektronické

forme.

Cena nezahrnuje (zajisti Objednatel):

e stravovani ucastniku,
* naklady na Skolici mistnost — pronajem a technické vybaveni.
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