Pfiloha €. 13 - Vybrané doporuc¢ené pozadavky NSESS

Por. | Cislo POZADAVEK ANO
C. | poz. NE
1 | 3.2.13 | ERMS podporuje jednojazyény fizeny slovnik pro pfifazovani

D terminu jako popisnych metadat vécné skupiné spisu, typovému
spisu nebo soucasti, pokud neni v této kapitole stanoveno jinak.
2 | 3.4.3 | ERMS umoznuje spravcovské roli rozdélit vécnou skupinu na
D dvé vécné skupiny vramci jediné operace. Tato operace
zahrnuje
a) vytvofeni nové vécné skupiny jako dcefiné ve stejné
matefské vécné skupiné, ktera byla rozdélena; nova
vécna skupina tak automaticky pfijima vSechny
pozadavky na vytvofeni nové vécné skupiny, zejména
ukladani metadat a dédicnost,
b) urCeni mista, ve kterém ma byt obsah vécné skupiny
rozdélen, uzivatelem,
c) pretfidéni veSkerého obsahu vécné skupiny pod
mistem urCenym podle pismene b) do nové vytvorené
vécné skupiny.
3 [3.4.4 | ERMS spravcovské roli umoznuje kopirovani jakékoli vécné
D skupiny v ramci spisoveho planu v ramci jediné operace.
4 | 3.4.10 | P¥i pretfidéni nebo pfemisténi vécnych skupin, spisu, typovych
D spisu, soucasti nebo dokumentl zustavaji v8echny uzaviené
spisy, typové spisy, soucasti a dily uzavfené a zachovavaji své
vazby na spisovy plan (spisové znaky), nebo zaznam
v transakCnim protokolu, které mély pred touto zménou.
5 [3.4.14 | ERMS automaticky vyzve po ukonceni pretfidéni nebo
D kopirovani spravcovskou roli, aby do metadat zapsala davod
pretfidéni nebo zkopirovani.
6 |3.4.16 | ERMS zapiSe u pretfidénych vécnych skupin hodnoty jejich
D metadat pred pretfidénim.
7 | 3.4.17 | ERMS umozriuje spravcovské roli oznacit vécnou skupinu,
D typovy spis nebo spis jako neaktivni a zabranit tak pfidavani
novych spisli nebo typovych spist do vécné skupiny a pridavani
dokumentl do spisu nebo dilu.
8 |3.4.24 | ERMS podporuje pro vécné skupiny, spisy nebo dily vytvofeni
D viceCetnych odkazti na dokument v digitalni podobé bez jeho
replikovani.
9 |3.4.26 | ERMS poskytuje moznost podavani specifickych zprav o
D konkrétnich ¢innostech v ramci spisového planu.
10 | 3.4.28 | Pokud je v néjakém spisu zménéno klicové slovo, ERMS
D automaticky vyzaduje od spravcovské role zapsat divod takové
zmeény.
11 | 3.4.29 | Pokud je v néjakém spisu zménéno klicové slovo, ERMS
D umoznuje zjisténi predchazejiciho kliCového slova tak, aby bylo

mozno zjistit historii kliCovych slov spisu.
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12 | 4.1.24 | ERMS umozhuje znazornit vysledek vyhledavani v konkrétni
D vécné skupiné tak, ze znazorni pouze nazev, typ entity (napfiklad
u vécné skupiny a dokumentu), datum vytvoreni a schvalovatele
(podle pozadavku zpusobu znazornéni uvedeném v pismenu c)
pozadavku 4.1.23), jako alternativu celosystémového nastaveni
v dobé konfigurace nebo pozdéji.

13 | 4.1.25 | ERMS umozniuje uzivateli, ktery ma pfistup ke spisu, typovému
D spisu, soucasti nebo dokumentu, aby zkontroloval, zda ma
k nému pfistup také jiny uréeny uzivatel, skupina nebo role.

14 | 4.2.3 | ERMS v prostfedi vysokého zabezpeceni systému automaticky
D zaznamenava do transakéniho protokolu kazdy pfistup k
dokumentim nebo seskupenim a povahu tohoto pfistupu (&teni,
tisk, jiny zpusob znazornéni).

15 | 4.4.2 | ERMS zajistuje tyto samostatné zalohovaci operace

D a) plné zalohovani, kterym se zalohuji veSkera data vedena
v ERMS,

b) nezbytné zalohovani, kterym se zalohuji pouze
konfigurace ERMS, spisy, typové spisy a dokumenty
oznacene jako ,nezbytné“.

16 | 4.4.3 | Po obnové z nezbytné zalohy je ERMS piIné funkcni. Obnova
D z nezbytné zalohy neobnovi spisy, typové spisy a dokumenty
v plném rozsahu, obnovi pouze spisy, typové spisy a dokumenty
oznaceneé jako ,nezbytné”.

17 | 4.4.4 | ERMS poskytuje dvé metody obnovy z piné zalohy, a to

D a) obnovu do ,Cistého” prostfedi, kdy data z pIné zalohy
ERMS prepiSe a nahradi v prib&hu operace obnovy,

b) obnovu do existujiciho prostfedi, kdy se data z pIné zalohy
vkladaji zpét do existujiciho ERMS a sluCuji se se stavajicim
prostfedim systému.

18 | 4.4.5 | ERMS umozniuje spravcovskym rolim provést zménu kategorie
D nezbytného dokumentu (pfislusné dokumenty jiz do budoucna
nejsou povazovany za ,nezbytné®). Tato operace se
zaznamenava do transakéniho protokolu.

19 | 5.1.15 | ERMS umoziuje pouzit skartani rezim uplatnény ve vychozi
D konfiguraci na rizné typy dokumentl. Kazdy jednotlivy dokument
ma alespon jeden skartacni rezim, nebot kazdy dokument je
uloZen ve spisu, dilu nebo vécné skupiné.

20 | 5.1.26 | ERMS umoznuje spravcovskeé roli omezeni délky skartacni Ihuty.

D

21 | 5.1.27 | ERMS technicky umozniuje zadani skarta¢ni Ihity delSi nez sto
D let.

22 | 5.1.39 | ERMS umoznuje opravnénému uzivateli zavedeni nékolika
D pozastaveni skartaCnich operaci se stejnym oduvodnénim, a to

hromadnou operaci nad vécnymi skupinami, spisy, typovymi
spisy, soucastmi nebo dily.

23 | 5.1.40 | ERMS umoznuje opravnénému uzivateli soucasné zruSeni
D vétSiho poctu pozastaveni skartacnich operaci se stejnym
odlvodnénim, a to hromadnou operaci nad vécnymi skupinami,
spisy, typovymi spisy, sou¢astmi nebo dily.
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24 [ 5.1.42 |ERMS umozZnuje opravnénému uzivateli vyhledat vSechny

D entity, které jsou pfedmétem zavedeného pozastaveni skartaCni
operace.

25 | 5.1.43 | ERMS umoziuje opravnénému uzivateli zavedeni, zménu nebo

D odstranéni vyzvy, kterou je upozornén v urCeném terminu na

existenci zavedeného pozastaveni skartaéni operace.

26 | 5.2.1 ERMS automaticky oznamuje spravcovské roli veSkeré

D skartaCni rezimy, které jsou ucinné ve stanoveném cCasovém
obdobi.

27 | 5.2.8 ERMS upozorfiuje spravcovské role na vznik konfliktu

D v pfipadé, Ze na spis, ktery ma byt zni€en, jsou odkazy s vazbou

k jinému spisu nebo typovému spisu.
ERMS pozastavi proces zni€eni za u¢elem provedeni
nasledujicich operaci
a) schvaleni pokracovani procesu zni¢eni nebo ukonceni
procesu spravcovskou roli,
b) vytvofeni zpravy se specifikaci dotéenych spist nebo
dokumentl a jejich kfizovych odkazl do jinych entit.

28 | 5.3.8 ERMS vzdy provadi pfi exportu nebo pFenosu jakychkoli
D dokumentl nejméné jednu (jednu nebo obé&) z nasledujicich
operaci:

a) spole¢né s dokumenty exportuje nebo pfenasi udaj o
pfristupovych pravech k nim, a to zpuUsobem, ktery
umozni, aby stanovena pfistupova prava byla opét
pouzitelna vsystému, do néhoz jsou dokumenty
importovany,

b) vytiskne jednu nebo vice zprav obsahujicich pfistupova
prava, kterd maji byt pouZita na exportované nebo
prenasené dokumenty.

29 [5.3.16 | ERMS umozriuje exportovat cely obsah vécné skupiny v ramci

D spisového planu v jedné posloupnosti operaci, zajistujici

a) zachovani umisténi kazdého spisu nebo typového spisu
vramci spisového planu tak, aby byla umoznéna
rekonstrukce struktury spisu nebo typovych spisu, a

b) zachovani metadat pro obnoveni struktury celé matefské
vécneé skupiny a jeji pfeneseni i s jejim obsahem.

30 [ 5.3.17 | ERMS umoznuje doplnéni uZivatelsky definovanych metadat
D nezbytnych pro ucely trvalého ulozeni do spist v digitalni
podobé uréenych pro pfenos.

31 | 5.3.24 | Pokud ERMS exportuje nebo pfenasi informace, umoznuje na
D zakladé vyzvy vytvofit pfehled exportovanych nebo pfenasenych
dokumentl fazenych podle jejich bezpe&nostnich kategorii.

32 | 5.3.25 | Uzivatelim je umoznéno exportovat dokumenty z ERMS do

D jiného pracovniho prostfedi beze zmény dokumentu nebo jeho
metadat.
33 [6.1.9 ERMS podporuje validaci metadatovych prvka prostfednictvim
D kontrolnich algoritmu.
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34 (6.1.12 | ERMS umoznuje automaticky pfijmout hodnoty se

D spravcovskou roli pfeddefinovanych poli u specifikovanych typ(
dokumentl a pouzit tyto hodnoty automaticky do metadatovych
prvka.

35 [ 6.1.14 | ERMS umozniuje doCasné ulozit dokument v tomto systému, i

D kdyz nejsou zajisSténa vSechna metadata, ktera narodni standard
stanovi jako povinna. Prijem dokumentu v tomto pfipadé neni
ukoncen.

36 [6.1.17 | ERMS poskytuje automatickou podporu pfijmu zaznamu

D v digitalni podobé& (elektronickych zaznamu) tak, Ze se

maximalni mnozstvi jejich metadat automaticky zpracovava do
metadat ERMS.

37 | 6.1.24 | ERMS umoznuje spravcovske roli pfi konfiguraci stanovit, zda
D klicova slova jsou pro kazdou vécnou skupinu, spis, typovy spis
a soucast zavazna nebo volitelna.

38 [6.1.26 | ERMS umoznuje uzivateli vytvarejicimu entitu, aby kliCova

D slova doplnil jejich zkopirovanim z jiné entity jedinou operaci.
39 [{6.1.33 | ERMS umozniuje automaticky podporovat rozhodovani o
D zatfidéni dokumentt v digitalni podobé na zakladé alespon

jednoho z nasledujicich postupu:

a) umoznéni uzivateli nebo roli pfistup jen k pfisludné cCasti
spisového planu,

b)

c) pouziti vécnych skupin, typovych spisli nebo spisu, které
uzivatel vyuzival nejCastéji,

d) pouziti vécnych skupin, typovych spisi nebo spist na
zakladé vyhodnoceni vychazejiciho z prvki metadat
dokumentu  (napfiklad podle  vyznamnych  slov
pouzivanych v nazvu nebo fadku elektronické posty pro
predmét),

e) pouziti vécnych skupin, typovych spisi nebo spisi na
zakladé vyhodnoceni vychazejiciho z obsahu dokumentu.

40 | 6.1.34 | ERMS umoziuje ukonceni procesu pfijmu dokumentu vice nez

D jednim uzivatelem, tedy rozdéleni pfijmu dokumentl mezi vice
uzivatel(.

41 |6.1.35 | ERMS zajistuje jednoduché pracovni postupy, které umozni

D prosté pfedani zaznamu pro ucely ovéfeni a schvaleni pfijmu

zaznamu a zapis vysledku a divodu ovéfeni s uvedenim
identifikace ovéfujici osoby.

42 | 6.1.36 | ERMS zajistuje rozhrani pro programovani aplikaci (API), které
D umoznuje pfijeti  jednotlivych dokumentll a transakci
prostrednictvim jiné aplikace nebo systému v realném Case.

43 |6.1.37 | Pokud je to mozné, ERMS upozorni uzivatele, kdyZz se pokusi
D pfijmout tutéz e-mailovou zpravu, ktera jiz byla do stejného spisu
nebo vécné skupiny pfijata (pokud je e-mailova zprava zatfidéna
pfimo do dané vécné skupiny).

44 |6.1.38 | Pokud je to mozné, ERMS upozorni uZivatele na pokus pfijmout
D dokument, ktery ma stejny obsah jako jiny dokument, ktery jiz
byl zatfidén do stejného spisu, dilu nebo vécné skupiny (pokud
je zatfidén pfimo do ni).
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45 16.1.39 | Pokud je to mozné, ERMS upozorni uZivatele na pokus pfijmout
D dokument, ktery ma stejné hodnoty identifikacnich metadat jako
jiny dokument, ktery jiz byl zatfidén do stejného spisu, dilu nebo
vécné skupiny (pokud je zatfidén pfimo do ni). Pro ucely tohoto
pozadavku se identifikaCnimi metadaty rozumi

a) predmét (véc) dokumentu,

b) datum,

C) zpracovatel,

d) schvalovatel,

e) adresat.
46 | 6.1.40 | ERMS upozorni uzivatele na pokus pfijmout dokument, ktery je
D neuplny nebo ma porudenou integritu zpusobem ohroZzujicim

jeho dal8i pouziti k u€elim, pro které byl vytvofen (napfiklad
faktura od neidentifikovaného dodavatele).

47 |16.1.44 | Pfi pfijmu dokumentu ERMS umoziuje uzivateli pred

D dokonc€enim pfijmu v jeho ramci

a) prochazet spisovy plan s cilem najit pfislusnou vécnou
skupinu,

b) znazornit metadata (opravnéni, kliCova slova, popisy
apod.) zvolenych vécnych skupin, spisU, typovych spisu a

soucasti.
48 |6.3.12 | Pokud uzivatel pfijima zpravu oznamujici stav doruceni e-
D mailové zpravy, ktera byla pfijata jako dokument v digitalni

podobé&, ERMS umoziuje obé zpravy automaticky spojit.

49 |6.3.13 | ERMS umoznuje automaticky pfijem metadat, ktera patfi k e-

D mailovym zpravam a jejich pfiloham.
50 [6.3.16 | ERMS umoziuje automaticky identifikovat a pfijmout vSechny e-
D mailové zpravy souvisejici s e-mailovou zpravou specifikovanou

uzivatelem, a to jedinou operaci. Pfijem téchto e-mailovych
zprav lze provest jako
a) jeden dokument, nebo
b) nékolik dokumentd, jednotlivé podle doslych e-
mailovych zprav,
a to na zakladé volby uzivatele.

51 | 6.5.8 ERMS zahrnuje funkci optického rozpoznavani znakd (OCR),
D umoznuje spravu naskenovaného snimku a textu z ného
ziskaného, a to jako jediného dokumentu.

52 [6.5.19 | Skenovaci funkce ERMS umoziuje automatické prijeti
D prislusnych metadat pfi snimani dokumentu s pfedvidatelnou
strukturou (formulaf). Formulaf obsahuje oblasti definované ve
snimacim softwaru jako oblasti obsahujici data pro snimani.
Informace nachazejici se mimo takto definované zény nejsou
snimany, ¢imz se omezuje velikost snimku.

53 [6.5.20 | Pokud skenovaci funkce ERMS zahrnuje automaticky pfijem

D metadat ze snimk{, ERMS umoziiuje pro ucely automatického
zatfidéni interpretovat ziskana metadata.
54 [6.5.21 | ERMS umoznuje provést hromadny import sady
D naskenovanych snimku a jejich metadat.
55 | 6.5.22 | ERMS umoznuje  poskytnout nahledy (zobrazeni)
D naskenovanych snimku jako pomucku pro vyhledavani.
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56 |7.1.5 |ERMS umoznuje, aby spravcovska role v dobé konfigurace

D stanovila formaty jednoduchych spisovych znakl s moznosti
nasledujicich nastaveni pro tvorbu jednoduchych spisovych
znaku, a to

a) numerické, alfabetické nebo alfanumericke,

b) pfitomnost nebo nepfitomnost bezvyznamovych
(poCatecnich) nul,

c) minimalni poc€et znaku (v pfipadé pouZziti bezvyznamovych
nul),

d) vychozi hodnota,

e) pfirdstek (inkrementace).

57 |7.1.7 |ERMS umozniuje, aby znaky oddélovate u pIné urCenych
D spisovych znakl byly vybrany zejména z nasledujicich
oddélovacu:

a) , (mezera),

b) ,-"(pomicka),

c) ,/” (lomitko),

d) ,.” (tecka).
58 | 8.1.9 | ERMS poskytuje vyhledavaci funkci, ktera zajiStuje pfi vSech
D druzich vyhledavani jednotné rozhrani, a to jak pro obsah

dokumentu, tak pro metadata.

59 | 8.1.11 | ERMS umozniuje uzivatelim zpfesnit (zuzit) vyhledavani bez

D potfeby znovu zadat plvodni vyhledavaci kritéria.
60 | 8.1.17 | Pokud ERMS =zahrnuje pouzivani Fizeného slovniku pro
D vyhledavani podle klicovych slov, tyto fizené slovniky jsou

vytvareny podle
a) ISO 2788 Pokyny pro vypracovani a rozvijeni
jednojazyC€nych tezaur(l, nebo
b) ISO 5964 Pokyny pro vypracovani a rozvijeni
vicejazyénych tezaurt (CSN 010172).

61 | 8.1.18 | Pokud je Fizeny slovnik integrovany v ERMS a je vytvoren
D v souladu s ISO 2788 nebo ISO 5964, ERMS umoziiuje uzivateli,
ktery vyhledava pomoci klicovych slov (nebo jiného prvku
metadat podle fizeného slovniku), vyuZivat v ramci vyhledavani
vSechny vlastnosti fizeného slovniku (napfiklad vyhledavani
podle obecnéjSich, uzSich nebo souvisejicich termind a
synonym).

ERMS nesmi vyzvat uzivatele, aby opustil vyhledavaci rozhrani,
pokud zada o zpfistupnéni fizeného slovniku pro vyhledani
souvisejicich vyhledavacich slov.

62 |8.1.21 | ERMS zajiStuje CasteCnou shodu a vyhledavani podle
D ,zastupného znaku®, ktery umozni vyhledavani jak v metadatech,
tak v obsahu.

63 | 8.1.22 | ERMS zajiStuje vyhledavani podle ustaleného spojeni slov. Pfi
D vyhledani podle ustaleného spojeni slov se hledaji slova tohoto
spojeni, a to i v pfipadé, ze mezi témito slovy v textu je viozeno,
popfipadé jsou vlozena jina slova, jejichz pocet mlze uzivatel pro
ucely tohoto vyhledavani presné omezit.
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64 | 8.1.26 | ERMS umozriuje uzivatelim ulozit a znovu pouzit slova, s jejichz

D pomoci bylo vyhledavano.
65 | 8.1.28 | ERMS umoziuje uzivatelim stanovit Casové intervaly pro
D vyhledavani, napfiklad formou kalendarnich dat nebo poctem
dna.
66 | 8.1.29 | ERMS  umoziuje pouziti €asovych intervall, stanovenych
D pomoci data.
67 [ 8.1.30 | ERMS umozfiuje wuzivatelim nebo spravcovskym rolim
D konfigurovat znazornéni vysledkul vyhledavani, a to v€etné
a) poradi, ve kterém budou vysledky vyhledavani
znazornény,
b) poctu vysledkl zobrazenych na obrazovce pfi jednom
vyhledavani,

c) maximalniho poctu vysledkd pfi jednom vyhledani,
d) uvedeni, které prvky metadat budou znazornény
v seznamu vysledkl vyhledavani.

68 | 8.1.31 | ERMS poskytuje vysledky vyhledavani podle stupné jejich

D relevance.
69 (8.2.2 | ERMS umoznuje znazornit dokumenty, které byly nalezeny
D prostfednictvim vyhledavaciho dotazu, aniz by bylo nutné nacist

softwarovou aplikaci spojenou s dokumentem.

70 |8.3.5 | ERMS umozniuje spravcovské roli stanovit v dobé konfigurace,
D aby vSechny tiskové vystupy obsahu dokumentl obsahovaly k
nim pfifazena vybrana metadata (napfiklad ,nazev®, ,Cislo
vytisku®, ,datum®, ,bezpecnostni kategorie®).

71 |8.3.6 | ERMS umoznuje uzivatelim, aby pfi inicializaci tisku pozménili
D standardné nastavena metadata, které jsou pfifazena k tiskovym
vystupim.

72 |8.3.10 | ERMS umoznuje spravcovske roli vytisténi Fizeného slovniku,
D pokud je do ERMS integrovan.

73 [8.3.12 | ERMS je schopen exportovat seznam klicovych slov.

74 (8.3.17 | Vytisténi (tisk) seznamu spisti nebo typovych spisu uzivatelem
D umoznuje specifikaci pofadi, obsahu a formatu seznamu (uzivatel
muzZe nastavit tfidéni polozky seznamu ve vzestupném nebo
sestupném poradi, podle nazvu nebo plné urCeného spisového
znaku, a podobné).

75 | 9.1.4 | Pokud sprava ukladaciho prostoru ERMS podporuje hlaseni chyb,
D ERMS sleduje miru chyb vyskytujicich se v pamétovych médiich
a oznamuje spravcovskym rolim kazdé meédium nebo zafizeni,
v némz prekraCuje chybovost nastaveny limitni parametr. Pro
spravcovskou roli je pfijatelné, aby o této skuteCnosti byla
vyrozumeéna prostfedky nezavislého softwaru pro systémovou

spravu.
76 | 9.1.5 | ERMS umoziuje spravcovskym rolim snadnym zpusobem ménit
D postaveni uzivatele v ramci skupin uzivatell a roli. ERMS

umoznuje presunout roli nebo zménit stav uzivatele bez nutnosti
smazani role nebo stavu z ERMS a opakovaného zavedeni udajd
0 uzivateli.
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77 |1 9.2.4 | ERMS umoziiuje nastavit Casové obdobi, které ma byt do zpravy

D zahrnuto, vyjadfené jako rozmezi kalendarnich dat.

78 | 9.2.6 | ERMS obsahuje funkce sumarizace informaci ve zpravach.
D

79 19.2.7 |ERMS obsahuje funkce hlaseni o stavu ERMS v grafické
D podobé.

80 | 9.2.12 | Pokud ERMS obsahuje funkci spravy zaznamu (kapitola 10.3),
D ERMS umozniuje poskytovat zpravy o

a) celkovém poctu a umisténi zaznamd,
b) mnozstvi pfijatych nebo vytvofenych zaznamd,
c) mnozstvi vyhledanych zaznamda.

81 | 9.2.13 | ERMS umozriuje, aby vytvareni zprav uvedenych v pozadavcich
D 9.2.11 a 9.2.12 bylo provadéno libovolnymi kombinacemi dale
uvedenych moznosti:

a) vramci celého systému nebo ur€enych vécnych skupin,

b) v ramci stanovenych skupin uzivatelt nebo uzivateld,

d) vramci stanoveného rozsahu kalendarnich dat.

82 | 9.2.15 | ERMS umoziuje, aby zpravy uvedené v pozadavku 9.2.11
D zahrnovaly stanoveny Casovy interval vramci nékolika
kalendafnich dnu, napfiklad znazornénim vyuziti ERMS
v jednotlivych hodinach.

83 | 9.2.19 | ERMS spravcovskym rolim umoznuje sestavovat z transakéniho
D protokolu zpravy zaloZzené na vybéru

a) bezpeclnostni kategorie,

b) skupiny uzivatell, nebo
jinych metadat.

84 | 9.2.25 | Spravcovska role stanovuje frekvenci podavani zprav o nutnosti
D uplatnéni skartacniho rezimu, vc&etné informaci o vyjimkach
(napfiklad pozastaveni skartaCni operace). Spravcovska role
stanovi rozsah informaci ve zpravé.

85 | 9.2.26 | ERMS poskytuje zpravy o mnozstvi dokumentl za stanovené
D obdobi, které maji byt pfedmétem posouzeni pfed provedenim
vybéru archivalii.

9.2.27 | ERMS podporuje pfi spravé skartacnich rezimd nastroje pro

86 |D hlaseni o stavu systému, umoznujici
a) vypsat vSechny skartacni rezimy fazené podle ddvodu
nebo data,

b) vypsat vSechny entity, ke kterym je pfifazen stanoveny
skartaéni rezim,

c) vypsat skartaéni rezim (rezimy), vztahujici se na vSechny
entity ve vécné skupiné,

d) vyhledat, porovnat a pfezkoumat skarta¢ni rezimy (vetné
jejich obsahu) v ramci celého spisového planu,

e) vyhledat formalni rozpory ve skartaCnich rezimech v ramci
celého spisového planu.

87 | 9.2.28 | ERMS umozniuje vytvaret statisticka vyhodnoceni o rozhodnutich
D pfijatych v procesu vybéru archivalii v uréeném ¢asovém obdobi a
poskytovat textové a grafické zpravy o této ¢innosti.

VeSkeré odkazy na Cisla pozadavk({ jsou v tomto dokumentu odkazy na Cisla pozadavkl NSESS.
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88 |9.2.29 | ERMS umoznuje vytvaret statisticka vyhodnoceni o zavedeni

D a zruseni pfikazu k pozastaveni skartaCni operace v urCeném
Casovém obdobi a poskytovat textové a grafické zpravy o této
¢innosti.

89 |9.2.32 | ERMS podporuje proces importu podavanim zprav o jeho

D pribéhu a stavu. Zpravy obsahuji zejména informaci o poctu

importovanych dokumentl a procentualnim zobrazeni stavu
procesu importu.

90 |9.2.33 | ERMS zajistuje schopnost fadit spisy, dokumenty nebo dily
D vybrané pro pfenos do seznamu podle uzivatelem vybranych
metadatovych prvkd.

91 |9.2.34 | ERMS zajistuje schopnost generovat uzivatelem definované
D zpravy pro popis seskupeni a dokumentl v digitalni podobég,
které jsou exportovany nebo prenaseny.

92 |9.3.10 | ERMS umozhiuje vytvofit jeden nebo vice vytah(l z dokumentu

D pro ucely dalSiho zpracovani, a to pfi zachovani puvodniho
dokumentu.

93 |9.3.11 |ERMS umozhuje v dokumentu odstranéni nebo skryti

D informaci, u kterych jejich zpracovatel nebo pravni pfedpis

stanovili zvlastni ochranu nebo rezim nakladani s nimi
(napfiklad utajované informace, osobni udaje, obchodni
tajemstvi). Tento ukon se provadi ve vytahu dokumentu. Pokud
ERMS tyto funkce sam nezajistuje, umoznuje integrovat
aplikace k jejich zabezpeceni.

94 |9.3.12 | Pokud je vytvofen vytah z dokumentu, ERMS automaticky
D zaznamena jeho vytvofeni do metadat vytahu a dokumentu, ze
kterého byl vytah vytvofen, v€etné autora vytahu, data a asu.

95 |9.3.13 | Pokud je vytvoren vytah z dokumentu, ERMS vyzve uzivatele,
D ktery jej vytvofil, aby zapsal davod vytvofeni vytahu a ulozil jej
do metadat vytahu a dokumentu, ze kterého byl vytvoren.

96 |9.3.14 | Pfi vytvofeni vytahu z dokumentu ERMS  automaticky

D deklaruje vytah jako dokument, zatfidi jej do stejného
seskupeni, jako ma plvodni dokument, a vyzve autora vytahu
o stanoveni

a) davodu (pozadavek 9.3.13),

b) bezpecnostni kategorie (ma-li byt stanovena),

c) seskupeni, do kterého bude kopie vytahu vloZena, a to
jako volitelny ukon.

97 |9.3.15 | P¥i vytvoreni vytahu z dokumentu ERMS umoziiuje kopirovani

D metadat dokumentu do vytahu.

98 |9.3.16 | ERMS umoznuje pozménit vybrané hodnoty metadat na
D zakladé pristupovych prav uzivatele provadéjiciho zménu.

99 |9.3.17 | ERMS ulozi kfizovy odkaz na vytah ve stejné vécné skupiné
D nebo dilu jako plvodni dokument, i kdyz tato vécna skupina,

spis nebo dil jsou uzaviené.

100 | 10.1.6 | Pokud wuzivatel vyhledava nebo jinak pracuje s vécnou
D skupinou, spisem, typovym spisem, soucasti nebo dilem,
ERMS vhodnymi prostfedky informuje o pfitomnosti pfipadné
fyzické slozky nebo dokumentl v analogové podobé v ni.
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101 | 10.1.9 | ERMS podporuje sledovani fyzickych slozek a dokumentt
D v analogové podobé prostfednictvim funkce prfedani a prevzeti,
s cilem zaznamenat jejich umisténi, vlastnika a datum pfedani,
popfipadé prevzeti.
102 | 10.1.1 | ERMS umoznuje uzivateli, ktery predava seskupeni
0 v analogové podobé nebo dokument v analogové podobé, aby
D zaznamenal datum, do kterého maji byt seskupeni v analogové
podobé nebo dokument v analogové podobé vraceny.
103 | 10.1.1 | ERMS podava zpravu pfislusnému uzivateli, pokud se blizi
1 datum vraceni zapujeného seskupeni v analogové podobé
D nebo dokumentu v analogové podobé, nebo je toto datum
prekroCeno.
104 | 10.1.1 | ERMS umozZnuje opravnénému uzivateli provést jedinou
2 operaci zménu data pro navraceni jednoho nebo nékolika
D seskupeni v analogové podobé nebo dokumentl v analogové
podobé.
105 | 10.1.1 | Funkce ERMS podle pozadavku 10.1.14 umozZznuje, aby byla
5 mista uloZeni analogovych entit vybrana ze seznamu nebo
D ovéfena podle preddefinovaného seznamu. Pokud ERMS
nepodporuje preddefinovany seznam umisténi, je mozné
umisténi uvadét volnou formou.
106 | 10.1.2 | ERMS podporuje vytisténi a rozpoznavani ¢arovych koda pro
1 analogové spisy, typoveé spisy, soucasti, dily a dokumenty.
D Céarovy kéd mlze byt nahrazen jinou technologii, napfiklad
prostifedky radiové frekvencni identifikace (RFID).
107 |10.1.2 | ERMS podporuje vytisténi Stitki pro analogové spisy, typové
2 spisy, soudasti a dily nebo fyzické slozky. Stitek obsahuje
D nasledujici metadata:
a) nazev organizace nebo jejiho organizacniho utvaru,
b) jednoznacny identifikator,
c) pIné ureny spisovy znak,
d) skartacni rezim,
e) bezpelnostni kategorii (pokud se pouziva).
108 |10.1.2 | ERMS umoznuje upozornit vramci skartatniho rezimu
4 spravcovskou roli na kazdou udalost, ktera se tyka dokumentt
D v analogové podobé a seskupeni v analogové podobe, pokud
byla v ERMS provedena obnova dat ze zalohy. Pokud je
ERMS vyuzivan pro evidenci dokumentl v analogové podobé,
muze po obnové dat ERMS ze zalohy vzniknout rozpor,
jestlize byla v dobé mezi provedenim zalohy a obnovou ze
zalohy provedena skartaCni operace analogové entity a
zaznam o této operaci se tak v ERMS neuchoval.
109 | 10.3.2 | Pokud ERMS spravuje v ramci stejného spisového planu jak
D zaznamy, tak dokumenty, jasné oznaci, které polozky jsou

zaznamy a které dokumenty.
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110 |10.3.3 Pokud ERMS spravuje zaznamy i dokumenty v ramci
D stejného spisového planu, umoznuje uzivatelskym rolim
provadét v souvislosti s jakoukoli stanovenou entitou
nasledujici operace:
a) deklarovat vSechny zaznamy jako dokumenty,
b) smazat vSechny zaznamy a ponechat jen dokumenty,
c) smazat vSechny zaznamy, které jsou starSi nez
stanovena doba.
111 | 10.34 Pokud ERMS spravuje zaznamy i dokumenty v ramci
D stejného spisového planu, uvédomi spravcovskou roli, ze
uvnitf vécné skupiny nebo spisu, které jsou exportovany,
existuji zaznamy, a nabidne mu, aby zaznamy
a) smazal,
b) deklaroval jako dokumenty,
c) exportoval spole€né s dokumenty.
112 | 10.3.5 Pokud je EDMS soucasti ERMS, nebo pokud je s ERMS
D uzce integrovan, EDMS umozhuje predat automaticky
elektronické zaznamy do ERMS tak, aby byly automaticky
pfijaty jako dokumenty. Tento poZadavek je nejCastéji
aplikovan v prostfedi typovych spisu.
113 |10.3.8 ERMS umoznuje uzivatelskym rolim pfredat (pozadavek
D 10.3.11) jakykoli zaznam, ke kterému maji pfidélena
pfistupova prava.
114 |10.3.9 ERMS umoznuje uzivatelskym rolim pfevzit jakykoli zaznam,
D ktery jim byl pfedan, a umoznit uzivateli volbu pfevzit nebo
nepfrevzit zaznam jako jeho novou verzi (pozadavek 10.3.20).
115 | 10.3.10 | ERMS umoziuje uzivateli, ktery pfijima zaznam, volitelné
D zapsat textové vysvétleni zmeén provedenych pfi predani.
116 | 10.3.11 | Pokud je zaznam uZivatelem pfedan, ERMS zabrani dalSimu
D uzivateli, aby jej dale predal nebo provedl zménu (pfi
soucCasné platnosti pozadavku 10.3.13) Zaznam je v tomto
pfipadé opravnén upravit vylucné uzivatel, ktery jej predal.
Pozadavek plati pouze pro zaznamy.
117 | 10.3.12 | Pokud je zaznam pfedavan jinému uzivateli a tento uZivatel
D se jej pokusi také prfedat, ERMS mu zabrani v tomto pokusu,
o ¢emz ho informuje.
ERMS soucfasné zobrazi identifikaci uzivatele, ktery proved|
predani.
Prislusna volba je stanovena v dobé konfigurace ERMS.
118 |10.3.13 | ERMS umoziuje spravcovské roli, aby zruSil predani
D zdznamu.
119 |10.3.14 | ERMS neumozhuje prevzit uzivateli jako stejny zaznam verzi
D zadznamu, jejiz pfedani bylo zruSeno (pozadavek 10.3.13).
120 |10.3.15 | Pokud je ucinén pokus uzavfit vramci ERMS seskupeni,
D které zahrnuje pFfedany zaznam, ERMS oznami tuto
skute€nost spravcovskeé roli jako vyjimku.
121 |10.3.16 | Uzivatelim je umoznéno pfijmout zaznam z prostfedi EDMS.
D
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122 |10.3.17 | Uzivatelim je umoznéno uskutecriovat snadné prenosy
D vramci integrovaného EDMS/ERMS za ucelem deklarovat
zaznam jako dokument.

123 | 10.3.19 | ERMS ke kazdému zaznamu uchovava d¢islo verze, které

D zobrazi, kdyZ je zaznam vybiran nebo vyhledavan.
124 |10.3.20 | ERMS automaticky Cisluje verze. Pokud je zaznam pfihlasen
D jako nova verze, Cislo verze se zvySi o jednu oproti verzi
predchozi.
125 |10.3.21 | ERMS umoziuje, aby byl systém Cislovani verzi definovan
D v dobé konfigurace a poskytoval zejména tyto moznosti:

a) jednoduché Cdislovani poradi verzi (tedy s vyuzitim
nepretrzité Ciselné fady celych kladnych Cisel),

b) Cislovani hlavni a vedlejsi verze [tedy pfidélovani Cisel
ve formé x.y“, kde ,x“ oznacuje hlavni verzi oznacenou
podle pismene a) a ,y*“ oznacuje vedlejsi verzi; uzivatel
pfitom vedlejSi verze se automaticky znovu nastavi na
,0, pokud je Cislo hlavni verze zvySeno].

126 |10.3.22 | ERMS umozhuje, aby spravcovska role mohla vzdy
D konfigurovat uloZeni verze zaznamu na uroven vécné
skupiny, dilu nebo spisu vramci spisového planu, a to
zejména s nasledujicimi standardnimi moznostmi pro kazdou
vécnou skupinu nebo spis
a) do vécné skupiny, dilu nebo spisu jsou uloZeny
vSechny verze vSech zaznamu,
b) do vécné skupiny, dilu nebo spisu je uloZena jen
posledni verze kazdého zaznamu,
c) do vécné skupiny, dilu nebo spisu jsou ulozeny verze
kazdého zaznamu; maximalni standardni pocet
uloZenych verzi stanovi spravcovska role.

127 | 10.3.27 | Pokud vznikne konflikt v metadatech mezi ERMS a EDMS,

D ERMS na tuto skute€nost upozorni uzivatele.

128 |10.3.28 | ERMS umoznuje svoji integraci s novymi verzemi EDMS
D nebo jinymi systémy pouzivanymi v organizaci.

129 |10.3.29 |[ERMS umozhuje spravovat ruzné verze elektronického
D zaznamu jako jedinou entitu.

130 |10.3.30 | ERMS umoznuje omezit uzivatelim prohlizet
D a) jen posledni verzi zaznamu,

b) vybrané verze zaznamu,
c) vSechny verze zaznamu,
d) verze, které byly pfijaty nebo deklarovany jako
dokument.
Omezeni provede spravcovska role.

131 |10.3.31 | ERMS umozniuje, aby uzivatelé méli vytvofen prostor pro

D ukladani vlastnich zaznamu.
132 |10.3.32 | Pokud je soucasti ERMS prostor podle pozadavku 10.3.31,
D spravcovské roli je umoznéno omezit velikost prostoru pro
uZivatele.
133 | 10.3.33 | Pokud je soucasti ERMS prostor podle pozadavku 10.3.31, je
D pfistup kK nému omezen vylucné pro daného uzivatele.
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134 |10.4.1 ERMS umozniuje pracovni postupy, které jsou tvofeny
D procesnimi kroky, predstavujicimi napfiklad pohyb zaznamu,
dokumentu nebo spisu od jednoho ucastnika k druhému ke
zpracovani nebo rozhodnuti.
135 [10.4.2 ERMS rozpoznava uzivatele i pracovni skupiny jako
D ucastniky pracovnich postupu.
136 |10.4.3 Jestlize je u€astnikem pracovnich postupl pracovni skupina,
D funkce ERMS pro pracovni postupy zpravidla zahrnuje nastroj
k distribuci pfichozich ukoll jednotlivym ¢&lenim pracovni
skupiny v rotaci, nebo na zakladé zjisténi o dokoncCeni
aktualniho ukolu ¢lena pracovni skupiny, a to za ucCelem
vyrovnavani pracovni zatéze ¢lenl pracovni skupiny.
137 |10.4.4 ERMS umozniuje spravcovskym rolim pFfedem definovat
D vybrané modely pracovnich postupu.
138 |10.4.5 ERMS umozniuje spravcovskym rolim ulozit jiz definované
D modely pracovnich postupl pro budouci pouziti, a to
S vyuzitim jednoznaéného identifikatoru pfidéleného kazdému
pracovnimu postupu.
139 |10.4.7 ERMS omezuje pozménovani pfedem definovanych modelu
D pracovnich postupl na spravcovské role nebo na opravnéné
uzivatele.
140 |10.4.9 ERMS neomezuje po€et modell pracovnich postupu, které
D mohou byt definovany a ulozeny.
141 |10.4.10 | ERMS zapiSe vznik nebo zménu pfedem uloZzeného modelu
D pracovniho postupu do transakéniho protokolu.
142 |10.4.12 | ERMS zahrnuje grafické rozhrani, které umozni
D spravcovskym
rolim definovat, udrzovat a upravovat modely pracovnich
postupu.
143 | 10.4.13 | ERMS podporuje procesy pfenosu, zni¢eni, posouzeni nebo
D exportu zaznamenavanim a podavanim zprav o
a) postupu (stavu) posouzeni (napfiklad zpravy o
prubéhu procesu, detaily skartaCni operace, data
odborné prohlidky),
b) dokumentech c¢ekajicich na zni€eni v dusledku
rozhodnuti o vybéru archivalii,
c) prubéhu pfenosu.
144 |10.4.14 | ERMS upozorni spravcovskou roli, jestlize je dokument nebo
D spis zahrnuty do pracovniho postupu oznacen k provedeni
vybéru archivalii.
145 | 10.4.15 | ERMS zajistuje, ze vSechny dokumenty a spisy si v prubéhu
D realizace pracovniho postupu uchovaji odkazy.
146 | 10.4.16 | ERMS spravuje spisy a dokumenty ve frontach, které mohou
D byt posuzovany, vyhodnocovany a kontrolovany
spravcovskymi rolemi.
147 | 10.4.17 | ERMS umozZnuje uzivatelskym rolim vyvolat a vyuZivat
D modelové pracovni postupy definované spravcovskou roli.
148 |10.4.18 | ERMS umozniuje uzivatelim monitorovat pribéh pracovnich
D postupu, které zahdjili a kterych se ucastni.
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149 |10.4.19 | ERMS umoznuje provést jako krok v pracovnim postupu
D automatické deklarovani zaznamu jako dokumentu.
150 | 10.4.20 | ERMS neomezuje pocet kroku v ramci kazdého pracovniho
D postupu.
151 |10.4.21 | ERMS umoziuje ur€it prioritu krokd pracovniho postupu
D zafazenych ve fronté.
152 | 10.4.22 | ERMS zahrnuje funkci prodlevy.
D
153 | 10.4.23 | ERMS podporuje definovani rliznych funkci uzivatelt v ramci
pracovniho postupu.
154 |10.4.24 | ERMS umozZnuje spravcovskeé roli, aby definovala v dobé
D konfigurace ERMS maximalni pocet kroku v ramci pracovniho
postupu.
155 |10.4.25 | ERMS umoziiuje spravcovské roli, ktera definuje model
D pracovniho postupu, aby jednotlivym krokim pracovniho
postupu pfidélila |haty pro zpracovani a aby ERMS
oznamoval prekroCeni téchto Ihut ur€enému uzivateli nebo
spravcovskeé roli.
156 |10.4.26 | ERMS umoziiuje spravcovské roli, ktera definuje model
D pracovniho postupu, aby si vybrala z pfedem definovaného
seznamu, které operace ucCastnici pracovniho postupu
provedou.
157 |10.4.27 | ERMS umoziuje spravcovské roli, ktera definuje model
D pracovniho postupu, aby vybér u€astnika provadéla podle
a) jména a pfijmeni,
b) role,
c) organizacnich utvaru.
158 |10.4.28 | ERMS umoziiuje spravcovské roli vramci pracovnich
D postupl povolit jednotlivym uzivatelim prerozdélit ukoly
pracovniho postupu jinym uzivatelim nebo skupinam
uzivateld.
159 |10.4.29 | ERMS umoznuje uc€astnikim prohlizet fronty ukoll, které
D jsou jim pfidéleny a které umoznuji
a) ucCastnikm vybrat kroky pro pinéni ukolu, nebo
b) zdUraznit dilezitost krokG na zakladé principu jejich
Casového zafazeni do sady po sobé jdoucich ukonu
(tzv. metoda FIFO).
Tato volba ma byt specifikovana, kdyz je navrzen model
pracovniho postupu.
160 | 10.4.30 | ERMS zajistuje podminéné pracovni postupy, které zavisi na
D vstupu uzivatele nebo systémovych datech, ktera definuji
smér pracovniho postupu. Pracovni postupy, prostfednictvim
kterych je pfidélen dokument nebo spis jednomu z nékolika
uzivatell, zavisi na rozhodnuti jednoho z u€astnika.
161 |10.4.31 | ERMS umozfiuje uzivatelim pozastavit doCasné pracovni
D postup z divodu vyfizeni jinych ukoll a dokondit jej pozdéji.
162 | 10.4.32 | ERMS upozorni uZivatele, Ze mu byl elektronicky postoupen
D spis nebo dokument (dokumenty) v digitalni podobé.

VeSkeré odkazy na Cisla pozadavk({ jsou v tomto dokumentu odkazy na Cisla pozadavkl NSESS.
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163 | 10.4.33 | ERMS podporuje sledovani lhat vyfizeni spist a dokument,
D které umozni uZivateli nastavit pfipomenuti lhaty vyfizeni
spisu nebo dokumentu ke zvolenému budoucimu datu.
164 | 10.4.34 | Soucasti ERMS jsou funkce umoziujici uzivateldm upozornit
D jiné uzivatele na dokumenty hodné jejich zretele.
165 | 10.4.35 | ERMS umoziiuje spustit automaticky pfedepsany modelovy
D pracovni postup, pokud je pfijat stanoveny typ dokumentu.
166 | 10.4.36 | ERMS umozZhuje pfijem elektronickych zaznamd nebo
D dokumentl do specialnich slozek, které urluji pfislusné
modelové pracovni postupy. Pfijmem zaznamu nebo
dokumentl do specialni slozky je pracovni postup spustén
(pracovni postup je urCen typem zaznamu nebo jinou
hodnotou metadat).
167 |10.4.37 | ERMS zajistuje hlaseni, které umozni opravnénym
D uzivatellm a spravcovskym rolim sledovani ¢innosti a vykonu
v procesu provadéni pracovnich postupu.
168 | 10.4.38 | ERMS podporuje pfijem modelu pracovniho postupu jako
D dokumentu.
169 | 10.4.40 | ERMS zajistuje, aby byla vZzdy dodrzena vSechna pfistupova
D prava. ERMS neumoziuje konfigurovat pracovni postup tak,
aby udélil pfistup uzivateli, ktery pro urcité operace
pfistupova prava nema.
170 | 10.4.41 | ERMS podporuje export standardniho pracovniho postupu.
D
171 |10.4.42 |Udaje z transakéniho protokolu pracovniho postupu jsou
D zaznamenavany do transak&niho protokolu ERMS.
172 |10.4.43 | Udaje transakéniho protokolu pracovniho postupu jsou
D nezmeénitelné.
173 | 10.5.2 ERMS podporuje volitelny mechanismus vytvareni nazvu
D typového spisu, ktery konfiguruje spravcovska role a ktery
zahrnuje napfiklad identifikaéni udaje pravnickych nebo
fyzickych osob (napfiklad obchodni firma, nazev, IC, jméno,
popfipadé jména a pfijmeni, datum narozeni) nebo
stanovena slova do nazvu typového spisu (pfedmét, véc)
odvozené a automaticky ovéfované zvnéjSich seznami
(napfiklad fizenych slovnik().
174 | 10.5.3 Metadata pouzitd pro automatické vytvareni nazvu typového
D spisu (pozadavek 10.5.2) maiji charakter povinnych metadat

nebo poskytuji pfi definovani mechanismu vytvareni nazvu
vhodné standardni hodnoty. Budou-li pozménény vychozi
hodnoty metadat (napfiklad identifikacni udaje osoby) pouzité
pro vytvofeni nazvu typového spisu, ERMS neumoziuje
aktualizovat automaticky nazev typového spisu.

V pfipadé zmény vychozich hodnot metadat ERMS zejména
a) ignoruje zménu metadat a nazev typového spisu
zUstane stejny,
b) upozorni spravcovskou roli, Ze metadata byla
pozménéna, a roli pracovnika s typovymi spisy umozni
nazev typoveho spisu aktualizovat, nebo

VeSkeré odkazy na Cisla pozadavk({ jsou v tomto dokumentu odkazy na Cisla pozadavkl NSESS.
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c) varuje uzivatele provadéjiciho zménu, Ze metadata uz
byla pouZita v nazvu typového spisu, a pozada ho, aby
zménu metadat potvrdil,

d) zabrani uzivateli, ktery provadi zménu, aby
aktualizoval metadata, a doporu€i mu provést zménu
prostfednictvim spravcovské role.

175 11054 Zasady pro automatické vytvareni nazvu typového spisu
D umozniuji konfigurovat vytvareni nazvu riznym zptsobem pro
ruzné vécné skupiny.

176 | 10.5.6 ERMS umoziuje uzivatellm pfistup a otevieni typového
D spisu po zapsani nazvu specifického pro tento typovy spis.
Nazev spisu (pozadavek 10.5.2) poskytuje vnéjSi systém.
Pfislusné rozhrani uzivateli umoznuje ovérfeni rucné
zapsaneho nazvu.

177 | 10.5.7 ERMS zaijistuje pro typové spisy rozhrani pro programovani
D aplikaci (API), které umozni integraci s jinymi softwarovymi
aplikacemi. Zahrnuje zejména nasleduijici funkce:

a) pfipojeni jiné aplikace pro vytvareni, otevirani a
uzavirani typovych spist v prostiedi ERMS,

b) pfipojeni jiné aplikace pro poskytovani pojmenovani
typovych spisu v prostfedi ERMS,

c) vytvofeni plné ureného spisového znaku pro nové
vytvofeny typovy spis, ktery ma byt prfedan jiné
aplikaci,

d) pfipojeni jiné aplikace pro prfedavani dokumentu, které
maiji byt vlozeny do typovych spisu v prostfedi ERMS,

e) pfipojeni jiné aplikace na skartacni rezim pro existujici
uzavieny typovy spis,

f) FeSeni situace, kdy jedna aplikace iniciuje operaci,
kterou jina aplikace povazuje za neplatnou.

178 |10.5.8 ERMS pfi pfijeti zjevné neplatné zadosti od vnéjSi aplikace

D podle pozadavku 10.5.7

a) neprovede zadnou operaci,

b) zabrani selhani softwaru jak v ramci vlastniho ERMS,
tak ve vnéjsi aplikaci.

179 | 10.5.9 ERMS upozorni opravnéného uzivatele pfi pfijmu zjevné
D neplatné Zadosti od vnéjSi aplikace tak, aby mohl pfijmout
napravné opatreni.

180 |10.5.11 | Pokud je ERMS propojen sjinou aplikaci, uzivateli je

D umoznéno snadno pfepinat mezi souvisejicimi spisy v ERMS
i aplikaci.
181 | 10.5.15 | Pokud ERMS pfijme dokumenty se strukturovanym obsahem
D od jiné aplikace, umoznuje automaticky vyjmout z dokument
metadata.
182 | 10.5.16 | Pokud ERMS pfijme dokumenty se strukturovanym obsahem
D od jiné aplikace, umoznuje pouzit vyjmuta metadata pro

vloZzeni dokumentl do pfislusného typového spisu.

183 |10.5.18 | ERMS umozrfiuje vypracovavat zpravy o vSech operacich
D provedenych s jakymkoli typovym spisem, vybranym
opravnénym uzivatelem nebo jinou aplikaci.

VeSkeré odkazy na Cisla pozadavk({ jsou v tomto dokumentu odkazy na Cisla pozadavkl NSESS.
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184 | 10.5.19 | ERMS umozZzhuje vypracovavat zpravy pro spravcovskou roli,
D ve kterych je uveden zejména pocet
a) dokumentu vlozenych automaticky do typovych spist z
jinych aplikaci za dané Casoveé obdobi,
b) dokumentl vloZzenych do typovych spisi v daném
Casovém obdobi ru¢né,
c) typovych spisu, které byly automaticky otevieny a
uzavieny v daném ¢asovem obdobi jinymi aplikacemi,
d) typovych spisu, které byly v daném ¢asovém obdobi
otevieny a uzavieny rucné.
185 | 10.6.6 Pokud je dokument tykajici se existujiciho dokumentu
D (pozadavek 10.6.4) pfedavan z CMS do ERMS za ucelem
jeho pfijmu, ERMS zajistuje, aby metadata nového
dokumentu byla v maximalni mozné mife identicka
s metadaty puUvodniho dokumentu, a to spojenim nového
dokumentu s metadaty puvodniho dokumentu. Pfipadné
rozdily v metadatech odpovidaji zménam a provedenym
operacim v CMS.
186 | 10.6.7 Kdyz jsou pfedavany zaznamy z CMS do ERMS ve formé
D webovych stranek, ERMS  umozZnuje pfijmout webovou
stranku nebo nékolik webovych stranek a deklarovat je jako
jediny dokument.
187 |10.7.3 ERMS prostfednictvim standardniho rozhrani umozni
D zavadeéni novych technologii elektronického podpisu.
188 | 10.7.10 | Uznavany elektronicky podpis, uznavana elektronicka znacka
D nebo kvalifikované €asové razitko pfipojené pfi exportu nebo
pfenosu (pozadavek 10.7.9) jsou ovéfitelné externé tak, aby
zdroj a integrita spisu, dokumentu nebo zpravy o provedeni
exportu nebo prenosu mohly byt nasledné ovéreny.
189 |10.8.3 Pokud byl dokument v digitalni podobé zaslan v zasifrované
D podobé softwarovou aplikaci propojenou s ERMS, ERMS
umoznuje ulozit v metadatech tohoto dokumentu
a) udaj, Ze zaslané informace jsou zasifrované,
b) Cislo elektronického certifikatu (pokud existuje),
c) typ algoritmu,
d) uroven pouzitého Sifrovani,
e) datum a Cas provedeni Sifrovani nebo desifrovani.
190 |10.8.4 ERMS umozniuje zajistit pfijem Sifrovanych dokumentd ze
D Sifrovaci softwarové aplikace.
191 |10.8.6 ERMS ma strukturu, ktera dovoli snadné zavedeni novych
D technologii Sifrovani.
192 |10.9.1 ERMS umoznuje pfijmout a ulozit dokumenty opatfené
D prostfedky DRM.
193 | 10.9.2 ERMS umoznuje zjistit pfitomnost prostfedkd DRM
D v dokumentu pfi jeho pfFijmu. Pokud jsou rozpoznany

prostrtedky DRM, ERMS informuje uzivatele a nabidne mu
nasledujici moznosti:

a) zachovat prostfedky DRM,

b) odstranit prostfedky DRM,

c) zastavit proces pfijmu.

VeSkeré odkazy na Cisla pozadavk({ jsou v tomto dokumentu odkazy na Cisla pozadavkl NSESS.
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194 |10.9.3 ERMS umozniuje odstranit béhem pfijmu z dokumentd
D funkce DRM a informaci o odstranéni zaznamenat do
transakCniho protokolu.
195 | 10.9.4 ERMS zahrnuje funkci kontroly pfistupu k dokumentim
D podléhajicim omezenim s pfihlédnutim k ochrané prav
duSevniho vlastnictvi a ke zpoplatnéni pfistupu.
196 |10.9.5 ERMS  umoziuje spravné znazornéni  dokumentu
D obsahujiciho prostfedky DRM tak, jak to tyto prostfedky
umoZAuiji.
197 | 10.9.6 ERMS umoziuje vyhledat a ulozit z prostfedkl DRM udaje o
D nositelich prav duSevniho vlastnictvi tak, jak to prostfedky
DRM umozriuji.
198 | 10.9.7 ERMS umoznuje zavadéni novych technologii DRM.
D
199 |10.9.8 ERMS umoziuje uplathovat prostfedky DRM na dokumenty
D béhem exportu.
200 |10.10.4 | Pokud ERMS podporuje vice uloZist, umoZznuje spravcovské
D roli stanovit, které ulozisté ulozi primarni kopii kazdé vécné
skupiny, jejich dcefinych vécnych skupin a do nich
pfifazenych dokumentl atd.
201 |10.10.5 | Pokud ERMS podporuje vice uloZist, umoZznuje spravcovské
D roli stanovit, do kterého ulozisté bude automaticky ulozena
kopie kazdé vécné skupiny, jejich dcefinych vécnych skupin a
do nich pfifazenych dokumentl atd. Organizace se muze
napfiklad rozhodnout, Ze

a) vSechna ulozisté musi byt prekopirovana do hlavni
uloziste,

b) z kazdého ulozisté musi byt vSechna ulozisté
prekopirovana do ulozist ostatnich.

202 | 10.10.6 | Pokud ERMS podporuje vice ulozist, umoznuje spravcovské
D roli stanovit, do kterého ulozisté maji uzivatelé na jednotlivych
pracovistich pfistup.
Organizace rozhodne, Ze napfiklad

a) vsichni uzivatelé mohou mit pfistup jen do ulozisté
svého pracoviste,

b) vSichni uzivatelé mohou mit pfistup do ulozisté svého
pracovisté a do hlavniho ulozisté,

c) vsichni uzivatelé hlavniho ulozi§té mohou mit pFistup
do kteréhokoli ulozisté, =zatimco vSichni ostatni
uZivatelé mohou mit pfistup jen do ulozisté svého
pracoviste,

d) vSichni uzivatelé mohou mit pfistup do vSech ulozist
na vymezeném uzemi.

203 |10.10.7 | Pokud ERMS podporuje vice ulozist, umoznuje spravcovské
D roli stanovit, Ze v8echny transakéni protokoly budou
kopirovany do jednoho ulozisté.
204 |10.10.10 | ERMS umozniuje sestavovat zpravy (kapitola 9.2), které
D zahrnuiji vice uloZist.

VeSkeré odkazy na Cisla pozadavk({ jsou v tomto dokumentu odkazy na Cisla pozadavkl NSESS.
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205 |10.10.11 | ERMS podporuje ukladani v rychlé vyrovnavaci pameéti
D nejCastéji a naposledy pouzitych spisu, typovych spisd,
soucasti, dilt a dokumentd zpfistupnénych s vyuzitim
vzdalenych uloZist.
206 |10.10.15 | Pokud ERMS podporuje vice ulozist a primarni kopie jsou
D uloZzeny ve stanovenych ulozistich (pozadavek 10.10.4),
umoznuje spravcovskeé roli zmeénit ulozisté, v némz je ulozena
primarni kopie kazdé vécné skupiny a jejich dcefinych
vécnych skupin, dokumentd do nich zatfidénych atd.; pfi
provedeni této zmény ERMS pfesune obsah téchto entit z
puvodniho do nového uloZisté.
207 |10.11.1 |ERMS umozZnuje spravcovske roli urcit vécné skupiny
D obsahujici informace, které si nemulze stahnout Zadny
uzivatel.
208 |10.11.2 | ERMS umoznuje uzivateli stahnout jakékoli seskupeni nebo
D dokument s pfisluSnymi metadaty tak, aby s nim mohl
pracovat v dobé&, kdy nebude pfipojen K siti.
209 [10.11.3 | ERMS zaznamenava do transakéniho protokolu veskeré
D operace souvisejici se stazenim seskupeni, dokumentu a
zaznamu.
210 [10.11.4 |ERMS zaznamenava do metadat seskupeni, dokumentu
D nebo zaznamu udaj o tom, Ze entita byla stazena pro pouziti
off-line.
211 |10.11.5 | Po pfipojeni k ERMS systém umozniuje synchronizaci dfive
D stazeného seskupeni, dokumentu a zaznamu.
212 |10.11.6 | ERMS aktualizuje po pfipojeni do systému transakéni
D protokol s informacemi o €innostech provedenych off-line.
213 |10.11.7 | ERMS umoziuje uzivateli pfijmout zaznamy vytvorené
D v dobé&, kdy byl uZivatel off-line; pfijme je jako dokumenty v
okamzZziku, kdyz se uzivatel pfipoji k ERMS.
Pokud byl dokument vytvofen off-line, ERMS pfi pfipojeni
a) vyzve uzivatele v prabéhu synchroniza¢niho dialogu,
aby dokument uloZil do pfislusné vécné skupiny, spisu
nebo dilu, nebo
b) automaticky uloZi dokument do vécné skupiny, spisu
nebo dilu stanovenych uZivatelem v okamziku
odpojovani od ERMS.
214 |10.11.8 | ERMS uplatriuje pfistupova prava a bezpec€nostni opatfeni
D vucCi dalkové pfipojenym zafizenim. ERMS neposkytuje
pfenosnému zafizeni pfilezitost k poruseni bezpec€nostnich
pravidel ERMS.
215 [10.11.9 | ERMS umoznuje uzivateli stazeni zaznamu s pfisluSnymi
D metadaty tak, aby s nimi mohl pracovat v dobé, kdy nebude
pfipojen.
216 [10.11.10 | ERMS poskytuje uzivatellm moznost pfedat zaznamy, i kdyz
D jsou stazeny.
217 [10.11.11 | Pokud uZivatel pfeda zaznam a pracuje na ném v dobé, kdy
D neni pfipojen k ERMS, systém umozriuje, aby se na zaznam

vztahovalo ¢islovani verzi.
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218 |10.11.12 | Pokud uzivatel pfeda zaznam a zméni Cislo jeho verze
D v dobé, kdy neni pfipojen k ERMS, a poté se znovu pfipoji
k ERMS, systém uzivateli umoznuje, aby pfenesl zpét
revidovany zaznam. Pfitom ERMS tento zaznam automaticky
zkontroluje a zaznamenava zmény a Cislo nove verze.

219 |10.13.1 | ERMS umoziuje, aby pfi konfiguraci systému byla zvolena

D jedna z nasledujicich moznosti:

a) bezpecCnostni kategorie jsou pfidéleny vécnym
skupinam, spistim, typovym spisim, soucastem nebo
dildm (nikoli jednotlivym dokumentim),

b) bezpelnostni kategorie jsou pfFidéleny jednotlivym
dokumentim (nikoli vécnym skupinam, spistim,
typovym spisiim, soucastem nebo diliim),

c) bezpecnostni kategorie jsou pfidéleny jak jednotlivym
dokumentim, tak vécnym skupinam, spisim, typovym
spisum, soucastem nebo diliim.

220 |10.13.2 | ERMS umozniuje spravcovské roli, aby v dobé konfigurace
D stanovila, kterym rolim je umoznéno urCovat a ménit
bezpec€nostni kategorii dokumentl a seskupeni.

221 |10.13.3 | ERMS umozZznuje, aby se bezpecénostni kategorie skladaly

D Z jedné nebo vice subkategorii.
222 |10.13.4 | ERMS poZaduje, aby spravcovska role definovala a
D udrzovala fizené slovniky a aby tyto slovniky vymezovaly

povolené hodnoty pro kazdou subkategorii.

223 [10.135 | ERMS umoznuje konkrétni aplikaci obecnych nebo

D specialnich bezpecfnostnich pravidel.
224 |10.13.6 | ERMS podporuje v jedné nebo vice subkategoriich hierarchii
D minimalné péti urovni prfistupu, a to od neomezeného

pfistupu na nejvysSi urovni az k pfisné omezenému pristupu
na nejnizsi urovni.

225 |10.13.7 | Pokud subkategorie a odpovidajici opravnéni nejsou
D hierarchické, ERMS umoziuje, aby byla v dobé konfigurace
zvolena jedna z nasledujicich moznosti:
a) ERMS vyzaduje, aby kazdému novému uzivateli bylo
pfidéleno platné opravnéni, nebo
b) ERMS uplatihuje u novych wuzivatell standardni
opravneéni.

ERMS umoznuje vzdy spravcovské roli nové definovat
standardni opravnéni.

226 |10.13.8 | Pokud ERMS uplathuje na nové uZivatele standardni
D hierarchické opravnéni, uplatni jako standardni opravnéni u
novych uzivatell to opravnéni, které je v hierarchii nejnizsi (tj.
pfisné omezeny pristup).

227 |10.13.9 | ERMS omezuje pfistup k dokumentim a seskupenim
D v zavislosti na vybéru provedeném pro ucely realizace
pozadavku 10.13.1 jen na ty uzivatele, ktefi maji
bezpe€nostni opravnéni rovné nebo vySSi, nez je
bezpeénostni kategorie u téchto entit.

VeSkeré odkazy na Cisla pozadavk({ jsou v tomto dokumentu odkazy na Cisla pozadavkl NSESS.
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228 |10.13.1 | Pokud je subkategorie hierarchicka, ERMS pouzije jeden
0 z nasledujicich postupl pro pfidéleni subkategorie novym
D dokumentim a seskupenim

a) ERMS pouZije standardni hodnotu, kterou vybrala
spravcovska role,

b) ERMS pouZije jako standard hodnotu matefské entity,
nebo

c) ERMS pozada spravcovskou roli o zapsani hodnoty.

Spravcovska role muzZe vybrat subkategorii vZdy.
229 |10.13.1 | Pokud je subkategorie nehierarchicka, ERMS pouzZije jeden
1 z nasledujicich postupl pro pridéleni subkategorie novym
D dokumentim a seskupenim:

a) ERMS pouZije standardni hodnotu, kterou vybrala
spravcovska role, ERMS pouzZije jako standard
hodnotu matefskeé entity,

b) ERMS umoziiuje spravcovské roli, aby zapsala
hodnotu.

Spravcovska role muze vybrat subkategorii vZdy.
230 |10.13.1 |Pokud je definovana nova hierarchicka bezpeclnostni
2 kategorie nebo subkategorie, ERMS pouzije na vSechny
D prislusné dokumenty a seskupeni standardni hodnotu, kterou
je nejniz8i hodnota v hierarchii (pfisné omezeny pristup).
231 |10.13.1 | ERMS umoziiuje, aby bezpecnostni opravnéni bylo pfidéleno
3 roli. Pokud bezpecnostni opravnéni vyplyva zrole, ERMS
D umoznuje, aby na urovni jednotlivych uzivatell bylo uplatnéno
jiné bezpecnostni opravnéni.
232 |10.13.1 |Pokud ERMS podporuje bezpecnostni kategorie pro
4 dokumenty i seskupeni, umoznuje zabranit, aby seskupeni
D meéla nizSi bezpecnostni kategorii nez jakykoli dokument
Vv nich obsazeny.
233 |10.13.1 | Pokud se uZivatel pokusi pfijmout dokument, ktery ma vyssi
5 bezpeclnostni kategorii nez seskupeni, do kterého je pfijiman,
D ERMS oznami tuto skute€nost uzivateli, aby mohl pfijmout

vhodné opatifeni; ERMS umoZznuje v tomto pfipadé alespon
nasledujici opatfeni:
a) bezpecnostni kategorie seskupeni se zvySi na uroven
kategorie dokumentu,
b) uZivateli je odepfeno opravnéni pfijmout dokument do
seskupeni,
c) dokument je automaticky odeslan ke zpracovani
stanovenému uzivateli, nebo
d) uzivatel je vyzvan, aby vytvofil nové seskupeni pro
dany dokument se standardnimi hodnotami metadat,
prevzatymi z puvodniho seskupeni, a nasledné pfijal
dokument do nového seskupeni, a to vSe vramci
jediné operace.
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234 |10.13.1 |ERMS umozniuje spravcovské roli  zjistit nejvySsi
6 bezpecCnostni kategorii kteréhokoli dokumentu v jakémkoli
D seskupeni jednoduchym dotazem.
235 |10.13.1 | S pfihlédnutim k poZzadavku 10.13.1 ERMS umoziuje
7 spravcovské roli zménit bezpecCnostni kategorii dokumentu
D nebo seskupeni.
236 |10.13.1 | ERMS podporuje obvyklé pravidelné revize bezpeénostnich
8 kategorii. Provedeni revize umoziiuje uzivatel
D a) spfislusSnym  opravnénim  prohlizet  stanovené
dokumenty a jejich bezpec€nostni kategorie
b) zménit bezpelnostni kategorie.
237 |10.13.1 | ERMS automaticky udrzuje historii hodnot bezpecnostni
9 kategorie v metadatech k dokumentim a seskupenim, ke
D kterym se vztahuiji.
238 |10.13.2 | Pokud uzivatel zméni hodnotu bezpecCnostni kategorie (pfi
0 revizi podle pozadavku 10.13.18 nebo jinak), ERMS
D umozniuje uzivateli zapsat divod zmény; ddvod zmény ulozi
do transakcniho protokolu a jako metadata.
239 |10.13.2 | ERMS umoziuje wuzivatelim s opravnénim, které je
1 opravnuje k prohlédnuti dokumentu, zjistit aktualni hodnotu
D (hodnoty) bezpecnostni kategorie (kategorii) dokumentu a jeji
historie.
240 |10.13.2 | ERMS podporuje informovani spravcovské role o uplynuti
4 stanovené doby, na kterou byla bezpecCnostni kategorie
D pfidélena. Seskupeni ERMS souCasné umoziuje, aby byla
hodnota bezpecnostni kategorie znovu posouzena, popfipadé
zménéna.
241 |10.13.2 | ERMS automaticky zaznamenava vsSechny zmény hodnot
5 bezpeénostni kategorie a subkategorie do transakéniho
D protokolu.
242 |10.13.2 | ERMS neumoziuje uzivateli pfidélit bezpecnostni kategorii
6 seskupeni, ke kterému nema uzivatel pfistup.
D
243 |10.13.2 |V souladu s pozadavkem 10.13.1 ERMS umoziuje
7 spravcovské roli zménit bezpecnostni kategorii vSech
D dokumentl a jejich komponent v seskupeni, a to jedinou
operaci.
244 |10.13.2 | Pokud dochazi ke snizeni hodnoty bezpecnostni kategorie
8 dokumentu, ERMS upozorfiuje spravcovskou roli na tuto
D skuteCnost a prfed dokonCenim operace vycka na jeji
potvrzeni spravcovskou roli.
245 |10.13.2 | ERMS automaticky zaznamenava historii hodnot bezpec&nosti
9 kategorie (datum zmény, hodnotu bezpecnostni kategorie
D pfed provedenim zmény a po zméné, duvod zmény a
identifikaci uZivatele provadéjiciho zménu) do metadat
pfislusného seskupeni nebo dokumentu.
246 |10.13.3 | ERMS umoznuje uzivateli jedinou operaci na dokumentu,
0 typovém spisu nebo spisu doCasné zabranit v pfistupu
D ke spisu, typovému spisu nebo dokumentu vS§em uzivatelim,

S vyjimkou spravcovské role. ERMS automaticky informuje
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spravcovskou roli o do€asném zabranéni pfistupu a o jejim
vyluéném opravnéni toto odstranit. Toto vyluéné opravnéni
nalezi spravcovské roli s pfihlédnutim k tomu, Ze uZivatelé
nejsou opravnéni smazat, prenést, zni€it nebo zménit
dokumenty.

247 |10.13.3 | ERMS umoznuje uzivateli, ktery je opravnén zménit
1 bezpecCnostni kategorii dokumentu, spisu, typového spisu
D nebo vécné skupiny, zkontrolovat jejich stavajici
bezpelnostni kategorie a tomuto uZivateli povolit zménit je.
248 |10.13.3 | ERMS umoznuje uzivateli zménit bezpecCnostni kategorii
2 dokumentu, spisu, typového spisu nebo vécné skupiny,
D vCetné aktualizace vSech hodnot dotenych metadat, a to
v ramci jediné operace.
249 |10.14.3 | ERMS obsahuje funkce pro automatické periodické
D porovnavani dat ERMS a jejich zaloh na datovych nosicich a
nahrazeni kazdého datového nosiCe, ktery byl identifikovan
jako vadny. Jedna se o opatfeni proti degradaci datovych
nosica.
250 |12.1.6 ERMS podporuje formaty prvki metadat, které jsou
D definovany spravcovskou roli a které jsou tvofeny kombinaci
formatl stanovenych v pozadavku 12.1.5.
251 |12.1.8 ERMS umoziuje v dobé konfigurace definovat pro kazdy
D prvek metadat zdroj pfislusnych hodnot (napfiklad poZadavky
12.1.9,12.1.10,12.1.11 2 12.1.13).
252 | 12.1.10 | ERMS umoznuje automatické dédéni hodnot prvkd metadat
D z nejblizSi vySSi urovné v hierarchii spisového planu.
253 |12.1.11 | ERMS umoziuje ziskat hodnoty metadat z fizenych slovniku
D nebo pomoci jinych softwarovych aplikaci.
254 | 12.1.12 | Prvky metadat odpovidaji datovym prvkim vyhlaSovanym
D Ministerstvem vnitra podle § 4 odst. 1 pism. i) zakona ¢.
365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o
zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu.
255 |12.1.13 | ERMS umoziuje ziskat hodnoty metadat
D a) ze softwarové aplikace vytvarejici zaznamy,

b) z operaéniho systému,

c) ze sitového softwaru,

d) od uzivatele v dobé pfijmu,

e) na zakladé pravidel definovanych v dobé
konfigurace pro uCely generovani metadat
systémem ERMS v dobé pfijmu.

256 |12.1.17 |ERMS umozniuje spravcovské roli pro hodnoty rucné
D vkladanych metadat konfigurovat kazdy prvek tak, aby
podporoval uziti

a) trvalé uzivatelem definované standardni hodnoty,

b) pfeddefinované hodnoty,

c) aktualniho data (pouze pro asové prvky),

d) prazdného prvku.

257 [12.1.18 | ERMS umoznuje konfiguraci, ve které muze byt jakykoliv
D prvek metadat pouzit jako vyhledavaci pole pfi hledani ve

volném textu.
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258 |12.1.19 | ERMS umoznuje vyhledavani, které rozpozna hodnotu
D Casového udaje v pfipadé, Ze je prvek metadat uloZen v
Casovém formatu. ERMS umoziuje hledani v Casovém
intervalu, pficemz pro datum neni dostaCujici, aby bylo

ulozeno jako textové pole.
259 [12.1.20 |ERMS umoznuje vyhledavani, které rozpozna Cciselnou
D hodnotu v pfipadé, Ze prvek je uloZzen v numerickém formatu.
260 | 12.1.24 | ERMS umoziuje konfiguraci prvki metadat v dobé
D konfigurace tak, aby jejich jednou zaznamenané hodnoty

nemohli uzivatelé zménit.
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