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Zadávací dokumentace

dle ustanovení § 44 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“), k veřejné zakázce zadávané mimo režim zákona  
Veškeré použití zákona č. 137/2006 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů, nebo odkazy na tento zákon v dalším textu jsou pouze analogické.

	Název veřejné zakázky:

	Technicko-organizační zajištění seminářů 2015


	Identifikační údaje Zadavatele:
	

	Název:
	Státní fond životního prostředí České republiky

	IČ:
	00020729

	Adresa sídla:
	Kaplanova 1931/1, Praha 11 – Chodov, PSČ 148 00

	Korespondenční adresa:
	Olbrachtova 2006/9, Praha 4, PSČ 140 21

	Osoba oprávněná za zadavatele jednat:
	Ing. Petr Valdman, ředitel SFŽP ČR


1 PŘEDMĚT veřejné zakázky
1.1 Předmětem zadávacího řízení je uzavření Smlouvy o technickoorganizačním zajištění seminářů 2015 (dále též jen „Smlouva“)mezi zadavatelem a jedním dodavatelem na dobu určitou, a to na dobu jednoho roku od uzavření smlouvy.
1.2 Předmětem plnění je technickoorganizační zajištění seminářů pro odbornou veřejnost dle vymezení v bodu 1.3.1 této zadávací dokumentace; předpokládaný počet seminářů je cca 30 za celé trvání smluvního vztahu na základě Smlouvy na technickoorganizační zajištění seminářů 2015. Semináře budou tematicky děleny mezi Operační program Životní prostředí, Nová zelená úsporám, případně dalších programů administrovaných zadavatelem.
1.3 Konkrétní požadavky a aktivity spojené s realizací předmětu zakázky:

1.3.1 Semináře pro odbornou veřejnost:

a) Požadavek na konkrétní místo konání upřesní zadavatel dodavateli vždy dopředu na základě objednávky či předem stanoveného harmonogramu. Semináře se budou konat ve větších městech rovnoměrně po celém území České republiky, a to konkrétně ve městech předem před konáním jednotlivých seminářů vybraných zadavatelem. V případě že zadavatel nenalezne sám vhodný prostor k uspořádání semináře, zajistí dodavatel minimálně 3 ekonomicky nejvýhodnější nabídky pronájmu prostor k posouzení zadavatelem v lokalitě požadované zadavatelem. Předmětem plnění však není zajištění pronájmu prostor jako takového, jedná se pouze o zajištění a předání kontaktů zadavateli jak je uvedeno v bodě 1.6 této zadávací dokumentace. Pronájem prostor si pak na základě předaných kontaktů zajistí zadavatel sám. Výše uvedeným postupem dodavatel zajistí po dohodě se zadavatelem v požadovaném místě konání vhodný prostor pro 60 až 80 účastníků, s technickým vybavením pro prezentaci (viz. bod c) tohoto článku) a dobrou dostupností MHD, tj. max. 10 minut pěšky od MHD. 
b) Dodavatel osloví cílovou skupinu a včasně elektronicky rozešle pozvánky dle adresáře dodaného zadavatelem ve lhůtě stanovené zadavatelem a bude evidovat přihlášené zájemce. V případě nenaplnění kapacity pak opětovně nepřihlášeným účastníkům každý týden, min. však 5 pracovních dní před konáním každého semináře. Pozvánku v elektronické podobě dodavateli dodá zadavatel. Pozvánka společně s programem semináře bude uvedena zároveň na stránkách zadavatele i dodavatele (má-li vlastní webové stránky) s odkazem na stránky zadavatele (www.sfzp.cz), případně s odkazem na stránky příslušného programu dle požadavku zadavatele.
c) Dodavatel zajistí, aby byl prostor pro konání semináře vybaven technickým vybavením pro prezentaci (minimálně bezdrátové mikrofony – jeden mikrofon pro přednášející a dva mikrofony do sálu, a dostatečné ozvučení přednáškového sálu, projektor, plátno a notebook).
d) Dodavatel zajistí občerstvení pro účastníky semináře a přednášející: 

coffee break: káva, čaj, nealko nápoje (voda/minerálka), cukr, mléko, citron. Nápoje budou podávány výlučně do skleniček nebo hrnků. Toto občerstvení může být zajištěno vlastními silami dodavatele nebo subdodavatelsky.
e) Přibližný harmonogram jednoho semináře:

8:30 - 9:00 - Registrace

9:00 - 13:00 – Blok přednášek – v některé z přestávek coffee break
1.3.2 Dodavatel bezprostředně po ukončení každého jednotlivého semináře, nejdéle však do pěti pracovních dnů od tohoto ukončení, odešle zadavateli na jeho emailovou adresu michaela.pulchartova@sfzp.cz (nebo jinou adresu, kterou zadavatel písemně sdělí dodavateli) fakturu za konaný seminář, min. 5 fotografií z místa konání akce (dokumentující uskutečnění semináře) v dobré kvalitě a s dobře viditelným bannerem Operačního programu životní prostředí (dále jen „OPŽP“) (viz Grafický manuál povinné publicity pro OPŽP dostupný na http://www.opzp.cz/clanek/382/1607/graficky-manual-pro-povinnou-publicitu/) nebo Nová zelená úsporám (dále jen „NZÚ“) a logem zadavatele dle charakteru semináře alespoň na 2 fotografiích a prezenční listinu. Součástí fakturace bude také zpráva dodavatele obsahující místo a datum konání semináře, jakého tématu se tento seminář týkal a počet účastníků daného semináře. Dodavatel zašle zadavateli veškeré listiny elektronicky.
1.3.3 Po ukončení realizace celé zakázky dle této zadávací dokumentace, nejdéle však do deseti pracovních dnů od ukončení této realizace, vypracuje dodavatel závěrečnou monitorovací zprávu (formou excelovské tabulky, ze které bude patrné kolik a jakých seminářů se v daném období konalo, kolik lidí na každém semináři bylo přítomno, kde se semináře konaly a jaké bylo téma těchto seminářů). Dodavatel zašle zadavateli monitorovací zprávu v elektronické podobě.
1.3.4 Veškeré tištěné i elektronické dokumenty musí splňovat pravidla publicity EU (viz Grafický manuál povinné publicity pro OPŽP dostupný na http://www.opzp.cz/clanek/382/1607/graficky-manual-pro-povinnou-publicitu/) v případě seminářů OPŽP a pravidla obsažená v dokumentu „Manuál značky Nová zelená úsporám“, který zadavatel při podpisu Smlouvy o technickoorganizačním zajištění seminářů 2015 předá dodavateli, v případě seminářů NZÚ nebo jiná pravidla stanovená zadavatelem v případě tematicky jiných seminářů (tyto zadavatel sdělí dodavateli před konáním jednotlivého semináře) a musí projít schválením zadavatele před i po realizaci seminářů.
1.3.5 Prostory v případě seminářů pro program OPŽP musí splňovat pravidla publicity EU (viz Grafický manuál povinné publicity pro OPŽP dostupný na http://www.opzp.cz/clanek/382/1607/graficky-manual-pro-povinnou-publicitu/). Prostory v případě seminářů pro program NZÚ musí splňovat pravidla obsažená v dokumentu „Manuál značky Nová zelená úsporám“, který zadavatel při podpisu Smlouvy o technickoorganizačním zajištění seminářů 2015 předá dodavateli Prostory musí splňovat jiná pravidla stanovená zadavatelem v případě jiných témat seminářů Bannery s logy k jednotlivým seminářům předá dodavateli zadavatel.
1.3.6 Dodavatel zajistí distribuci propagačních materiálů Státního fondu životního prostředí České republiky na jednotlivé semináře (dle požadavku zadavatele).
1.3.7 Dodavatel se zaručuje, že dodrží stanovený harmonogram dle požadavků zadavatele a obsahu jednotlivých seminářů a zajistí koordinátora, který mimo jiné seminář uvede. Požadavky harmonogramu budou zadány dodavateli osobami pověřenými zadavatelem (Michaela Pulchartová, michaela.pulchartova@sfzp.cz, tel.: 267 994 432, Jan Sůva, jan.suva@sfzp.cz, tel.: 267 994 333) spolu s jednotlivou objednávkou semináře. Zadavatel je odpovědný za přípravu obsahové části, včetně zajištění jednotlivých lektorů.
1.4 Od vybraného dodavatele se očekává zajištění kvalitní přípravy a průběhu seminářů za dodržení sjednaných podmínek a ve stanovených termínech dle požadavků zadavatele. Každou organizačně technickou změnu je třeba předem konzultovat se zadavatelem.
1.5 Dodavatel není oprávněn vybírat od účastníků seminářů žádné poplatky. Pro účastníky je seminář zdarma, veškeré náklady dodavatele spojené s realizací seminářů budou zahrnuty v jeho nabídkové ceně.
1.6 Předmětem plnění dle této veřejné zakázky není cena prostor pronajímaných pro organizaci seminářů (nájemné). Dodavatel pouze zajistí kontakty na pronajímatele vhodných prostor a tyto kontakty předá zadavateli, který pronájem prostor zajistí sám.
1.7 Předpokládaná a nepřekročitelná hodnota zakázky je 750.000,- Kč bez DPH.
1.8 Klasifikace předmětu zakázky dle CPV: 79951000-5 (Organizace seminářů).
1.9 Místem plnění je pracoviště zadavatele na kontaktní adrese: Olbrachtova 2006/9, 140 21 Praha 4, sídlo dodavatele, a další místa na území České republiky, kde budou probíhat semináře.
1.10 Předpokládaná doba plnění je jeden rok ode dne uzavření smlouvy nebo do vyčerpání předpokládané hodnoty zakázky, dojde-li k této skutečnosti dříve. První seminář dle této zadávací dokumentace se bude s největší pravděpodobností konat v měsíci březnu nebo dubnu 2015. V případě, že uplynutím doby, na kterou byla smlouva uzavřena, nedojde k vyčerpání celé částky uvedené v čl. 1.7 výše, mohou se smluvní strany dohodnout na prodloužení účinnosti Smlouvy.
1.11 Veškeré obchodní a platební podmínky jsou obsaženy v závazném vzoru smlouvy, který tvoří přílohu č. 4 této zadávací dokumentace.
1.12 Předmět veřejné zakázky bude financován z :
a) projektu NSA programu Nová zelená úsporám č. 13 – Příprava a propagace nástupnického programu Nová zelená úsporám. ORG 3002,

b) technické asistence Operačního programu Životní prostředí „Komunikace a propagace OPŽP“ – VII. etapa; ORG 8204, případně navazujících,
c) z prostředků zadavatele – u ostatních seminářů.
1.13 Zadavatel nepřipouští variantní řešení.

1 POŽADAVKY ZADAVATELE NA PROKÁZÁNÍ KVALIFIKACE

2.1 Zadavatel požaduje prokázání splnění základních kvalifikačních předpokladů dodavatele dle ustanovení § 53 odst. 1 písm. a), b), c), d), e), f), g) h), j), k) zákona předložením čestného prohlášení. Vzor čestného prohlášení tvoří přílohu č. 2 této zadávací dokumentace. 

2.2 Zadavatel požaduje prokázání splnění profesních kvalifikačních předpokladů dodavatele dle ustanovení § 54 písm. a) a b) zákona předložením dokumentů. 
Zadavatel požaduje prokázání splnění technických kvalifikačních předpokladů dodavatele dle ustanovení § 56 odst. 2 písm. a) zákona předložením seznamu zakázek realizovaných uchazečem v posledních 3 ltech, přičemž tento seznam musí obsahovat alespoň 3 významné služby. 
Za významnou službu se považuje technicko-organizační zajištění přednášek, seminářů, konferencí, školení či akcí obdobného charakteru, a to pro jednoho zadavatele v minimální hodnotě 200.000,- Kč bez DPH za jeden rok poskytování takového plnění. 
Přílohou tohoto seznamu musí být: 

1. osvědčení vydané či podepsané veřejným zadavatelem, pokud byla významná služba poskytována veřejnému zadavateli.
2. osvědčení vydané jinou osobou, pokud byla významná služba poskytována jiné osobě než veřejnému zadavateli
3. smlouva s jinou osobou a doklad o uskutečnění plnění dodavatele, není-li současně možné osvědčení o realizaci významné služby od této osoby získat z důvodů spočívajících na její straně.

Z osvědčení či smlouvy musí prokazatelně vyplývat splnění výše uvedených požadavků zadavatele a dále minimálně:

a) obchodní firma nebo název zadavatele referenční zakázky, kontaktní osoba zadavatele pro účely ověření poskytnutých údajů,

b) název referenční zakázky, její předmět (v jakých činnostech tyto služby spočívaly) a rozsah, 

c) finanční hodnota referenční zakázky
d) doba realizace referenční zakázky (zahájení a ukončení).

Zadavatel požaduje dle ustanovení § 50 odst. 1 písm. c) zákona předložení čestného prohlášení dodavatele o tom, že je ekonomicky a finančně způsobilý splnit předmět veřejné zakázky. Vzor čestného prohlášení tvoří přílohu č. 2 této zadávací dokumentace.

2.3 Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů a výpis z obchodního rejstříku nesmějí být starší 90 dnů ke dni podání nabídky.

2.4 Dodavatel je oprávněn prokázat splnění základních kvalifikačních předpokladů dle § 53, odst. 1 zákona a profesních kvalifikačních předpokladů dle § 54 zákona výpisem ze Seznamu kvalifikovaných dodavatelů, který nesmí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší než tři měsíce.

2.5 Dodavatel je oprávněn prokázat splnění kvalifikačních předpokladů certifikátem vydaným v rámci systému certifikovaných dodavatelů (dále jen „certifikát“), který obsahuje náležitosti stanovené dle analogie v § 139 zákona, a údaje v něm uvedené musí být platné nejméně k poslednímu dni lhůty pro prokázání splnění kvalifikace. Tento certifikát nahrazuje splnění kvalifikace v rozsahu v něm uvedených údajů. Certifikát dodavatel předloží ve lhůtě pro prokázání splnění kvalifikace a musí být platný ve smyslu ustanovení § 140 odst. 1 zákona.

2.6 Pokud není dodavatel schopen prokázat splnění určité části kvalifikace požadované zadavatelem podle § 50 odst. 1 písm. b) a d) zákona v plném rozsahu, je oprávněn splnění kvalifikace v chybějícím rozsahu prokázat prostřednictvím subdodavatele. Dodavatel je v takovém případě povinen veřejnému zadavateli předložit:
a) doklady prokazující splnění základního kvalifikačního předpokladu podle § 53 odst. 1 písm. j) zákona a profesního kvalifikačního předpokladu podle § 54 písm. a) zákona subdodavatelem a
b) smlouvu uzavřenou se subdodavatelem, z níž vyplývá závazek subdodavatele k poskytnutí plnění určeného k plnění veřejné zakázky dodavatelem či k poskytnutí věcí či práv, s nimiž bude dodavatel oprávněn disponovat v rámci plnění veřejné zakázky, a to alespoň v rozsahu, v jakém subdodavatel prokázal splnění kvalifikace podle § 50 odst. 1 písm. b) a d) zákona.

Dodavatel není oprávněn prostřednictvím subdodavatele prokázat splnění kvalifikace podle § 54 písm. a) zákona.

2.7 Pokud do doby rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky přestane dodavatel splňovat kvalifikaci, je povinen nejpozději do 7 pracovních dnů tuto skutečnost zadavateli písemně oznámit. Dodavatel je povinen předložit potřebné dokumenty prokazující splnění kvalifikace v plném rozsahu do 10 pracovních dnů od oznámení této skutečnosti zadavateli.

2.8 Doklady prokazující splnění kvalifikačních předpokladů předkládají uchazeči v prosté kopii. Vítězný uchazeč může být vyzván k doplnění všech listin v originále analogicky dle § 57 odst. 1 zákona.
2.9 Dodavatel, který neprokáže splnění kvalifikace v požadovaném rozsahu, bude vyloučen z další účasti v zadávacím řízení. Zadavatel může požadovat po dodavateli, aby písemně objasnil předložené informace či doklady nebo předložil další informace či doklady prokazující splnění kvalifikace. Dodavatel je povinen splnit tuto povinnost v přiměřené lhůtě stanovené veřejným zadavatelem. Skutečnosti rozhodné pro splnění kvalifikace mohou nastat v případě tohoto postupu po lhůtě podle § 52 zákona.
3 POŽADAVKY NA ZPŮSOB ZPRACOVÁNÍ NABÍDKOVÉ CENY

3.1 Zadavatel požaduje, aby uchazeč v nabídce v závazném vzoru kalkulace nabídkové ceny (příloha č. 3 této zadávací dokumentace) a v závazném vzoru návrhu smlouvy (příloha č. 4 této zadávací dokumentace) uvedl nabídkovou cenu za realizaci 1 (jednoho) semináře specifikovaného takto:

Seminář se bude konat v Praze v místě zajištěném dodavatelem a bude pro cca 80 účastníků. Tematicky bude program z oblasti OPŽP. Místnost bude vybavena mikrofonem pro přednášející a dvěma mikrofony do sálu, ozvučením přednáškového sálu, projektorem, plátnem a notebookem. Dodavatel zajistí občerstvení pro účastníky a přednášející: káva, čaj, nealko nápoje (voda/minerálka), cukr, mléko, citron. Školení bude probíhat od 9:00 do 13:00 hod. Předtím bude půl hodiny probíhat registrace.
3.2 Cena bude uvedena jako částka bez DPH, částka DPH dle příslušné sazby a částka včetně DPH. Cena bude uvedena v Kč. 
3.3 Nabídková cena za realizaci 1 semináře musí zahrnovat veškeré náklady spojené s řádným plněním předmětu zakázky. 
3.4 Uchazečem nabídnutá cena dle bodu 3.1. bude závazná (nejvýše přípustná) po celou dobu trvání smlouvy uzavřené na základě tohoto zadávacího řízení. Překročení nabídkové ceny je možné pouze za podmínky, že po podpisu smlouvy dojde ke změnám sazeb DPH. Žádné další služby nebudou u žádných seminářů fakturovány, veškeré služby spojené s výše uvedenými činnostmi jsou již obsaženy v nabídkové ceně.
4 POŽADAVKY NA ZPŮSOB ZPRACOVÁNÍ NABÍDKY
4.1 Dodavatel je povinen v nabídce uvést, které části veřejné zakázky má v úmyslu zadat jednomu či více subdodavatelům a uvést identifikační údaje každého subdodavatele. Dodavatel je v takovém případě povinen předložit smlouvu uzavřenou se subdodavatelem, z níž vyplývá závazek subdodavatele k poskytnutí plnění určeného k realizaci veřejné zakázky.

4.2 Dodavatel je povinen v rámci nabídky předložit vyplněný a podepsaný návrh smlouvy, jehož závazný vzor tvoří přílohu č. 4 této zadávací dokumentace s tím, že:
4.2.1 dodavatel není oprávněn v závazném vzoru návrhu smlouvy měnit žádná ustanovení;

4.2.2 dodavatel je povinen vyplnit ta ustanovení závazného návrhu smlouvy, která jsou označena jako „vyplní uchazeč“ a jsou popř. vyznačeny žlutě. Jedná se o následující ustanovení návrhu smlouvy: identifikační údaje dodavatele, cena předmětu smlouvy, identifikace podepisující osoby. 

4.3 Dodavatel je povinen strukturovat svou nabídku následujícím způsobem:

4.3.1 krycí list nabídky (dle vzoru, který tvoří přílohu č. 1 této zadávací dokumentace);

4.3.2 čestné prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů (dle vzoru, který tvoří přílohu č. 2 této zadávací dokumentace);
4.3.3 prostá kopie dokumentů prokazujících splnění profesních kvalifikačních předpokladů dodavatele dle ustanovení § 54 písm. a) a b) zákona;

4.3.4 prokázání splnění technických kvalifikačních předpokladů dodavatele dle ustanovení § 56 odst. 2 písm. a) zákona doložením potvrzení od jednotlivých společností, pro které byl dodavatel dříve činný, není-li jich, pak doložením příslušných čestných prohlášení;

4.3.5 čestné prohlášení dodavatele o tom, že je ekonomicky a finančně způsobilý splnit předmět veřejné zakázky. Vzor čestného prohlášení tvoří přílohu č. 2 této zadávací dokumentace.
4.3.6 čestné prohlášení dodavatele o tom, že neuzavřel a neuzavře zakázanou dohodu podle zákona č. 143/2001 Sb., o ochraně hospodářské soutěže a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, v souvislosti se zadávanou veřejnou zakázkou;

4.3.7 kalkulace nabídkové ceny (dle vzoru, který tvoří přílohu č. 3 této zadávací dokumentace);

4.3.8 vyplněný návrh smlouvy (dle závazného vzoru, který tvoří přílohu č. 4, této zadávací dokumentace), podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za dodavatele;

4.3.9 doklad o oprávnění osoby, která podepsala návrh smlouvy jednat za dodavatele;

4.3.10 případné další dokumenty (seznam subdodavatelů apod.).

4.4 Součástí nabídky musí být v souladu s  ustanovením § 68 odst. 3 písm. a), b) a c) zákona rovněž:
4.4.1 seznam statutárních orgánů nebo členů statutárních orgánů, kteří v posledních 3 letech od konce lhůty pro podání nabídek byli v pracovněprávním, funkčním či obdobném poměru u zadavatele;

4.4.2 má-li dodavatel formu akciové společnosti, seznam vlastníků akcií, jejichž souhrnná jmenovitá hodnota přesahuje 10 % základního kapitálu, vyhotovený ve lhůtě pro podání nabídek,
4.4.3 prohlášení uchazeče o tom, že neuzavřel a neuzavře zakázanou dohodu podle zvláštního právního předpisu v souvislosti se zadávanou veřejnou zakázkou.
4.5 Všechny listy nabídky musí být číslovány vzestupnou číselnou řadou a musí být zajištěny proti manipulaci (svázány a na přelepu svázání opatřeny razítkem a podpisem uchazeče).
4.6 Nabídka bude předložena v českém jazyce ve lhůtě pro podání nabídek, a to ve dvojím vyhotovení (jeden originál, jedna prostá kopie) a na CD/DVD.
4.7 Nabídka musí být uložena v řádně uzavřené, výrazně označené obálce: „NEOTEVÍRAT – NABÍDKA – Technicko-organizační zajištění seminářů 2015“, na které bude uvedena kontaktní adresa uchazeče pro případné zaslání oznámení dle ustanovení § 71 odst. 5 zákona.
4.8 Nabídky je možné podávat poštou, kurýrem nebo osobně do podatelny v prostorách zadavatele na adrese Olbrachtova 2006/9, 140 21 Praha 4, ve 4. patře, číslo dveří 5.28, a to během otevíracích hodin pro veřejnost: pondělí a středa od 8:00 do 17:00 hod., úterý a čtvrtek od 8:00 do 16:00 hod., pátek od 8:00 do 14:00 hod. Nabídka musí být doručena ve lhůtě pro podání nabídek.
5 ZPŮSOB HODNOCENÍ NABÍDEK

5.1 Nabídky budou hodnoceny podle základního hodnotícího kritéria nejnižší nabídková cena – cena za technickoorganizační zajištění jednoho semináře dle bodu 1.3.1 této zadávací dokumentace. 
5.2 Nabídky budou seřazeny podle výše nabídkové ceny za zajištění jednoho semináře, a to tak, že jako nejvýhodnější bude hodnocena nabídka s nejnižší nabídkovou cenou bez DPH za zajištění jednoho semináře a jako nejméně výhodná pak bude hodnocena nabídka s nejvyšší nabídkovou cenou bez DPH za zajištění jednoho semináře. Smlouva bude uzavřena s uchazečem, jehož nabídková cena bude vyhodnocena jako nejvýhodnější.

5.3 Nabídky se stejným hodnocením budou seřazeny losem. Losování bude probíhat v souladu se zásadami uvedenými v § 6 Zákona. Účastnit se losování mají právo uchazeči, kterých se losování týká. O termínu losování je zadavatel písemně vyrozumí.  
5.4 Před hodnocením hodnotící komise posoudí nabídkové ceny analogicky dle § 77 zákona.
6 ČASOVÉ LIMITY

6.1 Lhůta pro podání nabídek končí dne 8. 4. 2015 v 14:00 hod.
6.2 Otevírání obálek se uskuteční dne 8. 4. 2015 v 14:15 hod. v budově pracoviště zadavatele na adrese Olbrachtova 2006/9, Praha 4 – Michle, 140 00. Otevírání obálek mohou být přítomni maximálně 2 zástupci každého uchazeče, který řádně podal nabídku do konce lhůty pro podání nabídek (tito zástupci se prokáží plnou mocí vystavenou osobou oprávněnou jednat za nebo jménem uchazeče), a dále osoby, o nichž tak stanoví zadavatel.
6.3 Prohlídka místa plnění se vzhledem k povaze předmětu plnění neuskuteční.

6.4 Zadávací lhůta trvá 90 dnů.
7 DODATEČNÉ INFORMACE K ZADÁVACÍ DOKUMENTACI A NÁMITKY
7.1 Zadavatel poskytne dodatečné informace k zadávací dokumentaci pouze na základě písemné žádosti analogicky v souladu s ustanovením § 49 odst. 1 zákona. Žádosti o dodatečné informace k zadávací dokumentaci musí být zadavateli doručeny nejpozději 5 pracovních dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídek.
8 Práva zadavatele

8.1 Zadavatel si vyhrazuje právo ponechat si řádně obdržené nabídky.
8.2 Nabídky, které nesplní zadávací podmínky, budou vyřazeny. Hodnotící komise může v případě nejasností požádat uchazeče o písemné vysvětlení nabídky. Hodnotící komise může rovněž požádat o doplnění dokladů podle § 68 odst. 3 zákona. V žádosti hodnotící komise uvede, v čem spatřuje nejasnosti nabídky, které má uchazeč vysvětlit, nebo které doklady má uchazeč doplnit. Hodnotící komise nabídku vyřadí, pokud uchazeč nedoručí vysvětlení či doklady ve lhůtě 33 pracovních dnů ode dne doručení žádosti, nestanoví-li hodnotící komise lhůtu delší. Hodnotící komise může na žádost uchazeče tuto lhůtu prodloužit nebo může zmeškání lhůty prominout.
8.3 Zadavatel nebude v souladu s  ustanovením § 153 zákona hradit uchazečům žádné náklady spojené s účastí v zadávacím řízení.
8.4 Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit toto zadávací řízení z jakéhokoliv důvodu až do dne uzavření smlouvy s vítězným uchazečem.
Přílohy:

Příloha č. 1 - Krycí list nabídky

Příloha č. 2 - Vzor čestného prohlášení o splnění kvalifikace
Příloha č. 3 - Kalkulace nabídkové ceny
Příloha č. 4 – Závazný návrh smlouvy
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