ZADAVACIi DOKUMENTACE

(dale také jen jako ,ZD“)

dle § 28 odst. 1 pism. b) zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek,
ve znéni pozdéjsich predpisl (dale jen ,Z2ZVZ")

pro nadlimitni verejnou zakazku na doddvky zadavanou v otevieném tizeni
dle ustanoveni § 3 pism. b) a § 56 a nasl. ZZVZ

S hdzvem

DODAVKY KANCELARSKYCH POTREB PRO RESORT MZP 2018 - 2021

(ddle jen ,Vefrejna zakazka“)

Centralni zadavatel: Ceska republika — Ministerstvo Zivotniho prostredi
Sidlo zadavatele: Vrsovicka 1442/65, 100 10 Praha 10
Identifikacni Cislo: 00164801

o Ing. Martina Setzerova,
Jednajici: Lo )
feditelka odboru provozniho
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1. IDENTIFIKACNIi UDAJE CENTRALNIHO ZADAVATELE

Centralni zadavatel:
Sidlo:

ICo:

Bankovni spojeni:
Cislo uétu:

Profil centralniho zadavatele:

(dale jen ,Zadavatel”)

Jednajici:

Telefon:

Email:

Kontaktni osoby:

Telefon:

Email:

Telefon:

Email:

Ceska republika — Ministerstvo Zivotniho prosttedi
Vrsovicka 1442/65, 100 10 Praha 10

00164801 (neni platcem DPH)

CNB Praha 1

000000-7628001/0710

https://ezak.mzp.cz/profile display 2.html

Ing. Martina Setzerova
feditelka odboru provozniho
+420 267 122 032

Martina.Setzerova@mzp.cz

Milo$ Udrzal

referent oddéleni hospodarské spravy
+420 267 122 025
Milos.Udrzal@mzp.cz

Ing. Rostislav Polacek
referent samostatného oddéleni verejnych zakazek
+420 267 122 190

Rostislav.Polacek@mzp.cz

3/16


https://ezak.mzp.cz/profile_display_2.html

2. NAZEV, UCEL, PREDMET A POSTUP REALIZACE VEREJNE ZAKAZKY

2.1 Nazev Verejné zakazky

,,Dodévky kancelafskych potfeb pro resort MZP 2018 - 2021“

2.2 Uéel Verejné zakazky

Vertejna zakazka je Zadavatelem vypsana za Ucelem centralizovaného zajisténi dodavek kancelafskych
potteb jednim Dodavatelem pro cely resort Zadavatele na obdobi nasledujicich 4 let.

2.3 Predmét Verejné zakazky

Predmétem Verejné zakazky je centralizované zajistovani dodavek kancelarskych potfeb pro budovu
MZP, OVSS | — IX, TP — OPZP, NZU a resortni organizace (Pfiloha & 7 - Seznam dodacich mist
a opravnénych osob) (dale jen ,Resort”) pro obdobi 2018 — 2021 z dldvodu ukonceni stavajici
ramcové dohody ¢. 170049 v mésici 03/2018. Uvedend komodita podléhd povinnosti
centralizovaného zadavani verejnych zakazek.

2.4 Postup realizace Verejné zakazky

Predmét Verejné zakazky bude dodavan na zakladé ramcové dohody (dale jen , smlouva“) uzaviené
s jednim Dodavatelem.

Resort bude na zakladé smlouvy objedndvat kanceldfské potreby a bude je financovat z vlastnich
zdroju.

DalSi pozadavky spojené se zajiSténim predmétu Verejné zakazky jsou obsazeny v zavazném

navrhu smlouvy uvedeném v Priloze €. 6 ZD.

2.5 Klasifikace predmétu Verejné zakazky

Hlavni kdéd predmétu Verejné zakazky dle ciselniku Common Procurement Vocabulary (CPV)
odpovida poloZce: 30192000-1 - Kancelarské potieby.

3. PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

Pfedpokladand hodnota Verejné zakazky byla stanovena v souladu s §§ 16, 19 a 20 ZZVZ.

Pfedpokladand hodnota Verejné zakazky cini celkem 16.000.000,- K¢ (slovy: Sestndct milionu korun
Ceskych) bez dané z pridané hodnoty (dale jen ,DPH").

Pfedpokladana hodnota je stanovena jako maximalni a neprekrocitelnda za veskeré dodavky a naklady
na plnéni Verejné zakazky.
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Pocty poZzadovanych kancelarskych potieb v ramci predmétu Verejné zakazky (dle Prilohy €. 8 - Popis
pozadavk(l na dodavku kancelafskych potfeb a cenovd nabidka) vychazely z predpokladanych
pozadavk( Zadavatele, sestavenych na zakladé jeho potreb z pfedchozich let, jsou pouze orientacni
anejsou pro Zadavatele zdvazné. Kancelarské potfeby budou cerpany dle skutecnych potreb
Zadavatele a budou hrazeny dle skutec¢né poskytnutého plnéni. Vybrany Dodavatel bere na védomi,
Ze jednotlivé pocty uvedené vyse jsou pouze orientacni.

4. DOBA A MISTO PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

4.1 Predpokladana doba plnéni Verejné zakazky

Zadavatel pozaduje, aby predmét Verejné zakdazky byl v ¢ase Dodavatelem realizovdn zahajenim
plnéni do 15 kalendafnich dnl od nabyti Ucinnosti smlouvy podepsané svybranym Dodavatelem
s pribéznym plnénim po dobu jeji platnosti, tzn. do 4 let nebo do vycerpéani stanoveného limitu
ve vysi 16.000.000,- K¢ bez DPH (slovy: Sestnact milionG korun ceskych bez DPH), podle toho,
ktery okamzik nastane dfive.

4.2 Misto pInéni Verejné zakazky

Mistem plnéni Verejné zakazky jsou jednotlivd dodaci mista Resortu (Pfiloha ¢. 7 - Seznam dodacich

mist a opravnénych osob) dle aktualnich potieb Zadavatele, nestanovi-li Zadavatel jinak.

4.3 Prohlidka mista pInéni Verejné zakazky

Vzhledem k povaze predmétu Verejné zakazky se prohlidka mista plnéni nekona.

5. POKYNY PRO SESTAVENI A CLENENI NABIDKY, DALSi POZADAVKY
ZADAVATELE NA PREDLOZENi DOKUMENTU

Ucastnik zadadvaciho fizeni (dale jen ,Géastnik”) miZe podat v rdmci Verejné zakdzky pouze jednu
nabidku.

Nabidka musi byt podana vyhradné v ¢eském jazyce (vyjimku tvofi slovensky jazyk ¢i latina v casti
nabidky tykajici se kvalifikace) a podepsana osobou opravnénou jednat jménem/za ucastnika.
V pfipadé podpisl jinou osobou musi byt jako soucast dokladu pfiloZen original nebo Gfedné ovérena
kopie zmocnéni této osoby k danému udkonu.

Vsechny Udaje (fadky, sloupce apod.) pozadované Zadavatelem musi byt Géastnikem vyplnény a musi
souhlasit s pFislusSnymi ¢astmi celé nabidky podavané ucastnikem.

Tato Vefejna zakazka je zadavana prostrednictvim elektronického nastroje Zadavatele na adrese
profilu Zadavatele E-ZAK — pfimy odkaz na detail Vefejné zakazky: https://ezak.mzp.cz/vz00008987,

systémové Cislo verejné zakazky: P18V00000138.

Veskera komunikace se Zadavatelem muze probihat pouze elektronicky prednostné prostfednictvim
vySe uvedeného elektronického nastroje, popf. prostfednictvim Informacéniho systému datovych
schranek.
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Nabidky mohou byt podany vyhradné elektronicky prostifednictvim elektronického nastroje E-ZAK
v souladu s § 211 ZZVZ - Zzadny jiny zpusob podani nabidek neni pfipustny.

Nabidka musi byt zpracovana prostrednictvim akceptovatelnych formatd soubord, tj. Microsoft
Office (Word, Excel), Open Office, PDF, JPEG, GIF nebo PNG.

Veskeré naleZitosti a Ukony (napf. registrace - viz odkaz: https://ezak.mzp.cz/registrace.html) nutné

pro podani nabidky je ucastnik povinen zjistit a zajistit si samostatné v dostate¢ném predstihu
pred koncem |hlity pro podani nabidek. Kontaktni idaje na podporu elektronického nastroje E-ZAK
jsou dostupné prostfednictvim profilu Zadavatele E-ZAK (odkaz:
https://ezak.mzp.cz/profile display 2.html), popf. na webovych strankidch jeho provozovatele
(odkaz: http://www.ezak.cz/).

Zadavatel uvadi vybrané informace k podani nabidky v elektronické podobé:

a) pro podani nabidky v elektronické podobé bude poufZit certifikovany elektronicky nastroj
E-ZAK dostupny na profilu Zadavatele na adrese: https://ezak.mzp.cz/profile display 2.html,

kde je rovnéZz dostupny podrobny navod na jeho pouiZiti (odkaz ,manualy” v zapati)
a kontakty na uzivatelskou podporu;

b) dcastnik musi byt pro moZnost podani nabidky registrovan jako dodavatel
v elektronickém nastroji E-ZAK; vytizeni registrace trvd max. 48 hodin (v pracovni dny)
po doloZeni vSech poZzadovanych dokladd a neni zpoplatnéno;

c) Zadavatel v souladu s ust. § 211 odst. 4 ZZVZ uvadi, Ze verejny kli¢ k zasifrovani a kddovani
nabidky je soucasti tohoto zaddvaciho fizeni a bude automaticky (tj. bez zasahu ucastnika)
pouzit pfi poddvani nabidky ze strany Gcastnika.

Zadavatel nenese odpovédnost za technické podminky na strané Ucastnika. Zadavatel doporucuje

zohlednit zejména rychlost pripojeni k internetu pfi podavani nabidky tak, aby tato byla podéna

ve |haté pro poddani nabidek (podanim nabidky se rozumi findlni odeslani nabidky do elektronického

nastroje po nahrani veskerych pfiloh).

Zadavatel doporucuje ucastnikiim, aby zpracovali nabidku v nasledujicim ¢lenéni:

e obsah nabidky;

e fadné vyplnény a podepsany Kryci list nabidky (Pfiloha ¢. 1);

e {4dné vyplnéné a podepsané Cestné prohlaseni o splnéni podminek zakladni zpGsobilosti
(Pfiloha ¢. 2) a doklady k prokazani zadkladni zpusobilosti dle ¢lanku 6. odst. 6.1 a profesni
zpusobilosti dle ¢lanku 6. odst. 6.2 ZD;

e {adné vyplnéné a podepsané Cestné prohlaseni o splnéni technické kvalifikace (Ptiloha €. 3)
dle ¢lanku 6. odst. 6.3 ZD;

e rtadné vyplnénad a podepsand Cestnd prohlaseni a dalsi doklady v souladu stouto ZD
(napt. Seznam poddodavateld - Priloha ¢. 4, Cestné prohladeni o neexistenci stietu zajm( -
Priloha ¢. 5);

e fadné doplnény a podepsany zavazny navrh smlouvy v¢. ptiloh (Pfiloha ¢. 6);

e kalkulace nabidkové ceny (Priloha ¢. 8);

e dalsi dokumenty ucastnika v rdmci jeho nabidky k Verejné zakazce (napf. plna moc apod.).
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6. KVALIFIKACE UCASTNIKU ZADAVACIHO RiZENI

Ucastnik, ktery podd nabidku v zaddvacim fizeni, je povinen prokazat splnéni kvalifikace v rozsahu
a zpUsobem dle § 73 odst. 1, odst. 2 pism. a) ZZVZ a dale dle této kapitoly ZD, jako jednu z podminek
Ucasti v zadavacim fizeni v souladu s § 37 odst. 1 pism. a) ZZVZ.

Kvalifikovanym pro plnéni Verejné zakazky je Gcastnik, ktery prokaze:
e zakladni zplsobilost podle § 74 ZZVZ, zplisobem stanovenym v § 75 odst. 1 ZZVZ;
e profesni zplsobilost podle § 77 odst. 1, odst. 2 pism. a) ZZVZ;
e technickou kvalifikaci podle § 79 odst. 2 pism. b) ZZVZ.

6.1 Zakladni zpasobilost podle § 74 ZzZVZ

Zakladni zpUsobilost prokaze ucastnik, ktery predloZi nasledujici doklady a ¢estné prohlaseni:
o vypis z evidence Rejstfiku trestd ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. a) ZZVZ;
e potvrzeni prislusného financniho Uradu ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. b) ZZVZ;
e pisemné Cestné prohlaseni ve vztahu ke spotfebni dani ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. b) ZZVZ;
e pisemné Cestné prohlaseni ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. c) ZZVZ;

e potvrzeni prislusné okresni spravy socidlniho zabezpeceni ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. d)
ZZVZ; a
e vypis z obchodniho rejstfiku, nebo predlozenim pisemného cestného prohlaseni v pripadé,
Ze neni v obchodnim rejstiiku zapsan, ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. e) ZZVZ.
Vzor ¢estného prohlaseni pro prokazani prislusné ¢asti zakladni zpUsobilosti tvofi Prilohu €. 2 této ZD.

Veskeré doklady prokazujici zakladni zpUsobilost (véetné cestného prohlaseni) nesméji byt starsi
3 mésicl prede dnem zahajeni tohoto zaddavaciho fizeni.

6.2 Profesni zplisobilost podle § 77 odst. 1, odst. 2 pism. a) ZZVZ

Profesni zplisobilost prokaze Gcastnik, ktery predlozi nasledujici doklady:
e vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, je-li vni Ucastnik zapsan
(tento doklad nesmi byt starsi 3 mésicl prede dnem zahdjeni tohoto zadavaciho fizeni;
e doklad o opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicim pfedmétu Verejné zakazky, zejména
doklad prokazujici pfislusné Zivnostenské opravnéni ¢i licenci.

6.3 Technicka kvalifikace podle § 79 odst. 2 pism. b) ZZvVzZ

Ucastnik prokazuje technickou kvalifikaci dle § 79 odst. 2 pism. b) ZZVZ predloZenim seznamu
vyznamnych dodavek poskytnutych za posledni 3 roky pred zahajenim zaddavaciho fizeni.
Seznam vyznamnych doddvek bude predloZen formou ¢estného prohldseni, z néhoz musi byt zfejmé
splnéni Zadavatelem poZadované technické kvalifikace, a musi obsahovat:

o identifikaci objednatele, véetné uvedeni kontaktni osoby a jejich kontaktnich udaju;

e nazev realizované zakazky;

e popis predmétu a rozsahu zakazky (podrobné);
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e misto a dobu realizace zakazky (ve formatu MM/RRRR — MM/RRRR); a
e finan¢ni objem predmétu plnéni (v K¢ bez DPH).
Vzor ¢estného prohlaseni tvori Prilohu €. 3 této ZD.

Minimalni droven poskytnutych vyznamnych dodavek uvedenych na predlozeném seznamu musi byt
nasledujici:

e nejméné 3 vyznamné doddvky zahrnujici shodny predmét plnéni jako je predmét Verejné
zakazky, tj. doddvky kancelafskych potreb, pricemz kazda z téchto pozadovanych tfi doddvek
musi byt v minimdlni hodnoté 1.000.000,- K¢ bez DPH a realizovdna v poslednich 3 letech
pred zahdjenim tohoto zadavaciho fizeni.

6.4 Forma prokazani kvalifikace

Ucastnici prokazuji kvalifikaci podle § 45 odst. 1 ZZVZ predlofenim Zadavatelem poZadovanych
doklad( elektronicky v prostych kopiich. Doklady prokazujici spinéni kvalifikace musi tvofit soucast
nabidky ucastnika.

K dokladiim, jez nejsou predkladany v ceském jazyce, musi byt pfipojen rovnéZ jejich preklad
do ceského jazyka (nestanovi-li Zadavatel jinak). Doklady ve slovenském jazyce a doklady o vzdélani
v latinském jazyce se predkladaji bez prekladu.

Zadavatel umozZnuje rovnéz predloZzeni dokladli odkazem na odpovidajici informace vedené
v informacnich systémech verejné spravy v souladu s ust. § 45 odst. 4 ZZVZ.

Je-li vyZzadovdno cestné prohlaseni, musi byt podepsano osobou opravnénou jednat
jménem/za Ucastnika, v ptipadé podpisu jinou osobou musi byt origindl zmocnéni této osoby dolozen
spole¢né s nabidkou ucastnika.

Pfed uzavienim smlouvy si Zadavatel v souladu se ZZVZ vyzada od vybraného Dodavatele predloZeni
originall nebo ovérenych kopii poZzadovanych dokladl o kvalifikaci.

6.5 Dalsi zplisob prokazani kvalifikace

6.5.1 Prokazani kvalifikace prostfednictvim jinych osob

V pripadé, kdy je urcita ¢ast kvalifikace prokazovana prostfednictvim jinych osob dle § 83 7ZzZVz,
je ucastnik povinen predloZit Zadavateli:

o doklady prokazujici splnéni profesni zplsobilosti dle § 77 odst. 1 ZZVZ jinou osobou;
o doklady prokazujici splnéni chybéjici ¢asti kvalifikace prostfednictvim jiné osoby;
o doklady o splnéni zakladni zplsobilosti dle § 74 ZZVZ jinou osobou; a

o pisemny zavazek jiné osoby k poskytnuti plnéni ur¢eného k plnéni Verejné zakdzky
nebo k poskytnuti véci nebo prav, s nimiz bude Dodavatel opravnén disponovat v rdmci
plnéni Verejné zakazky, a to alespon v rozsahu, v jakém jina osoba prokazala kvalifikaci
za Dodavatele.
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6.5.2 PoZadavek na prokazani kvalifikace poddodavatele
Ucastnik prokaze kvalifikaci ptipadnych poddodavateli dle § 85 ZZVZ:
o prokazanim zdkladni a profesni zpUsobilosti stejnym zplsobem, jakym ucastnik
prokazuje svoji kvalifikaci (viz ¢lanek 6. odst. 6.1 a 6.2 ZD);
o v ptipadé nesplnéni pozadovanych kritérii zpUsobilosti bude Zadavatel poZadovat
nahrazeni tohoto poddodavatele;

o pokud nedojde k nahrazeni poddodavatele, ktery dle predchoziho podbodu nesplnil
pozadovana kritéria, Zadavatel Ucastnika vyloudi.

6.5.3 Kvalifikace a odpovédnost za plnéni Vefejné zakazky v pripadé spoleéné ti¢asti Dodavatell

Bude-li predmét Verejné zakazky plnén nékolika Dodavateli spole¢né a za timto ucelem podaji
spoleénou nabidku, je kaidy z Dodavatell dle § 82 ZZVZ povinen prokazat zakladni zpUsobilost
a profesni zpUsobilost samostatné; v pfipadé spolecné uGcasti Dodavatelll Zadavatel vyZaduje,
aby odpovédnost za plnéni Verejné zakazky nesli vSichni Dodavatelé spole¢né a nerozdilné dle § 103
odst. 1 pism. f) ZZVZ; Dodavatelé jsou zaroven povinni predlozit pisemnou smlouvu, kterd upravi
jejich vzajemnd prava a povinnosti souvisejici se zadavacim fizenim a stanovi zplsob jednani vudi
tfetim osobam.

6.5.4 Prokazovani kvalifikace vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavateld/platnym
certifikatem ze systému certifikovanych dodavatelt

Kvalifikaci mGze ucastnik prokazat také vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavatel( (dle § 228
ZZVZ), ne starsim nez 3 mésice k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazana zakladni zplsobilost
(dle § 74 7ZZVZ) a profesni zpUsobilost (dle § 77 ZZVZ); ucastnik mizZe prokazat svou kvalifikaci rovnéz
osvédcenim, které pochazi z jiného clenského statu, v némz ma ucastnik sidlo (dle § 228 odst. 3
ZZVZ), popf. platnym certifikdtem vramci schvaleného systému certifikovanych dodavatell
(dle § 234 722VvZ).

6.5.5 Prokazovani kvalifikace ziskané v zahranici

V ptipadé prokazovani kvalifikace ziskané v zahranici ji Ucastnik prokazuje v souladu s § 81 7ZzZVz
doklady vydanymi podle pravniho fadu zemé, ve které byla ziskana atovrozsahu poZadovaném
Zadavatelem.

6.5.6 Zmény kvalifikace

V pripadé zmény kvalifikace ucastnika po pfedloZeni doklad(l v priibéhu zadavaciho fizeni je ucastnik
povinen  tuto zménu ozndmit Zadavateli nejpozdéji do 5  pracovnich  dnl
a do 10 pracovnich dnli od oznameni této zmény predlozit nové doklady (dle § 88 ZZVZ); v opacném
pfipadé Zadavatel bezodkladné ucastnika vylouci ze zadavaciho fizeni.
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7.

POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Ucastnik ve své nabidce uvede nabidkovou cenu formou Pfilohy ¢. 8 (Popis pozadavkd na dodavku

kancelafskych potifeb a cenova nabidka).

a)

b)

c)

d)

e)

f)

a)

Ve vySe uvedené Priloze ¢. 8 je uvedeno predpoklddané mnoistvi jednotlivych kanceldrskych
potfeb za Resort na obdobi 1 roku (predpokladané mnozstvi za obdobi 4 let je ¢tyfnasobkem zde
uvedenych mnozstevnich pozadavk).

Predpokladané mnoistvi vychazi z odhadll pozadavk(l Zadavatele na dané kancelarské potreby
sestavenych na zdkladé jeho potreb z predchozich let aslouzi pro nacenéni rozsahu Verejné
zakdazky. Zadavatel neni povinen uvedené mnozstvi zcela odebrat anebo mize uvedené mnozZstvi
prekrocit dle jeho aktudlnich potteb.

Nabidkova cena ucastnika bude zpracovana podle této ZD a jejich vSech ptiloh a bude zahrnovat
veskeré naklady spojené s realizaci Verejné zakazky (predmétu plnéni), byt nebyly v nabidce
vyslovné uvedeny. Na pfipadné nadstandardni ¢i expresni sluzby se nebudou vztahovat vyssi
sazby.

Nabidkova cena (v€etné jednotkovych cen) ucastnika bude Uplna, zdvaznd a neménna po celou
dobu plnéni Verejné zakdzky na zakladé smlouvy (Pfiloha ¢. 6) uzaviené mezi Zadavatelem
a vybranym ucastnikem (Dodavatelem).

Nabidkova cena v K¢ bez DPH (véetné jednotkovych cen) je pro Ucastnika zavazna. DPH bude
Uctovana v zakonné vysi ke dni uskute¢néni zdanitelného plnéni. Zadavatel nepfipousti zvyseni
nabidkové ceny v pribéhu plnéni Verejné zakazky (s vyjimkou zmény prislusné legislativy tykajici
se vySe DPH).

Nabidkovou cenu ucastnika bude tvofit soucet cen za jednotlivé polozky, které ucastnik ziska
vynasobenim jim nabizenych jednotkovych cen za jednotlivé poloZzky a Zadavatelem stanoveného
poctu jednotek mnozstvi dle Prilohy €. 8. Takto vypocitana nabidkova cena bude slouzit pouze
pro uUcely hodnoceni nabidek. Jednd se vyhradné o modelovy vypocet za Ucelem dosazeni
porovnatelnych nabidkovych cen. Zadavatel bude po uzavieni smlouvy Cerpat jednotlivé polozky
dle jeho potfeby zplsobem popsanym ve smlouvé (Pfiloha ¢. 6) na zakladé vysoutéZzenych
jednotkovych cen (tzn. na zakladé cen za jednu jednotku - MJ).

Nabidkova cena ucastnika musi byt shodna ve vSech Zadavatelem pozadovanych dokumentech
a Castech, a to:

e v Pfiloze €. 1 - Kryci list nabidky;

e v Pfiloze €. 6 - Ramcova dohoda;

e v Priloze ¢. 8 - Popis pozadavk(l na dodavku kancelarskych potieb a cenova nabidka.

OBCHODNI A PLATEBNi PODMINKY

Obchodni a platebni podminky jsou definovany ve smlouvé, jejiz zavazny navrh tvoti Pfiloha €. 6
této ZD, kterou s vybranym Dodavatelem uzavie Zadavatel. Pravni vztah se bude fidit zejména
zakonem ¢&. 89/2012 Sb., obéansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist. Ucastnik je opravnén
doplnit do zdvazného textu smlouvy pouze Zluté vyznacené polozky (zelené vyznacend mista
doplni pred podpisem smlouvy s vybranym ucastnikem - Dodavatelem sam Zadavatel).
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b) V pripadé nabidky podavané spolecné nékolika Ucastniky jsou Ucastnici opravnéni upravit navrh
smlouvy toliko s ohledem na tuto skutec¢nost.
c) Vybrany uGcastnik musi bezvyhradné souhlasit se zverejnénim obsahu smlouvy v souladu
s platnymi pravnimi predpisy.
d) Zadavatel je opravnén odstoupit od smlouvy, jestliZe zjisti, Ze Uc¢astnik:
v'  nabizel, ddval, pfijimal nebo zprostfedkovaval néjaké hodnoty s cilem ovlivnit chovéni
nebo jednani kohokoliv, at jiz statniho Ufednika nebo nékoho jiného, pfimo nebo nepfimo,
v zaddvacim tizeni nebo pfi provadéni smlouvy; nebo
v'  zkresloval skuteénosti za Ucelem ovlivnéni zaddvaciho fizeni nebo provadéni smlouvy
ke Skodé Zadavatele, véetné uZiti podvodnych praktik k potlaceni a snizeni vyhod volné
a oteviené soutéze.

9. TECHNICKE PODMINKY A POZADAVKY NA VARIANTY NABIDEK

9.1 Stanoveni technickych podminek

Technické podminky dle § 89 a nasl. ZZVZ Zadavatel s ohledem na predmét Verejné zakazky
nestanovi.

9.2 Stanoveni poZadavku na variantni nabidky

Zadavatel nepfipousti variantni reseni dle § 102 ZZVZ.

10.PRAVIDLA PRO POSOUZENIi A HODNOCENI NABIDEK

10.1 Ustanoveni komise

K otevirani nabidek v elektronické podobé, k hodnoceni nabidek a k posouzeni splnéni podminek
Ucasti v zadavacim fizeni bude Zadavatelem stanovena péti¢lenna komise (dale jen , komise”) véetné
nahradnikd za kazdého c¢lena komise. Usndasenischopnost komise je zadavatelem stanovena
pfi nadpoloviéni Gcéasti vSech ¢len (popt. ndhradnik() komise s minimalné 2/3 rozhodovacim
pomérem.

Vsouladu s § 44 ZZVZ si Zadavatel od vSech clen (nahradnikl) komise vyzada pisemné cCestné
prohldseni o tom, Ze nejsou ve stfetu zajmu ve smyslu odst. 2 a 3 uvedeného paragrafu.

10.2 Pravidla pro hodnoceni nabidek

Nejprve probéhne hodnoceni vsech nabidek podanych Ucastniky do Verejné zakazky v souladu s ust.
§ 39 odst. 4 ZZVZ.
10.2.1 Kritéria hodnoceni

Zakladnim hodnoticim kritériem je ekonomickd vyhodnost dle § 114 ZZVZ.

evvs

bez DPH v souladu s § 114 odst. 2 ZZVZ.
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10.2.2 Metody vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich

a) Pro hodnoceni nabidek v ramci hodnoticiho kritéria ekonomické vyhodnosti podle nejnizsi
nabidkové ceny vKE bez DPH pouzZije komise bodovaci stupnici vdaném rozsahu.
Kazdé jednotlivé nabidce bude dle hodnoticiho kritéria pridélena bodova hodnota, kterd odrazi
Uspésnost predmétné nabidky v rdmci tohoto hodnoticiho kritéria.

b) Pro Ciselné vyjadritelné hodnotici kritérium, pro které ma nejvhodnéjsi nabidka minimalni
ktera vznikne ndsobkem 100 a poméru hodnoty nejvhodnéjsi nabidky (nejnizsi nabidkové ceny)
k hodnocené nabidce.

10.2.3 Vaha nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii

a) Bodovd hodnota se pro kazdou nabidku vypocte dle vzorce:

nejnizsi nabidkovéa cena v K¢ bez DPH

Body = 100

" nabidkové cena t¢astnika v K¢ bez DPH

b) Nazakladé vyslednych bodovych hodnot u jednotlivych nabidek komise stanovi poradi
uspésnosti jednotlivych nabidek tak, zZe jako nejuspésnéjsi a nejvyhodnéjsi bude oznacena
nabidka, ktera dosahla nejvyssi hodnoty = 100 bodU (nabidka s nejnizsi cenou).

c) Vysledné poradi ucastnikd, ziskané komisi pfi hodnoceni vsech predlozenych nabidek, poslouzi
Zadavateli k rozhodnuti, kterého Ucastnika vyzve k uzavieni smlouvy (v pfipadé, Ze jeho nabidka
nasledné projde posouzenim splnéni podminek ucasti v zadavacim fizeni), tzn. ucastnika,
umistivsiho se na prvnim misté s bodovou hodnotou 100.

d) Poté komise pristoupi k posouzeni splnéni podminek ucasti vzaddvacim Fizeni u prvni
ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky Verejné zakazky.

e) V pripadé podani shodnych nabidek od vice ucastnik(, tzn. v pfipadé, kdy vice Ucastnikl uvede
shodnou nabidkovou cenu zaokrouhlenou na dvé desetinna mista, rozhodne o vysledném poradi
nabidek los.

10.3 Posouzeni splnéni podminek ucasti v zadavacim fizeni

Po hodnoceni vsech podanych nabidek probéhne u prvni ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky
posouzeni splnéni podminek Ucasti v zaddvacim Fizeni v souladu s ust. § 39 odst. 4 ZZVZ.

U této nabidky budou posuzovana zejména, nikoliv vSak vyhradné, nize uvedena kritéria a dale to,
zda nabidka obsahuje vSechny nélezitosti pfedepsané touto ZD a pfisluSnymi ustanovenimi ZZVZ.
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Posouzeni splnéni podminek ucasti v zadavacim fizeni (spinéno: ANO/NE)

1. Je nabidka Ucastnika zpracovdna v ¢eském jazyce (mimo povolenych vyjimek dle ZD)?

2. Obsahuje nabidka ucastnika poZadované dokumenty a cestna prohlaseni k prokazani splnéni
zakladni a profesni zpUsobilosti?

3. Obsahuje nabidka ucastnika poZzadované Cestné prohlaseni k prokazani technické kvalifikace?

4. Obsahuje nabidka Ucastnika dalsi poZzadované doklady i ¢asti (Kryci list nabidky - Priloha ¢. 1,
Seznam poddodavatelt - Pfiloha ¢ 4, Cestné prohladeni o neexistenci stfetu zajma -
Ptiloha ¢. 5, Ramcovou dohodu - Priloha ¢. 6, Popis poZadavki na dodavku kancelafskych
potieb a cenova nabidka ve struktufe poZadované Zadavatelem - Pfiloha €. 8, atd.)?

5. Obsahuje nabidka ucastnika nabidkovou cenu, a je tato cena uvedena v poZadovaném clenéni
(bez DPH, zvlast sazba DPH v K¢ a v % a véetné DPH), pfipadné jako celkova cena u neplatce
DPH, a vyjadrend v ¢eské méné? Je nabidkova cena ucastnika shodna na vSech poZadovanych
dokumentech? (Pfilohy ¢. 1, Pfiloha ¢. 6, Priloha ¢. 8)

6. Obsahuje nabidka ucastnika mimoradné nizkou nabidkovou cenu?

11. JISTOTA

Zadavatel nepozaduje poskytnuti jistoty dle § 41 ZZVZ v souladu s ust. § 132 odst. 6 ZZVZ.

12. LHUTA A MiSTO PRO PODANi NABIDEK, OTEVIRANi NABIDEK

12.1 Lhata pro podani nabidek

Lh{ta pro podani nabidek konc¢i dne 06. 03. 2018 v 10:00 hod.
Nabidky, které budou doruceny po uplynuti Ihity pro podani nabidek, se nebudou povaZovat

za podané, komise je nebude otevirat a v prabéhu zadavaciho fizeni k nim nebude pfihlizeno.

12.2 Misto a zptlisob podani nabidek

Elektronické nabidky je moZno poddvat pouze prostiednictvim profilu Zadavatele E-ZAK
(blize viz kapitola 5 ZD).

12.3 Otevirani nabidek v elektronické podobé

Otevirani nabidek probéhne bez zbytecného odkladu po uplynuti Ihty pro podani nabidek.

Otevienim nabidky v elektronické podobé se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu Zadavateli, otevirani
nabidek tedy bude v souladu s § 109 ZZVZ a bude neverejné.

Zadavatel bude kontrolovat pfi otevirani nabidek v elektronické podobé, zda nabidka byla dorucena
ve stanovené |h(té, zda je autenticka a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pred jejim
otevienim manipulovano.
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13. ZADAVACI LHUTA

Zadavatel stanovuje zadavaci |hGtu podle § 40 odst. 1 ZZVZ v délce 180 dnU. Pocatek zadavaci Ihity
je konec Ihity pro podani nabidek. Po dobu zaddavaci lh(ty nesmi Ucastnici ze zadavaciho fizeni
odstoupit.

14. VYSVETLENI, ZMENA NEBO DOPLNENi ZADAVACI DOKUMENTACE

a) Veskerd pisemnd komunikace mezi Ucastnikem a Zadavatelem bude probihat vyhradné
elektronickym zplsobem a prednostné prostiednictvim elektronického nastroje s profilem
Zadavatele E-ZAK (pfimy odkaz na detail Verejné zakazky: https://ezak.mzp.cz/vz00008987).

b) Ucastnik je opravnén po Zadavateli pozadovat pisemné vysvétleni ZD. Pisemna zadost
o vysvétleni musi byt Zadavateli dorucena v souladu se |h(itami uvedenymi v § 98 odst. 3 7ZVZ;
v opacném pfipadé neni Zadavatel povinen vysvétleni poskytnout.

c) Zadavatel odesle pisemné wvysvétleni ZD kzadavacim podminkdm, ptipadné souvisejici
dokumenty, nejpozdéji do 3 pracovnich dnl po doruceni Zadosti o vysvétleni v souladu s § 98
ZZV1Z.

d) Zadavatel mlze ZD vysvétlit i bez pisemné Zadosti Gcastnika, a to podle podminek stanovenych
v § 98 odst. 1 ZzZVZ.

e) Zadavatel si vyhrazuje prdvo na zménu, uptesnéni ¢i doplnéni zadavacich podminek
pred uplynutim lhity pro podani nabidek v souladu s § 99 7ZVZ.

15. DOSTUPNOST ZADAVACIi DOKUMENTACE

ZD k Verejné zakazce vcetné vsech jejich pfiloh a jejich pfipadnych vysvétleni, zmén ¢i doplnéni bude
po celou dobu Ihity pro podani nabidek uvefejnéna neomezenym a primym dalkovym pristupem
na profilu zadavatele: https://ezak.mzp.cz/profile display 2.html, a to ode dne uvefejnéni oznameni

o zahajeni zadavaciho fizeni.

16. ZAKAZ STRETU ZAIMU

a) V pripadé zjisténi neetickych praktik uUcastnika (nabizeni, poskytnuti, pfijimani nebo
zprostfedkovani néjakych hodnot nebo vyhod, s cilem ovlivnit chovani nebo jednani kohokoliv
pfimo nebo nepfimo v zadavacim fizeni) ¢&i rozporu cestného prohldseni Ucastnika
a skutecnosti ovérenych Zadavatelem na zakladé spolehlivych informaci, pfipadné i na zakladé
vyuziti pozadani Ucastnika o pisemné vysvétleni nebo po pfizvani Ucastnika pro Ustni vysvétleni,
vylouci Zadavatel takového Gcastnika bezodkladné ze zadavaciho fizeni.

b) Pri predkladani nabidky musi Ucastnik predlozit ¢estné prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu
(viz Pfiloha €. 5) a v ném prohlasit, Ze neni v zaddvacim fizeni ovlivnén pfimo ani nepfimo stfetem
zajmu ve vztahu k Zadavateli ani k subjektim podilejicim se na ptipravé tohoto zadavaciho fizeni,
jakoz i Ze nemad zadné zvlastni spojeni s témito osobami (napf. majetkové, personalini).

14/16


https://ezak.mzp.cz/profile_display_2.html

17.VYHRAZENA PRAVA A DALSIi POZADAVKY ZADAVATELE

a)

b)

d)

h)

j)

k)

Zadavatel doporucuje ucastnikim vyuZit vzory ¢estnych prohlaseni a dalsich ptiloh pfedloZenych
Zadavatelem. Pokud Ucastnik tyto vzory nevyuZije, je povinen ve své nabidce predlozit viastni
dokumenty odpovidajici rozsahu a znéni poZzadovaném Zadavatelem.

V pfipadé, Ze dojde ke zméné udajl uvedenych v nabidce do doby uzavieni smlouvy s vybranym
Ucastnikem, je pfrislusny ucastnik povinen o této zméné Zadavatele bezodkladné pisemné
informovat.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovérit informace obsaZzené v nabidce Ucastnika (zejména ve vztahu
k prokazani splnéni kvalifikace) u tretich osob a Uéastnik je povinen mu v tomto ohledu
poskytnout veskerou potiebnou soucinnost. Pokud se ukdZe, Ze jsou Udaje uvedené v nabidce
Ucastnika nepravdivé, bude ucastnik ze zadavaciho fizeni vyloucen.

Ucastniku nevznika pravo na jakoukoliv Ghradu nakladd spojenych s G&asti v tomto zadavacim
fizeni. Zadavatel nabidky ani jejich ¢asti ic¢astnikdm nevraci.

Udaje uvedené ve smlouvé Ucastnika se nesmi lidit od Gdajd uvedenych v jiné €asti nabidky
Ucastnika; v pripadé rozporl je rozhodujici smlouva.

Dle § 122 odst. 3 pism. a) a § 104 odst. 1 pism. a) ZZVZ je vybrany ucastnik povinen predlozit
Zadavateli na zakladé jeho vyzvy pred uzavienim smlouvy origindly nebo ovérené kopie doklad(
o kvalifikaci.

V pripadé, Zze Zadavatel nezjisti udaje o skute€ném majiteli postupem podle § 122 odst. 4 ZZVZ
bude pozadovat od vybraného Dodavatele, ktery je pravnickou osobou, jako podminku
pro uzavieni smlouvy, predloZeni identifikaénich Gdajd vSech osob, které jsou jeho skuteénym
majitelem podle zakona ¢. 253/2008 Sb., o nékterych opatrenich proti legalizaci vynosu z trestné
¢innosti a financovani terorismu, ve znéni pozdéjsich predpisl, a doklad(, z nichZ vyplyva vztah
vSech osob podle vyse uvedeného k dodavateli (vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné
evidence, seznam akcionarl, rozhodnuti statutarniho orgdnu o vyplaceni podilu na zisku,
spolecenskou smlouvu, zakladatelskou listinu nebo stanovy).

Vztahy a podminky neupravené touto ZD se fidi zakonem ¢&. 89/2012 Sh., obéansky zakonik,
ve znéni pozdéjsich predpisl, popf. prislusnymi ustanovenimi ZZVZ.

Vybrany Dodavatel bere na védomi, Ze Zadavatel ma povinnost uvefejnit na svém profilu
Zadavatele, vInformaénim systému Registr smluv, popf. ve Véstniku vefejnych zakdzek
¢i Urednim véstniku Evropské unie atd. informace o zaddvacim fizeni a jeho Gcastnicich,
a to zejména, nikoliv vsak vylu¢né identifikacni Udaje vybraného Dodavatele, smlouvu a vysi
skutecné uhrazené ceny za plnéni této Verejné zakazky v souladu s ust. § 219 ZZVZ.

Ucastnik je povinen ve své nabidce konkrétné specifikovat ¢asti plnéni, které ma v umyslu zadat
jednomu ¢i vice poddodavatelim, a je povinen uvést identifikacni Udaje vSech téchto
poddodavatell v souladu s § 105 odst. 1 pism. b) ZZVZ (Pfiloha €. 4 - Seznam poddodavateld).

Zadavatel zde podrobné neuvadi veskeré pozadavky pfimo uvedené v ZZVZ. Je povinnosti
Ucastnika se s poZzadavky ZZVZ sezndmit a v tomto zaddvacim fizeni je dodrzZet.

Zadavatel bude pfi posouzeni mimoradné nizké nabidkové ceny postupovat v souladu s pravidly
uvedenymiv § 113 ZZVZ.

Ucastnik predlozenim své nabidky souhlasi se zadanim a podminkami tohoto zaddvaciho fizeni
a Cestné prohlasuje, Ze vSechny Udaje uvedené v nabidce Ucastnika jsou Uplné a pravdivé.
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18. SEZNAM PRILOH ZADAVACi DOKUMENTACE

Nedilnou soucasti ZD jsou nasledujici pfilohy:

V Praze, dne 01. 02. 2018

Priloha ¢.
Priloha ¢.
Pfiloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.

Priloha €.

: Kryci list nabidky;

: Cestné prohlaseni o spInéni podminek zakladni zpGsobilosti;
: Cestné prohlaseni o splnéni technické kvalifikace;

: Seznam poddodavatel(;

1
2
3
4
5:
6
7
8

Cestné prohldseni o neexistenci stfetu zajm(;

: RAmcova dohoda;
: Seznam dodacich mist a opravnénych osob;

: Popis pozadavk( na dodavku kancelarskych potfeb a cenova nabidka.

Ing. Martina Setzerova

reditelka odboru provozniho
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