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Uvod

Predkladana prirucka je uréena vsem projektovym partnerdm, ktefi v rdmci programu INTERREG V-A
Rakousko — Ceska republika realizuji projekty. Tato PFiru¢ka obsahuje narodni specifika obou
zapojenych statl, ale nenahrazuje Pravidla zpUsobilosti dle ¢l. 18, ods. 2 Nafizeni (EU) ¢. 1299/2013,
ktera jsou ke stazeni na strankach programu www.at-cz.eu.

Tato prirucka navazuje na Prirucku pro Zadatele (ke staZzeni na www.at-cz.eu), kterd Zadatele provazi
prvni fazi projektového cyklu, tj. od vytvoreni projektového zaméru do schvaleni projektu,
a poskytuje i prehled o specifikach programu. Druhd ¢ast projektového cyklu, tj. od faze podpisu
smlouvy, realizace projektu, ukonceni projektu az po udrzitelnost, je predmétem této prirucky.

Presto, Ze tato pfirucka obsahuje co mozina nejdetailnéjsi informace, mohou se jesté vyskytnout
oteviené otazky. V tomto pripadé se prosim obracejte na Spolecny sekretariat.

Pfirucka je na internetovych strankach programu www.at-cz.eu k dispozici ke stazeni v cestiné
i vnémciné.

Béhem implementace programu muzZe dojit ke zménam této prirucky. Informace o aktualizaci,
pfipadné doplnéni jednotlivych kapitol nebo dokumentl v pfiloze, bude zverejnéna na strankach
programu. Zmény pfirucky jsou provadény bud vydanim nové verze Pfirucky pro pfijemce, nebo
v ptipadé diléich zmén formou Metodického pokynu Ridiciho organu. Zmény provadéné Metodickymi
pokyny jsou automaticky zahrnuty do dalSiho vydani Prirucky pro pfijemce.

Vsichni projektovi partnefi Ucastnici se realizace projektu financovaného z programu Interreg V-A
Rakousko — Ceska republika jsou povinni Fidit se vidy aktualné platnou verzi piirucky.

Informace o tom, jak pracovat s projektem v monitorovacim systému programu eMS, naleznete v 2.
dilu Pfirucky k eMS. Tato pfirucka je k dispozici ke staZzeni jak na internetovych strankach www.at-
cz.eu tak pfimo na Uvodni strance pfi pfihlaseni do eMS.

Pfejeme Vam Uspésnou realizaci projektd!

Ridici organ a Spole¢ny sekretariat

Unor 2017


http://www.at-cz.eu/
http://www.at-cz.eu/
http://www.at-cz.eu/
http://www.at-cz.eu/
http://www.at-cz.eu/
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Cislo el . - y
. Pfedmét zmény Datum Kapitola / P¥iloha €.
zmény
1. | Doplnéni prilohy k pfipravé smlouvy — Harmonogram 16.2.2017 Kap. 1.1,
monitorovacich obdobi Piiloha P14
2. | Zména Rozhodnuti o poskytnuti dotace pro ceské 16.2.2017 Kap. 2.3 - Zmény
projektové partnery — doplnéni postupu pro podani zadosti projektu
0 zménu rozhodnuti
3. | VloZena poznamka pod ¢arou - upresnéni podavani 16.2. 2017 Kap. 2.2.1
monitorovacich zprav partner( bez finanéniho podilu u
projekttd technické pomoci
4. | Doplnéni textu ke kontrole verejnych zakazek platny pro 16.2. 2017 Kap. 3.2
Ceské projektové partnery
5. | Doplnéni prilohy ke kontrole verejnych zakazek platny pro 16.2. 2017 Kap. 3.1,
rakouské projektové partnery Piiloha P16
6. | Doplnéni pfilohy —vzor Zpravy za partnera 16. 2. 2017 Pfiloha P12
7. | Doplnéni prilohy — vzor Zpravy o projektu 16.2. 2017 Pfiloha P13
8. | Doplnéni pfilohy — Certifikat sdilenych vydajl 16. 2. 2017 Pfiloha P11
9. | Doplnéni postupu v pripadé zmény rozpoctu projektového 16.2.2017 Kap. 2.3,
2 T atred i i . Y
partnera do 15% vcetné prilohy —Tabulka zména rozpoctu Piiloha P15
10. | Doplnéni povinnosti pfed zdvérec¢nou platbou dolozit 16. 2. 2017 Kap. 2.2.1
doklad o vysi proplacenych prostredk( narodniho
spolufinancovani.
11. | Doplnéni pfilohy — seznam dokladli pozadovanych ke 16.2. 2017 Kap.2.2.1,
kontrole platny pro rakouské projektové partnery Piiloha P17
12. | Doplnéni k vyuctovani nakladd na zaméstnance na bazi 16.2.2017 Kap.2.2.1
Castecného Uvazku s pruznym poctem odpracovanych hodin
na projektu za mésic s metodou 1720 pro rakouské
projektové partnery
13. | Doplnéni pfilohy — Seznam Cislovani a pojmenovani pfiloh 16. 2. 2017 Kap. 2.2.1

v soupisce vydajli pro rakouské partnery

Priloha P18
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Seznam zkratek a pojma
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PP
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Rakousko

Certifikacni organ

Program spoluprace (z anglického ,,Cooperation Programme®)
Ceska republika

Evropsky fond pro regiondlni rozvoj

Evropska komise

Elektronicky monitorovaci systém

Evropské strukturalni a investicni fondy

Evropska unie

Fond malych projekt(

Investicni priorita

Spolecny sekretariat (z anglického ,Joint Secretariat®)
Vedouci partner (z anglického ,Lead partner”)
Ministerstvo pro mistni rozvoj Ceské republiky
Monitorovaci vybor

Narodni organ

Prioritni osa

Projektovy partner

Regionalni subjekty (v CR pfisluiné kraje, v Rakousku pfisluiné Zemské urady
jednotlivych spolkovych zemi)

Ridici organ
Statni rozpocet

Vedouci partner

Vysvétlivky k pfirucce

N

~ -

Jd

Tipy a dlleZité informace

Zde naleznete dalsi informace k danému tématu
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1. Pravni navazani prostiedkd

1.1 Smlouva o poskytnuti prostifedki EFRR

Smlouva o poskytnuti prostfedkd EFRR (dale jen ,Smlouva“) je pravné zdvazny dokument, na jehoz
zakladé je na projekt poskytnuta dotace z Evropského fondu pro regiondlni rozvoj (EFRR). Smlouva je
uzavirdna na zakladé schvaleni projektu Monitorovacim vyborem mezi Ridicim organem
(poskytovatel dotace) a Vedoucim partnerem projektu.

Smlouva se fidi podle rakouského soukromého prava, je dvoujazycna (tj. cesko-némecka) a je pravné
zavaznd v jazykové verzi poskytovatele dotace (v némciné). Vzor Smlouvy viz pfiloha P1.

Smlouva obsahuje zejména presné oznaceni Vedouciho partnera, ktery je prilemcem dotace,
a Ridiciho organu, ktery je poskytovatelem dotace, vysi a Ucel dotace, identifikaci ostatnich
projektovych partnerd, podminky pro realizaci projektu, prava a povinnosti Vedouciho partnera.

Doporucujeme nejen Vedoucimu partnerovi, ale i ostatnim projektovym partneriim seznamit se
dikladné s podminkami Smlouvy, protoZe jejich poruseni muizZe vést ke zkraceni ¢i dokonce k
navraceni poskytnuté dotace.

V pfipadé nejasnosti ohledné podminek stanovenych Smlouvou je mozné kontaktovat pracovniky
Spoleéného sekretariatu.

P¥iprava Smlouvy

Na zdkladé rozhodnuti Monitorovaciho vyboru o projektech a po oficidlnim schvéleni zapisu ze
zasedani Monitorovaciho vyboru zasle Spole¢ny sekretariat Vedoucimu partnerovi prostiednictvim
eMS oznameni s informaci o rozhodnuti Monitorovaciho vyboru, kde je také uvedeno, jaké kroky je
tfeba provést, aby mohla byt zahajena pfiprava Smlouvy. Oznameni je zaslano zpravidla do 5 tydn(
od zasedani Monitorovaciho vyboru. Smlouvu o poskytnuti prostfedkd z EFRR ptipravuje Spolecny
sekretariat.

Dopis zaslany Spole¢nym sekretaridtem obsahuje:

= Udaje, které je nutné doplnit do projektové zadosti veMS (zalozka vlevo <Dodatecné
informace> pod bodem <Zadost a smlouva>);

= seznam podkladi, které musi Vedouci partner pfed podpisem Smlouvy predloZit (viz
nize);

= v pfipadé schvéleni projektu s podminkou/podminkami — podminky, které musi byt

splnény, pfipadné nedostatky, které musi byt odstranény;
= termin, do kterého nejpozdéji musi byt tyto vSechny kroky provedeny a projektova
Zadost znovu podana.
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Forma predkladani dokumenta

Vsechny dokumenty nutné pro pfipravu Smlouvy jsou predkladany v zdsadé elektronicky pres
monitorovaci systém programu eMS. V pfipadé, ze doklad existuje pouze v pisemné podobé, je treba
predlozit sken originalniho dokumentu.

V pripadé Ze je nutné dolozit dokument i ve formé originalu, je mozné:

= dokument dolozit pfes eMS v elektronické podobé s elektronickym podpisem;
= dolozit sken origindlu dokumentu pres eMS a soucasné original dokumentu doloZit/zaslat
v pisemné podobé pfislusnému Kontrolorovi.

Ve vyjimeénych pfipadech u velmi obsahlych dokumentd je moiné po dohodé s Kontrolorem a
Spole¢nym sekretariatem predlozit dokument ve fyzické podobé nebo na CD nosici.

Dokumenty nutné pro pfipravu Smlouvy

Pro ptipravu smlouvy musi Vedouci partner ve stanoveném terminu na zakladé zpravy od Spole¢ného
sekretariatu doplnit/upravit potfebné udaje v eMS a dolozit nasledujici podklady. Pfilohy se v zasadé
doplnuji do zalozky <Ptilohy>, pokud nebude v textu uvedeno jinak.

1] Bankovni informace: tj. identifikace bankovniho Uctu, na ktery bude posilana dotace z
EFRR.
Je nutné:
= vyplnit v eMS bankovni informace v zaloZce <Dodatecné informace>;
= dolozit vyplnény formular (viz pfiloha P2) nebo jiné potvrzeni od banky, ze kterého
budou patrné vsechny potrebné informace (tj. minimalné Cislo Gctu ve tvaru IBAN,
nazev banky, identifikace majitele Uctu). Sken formulare je tfeba nahrat jako pfilohu
do eMS do zdlozky <Bankovni informace>.

2| Monitorovaci obdobi: harmonogram monitorovacich obdobi navrieny v projektové
Zadosti je nutné konzultovat s Kontrolorem Vedouciho partnera a upravit podle jeho
doporuceni.
Je nutné:

= upravit veMS monitorovaci obdobi podle doporuceni Kontrolora;

= doloZit wvyplnény a Kontrolorem potvrzeny formuldf Harmonogram
monitorovacich obdobi (pFiloha P14). Tento formular bude vedoucimu partnerovi
zaslan v ramci ozndmeni s informaci o rozhodnuti Monitorovaciho vyboru a je
nutné jej nahrat vyplnény a potvrzeny do zalozky <Pfilohy> v eMS. Formular je
nutné vyplnit a doloZit i pfipadé, Ze se monitorovaci obdobi navrZené v Zadosti
nemeéni.
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Dale vsichni projektovi partnefi (véetné Vedouciho partnera) doloZi nasledujici dokumenty podle
typu projektu:

3| Informace o DPH:

= pro rakouské projektové partnery: v ptipadé, zZe je projektovy partner neplatcem DPH,
potvrzeni o této skutecnosti vydané financnim Ufadem. Toto potvrzeni nesmi byt starsi
neZ 6 mésicll a musi obsahovat Udaje k danému projektu ¢i alespon k programu
INTERREG V-A Rakousko — Ceska republika.

= pro Ceské projektové partnery: v ptipadé, kdy je projektovy partner platcem DPH, ale
soucasné u aktivit projektu nema narok na odpocet DPH, je nutné dolozit tuto
skutecnost cCestnym prohlasenim o zpUsobilosti DPH. Vzor prohlaseni je soucasti
NaleZitosti dokladovani vydané Centrem pro regiondlni rozvoj Ceské republiky a je
k dispozici ke stazeni na www.crr.cz . Sken formular Vedouci partner musi nahrat do
eMS do zdlozky <Pfilohy> a original predloZi jednotlivi projektovi partnefi svému
Kontrolorovi nejpozdéji s prvni Zpravou za partnera.

4| Stavebni projekty: v pripadé projektl, které zahrnuji stavebni prace, je nutné dolozZit
doklad opravnujici provadét stavebni prace véetné projektové dokumentace, na zakladé,
které bylo povoleni vydano, pokud nebyl tento doklad doloZen jiz spolecné s projektovou
Zadosti.

5] Projekty s de minimis: pokud budou vramci projektu realizovany aktivity v rezimu de
minimis, musi projektovy partner doloZit (aktualizovany) formuld¥ Cestného prohlaseni
Zadatele o podporu de minimis (viz ptiloha P4 Pfirucky pro Zadatele).

6| Nesplaceny inkasni pfikaz: pokud bude v projektu uplatnéna blokova vyjimka dle natizeni
(EU) ¢. 651/2014, musi projektovy partner doloZit ¢estnym prohlasenim, Ze vicéi nému
nebyl vystaven inkasni pfikaz v ndvaznosti na rozhodnuti Evropské komise o protipravni
podpofe a jeji neslucitelnosti s vnitfnim trhem, ktery dosud nebyl splacen, tj. Ze
projektovy partner navratil predchozi platby v pfipadé konstatovani protipravni a s
vnitfnim trhem neslucitelné verejné podpory ze strany Komise. Tato podminka se pfitom
vztahuje nejen na samotného pfijemce, ale na celou skupinu podnik(, se kterymi je
pfijemce propojen ve smyslu jedné hospodarské entity (,,jednoho podniku®).

7| Vlastnické pravo k nemovitostem: je nutné doloZit doklad prokazujici vlastnické pravo,
pokud nebyl doloZen spolu s projektovou Zadosti.

Plati pouze pro ceské partnery:

Pokud cesky projektovy partner v rdmci projektu jiz realizuje nebo planuje realizovat zadavaci fizeni,
je povinen predloZit svému Kontrolorovi piehled téchto realizovanych a pfedpokladanych zadavacich
fizeni. Tento prehled neni nutné dokladat pro pfipravu Smlouvy, ale pfislusny formular je ¢eskym
projektovym partnerlm zaslan ¢eskym Kontrolorem zpravidla po schvaleni projektu monitorovacim
vyborem.


http://www.crr.cz/
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Postup

Po doplnéni poZzadovanych udaji a dokumentl k projektové zadosti poda (predlozi) Vedouci partner
projektovou Zadost v eMS stejnym zplsobem jako plvodni projektovou Zadost. Spoleény sekretariat
nasledné ovéri, zda byly doplnény vSechny pozadované uUdaje a doklady a pokud ano, vyzve
Vedouciho partnera k opétovnému vytisténi a podepsani aktudlni projektové zadosti a zahdji proces
pripravy Smlouvy. V opacném pfipadé vyzve Vedouciho partnera k dalSimu doplnéni.

Spolecny sekretaridt pripravi ndvrh Smlouvy ve dvou vyhotovenich. Pfilohou Smlouvy je original
aktudini verze projektové Zadosti a digitalni médium (CD) s aktudlni verzi Pfirucky pro Zzadatele,
PFirucky pro ptijemce a Spole¢nymi pravidly zplsobilosti.

Jako prvni je Smlouva podepséna ze strany Ridiciho organu. Ridici organ poté zasild podepsanou
Smlouvu ve dvou originadlnich vyhotovenich Vedoucimu partnerovi spolecné s formulafi k pfifazeni
uzivatelll v eMS a to zpravidla do 14 tydnd od konani zasedani Monitorovaciho vyboru. Smlouva je
zasilana ve dvou origindlech. Vedouci partner zasle jeden podepsany origindl smlouvy a vSechny
vyplnéné formulare k pfirazeni uZivateld v eMS zpét na Ridici organ, a to nejpozdé&ji do 8 tydnd od
obdrZeni, jinak tato Smlouva zanika. Lh(ta 8 tydn( zacinad béZet od data uvedeného na postovnim
razitku na obalce dopisu od Ridiciho organu. V od@ivodnénych pripadech (napf. tehdy, kdy? je nutné
schvéleni krajského zastupitelstva), mizZe Vedouci partner pozadat o prodlouzeni této Ihity. O
prodlouzeni rozhoduje Ridici organ.

Pfifazeni uZivateli v eMS:

Pro kazdého projektového partnera je nutné doplnit min. jednoho uZivatele, ktery bude vyplfiovat a
podavat zpravy o realizaci projektu za projektového partnera. Toto pfifazeni provede Spolecny
sekretaridt po uzavieni Smlouvy na zakladé vyplnénych a statutdrnim zdstupcem projektovych
partnert podepsanych formuldrd. Tyto formulare budou zaslany Vedoucimu partnerovi spole¢né se
Smlouvou a musi byt Ridicimu organu zaslany zpét spoleéné sjednim podepsanym origindlem
Smlouvy nejpozdéji do 8 tydnl od obdrzeni. Vzor formulare viz pfiloha P3.

Ve formulafi je moZné uvést pouze uZivatele, ktery je zaregistrovany v monitorovacim systému eMS.
Pokud zvoleny uZivatel neni zaregistrovany v monitorovacim systému eMS, je nutna nejprve jeho
registrace a aZ poté muZze byt uZivatel uveden ve formulati a ptifazen k danému projektu.
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Plati pouze pro ¢eské Vedouci partnery:
Registr smluv

PFisludny* ¢esky Vedouci partner je po podpisu Smlouvy s Ridicim orgdnem povinen zvefejnit tuto
Smlouvu v Registru smluv?, jenz je dle zdkona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv podminkou jeji
ucinnosti. Povinnost uvefejnéni v registru smluv se tyka také novych verzi pfislusné Smlouvy. Pro
splnéni podminek zplsobu uverejnéni, zasle Spole¢ny sekretariat Vedoucimu partnerovi Smlouvu

také v otevieném a strojové Citelném formatu.

Cesti Vedouci partnefi, ktefi jsou pravnickou osobou uvedenou v § 2 odst. 1 zdkona ¢. 340/2015 Sb.,
jsou povinni dle §5 odst. 2 tohoto zakona zaslat smlouvu spravci registru smluv k uverejnéni
prostfednictvim registru smluv bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vsak do 30 dnl od uzavfieni
smlouvy. Datovou zpravu s potvrzenim o uvefejnéni zaSle Vedouci partner zpét na Spolecny
sekretariat.

1.2 Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu pro ceské projektové partnery

Po schvéleni zdpisu Monitorovaciho vyboru pfipravi Narodni orgdn Rozhodnuti ministra pro mistni
rozvoj o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu (dale jen ,Rozhodnuti ministra“), kterym dojde
k souhrnnému potvrzeni dotace ze statniho rozpoétu CR pro ¢eské partnery, ktefi o ni v projektové
Zadosti pozadali a jejichz projekt byl schvdlen na daném Monitorovacim vyboru.

Po vydani Rozhodnuti ministra vydd Narodni orgdn vsouladu se zdkonem ¢. 218/2000 Sb.,
rozpoctova pravidla pro jednotlivé pFijemce dotace (tj. Vedouci/projektové partnery), Rozhodnuti o
poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu (dale jen ,,Rozhodnuti o spolufinancovani“) — viz pfiloha P4.
Podminkou vydani Rozhodnuti o spolufinancovdni je existence podepsané Smlouvy o poskytnuti
prostiedk( z EFRR mezi Ridicim orgdnem a Vedoucim partnerem. V Rozhodnuti o spolufinancovani je
uvedena zdvazna Castka v EUR a CZK a ménovy kurs, kterym byla ¢astka z EUR prepoctena na CZK.
Prostfedky dotace ze statniho rozpoctu jsou vyplaceny v méné EUR.

Rozhodnuti o spolufinancovani je zpravidla vydano do 4 tydnél od data, kdy Ridici organ obdrii zpét
podepsanou Smlouvu o poskytnuti prostfedk(l z EFRR ze strany Vedouciho partnera. Projektovy
partner obdrZi Rozhodnuti o spolufinancovani prostrednictvim svého Kontrolora.

Po obdrzeni Rozhodnuti o spolufinancovani je (Vedouci/projektovy) partner povinen vyplnit formular
Identifikace bankovniho Uctu pro proplaceni prostiedk( statniho rozpoctu (viz pfiloha P7), na ktery
mu bude dotace ze statniho rozpoc¢tu vyplacena (vice k Gctlm projektu viz kap. 7 Uéty projektu).
Vénujte prosim pozornost vypliovani Cisla bankovniho G¢tu ve formatu IBAN , které je nutné pro

! Tato povinnost se vztahuje na vdechny stitni a vefejnopravni instituce, Gzemné samospravné celky, statni podniky,
pravnické osoby, v nichZz ma vétsinovou majetkovou UGcast stat nebo Uzemni samospravny celek a dalsi instituce definované
§ 2 odst. 1 zakona ¢. 340/2015 Sb.

2 https://smlouvy.gov.cz/
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prevod prostfedkd v méné EUR. Sken vyplnéného formulare je nutné vioZit do eMS nejpozdé;ji
s prvnimi vydaji predkladanymi ke kontrole. Origindl formulare je tfeba zaslat pfislusSnému
Kontrolorovi.

Organizacni slozky statu ani jejich prispévkové organizace ndrok na dotaci ze statniho rozpoctu,
kapitoly Ministerstva pro mistni rozvoj, nemaji.

Prehled subjekt(, které mohou poZadat o prispévek ze statniho rozpoctu, je uveden v kap. 3.4
Financovani v Ptirucce pro Zadatele.
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2. Realizace projektu

Zakladem pro realizaci projektu je projektova zadost a ujednani definovana ve Smlouvé. Za celkovou
realizaci projektu, tj. management projektu a vypracovavani zprav o prlbéhu projektu, spravu
prostiedkl EU vztahujicich se k projektu, radné vyuziti prostfedkd v rdmci celého projektu atd., nese
odpovédnost Vedouci partner projektu, ktery projekt realizuje ve spolupraci s projektovymi partnery.

Realizace projektu musi probihat v souladu s podminkami obsazenymi ve Smlouvé a jejich pfilohach a
dalsich pravidlech stanovenych v programové dokumentaci. Postup realizace je tfeba peclivé
dokumentovat a sledovat. Pfi zménach je potrfeba neprodlené informovat Spoleény sekretariat a véas
pozadat prostiednictvim monitorovaciho systému eMS o zménu (viz kapitola 2.3).

2.1 Casova zpUsobilost vydaji

Casovéa zpUsobilost vydaj kazdého projektu je definovana v &l. 2 Smlouvy a déle se fidi prislu$nymi
ustanovenimi Spoleénych pravidel zpUsobilosti.

Spolecna pravidla zplsobilosti vychazeji z Natizeni komise v prenesené
pravomoci (EU) ¢. 481/2014 ze dne 4. bfezna 2014 a definuji zadvazna pravidla

@ pro zpUsobilost vydaju.
4 Spole¢na pravidla v aktudlné platném znéni jsou k dispozici na strankach
programu: http://www.at-cz.eu/cz/ke-stazeni/programove-dokumenty

2.2 Monitorovani a kontrola projektu

Vsichni projektovi partnefti jsou povinni pres eMS podavat pravidelné informace o priibéhu realizace
projektu. Z dvodu uplatriovani principu Vedouciho partnera jsou tyto informace podavany ve dvou
urovnich (viz obrazek nize). V prvnim kroku podavaji zpravy jednotlivi projektovi partneti za své
aktivity a v kroku druhém podava zpravy Vedouci partner na urovni celého projektu. Kazda z téchto
urovni obsahuje podani zprav o vécném a finanénim pokroku projektu. Kontrola vydajd Gzce souvisi
s vécnym pokrokem projektu v daném monitorovacim obdobi.
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Obrazek 1: Monitorovani projektu
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Monitorovaci obdobi
Délka monitorovacich obdobi je stanovena pro kazdy projekt individualné v zavislosti na jeho

charakteru. Délka monitorovaciho obdobi je minimalné 6 mésicli a maximalné 12 mésicli. Pouze
prvni a posledni obdobi muize byt delsi nebo kratsi.

Jednotlivd monitorovaci obdobi, za kterd jsou zpravy predkladany, na sebe musi navazovat, tzn.
nasledujici monitorovaci obdobi musi vidy zacit dnem, ktery nasleduje po poslednim dni obdobi, za
néZ byla predloZena predchozi zprava. U prvni zpravy zacind monitorovaci obdobi dnem zahajeni
realizace projektu uvedenym v projektové zadosti, resp. ve Smlouvé.

Poddavani zprav a kontrola projektu probiha elektronicky prostfednictvim
\ monitorovaciho systému eMS vcéetné dokladani vsech prislusnych pfiloh.

~ -
Q Ve vyjimecénych ptipadech, kdy to neni s ohledem na rozsah nebo technicka
omezeni mozné (napf. v pripadé velmi obsahlych dokumentu), Ize po dohodé
s Kontrolorem predlozit dokument v pisemné podobé nebo na CD/DVD.
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2.2.1 Monitorovani a kontrola na urovni projektového partnera

Monitorovaci zprava na urovni projektového partnera tzv. Zprava za partnera se skldda ze Zpravy o
pokroku partnera (prlibéiné ci zavérecné), kterd pokryva vécnou c¢ast monitoringu, a z Financ¢ni
zprdvy za partnera, kterd slouZi pro kontrolu vydajd. Vzor Zpravy za partnera viz pfiloha P12.

Zprava o pokroku partnera je zdkladnim zdrojem informaci o priibéhu realizace projektu. Projektovy
partner zde uvede za dané monitorovaci obdobi souhrnny popis ¢innosti, dosazené vystupy a aktivity
za jednotlivé pracovni balicky.

Zprava je vypliiovana jednojazycné a to v jazyce daného projektového partnera. Kazdy projektovy
partner ma povinnost vyplnit a predloZit Zpravu za partnera do 30 kalendafnich dnli od konce
kazdého prislusného monitorovaciho obdobi. Zavérecnou zpravu, tj. zpravu za posledni monitorovaci
obdobi musi projektovy partner predloZit do 90 kalendafnich dnl od konce zavérecného
monitorovaciho obdobi.

Pfed dokoncenim certifikace Zpravy za partnera nesmi byt poddna dalsi zprava zahrnujici nasledujici
monitorovaci obdobi.

Financni zprava se v eMS vytvari automaticky na zadkladé vydaji zadanych do Soupisky vydaju.
Soupiska vydaji obsahuje vsechny vydaje, které skutecné vznikly/byly vynaloZeny a uhrazeny
v daném obdobi, za které je soupiska vydaji predkladana. K Soupisce vydajli musi byt do eMS
nahrany (vloZeny) v elektronické formé pfrislusné ucetni/dariové doklady, doklady o zaplaceni a
pfipadné dalsi doklady ¢i dokumenty vyzadované k dolozeni zpUlsobilosti daného vydaje. V pfipadé,
Ze byl doklad vystaven v pisemné podobé, vklada se do eMS sken® originalu pfislusného dokladu. Ve
vyjimecnych pfipadech (napf. v pfipadé velmi obsadhlych dokumentu) je moiné po dohodé
s Kontrolorem predlozit dokument ve fyzické podobé nebo na CD/DVD nosici.

Vydaje projektového partnera v daném monitorovacim obdobi musi dosahovat minimalni vyse
10 000 EUR. Pokud tyto vydaje zminéné vysSe nedosahuji, projektovy partner pfesto vyplni a poda
Zpravu o pokroku partnera i Soupisku vydaj. V takovém pripadé je pfedmétem kontroly pouze
Zprava o pokroku partnera, zatimco vydaje uvedené v soupisce jsou kontrolovany az v rdmci dalSiho
monitorovaciho obdobi, jakmile predloZené vydaje dosahnou souhrnné minimalni vyse 10.000 EUR.
V odlivodnénych a s Kontrolorem predem konzultovanych pfipadech je mozné provést kontrolu
soupisky vydajll i s nizsi ¢astkou.

Projektovi partnefi bez financniho podilu v projektu jsou povinni predkladat za kazdé monitorovaci
obdobi Zpravu o pokroku partnera‘. Na strategické partnery se povinnost predkladani zprav
nevztahuje.

® Doporudujeme format pdf.
* Netykd se projekt Technické pomoci.
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Pro Ceské projektové partnery plati:

Vydaje mohou byt do Soupisky vydajli zadany i v méné CZK a monitorovaci systém sam automaticky
zadané castky prevede do mény EUR.

Doklad o obdrzeni narodniho spolufinancovani

Pfed zavérec¢nou platbou prostfedk( EFFR je nutné Spole¢nému sekretariatu dolozit doklad/doklady
o vysi proplacenych prostiedkd tzv. narodniho spolufinancovani (viz kap. 3.4 Pfirucky pro Zadatele).

Zvlastni pripady pfi podavani zprav

Pokud jeden z projektovych partnert skonci své aktivity dfive a Zadné dalsi aktivity ani vydaje mit
nebude, muiZe podat zdvéreCnou Zpravu za partnera dfive, nez je konec projektu. Po podani
zavérecné zpravy zadné dalsi zpravy jiz pak nepodava.

Kazdy projektovy partner v eMS vyplini (a vloZi) nasledujici udaje:

~ - = Zpravu o pokroku partnera,
= soupisku vydaja,
= Ucetni doklady,
= dalsi dokumenty, které jsou pro doloZeni zpUsobilosti jednotlivych typl
vydajl vyZzadovany.

Dokladovani vydajti pfedloZenych ke kontrole

Dokladovani vydaji se Fidi pravidly definovanymi pro kaZzdou kategorii vydaji ve
Spolecnych pravidlech zpUsobilosti. Faktury a dalsi doklady, které se tykaji konkrétniho vydaje, se
nahrdvaji v eMS do soupisky vydaja pfimo k predmétné fakture. Doklady, které se tykaji vyuctovani
celé zpravy za partnera, se dohravaji do zalozky <Pfilohy — Zprava za partnera> v eMS.

Dokladovani dalsich dokumentt se lisi pro ¢eské a rakouské projektové partnery:

1| Cesti projektovi partnefi dokladaji dalsi dokumenty, které jsou vyzadovany pro doloZeni
zpUsobilosti jednotlivych typl vydajd, v souladu s NaleZitostmi dokladovani. NalezZitosti dokladovani
jsou zvefejnény na strankach Centra pro regionalni rozvoj Ceské republiky www.crr.cz.

2| Rakousti projektovi partnefi jsou povinni doloZit dokumenty dle seznamu dokladi

pozadovanych ke kontrole (viz PFiloha P17). Tento seznam je nutné vyplnit a nahrat ve formatu xls do
zalozky <Pfilohy — Zprava za partnera> k pfislusné Zpravé za partnera. Déle je nutné dbat pokyn(
v Seznamu cislovani a pojmenovani pfiloh v soupisce vydaji pro rakouské partnery (viz Pfiloha P18).
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Pro rakouské projektové partnery navic plati:

Vyuctovani nakladll na zaméstnance na bazi ¢astecného Uvazku s pruznym poctem odpracovanych
hodin na projektu za mésic s metodou 1720: V souladu se Spolecnymi pravidly zpUsobilosti (viz. kap.
4.1.1.2, bod c) ) je pro urceni hodinové sazby nutné zohlednit posledni hospodarsky rok. Tato
povinnost se vztahuje na posledni hospodarsky rok pred za¢atkem projektu zakotvenym ve Smlouvé
o poskytnuti dotace. V pfipadé zmén v personalnim obsazeni projektového tymu béhem realizace
projektu plati pro novy personal stejné podminky, pokud jsou tyto Udaje k dispozici. Jestlize Udaje za
posledni hospodarsky rok k dispozici nejsou (napf. na zakladé pozdéjsiho pfijeti zaméstnance nebo
v pfipadé zcela novych zaméstnanc(), nelze tuto metodu pro vypocet hodinové sazby pouzit.

Nasledujici dokumenty je tfeba dolozZit k prvni Zpravé za partnera:

= Seznam ostatnich projektl, které v 1. monitorovacim obdobi béZely paralelné véetné
dotovaného personalu (k vylouéeni dvojiho financovani).

Tyto dokumenty je nutné doloZit k zavérecné Zpravé za partnera:

= Seznam ostatnich projektl, které béZely paralelné vcéetné dotovaného personalu (k
vylouceni dvojiho financovani);

= Seznam priloh k rozvaze (naklady na vybaveni podléhajici aktivaci, nemovitosti a stavebni
prace).

PFi vyuctovani nakladd na zaméstnance je nutno predlozit (kromé doklad( uvedenych ve Spolecnych
pravidlech zpUsobilosti v bodé 4.1 Naklady na zaméstnance):

= v pripadé vyuctovani ¢astecného Uvazku s pruznym poctem odpracovanych hodin za mésic
vykaz pracovni doby, ktery pokryva 100 % pracovni doby zaméstnance s poctem
odpracovanych hodin za mésic. Popis Cinnosti ve vykazech odpracovanych hodin je nutno
uvést s vazbou k projektu a co mozna nejpfesnéji. Obecné popisy jako napriklad "fizeni
projektu" nebo "prdce s vefejnosti" atd. budou béhem kontroly vyhodnoceny jako
nedostatecné

= v pfipadé vSech forem vyuctovani nakladd na zaméstnance zdsadné doporucujeme (i v
pfipadé vyuziti pausalni ¢astky) vést vykazy odpracovanych hodin za mésic s detailnim
popisem cinnosti. Jednak je diky tomu mozno efektivnéji zpracovat Zpravu o pokroku
projektu a jednak je v pfipadé dalSich kontrol moZzno snadnéji doloZit fadnou realizaci
projektu

= v pripadé, Ze pfi predlozeni projektové zadosti jesté nebyla k dispozici pracovni
smlouva/pracovni dohoda zaméstnance, musi byt tento doklad predlozen po naboru
pracovnika se Zpravou za partnera, ve které budou tyto naklady uplatriovany.
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Forma dokladovani vydajl pfedloZenych ke kontrole

Vsechny Ucetni doklady a dalsi doklady vyZadované pro doloZeni zpUsobilosti vydajl jsou predkladany
v zdsadé elektronicky pfes monitorovaci systém eMS. V pripadé, Ze doklad existuje pouze v pisemné
podobé, je tfeba jej predloZit ve formdatu skenu origindiniho dokumentu.

V pfipadé Ze je nutné dolozit dokument i ve formé origindlu, je po dohodé s Kontrolorem
projektového partnera mozné:

1| dolozZit dokument pres eMS v elektronické podobé s elektronickym podpisem;

2| dolozit elektronickou verzi dokumentu pfes eMS a soucasné origindl dokumentu
dolozit/zaslat v pisemné podobé ptislusnému Kontrolorovi;

3] ve vyjimeénych ptipadech dolozit dokument v pisemné podobé nebo na CD/DVD nosici.

Pfijmy po ukonceni projektu

V pfipadé, Ze po ukonceni projektu bude projekt vytvaret pfijmy dle ¢l. 61 nafizeni (EU) ¢. 1303/2013,
je pfrislusny projektovy partner povinen predlozit svému Kontrolorovi spole¢né se zdvérecnou
Zpravou za partnera a spolu s dalSimi vyzadovanymi dokumenty také aktualizovanou tabulku pro
vypocet prijmu (viz priloha P7 Pfirucky pro Zadatele , Tabulka pro vypocet finanéni mezery“).

Kontrola na urovni projektového partnera

Kontrolor musi provést kontrolu Zpravy za partnera do 90 dnl od jejiho podani. Cilem kontroly je,
oveéfit, zda kofinancované zboZi a sluzby byly poskytnuty v souladu s podminkami podpory
uvedenymi ve Smlouvé a zda jsou narokované vydaje zpUsobilé.

V pripadé, Ze dolozené podklady nejsou kompletni, vyzve Kontrolor projektového partnera k dolozeni
chybéjicich dokumenti. Pokud projektovy partner ani po vyzvé kontrolora neodstrani nedostatek tak,
aby bylo mozné vydaj schvalit, bude vydaj odloZen (vyfazen ze soupisky) a partner ho mize dolozZit
v nasledujici jesté nepredloZzené soupisce. Pokud ani vtomto pfipadé nebude vydaj dolozen, bude
Kontrolorem oznacen jako nezpUsobily.

Pro ceské projektové partnery je postup kontroly na urovni projektového partnera podrobnéji
popsan v priloze P9.

Po provedené kontrole Kontrolor potvrdi v eMS Prohlaseni o zplsobilych vydajich v souladu
s pravnimi zaklady a programovymi predpisy (Nafizeni EU, Spole¢na pravidla zpUsobilosti, Smlouva o
poskytnuti prostiedk(l EFRR, pfip. relevantni narodni predpisy).
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2.2.2 Monitorovani a kontrola na urovni celého projektu

Na urovni celého projektu podava Zpravy o projektu jako celku pouze Vedouci partner. Zprava o
projektu se skladd z PriibéZné resp. Zavéreéné zpravy o pokroku projektu a Zadosti o platbu. Vzor
Zpravy o projektu viz ptiloha P13.

Zprava o pokroku projektu je strucna souhrnna zprava za cely projekt za dané monitorovaci obdobi.
Vedouci partner ji zpracovdvd na zdkladé schvdlenych Zprdv o pokroku partnera podanych viemi
projektovymi partnery. Zprava musi byt vyplnéna dvojjazyc¢né, tj. v némeckém a ceském jazyce.
Vedouci partner ji musi predloZit Spoleénému sekretaridttu do 5 mésicd od konce daného
monitorovaciho obdobi.

Zprava za posledni monitorovaci obdobi se nazyvd Zavérecna zprdva o projektu a popisuje realizaci
projektu jako celku v poslednim obdobi realizace projektu. Vedouci partner ji musi predloZit
Spole¢nému sekretariatu do 7 mésicti od konce zavéreéného monitorovaciho obdobi.

Zadost o platbu je soucasti Zpravy o projektu a Vedouci partner ji sestavi a poda v eMS na zakladé
potvrzenych Prohlasenich o zpUsobilych vydajich pfislusnych projektovych partneru.

Kontrola na urovni projektu

Zpravu o projektu véetné Zadosti o platbu kontroluje a schvaluje Spole¢ny sekretariat. Kontrola
spociva v ovéreni Uplnosti a spravnosti podanych podklad( a v ovéreni, zda byly vydaje uplatnény v
souladu s projektovou Zadosti a Smlouvou. Spolecny sekretariat provede kontrolu ve |haté 30
kalendainich dni. Po schvéleni Zpravy o projektu preda Spoleény sekretariat zpravu Ridicimu organu.
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2.3 Zmény projektu

Pokud v priabéhu realizace projektu dojde ke zméné v projektu oproti planu uvedenému v projektové
Zadosti, ktera je nedilnou soucasti Smlouvy, je nutné, aby o tom projektovy partner, ktery toto zjisti,
neprodlené informoval svého Vedouciho partnera. Vedouci partner je pak povinen tuto zménu
oznamit Spole¢nému sekretariatu bezprostfedné, jakmile nutnost provést zménu identifikuje nebo je
o ni informovan svymi projektovymi partnery nebo, nelze-li dfive, ihned poté, co zména nastane
(napft. v pfipadé zmény nazvu nékterého z partnerd, zmény pravni formy apod.).

Zadost o zménu projektu resp. zménu projektové 7adosti je opravnén podat pouze Vedouci partner.
Z toho dlivodu musi vSichni projektovi partnefi neprodlené informovat Vedouciho partnera, objevi-li
se skutecnosti, které zménu projektu vyzaduiji.

O zménu projektové 7adosti 4da Vedouci partner pomoci zalozky Zadost o zménu v systému eMS.
Zadost o zménu projektové zadosti musi byt vyplnéna dvojjazyéné (esky i némecky), veskeré zmény
musi byt fadné popsané a zdlvodnéné.
N ¥, o . . 2.2 . 2
~ - Zadost o zménu projektu je mozné podat pouze jednou za dané
Q monitorovaci obdobi!

Postup

Pfed vlastnim poddnim Zadosti o zménu v eMS musi pfedchazet posouzeni navrhované zmény
pfislusnym Kontrolorem Vedouciho partnera, pripadné Kontrolorem projektového partnera, pokud
se zména tyka aktivit v jeho ¢asti projektu.

Vedouci partner, pfip. projektovy partner predlozi svému Kontrolorovi Zadost o stanovisko ke zméné
(viz pFiloha P5) v pisemné formé nebo elektronické formé s elektronickym podpisem a soucasné zasle
vyplnény formuldi svému Kontrolorovi také e-mailem. V Zadosti o stanovisko ke zmé&né musi byt
fadné popsany a zddvodnény pozadované zmény. Zadost o stanovisko ke zméné se podava v jazyce
projektového partnera. Kontrolor navrhovanou zménu posoudi a vydd Vedoucimu, pfip.
projektovému partnerovi Vyjadreni Kontrolora ke zméné (viz pfiloha P6).

O stanovisko Kontrolora ke zméné neni tfeba Zadat v pripadé méné zdvazinych zmén formalniho
charakteru, které schvaluje Spolecny sekretariat (podrobnosti viz nize).

V ramci jedné Zadosti o zménu v eMS mUZe Vedouci partner pozadat o vice zmén v projektu. Pokud
se jednotlivé zmény v projektu tykaji rlznych projektovych partnerd, priloZi Vedouci partner k této
Zadosti o zménu jako pfilohy jednotliva vyjadfeni p¥islusnych Kontrolord projektovych partner (viz
nasledujici graf 2 Proces zmén).
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Obrazek 2: Proces zmén

P2 P3 VP
Kontrolor P2 Kontrolor P3 Kontrolor VP
Stanovisko Kontrolora Stanovisko Kontrolora Stanovisko Kontrolora
P2 P3 VP

., |
.
-3 W /

VP vypracuje zadost o zménu v eMS, ke které prilozi
formulare zadosti jednotlivych PP se stanovisky jejich
Kontrolor(

v C[w

Popis pozadovanych zmén v Zadosti o zménu v eMS se musi plné shodovat s popisem zmény
predkladané Kontrolorovi k vyjadieni. V opacném ptipadé muze byt zména Spolecnym sekretariatem
zamitnuta z dlivodu neshody predloZenych informaci.

Spolecny sekretariat Zddost o zménu v eMS posoudi a rozhodne o zdvaznosti zmény a dalSim postupu
jeji administrace, viz niZze ,,administrace zmén podle jejich zavaznosti“. Pokud subjekt zodpovédny za
schvaleni zmény (Spoleény sekretariat, Ridici organ, Monitorovaci vybor) shledd zménu jako
odlvodnénou a Zadost o zménu schvali, odemkne Spoleény sekretariat projektovou Zadost pro
provedeni schvdlenych zmén.

Po provedeni zmén musi Vedouci partner znovu projektovou zadost tzv. podat v eMS. Poté Spolecny
sekretariat zkontroluje, zda byly v projektové Zadosti provedeny schvalené zmény. Pokud ma/maji
schvalena/é zména/zmény dopad na platnou verzi Smlouvy, vyzve Spoleény sekretariat Vedouciho
partnera k vytiSténi nové verze projektové Zadosti ve formatu PDF bez ptiloh, jejimu podepsani
opravnénym zastupcem a zaslani na adresu Spolecného sekretariatu. Po obdrZzeni podepsaného
originalu projektové zZadosti pfipravi novou verzi Smlouvy.
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V pripadé zmén v projektu v obdobi po schvaleni projektu Monitorovacim vyborem a pred vydanim
Smlouvy o poskytnuti prostfedk(i z EFRR (netykda se zmén v souladu se schvalenim projektu s
podminkou), jsou aplikovany stejné postupy jako pro zmény projektu po podpisu Smlouvy.

Lhdta pro oznamovani zmén

O zménu v projektu je nutné pozadat pred tim, nez ma vstoupit v platnost, a to stakovym
predstihem, aby bylo mozné zménu administrovat. V pfipadé zmény harmonogramu projektu musi
byt zména ohlasena pred skoncéenim daného monitorovaciho obdobi. Vyjimkou jsou pfipady, kdy
neni mozné zménu oznamit dfive, nez vstoupi v platnost (napf. zména kontaktni osoby, zména pravni
formy). V ptipadé, Ze o zméné rozhoduje Monitorovaci vybor, musi byt ohlaSena nejpozdéji 4 tydny
pfed terminem konani Monitorovaciho vyboru. Terminy kondni Monitorovaciho vyboru jsou
zverejnovany na strdnkach programu www.at-cz.eu. V ojedinélych pfipadech je moiné zménu
schvalit prostfednictvim obéZzné procedury.

Projektovy partner je povinen kromé nize uvedenych zmén hlasit Spolecnému sekretaridtu, resp.
Ridicimu orgénu také véechny dal$i podstatné zmény a skute¢nosti, které maji vliv, mohou mit vliv
nebo souviseji s Ucelem dotace, nebo se jakymkoliv zpisobem uUcelu dotace dotykaji. Zejména se
jedna o pfipadny negativni vysledek finan¢ni kontroly, soudni spory nebo zahdjeni trestniho fizeni.

Administrace zmén podle jejich zavaznosti

Podle zavaznosti jsou zmény rozdéleny do nékolika kategorii, jimZ odpovidaji postupy schvalovani
dané zmény.

al Zmény projektu, které vyzaduji schvaleni Monitorovaciho vyboru

V pfipadé zdvaznych zmén v projektu je nezbytné, aby tyto zmény schvalil Monitorovaci vybor.
PFiklady zmén podléhajici schvaleni Monitorovaciho vyboru:

= navysSeni prostfedk( EFRR;

= zména aktivit, které ovliviiuji cile projektu;

= zmény tykajici se partnerstvi;

= zmény v rozpoctu projektu nebo navyseni celkovych zpUsobilych vydaju projektu, které maiji
vliv na cil projektu.

Spolecny sekretariat pfipravi stanovisko ke zméné, které je predloZzeno Monitorovacimu vyboru k
rozhodnuti. O rozhodnuti o schvaleni, resp. neschvaleni navrzené zmény bude Vedouci partner
informovdn po rozhodnuti Monitorovaciho vyboru prostfednictvim pracovnikd Spolecného
sekretaridtu. V pfipadé schvaleni zmény obdrzi Vedouci partner k podpisu také novou verzi Smlouvy.

20


http://www.at-cz.eu/

HIlCIrcy “

Rakousko-Ceska republiké

Evropsky fond pro regionalni rozvoj

b| Zmény vyzadujici souhlas Ridiciho organu

Zmény, u kterych neni potfebné jejich schvaleni Monitorovacim vyborem, ale znamenaji vyznamnou
zménu v projektu, musi schvalit Ridici organ.

Souhlas Ridiciho organu je nutny napf. u téchto zmén:

= zména nazvu pfijemce souvisejici se zménou typu Zadatele nebo struktury vlastnictvi;

= prodlouzeni doby realizace;

= zmény monitorovacich obdobi;

= rozSifeni aktivit projektu;

= navySeni prostfedkd jedné z rozpoctovych kapitol o vice nez 15 % celkovych zpUsobilych
vydajll této kapitoly rozpocétu projektového partnera, pokud neni ovlivnén cil projektu a
jestlize je toto navySeni mozné kompenzovat prostredky z jinych rozpoctovych kapitol;

= presun prostfedkld mezi rozpocCty projektovych partner(, které nemaji vliv na cile projektu;

= zména aktivit projektu, pokud neni ovlivnén cil projektu;

= zména ukazatell vystupu.

Spoleény sekretariat navrh na zménu posoudi a pfipravi stanovisko, na jeho? zakladé Ridici organ
rozhodne. V pfipadé souhlasu Ridiciho orgdnu se zménou pfipravi Spoleény sekretariat ndvrh zmény
Smlouvy.

Podle zavainosti zmény miie Ridici orgdn rozhodnout o nutnosti projednani této zmény na
Monitorovacim vyboru.

c¢| Zmény, které schvaluje Spolec¢ny sekretariat

Méné zavainé zmény maji zpravidla charakter formalni zmény v projektu. Takové zmény je Vedouci
partner povinen oznamit Spoleénému sekretariatu, ktery zménu povoli a nasledné ji oznamf Ridicimu
organu. Pro tyto formdlni zmény neni nutné Zadat o stanovisko Kontrolora.

Projektovy partner musi prostfednictvim Vedouciho partnera o téchto planovanych formalnich
zménach v projektu informovat Spolecny sekretariat bez zbytecnych odklad(l. O formalni zménu v
projektu je se souhlasem Spolecného sekretaridtu mozné pozadat i nad rdmec podminky jedné
zmény za monitorovaci obdobi.

Mezi tyto zmény napf. patfi:

= zmeéna bankovniho Uctu;

= zména nazvu pfijemce (VP);

= zména sidla pfijemce (VP);

= zména nazvu nebo adresy projektovych partner(i (PP);
= zména statutdrni osoby;

= zména kontaktni osoby.
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Vycéet vySe uvedenych zmén neni konecny. V pfipadé pochyb, zda je dand zména formdlniho
charakteru, mlZe projektovy partner pozadat o stanovisko Spoleény sekretariat.

V pripadé, Ze zména vyzaduje zménu Smlouvy, pfipravi Spole¢ny sekretariat ndvrh nové verze
Smlouvy a preda ji Ridicimu orgénu k podpisu.

d| Zmeény, které nevyZaduji Zadost o zménu v eMS

V pripadé zmény v rozloZeni naklad(l mezi jednotlivymi kapitolami rozpoctu projektového partnera,
kdy nedochazi k navyseni prostredk(l Zadné z kapitol o vice nez 15 % zpUsobilych naklad( aktualniho
rozpoctu uvedeného ve Smlouveé neni tfeba, aby Vedouci partner poddval Zadost o zménu v eMS.

Tato zména predstavuje vyjimku, kdy o zménu nemusi Zadat Vedouci partner, ale oznamuje ji
projektovy partner svému Kontrolorovi. Projektovy partner musi vyplnit formuldf Tabulka zména
rozpoctu (viz pfiloha P15), kde je tfeba vyplnit plvodni rozpocet dle Smlouvy a novy rozpocet, véetné
zdGvodnéni zmény.

Polozky rozpoctu ve formulafi se musi shodovat s rozpoctem projektového partnera v eMS.

Tuto zménu je mozné oznamit jednou za monitorovaci obdobi a to pfi podani Zpravy za partnera.
Vyplnény formulaf je nutné nahrat do eMS do zalozky <Ptilohy — Zprava za partnera>, a to jednou ve
formatu xIs a podruhé jako naskenovany original’ s podpisem osoby oprdvnéné podavat Zprdvy za
partnera.

Jakékoliv zmény je vhodné konzultovat s predem s Kontrolorem, predejde se tim pfipadné
nezpUsobilosti takového vydaje.

Zmény rozpoctu se kumuluji a vidy se sleduji k aktualné platnému rozpoctu dle Smlouvy. V pfipadé,
Ze probéhne vice zmén, z nichz ani jedena nevede k navyseni Zadné z rozpoctovych kapitol partnera o
vice nez 15 %, ale vsouctu tuto hranici prekracuji, je nutné, aby Vedouci partner podal
prostfednictvim eMS standardni Zaddost o zménu, kterd bude posuzovdna v reZimu zmén projektu
vyZadujici souhlas Ridiciho organu (viz vy3e bod b).

Zména nesmi mit vliv na stanovené cile projektu, planované aktivity a nesmi na jejim zakladé dojit k
realizaci novych (neplanovanych) aktivit.

Vliv zmény projektu na Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu — plati pro ceské
projektové partnery

V pfipadé, Ze navrhované zmény projektu maji vliv také na Udaje uvedené v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace ze statniho rozpoctu CR tzn. méni se néktery z idaji uvedenych v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace (napf. konec fyzické realizace projektu, rozpocet projektu), je prislusny Cesky projektovy
partner povinen predlozit svému Kontrolorovi také pisemnou Zadost o zménu Rozhodnuti o
poskytnuti dotace. Zadost o zménu Rozhodnuti o poskytnuti dotace musi obsahovat minimalné

® Format pdf.
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jméno a adresu projektového partnera, ndzev a registracni Cislo projektu a popis pozadované zmény.
Zadost musi byt podepsdna statudrnim zastupcem projektového partnera. V pfipadé ceského
Vedouciho partnera se ma za to, Ze tato povinnost je splnéna podanim Zadosti o zménu projektu
v eMS.

Narodni organ je pfi vydavani zmé&nového rozhodnuti v pfipadé zmén vyZadujici souhlas Ridiciho
orgénu (pFip. Monitorovaciho vyboru) vazan schvalenim zmény ze strany Ridiciho organu (pfip.
Monitorovaciho vyboru) a nemuiZe rozhodnout v rozporu s nim. Rozhodnuti o zméné Rozhodnuti o
poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu je vyddno po podpisu nové verze Smlouvy o poskytnuti
prostiedk(l z EFRR. Rozhodnuti o zmé&né je zpravidla vyddno do 4 tydnd od data, kdy Ridici organ
obdrzi zpét novou verzi Smlouvy podepsanou Vedoucim partnerem.

V pripadé, kdy dojde na zakladé schvaleni Monitorovacim vyborem k navyseni prostfedk( EFRR a
toto navyseni ma vliv na zvyseni dotace ze statniho rozpoctu, musi byt pred vydanim Rozhodnuti o
zméné, nejprve toto navyseni dotace schvdleno Rozhodnutim ministra pro mistni rozvoj.

Rozhodnuti o zméné obdrzi ¢esky projektovy partner prostfednictvim svého Kontrolora.

Zménu bankovniho Uctu projektového partnera, na ktery jsou zasildny prostfedky statniho rozpoctu,
je projektovy partner povinen bezprostfedné oznamit Narodnimu orgdnu prostiednictvim svého
Kontrolora. Dale je povinen doloZit aktualizovany formular Identifikace bankovniho Uctu (viz pFiloha
P7).
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2.4 Ovérovani jednotlivych projekti na misté

Cilem ovéreni projektu na misté (tzv. kontroly na misté) je zjistit, zda je projekt realizovan v souladu
s pozadavky programu a v souladu se skute¢nostmi uvedenymi ve Smlouvé a jejich pfilohach.

Pfedmétem kontroly na misté je ovéreni, zda realizované, ptip. probihajici aktivity v projektu
probihaji v souladu s legislativou EU, ndrodni legislativou, s pravidly programu a s podminkami
stanovenymi ve Smlouvé o poskytnuti prostfedk(l EFRR a jejimi pfilohami. Dale je provadéna kontrola
zpUsobilosti vydajl a jejich vykazovani spodivajici v ovéreni, zda zboZi a sluzby byly nakoupeny a
dodany vsouladu s platnymi pravidly pro verejné zakazky, zda jsou napf. plnény indikatory v
navaznosti na predkladané monitorovaci zprdvy o projektu apod.

Kontrolu na misté provadi Kontrolor projektového partnera. V pfipadé potieby mulzZe Kontrolor
provést u projektu kontrolu na misté i nad ramec vzorku projekt( stanovenych analyzou rizik.

V&ichni projektovi partnefi jsou povinni umoznit Kontrolordim, Ridicimu organu a dal$im kontrolnim
organlim (napf. Auditni organ, Evropska komise, Platebni a certifikacni organ, Evropsky ucetni dvdr,
narodni kontrolni organy) pfistup k veskeré dokumentaci projektu souvisejici s finanénim a
technickym managementem, k Gcetnictvi, k pocitatovym systémdim a elektronickym dokumentdm a
k ovéreni vysledkl projektu kdykoliv a to az do uplynuti 5 let od data posledni platby prijemci.
Povinnost archivovat dokumenty tykajici se projektu a poskytovat je kontrolnim subjektim plati az
do 31. prosince 2027 (viz kap. 8 této Prirucky).

2.5 Kontrola udrzitelnosti projektu

Cilem kontroly udrZitelnosti projektu je provéfit, zda projektovi partnefi dodrzuji zavazky tykajici se
vysledk( projektu a dalSich zavazk( stanovenych Smlouvou po dobu 5 let od data posledni platby
Vedoucimu partnerovi.

Kontrola udrZitelnosti je provadéna Ridicim orgdnem formou administrativni kontroly a v pfipadé
potieby také formou kontroly na misté.

Povinnost predkladat Zprdvy o zajisténi udrzitelnosti je uvedena ve Smlouvé.

Kontrola udrzitelnosti je provadéna na zakladé dvojjazyéné Zpravy o zajisténi udrzitelnosti
predkladané Vedoucim partnerem zpravidla jedenkrat roc¢né. O povinnosti predkladat Zpravy o
zajisténi udrzitelnosti informuje Vedouciho partnera Spolecny sekretariat.

Zpravu o zajisténi udrzitelnosti je nutné dolozZit Spole¢nému sekretaridtu do 30 kalendarnich dni od
konce monitorovaciho obdobi uvedeného v harmonogramu. Spolecny sekretariat po ukonceni
kontroly Zpravy o zajisténi udrZitelnosti tuto zpravu potvrdi a o vysledku kontroly informuje
Vedouciho partnera.
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2.6 Proplaceni dotace

Prostfedky EFRR jsou Vedoucimu partnerovi proplaceny pribézné, a to na zakladé Zadosti o platbu,
ktera je schvdlena Spolecnym sekretariatem. Prispévek EFRR je vZdy vyplacen v EUR.

Zalohové platby z prostiedkl strukturdlnich fond( se v programovém obdobi 2014-2020 v ramci
programu neposkytuji.

Po schvaleni Zadosti o platbu preda Spolecny sekretariat tuto zadost Ridicimu organu. Ridici organ
provede formdlni kontrolu Zpravy o projektu, jejiz soucasti je Zadost o platbu, a po schvéleni preda
Ptikaz k Ghradé Certifikacnimu organu.

Platebni jednotka Certifikacniho organu prevede platbu EFRR prostfedkll na Vedouciho partnera
projektu zpravidla ve lhité 4 tydn(. Prevod prostiedkll je podminén dostatecnou vysi volnych
prostfedkd na uctu programu. V pfipadé nedostatecného zlstatku na Gétu programu bude Vedouci
partner Spole¢nym sekretariatem informovan o mozném zpozdéni platby.

Povinnost Vedouciho partnera

Vedouci partner je povinen prevést do 14 kalendafnich dni jednotlivé podily obdrzenych prostiedk
EFRR pfislusnym projektovym partnerlm na jejich Gcty. Po provedeni platby je Vedouci partner dale
povinen doloZit provedeni platby, a to vloZzenim (nahranim) pfislusnych vypist z a¢tu do sekce
Prilohy v eMS. Z vypist musi byt zfejmé jméno prijemce, datum prevodu a vySe prevedené Castky.
Pokud tak Vedouci partner neucini, resp. pokud nebude z vypisu z Uctu jasné, Ze Vedouci partner
prevedl prostifedky EFRR prislusnym projektovym partnerdm, bude zpracovani jeho dalsi Zadosti o
platbu do vyjasnéni pozastaveno.

Pro Ceské projektové partnery plati:

V pfipadé ceskych projektovych partnerll jsou zdroje ze statniho rozpoctu, uréené na
spolufinancovani programu, soucdsti programové ¢asti rozpoctové kapitoly MMR CR. Tyto prostfedky
jsou proplaceny v EUR na obdobnych principech jako prostfedky EFRR. Prostfedky statniho rozpoctu
jsou ovsem posildny pfimo na ucty jednotlivych ¢eskych projektovych partnerd, tzn. pfimo na ucty
prijemct dotace ze statniho rozpoctu CR.

V pripadé, kdy ceskym projektovym partnerem v projektu je prispévkova organizace uzemniho
samospravného celku, musi byt dotace ze SR zasildna na ucet zfizovatele této prispévkové
organizace.
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2.7 Rizeni o stiznostech proti rozhodnuti organu programu

Na zakladé ¢l. 74 odst. 3 nafizeni (EU) ¢. 1303/2013 mUZe projektovy partner proti rozhodnuti organu
programu podat do 14 kalendarnich dni ode dne, kdy mu bylo rozhodnuti oznameno, pisemné®
stiznost u Ridiciho organu. Stiznost by méla byt podana s uvedenim ddvodyi.

Pokud je stiznost opodstatnéna, zjedna Ridici organ za spoluprace s piisluinym organem programu
napravu. Pokud je stiznost neopodstatnénd, sdéli tuto skuteénost pisemné projektovému partnerovi.

® Podepsanou stiZznost je mozné zaslat e-mailem ve formatu PDF.
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3. Vybér dodavatele a verejné zakazky

Projektovi partnefi nejsou povinni veSkeré aktivity projektu realizovat sami, ale mohou vyuzit
externich dodavatell. V pfipadé, Ze cast aktivit nebude zabezpecena pfimo partnerem, ale bude
realizovana na zakladé jedné nebo vice smluv o dodavce zbozi, sluzeb ¢i stavebnich praci, musi
projektovy parter pfi uzavirani takovych smluv postupovat v souladu s unijni, programovou ¢i narodni
legislativou, pfipadné dalSimi predpisy, které stanovuji pravidla pro zadavani verejnych zakazek (viz
dale).

Hlavnim smyslem zaddvacich fizeni je umoznit rovny pfistup vSsem potencidlnim dodavateliim a
zajistit hospodarné nakladani s vefejnymi prostfedky. Z toho dlivodu je nutné klast ddraz nejen na
dodrzovani procedur, ale i na naplnéni zakladnich zasad a principli (zdsady transparentnosti,
primérenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace, princip hospodarnosti, efektivnosti a
ucelnosti).

V pfipadé nedodrzeni nize popsanych pravidel mize byt projektovému partnerovi vycislena financni
oprava v souladu s rozhodnutim Komise C(2014) 7372. Pfehled sankci viz ptiloha €. 8.

3.1 Postup na rakouské strané programového uzemi

Pfi odhadované hodnoté zakazky ve vysi nad 5.000,00 EUR netto je nutno ziskat pisemné cenové
nabidky od tfi na prijemci nezavislych uchazecl jako doklad primérenosti ceny. Odchylky od této
formy dokumentace pfimérenosti ceny je nutno srozumitelné oddvodnit a dokumentovat.

V pripadé odhadované hodnoty zakazky neprekracujici ¢astku 5.000,00 EUR netto je dodrzeni zadsad
hospodarnosti, ucinnosti a efektivnosti nutno doloZit vhodnou formou (internetovou resersi,
prizkumem trhu, dokladem o best-practise na zdkladé screenshotu nebo jinymi formami
dokumentace).

Jestlize se béhem 24 mésich zadaji stejné sluzby za stejnych podminek, je mozné predlozZit jako
doklad pfimérenosti ceny stejné dokumenty.

Rakousti pfijemci, ktefi pro svlj podil na projektu obdrzi vice nez 50% zpUsobilych vydajli z vefejnych
zdrojl (narodni a EFRR), jsou povinni fidit se ustanovenimi rakouského spolkového zakona o zadavani
verejnych zakazek z roku 2006 (BvergG). Toto pravidlo se netyka pfijemct, ktefi Cerpaji dotaci v
souladu s platnymi ustanovenimi obecného nafizeni (EU) o blokovych vyjimkach ¢. 651/2014, nafizeni
de-minimis ¢. 1407/2013, resp. dle jednotlivého oznameni.

Pti kazdém zadani zakazky je projektovy partner povinen vyplnit tzv. Checklist k vefejnym zakazkdam
(viz PFiloha P16) a nahrat ho k prislusné zakazce do soupisky vydaju.
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3.2 Postup na ¢eské strané programového tzemi
3.2.1 Aplikované predpisy a obecné zasady

V pripadé ceskych projektovych partner( je povinnost pfi zadavani verejnych zakazek postupovat v
souladu:

= se zdkonem ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach v platném znéni (v pfipadé zakazek
vyhlasenych do 30. 09. 2016 véetné), resp. se zakonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetfejnych
zakdzek, v platném znéni (v pripadé zakazek vyhldsenych od 01. 10. 2016) a s nimi
souvisejicimi zakony, vyhlaskami a metodickymi postupy;

= v pripadé verejnych zakazek, jejichz zadavani tento zdkon neupravuje (zejména verejné
zakdzky malého rozsahu) je partner povinen postupovat v souladu s Metodickym pokynem
pro oblast zadavani zakdzek pro programové obdobi 2014-2020.

V pfipadé, Ze v organizaci projektového partnera plati vlastni postupy pro zaddvani verejnych
zakazek, muZe je projektovy partner aplikovat, pokud spliuji minimalné pozadavky stanovené
v zakong, resp. Metodickém pokynu pro oblast zaddvani zakdzek pro programové obdobi 2014-2020
(v tomto pripadé doporucujeme predem konzultovat postup s pfislusSnym Kontrolorem projektového
partnera, ktery bude posuzovat, zda vlastni postupy uplatfiované v organizaci partnera splnuji
minimalné pozadavky stanovené v zakong, resp. postupy uvedené v Metodickém pokynu pro oblast
zadavani zakazek pro programové obdobi 2014-2020).

Upozorfiujeme, Ze zaddvaci fizeni musi byt realizovdna tak, aby umoznila rovny pfistup vsem
potencidlnim dodavatelum, zajistila hospoddrné nakladdni s verejnymi prostredky a vedla k vybéru
takové nabidky, kterd respektuje principy hospoddrnosti, efektivnosti a ucelnosti tak, jak jsou tyto
pojmy vymezeny v § 2 zdkona ¢. 320/2001 Sh. (zdkon o financni kontrole) v platném znénf’, a zdroveri
zdsady uvadéné v § 6 zdkona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakdzkdch, resp. zdkona ¢. 134/2016 Sb.
(zdkon o zaddvdni verejnych zakdzek) v platném znéni. Z toho divodu je nutné kldst diraz nejen na
dodrZovadni procedur, ale i na zminéné principy a zdsady.

Zasady transparentnosti, rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace a stejné tak principy
hospodarnosti, efektivnosti, Ucelnosti a zasada primérenosti se vztahuji na vSechny verejné zakazky
bez ohledu na to, zda jsou postupy pro jejich zadavani upraveny pfimo zakonem ¢. 137/2006 Sb., o
verejnych zakazkach, resp. ¢. 134/2016, o zadavani verejnych zakazek, nebo jinymi pravidly, a jejich
dodrzZeni je predmétem posouzeni zadavacich fizeni Kontrolorem.

7 Zadkon definuje princip hospoddrnosti jako pouziti vefejnych prostfedkil k zajisténi stanovenych Ukold sco nejnizéim
vynaloZenim téchto prostredk(, a to pfi dodrzeni odpovidajici kvality plnénych Ukold; princip efektivnosti jako takové pouziti
verejnych prostiedkd, kterym se dosdahne nejvySe mozného rozsahu, kvality a pfinosu plnénych uUkoll ve srovnani
s objemem prostfedkd vynaloZenych na jejich plnéni a déle princip tcelnosti jako takové pouziti vefejnych prostfedkd, které
zajisti optimalni miru dosazeni cild pti plnéni stanovenych ukold.
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3.2.2 Hodnotici kritéria

evvs

nabidkova cena.

Dil¢i hodnotici kritéria se musi vztahovat k nabizenému plnéni zakdzky. Mohou jimi byt zejména
nabidkova cena, kvalita, technicka uroven nabizeného plnéni, estetické a funkéni vlastnosti.

S ohledem na vySe uvedené principy hospodarnosti efektivnosti, Gcelnosti a zdsadu primérenosti
plati, Ze v pripadé pouziti kritéria ekonomickd vyhodnost nabidky musi byt stanoven takovy pomér
vah dil¢ich kritérii nabidkova cena (pfipadné naklady Zivotniho cyklu) a kvalita (obdobné technicka
uroven nabizeného plnéni nebo estetické a funkéni vlastnosti), ktery umozni ziskat plnéni na
odUvodnitelné Grovni potfebné pro dosazeni ucelu predmétné verejné zakazky.

3.2.3 Posouzeni vefejnych zakazek®
A. Kontrola pfed vyhlasenim zadavaciho Fizeni

U vSech zakdzek, u kterych bude zaddvaci fizeni vyhlaseno po vydani podpisu Smlouvy a jejichZ
hodnota je 400 000 K¢ bez DPH a vyssi, resp. 500 000 K¢ bez DPH a vyssi v pfipadé, Ze projektovy
partner

= neni vefejnym nebo sektorovym zadavatelem dle § 2 odst. 2 a 6 zdkona ¢. 137/2006 Sb. o
verejnych zakazkach a dotace poskytovana na danou zakdzku neni vy3si nez 50 %°;

= resp. neni zadavatelem dle § 4 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek™;

je projektovy partner pred vyhlasenim zadavaciho fizeni povinen predloZit svému Kontrolorovi

v elektronické podobé prostfednictvim monitorovaciho systému programu eMS ke kontrole
nasledujici dokumenty (dokumenty staci predloZit v elektronické podobé):

a| zadavaci dokumentaci, pf¥ip. vyzvu (pokud zaroven plni funkci zadavaci dokumentace);

b| kalkulaci predpokladané hodnoty verejné zakazky vé. zdlivodnéni této kalkulace (uvedeni,
z jakych Gdaju a informaci partner vychazel pfi stanovovani predpokladanych cen) *.

8 Posouzenim vefejné zakazky neprechézi na kontrolora odpovédnost za to, 7e vefejna zakdzka bude zadana spravné a v
souladu s uvedenymi zasadami, zakony a dalSimi predpisy. Tuto odpovédnost nese vzdy zadavatel verejné zakazky.

° V ptipadé zakazek vyhlagenych do 30.9.2016 véetné.
%V ptipadé zakazek vyhlagenych od 01.10.2016.

! Kalkulace predpokladané hodnoty veiejné zakdzky musi obsahovat rozsah pInéni, kterd jsou predmétem vefejné zakazky
a jednotkové ceny. V pfipadé, Ze je verejnda zakazka sloZena zvice dil¢ich plnéni, musi byt kalkulace v této podobé
provedena za kazdé dil¢i plnéni. Zdlvodnéni kalkulace musi byt podloZzeno bud informacemi o zakadzkach stejného di
podobného predmétu plnéni (partner mize vychazet napf. z vlastnich zkusenosti se zadanim stejné ¢i podobné verejné
zakazky v minulosti nebo zjinych dostupnych Udaji a informaci — napt. verejné pristupné udaje na internetu nebo
v odbornych publikacich) nebo prlizkumem trhu s poZadovanym plnénim.
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Kontrolor vydd k uvedenym dokumentim stanovisko do 10 pracovnich dni od jejich obdrzeni.
V pfipadé, Ze dokumentace predloZend projektovym partnerem neni kompletni, nebo Kontrolor
potfebuje k posouzeni predloZzené dokumentace dalsi dopliujici informace, béh této lhaty se
pozastavuje. Béh Ih(ty pokracuje vokamziku, kdy projektovy partner dodd chybéjici
podklady/pozadované informace.

Zadavaci fizeni je moiné vyhlasit aZz po obdrzeni souhlasného stanoviska Kontrolora a projektovy
partner je povinen pfi vyhlaseni zadavaciho fizeni pouZit ty verze dokumentd, které byly posouzeny
Kontrolorem.

B. Kontrola pfed podpisem smlouvy s dodavatelem

Zadavatel je povinen uchovavat veskerou dokumentaci o zakdzce a zaznamy (vC. elektronickych)
o ukonech souvisejicich s realizaci zakazky. Dokumentaci o zakdzce se rozumi souhrn vsech
dokument v listinné ¢i elektronické podobé, jejichz pofizeni v pribéhu zadavaciho Fizeni, popf. po
jeho ukonceni, vyZaduje zdkon (u verejnych zakazek, na které se vztahuji ustanoveni zakona), resp.
postupy stanovené v Metodickém pokynu pro oblast zaddvani zakazek pro programové obdobi 2014-
2020 (u verejnych zakazek, na které se zakon nevztahuje).

Informace o vybéru vitézné nabidky musi byt spolu s dokumenty uvedenymi dale v textu pfedloZena
Kontrolorovi pfed podpisem smlouvy s dodavatelem.

Upozorriujeme, Ze v pripadé verejnych zakdzek, u kterych je postup zaddvdni upraven pfimo zdkonem
o verejnych zakdzkdch, zdkon stanovuje lhitu pro uzavieni smlouvy. Zdroven |hita pro provedeni
kontroly prubéhu zaddvaciho Fizeni Kontrolorem cini 10 pracovnich dni. Z toho duvodu je nutné
dokumenty predloZit vidy co nejdrive po uzavreni jednotlivych procesnich krok( stanovenych
zdkonem (tj. po rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky — dokumenty uvedené niZe pod body a) - g)
a po vyporddani ndmitek — dokumenty uvedené niZze pod bodem h)).

Pro ucely posouzeni spravnosti postupu zadavatele pfi zadavani zakdzky budou vyZadovany
nasledujici zakladni dokumenty:

a| text oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, resp. vyzvy zaslané poZadovanému poctu
potenciadlnich dodavateld k podani nabidky a dalSich dokumentl vymezujicich predmét
zakazky (napt. zadavaci dokumentace, je-li povinnost ji zpracovat) v¢. dokladd prokazujicich
jejich zverejnéni/odeslani?;

2 partner v ramci zadavaci dokumentace mimo jiné stanovi (a) fakturacni podminky tak, aby byla jednoznacné patrna
souvislost jednotlivych faktur s projektem a (b) v pfipadé, kdy partner nezajisti adekvatni publicitu vlastnimi silami i
povinnost vybraného dodavatele zajistit projektu dostatecnou publicitu dle nalezZitosti uvedenych v kap. 3.6 Pfirucky pro
Zadatele a informovat verejnost vhodnym zplsobem o tom, Ze projekt je spolufinancovan z prostredkt EU.

30



HILtCIrey n

Rakousko-Ceska republika

Evropsky fond pro regionalni rozvoj

b| vitéznou nabidku podanou uchazecem na zakladé oznadmeni o zahajeni zadavaciho fizeni,
resp. vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichZz vyplyvd plnéni nabizené
uchazecem;

c| protokol o otevirani obalek (neni vyZadovan, pokud jsou informace o otevirani obalek
zahrnuty ve zpravé/protokolu o posouzeni a hodnoceni nabidek) podepsany ¢éleny komise
pro otevirani obalek;

d| zprava/protokol o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany ¢leny hodnotici
komise, véetné dokladl o jmenovani hodnotici komise a prohlasenich o nepodjatosti vsech
jejich ¢lenq;

e| rozhodnuti zadavatele o pfidéleni zakazky, v¢. dokumentl prokazujicich jeho odeslani vsem
dotéenym uchazeclim a zajemcim;

f| navrh smlouvy s dodavatelem.

Nad ramec téchto dokument( partner Kontrolorovi dale predlozi:

g| nabidky, které byly v prabéhu zadavaciho Fizeni vyfazeny, pokud k vyfazeni néjaké nabidky
doslo;

h| pisemnou informaci o zptsobu vyfeSeni namitek (odvolani) podanych nékterymi uchazedi,
pokud v ramci zadavaciho fizeni néjaké ndmitky (odvolani) byly podany.

Kontrolor posoudi dokumenty ve Ih(té 10 pracovnich dni. V pfipadé, Ze dokumentace predloZena
partnerem neni kompletni, nebo Kontrolor potfebuje k posouzeni predlozené dokumentace dalsi
doplnujici informace, béh této |hity se pozastavuje. Béh Ihity pokracuje v okamziku, kdy partner
dodd chybéjici podklady / poZzadované informace.

Projektovy partner mizZe uzaviit smlouvu s dodavatelem aZz poté, co obdrzi souhlasné stanovisko
Kontrolora k priibéhu zadavaciho fizeni.

C. Kontrola po podpisu smlouvy s dodavatelem

Po podpisu smlouvy s dodavatelem, nejpozdéji vSak pfi predloZeni nejblize nasledujici soupisky
vydajll (Zprdvy za partnera), predloZi projektovy partner svému Kontrolorovi k posouzeni nasledujici
dokumenty:

a| uzavienou smlouvu s vybranym dodavatelem, v¢. pripadnych dodatkd k ni;

b| text oznameni o vysledku zadavaciho Fizeni zaslany vSem uchazeélm, ktefi podali nabidku
v fadném terminu pro podani nabidek, v¢. dokladl prokazujicich jejich odeslani;

c| datovou zpravu s potvrzenim o uvefejnéni uzaviené smlouvy svybranym dodavatelem
v registru smluv v souladu se zdkonem ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Gcéinnosti
nékterych smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv), pokud se na ceského
projektového partnera tato povinnost v dle §2 odst. 1 tohoto zakona vztahuje.
Projektovi partnefi, ktefi jsou pravnickou osobou uvedenou v ¢l. 2 odst. 1 zdkona o registru
smluv, jsou povinni zvefejfiovat v registru smluv soukromopravni smlouvy, tj. i smlouvy
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uzavirané s dodavateli. Vyjimkou jsou pripady, kdy hodnota pfedmétu smlouvy je nizsi nez
50 000 K¢ bez DPH.

Povinnost zverejnit smlouvu, tj. zaslat smlouvu spravci registru smlouvu k uverejnéni, je do
30 dni od jejiho uzavfeni. Smlouva, na kterou se vztahuje povinnost zverejnéni v registru
smluv, nabyva v souladu s ustanovenim §6 tohoto zdkona ucinnosti nejdfive dnem jejiho
zverejnéni.

Nebyla-li smlouva zverejnéna prostfednictvim registru smluv ani do 3 mésicli ode dne, kdy
byla uzavrena, je podle ustanoveni § 7" tohoto zdkona smlouva zrusena od pocatku. V
takovém pripadé budou jakékoliv vydaje vynaloZené v souvislosti s takovou smlouvou
povazovany za nezpUsobilé.

Kontrolor si mizZe vyzadat dalsi dokumenty nezbytné pro provedeni kontroly zadavaciho fizeni.

Vyse uvedené se netyka pripadu, kdy doslo k pfimému nakupu bez zadavaciho fizeni (v ptipadg, Ze to
pravidla umoznuji). Vtomto pripadé budou kontrolovany pouze ucetni doklady se zakazkou
souvisejici.

Dale se vySe uvedené postupy netykaji zakazek, které jsou v projektu vykazovany pouze ¢astecné,
napr. zadavaci fizeni na spotfebni material, a to za splnéni podminky, Ze soucet vydajl uplatriovanych
v projektu nepresahne 400 000 K¢ (v pfipadé, Ze je dodavatelem platce DPH, se jednd o Castku bez
DPH). V pfipadé, Ze soucet vydajl uplatriovanych v projektu tuto éastku presahne, ale zaroven
neprekroci v ramci projektu 25 % celkovych zplsobilych vydaji schvaleného rozpoctu projektového
partnera a v rdmci zakazky 50 % celkové hodnoty zakdzky, musi zadavatel k deklarovanym vydajlim
doloZit, Ze vefejna zakazka byla zadana v souladu se zdkonem €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach
v platném znéni, resp. zdkonem ¢. 134/2016 Sh., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni, u
zakdzek vyhlasovanych od 1. 10. 2016, ptipadné s pravidly pro zadavani verejnych zakdzek mimo
reZim zakona stanovenymi v pravidlech programu, a to bud’ zpravou externiho auditora, ptipadné
Zpravou o vysledku prezkoumani hospodafeni podle zdkona ¢. 420/2004 Sb., o prezkoumavani
hospodareni Uzemnich samospravnych celkd a dobrovolnych svazk(i obci, pokud predmétem
prezkoumani byla i dana verejna zakazka. V ptipadé, Ze vydaje z verejné zakazky byly uplatnény i v
ramci projektu realizovaného z jiného operaéniho programu, muze pfijemce doloZit zpravu o
vysledku kontroly verejné zakazky zpracovanou subjektem, ktery je pro dany operacni program
odpovédny za provadéni ovérovani dle ¢l. 125 odst. 4 pism. a) obecného nafizeni.

3 Ustanoveni §6 a 7 zadkona €. 340/2016 Sb. plati pro smlouvy uzaviené od 1.7.2017
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4. Sdilené vydaje

Sdilené vydaje se vyuZivaji pro pripady, kdy jeden z partnerd zajistuje uréitou spole¢nou aktivitu
(napf. konferenci, internetové stranky, fizeni projektu, externi sluzby apod.), kterd je nebo bude
uzivana dalsimi partnery projektu, nebo kdy je ucelné, aby jeden z partnerll jednal i za ostatni
partnery. JelikoZ v ramci programu neni mozné, aby projektovi partnefi (véetné strategickych) byli
sobé navzajem dodavateli, pouZije se metoda sdilenych vydaju.

V takovém pfipadé jsou doklady vystaveny na jednoho z partnerd, ktery nasledné vsechny tyto
vydaje uhradi. Ostatni projektovi partnefi mu pak nasledné uhradi jim pfisluSnou cast. Kazdy
z partneru projektu tak nese jemu nalezici ¢ast vydaja.

Pravidla pro poutziti sdilenych vydajti v projektu

~ - V programu jsou Kontrolory uznavany Sdilené vydaje pfi splnéni nize
Q uvedenych podminek a vSech dalsich podminek pro zpUsobilost vydaju.

Metoda urceni podilu sdilenych vydaji by méla byt domluvena mezi projektovymi partnery jiz
v rdmci procesu projektové Zadosti a popsana v Partnerské dohodé, pfip. v jiné dohodé o sdilenych
vydajich mezi partnery, kterou mohou partnefi uzavfit i v prabéhu realizace projektu. V dohodé musi
byt uvedeno:

= odhadovana celkova vyse vydaju;

= typy vydajl;

= uréeni partnera realizujiciho sdilené vydaje a projektovych partnerd, ktefi se na nich
pfislusnym podilem budou spolupodilet;

= zplsob vypoctu podilu vydaji — kli¢ k déleni vydajli s odivodnénim.

V pfipadé, Ze bude uzaviena dodate¢nd dohoda o sdilenych vydajich, musi byt sepsdna pred
skuteénym vynaloZzenim sdilenych vydajl a pripadné konzultovdna Kontrolorem projektového
partnera, jenZ bude provadét uhradu vydaju.

Dale se doporucuje, aby tyto dokumenty zahrnovaly:

= uréeni druhu dokladu, na jehoz zakladé budou projektovi partnefi provadét preuctovani
mezi sebou - vyzva k Uhradé a dalsi;

= meénu, ve které budou provadéna zuctovani mezi projektovymi partnery spojena s jejich
podilem na sdilenych vydajich;

= zpUsob provadéni plateb mezi projektovymi partnery — hrada partnerovi, ktery sdilené
vydaje realizuje, je moznad jak formou zdlohy (tj. jesté pred vynaloZenim vydajd) s
naslednym vyporadanim, tak formou zpétné Uhrady a to jak pred, tak i po vystaveni
Certifikatu sdilenych vydajd (dale jen ,,Certifikat“) Kontrolorem.
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V pripadé zdlohové platby nebo platby pred vystavenim Certifikdtu Kontrolorem ovSem partnefi
nesou riziko, Ze Kontrolor neuzna sdilené vydaje v plné vysi. Z toho divodu doporucujeme stanovit v
Dohodé/jiné smlouvé opatreni, kterda budou pro tyto pfipady pfijata, a toho, kdo v kone¢ném
dlsledku ponese toto riziko.

Postup:

Pokud projektovy partner (realizujici sdilené vydaje) chce osvédcit sdilené vydaje, které celé vynaloZil
a uhradil, je povinen tyto vydaje zahrnout do pfislusné Soupisky vydajli, kterou vyplriuje spolu
s ostatnimi vydaji a oznacit je jako sdilené vydaje. Toto oznacleni ptislusny projektovy partner
provede na Soupisce vydaju, kde uvede popis Ucelu a to, Ze se jednd o sdileny vydaj. Jako
narokovanou ¢astku projektovy partner uvede ¢astku, ktera predstavuje pfislusnou vysi jeho podilu
na sdilenych vydajich.

V pripadé vyplnéni sloupcll na Soupisce vydaju tykajicich se DPH postupuje partner nasledujicim
zpUsobem:

= neni-li platce DPH (resp. pro dané plnéni nema narok na odpocet DPH), potom je DPH v celé
své vysi zplsobilym vydajem a je soucasti podilu jednotlivych partner( (DPH bude zahrnuta v
podilu partnera realizujiciho sdilené vydaje na Prohlaseni a bude soucasti Certifikatu);

= je-li platce DPH a pro dané plnéni ma narok na odpocet DPH, potom je DPH v celé své vysi
nezplsobilym vydajem a nem(iZe byt tedy soucdsti podilu jednotlivych partner( (DPH nesmi
byt zahrnuta v podilu partnera realizujiciho sdilené vydaje na prohlaseni a nebude soucasti
Certifikatu).

Pro ceské projektové partnery také plati: je-li platce DPH a DPH uplatiuje koeficientem (tzn.,
uplatiiuje odloZzenou DPH — neni znam vyporadaci koeficient), potom partner realizujici
sdilené vydaje vyznaci na soupisce vydajl, Ze jde o odloZzenou DPH a Certifikat bude vystaven
nejprve pouze na vysi sdilenych vydaji bez DPH. Po zjisténi skutecné vyse koeficientu pro
dany rok vyuctuje partner odloZzenou DPH v ramci nejblizsi Soupisky vydaji a Kontrolor pfi té
prilezitosti partnerovi vystavi Certifikat na pfrislusnou vysi DPH, ktera bude zplsobilym
vydajem projektu. V pfipadé, Ze platce DPH nema u konkrétniho vydaje narok na odpocet
DPH, je tato DPH zpUsobilym vydajem.

Soupisku vydajli pak predklada projektovy partner, ktery realizuje sdilené vydaje, pfislusnému
Kontrolorovi spolecné s Financni zpravou za partnera. Soupiska vydaji odpovida vysi vydajl
realizovanych projektovym partnerem vramci daného obdobi vcéetné pfrislusného podilu
projektového partnera na sdilenych vydajich. Kromé toho je projektovy partner realizujici sdilené
vydaje povinen Kontrolorovi predlozZit také:

= jinou dohodu upravujici sdilené vydaje, pokud nejsou sdilené vydaje upraveny
v Partnerské dohodé. Z dokumentu by mélo vyplyvat, o jaké sdilené vydaje se jedn3, a
jakym zplsobem budou vydaje rozdéleny mezi jednotlivé partnery;
= prvotni Ucetni doklady ke vSsem vydajim, které byly realizovdny v reZimu sdilenych
vydaju.
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Na zakladé predloZené Financni zpravy za partnera a Soupisky vydajl s vyznaéenymi sdilenymi vydaji
vyda pfislusny Kontrolor projektovému partnerovi, ktery realizuje sdilené vydaje, tzv. Certifikat (viz
priloha P11) na ¢astku dle predlozenych doklad( deklarujicich sdilené vydaje, které byly ujednany
v Partnerské dohodé/jiné dohodé o sdilenych vydajich a byly vynaloZeny v souladu se Smlouvou.
Vydaje budou na Certifikatu vycisleny v EUR a pro prepocet (pokud je tfeba) Kontrolor pouzZije kurz
data schvaleni Soupisky vydaji. Tento Certifikat bude vystaven na celou vysi sdilenych vydajl a
Kontrolor v ném urci podily pfislusnych partnerd na sdilenych vydajich v souladu s Partnerskou
dohodou/jinou dohodou o sdilenych vydajich.

Obdrzeny Certifikat preda projektovy partner, ktery realizoval sdilené vydaje, ostatnim projektovym
partnerlim podilejicim se na jejich dhradé v ramci prefakturace/prelétovani jejich podild. Tito
partnefi zahrnou svij podil na sdilenych vydajich do své nasledujici Soupisky vydaji. Do soupisky
uvedou ¢astku v EUR bez ohledu na to, v jaké méné po nich poZadoval partner realizujici sdilené
vydaje uhradu. Pro ucely kontroly k vydajlim dolozZi tyto dokumenty:

= pokud nejsou sdilené vydaje upraveny v Partnerské dohodé, tak jinou dohodu o
sdilenych vydajich, ze které vyplyva, o jaké sdilené vydaje se jedna, a jakym zplsobem
budou vydaje rozdéleny mezi jednotlivé partnery (véetné podrobné metodiky rozdéleni
sdilenych vydaju);

= dokumenty od projektového partnera realizujiciho sdilené vydaje, ve kterych je vycislen
podil na sdilenych vydajich dotyéného partnera (napf. dokument muize mit formu
faktury, vyzvy k zaplaceni, nebo jiného dokladu, dopisu apod.);

= dokument dokladajici uhradu podilu na sdilenych vydajich projektovému partnerovi,
ktery sdilené vydaje realizoval;

= Certifikdt wvydany pfislusSnym Kontrolorem daného partnera (tzn. opravnénym
Kontrolorem ze zemé, ve které sdilené vydaje vznikly a byly zaplaceny).

Kontrolor provede kontrolu predloZenych dokladl, a pokud neshleda Zadné nedostatky, vydaje
schvali.

Pokud jsou sdilené vydaje vynaloZeny v pribéhu posledniho monitorovaciho obdobi, musi sdilené
vydaje projektovy partner, ktery je realizoval, pfedloZit ke kontrole jesté pred terminem ukonceni
realizace projektu a to s takovym predstihem, aby pfi respektovani standardnich lhit pro kontrolu
vydajl ze strany Kontrolor(l bylo mozné Certifikat vystavit do terminu ukonceni realizace projektu
(tzn., Ze veskeré podklady ke sdilenym vydajim musi byt predloZzeny nejpozdéji 90 dni pred
terminem ukonceni realizace projektu). V tomto pripadé partner predlozZi ke kontrole pouze sdilené
vydaje v souladu s vySe uvedenymi postupy. Po schvaleni vydajl a vystaveni Certifikatu si partnefi své
podily vycislené v EUR zahrnou do zavérecné Financni zpravy (nemusi jiz predkladat prvotni ucetni
doklady ke sdilenym vydajam, ale staci pouze Certifikat, na zakladé néhoZz Kontrolor ovéfi zplsobilost
uplatiiovaného podilu).
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5. Publicita

Vydaje na publicitu jsou zplsobilé k financovani z EFRR, pokud jsou zahrnuty v rozpoctu.

evvs

Projektovi partnefi jsou povinni dodrzovat pravidla k pouZivani loga uvedena

http://www.at-cz.eu/cz/ke-stazeni/publicita

@ v dokumentu ,Brand Design Manual” od Interact. Ke staZzeni zde:

Povinnosti tykajici se propagace projektu (véetné povinnosti zvefejiiovat doklady realizovanych
aktivit vtzv. ,iBox*“) jsou zakotvené také ve Smlouvé a jsou pro vSechny projektové partnery
zdvazné. Jejich neplnéni, ani po predchozi vyzvé, mlze vést k sankci v podobé nevyplaceni ¢asti

dotace, pfip. navraceni jiz vyplacenych prostfedkd, jak je uvedeno nize.

Publicita se posuzuje z nasledujicich hledisek:

z hlediska jednotlivych vystupl projektu — vystupem projektu se rozumi to, co slouZi
k naplnéni cild projektu (napf. vydana publikace, mapa, kulturni akce, Skoleni, postavena
infrastruktura, porizené zafizeni apod.). Projekt mlzZe mit vice vystupl a v tom pfipadé se
povinna publicita posuzuje u kazdého samostatné. Cilem je posoudit, zda byla verejnost i
Ucastnici akce informovani o zdrojich financovani daného vystupu projektu a pokud ano, zda
tyto informace splfiovaly veskeré naleZitosti povinné publicity;

z hlediska jednotlivych prostifedk(l (nosich) publicity — prostfedkem publicity se rozumi napf.
plakaty, letaky, pozvanky apod., tj. predméty, jejichZ cilem je upoutat pozornost verejnosti a
potencidlnich Gcéastnikd k danému projektu, resp. jeho dil¢i vystupy. Posuzuje se, zda tyto
prostiedky publicity obsahuji veskeré nalezitosti povinné publicity;

z hlediska propagacnich predmétli — propagacnim predmétem se rozumi predméty, které
nejsou z hlediska naplnéni cilG projektd nezbytné, ale jejich pfidana hodnota spociva
v posileni povédomi o projektu. Mezi propagacni predméty patii napr. psaci potieby, tricka a
jiné odévy, tasky, cukrovinky, atp. Kromé nezbytného vztahu k projektu se pro uznatelnost
vydajl posuzuje, zda propagacni predméty obsahuji veskeré naleZitosti povinné publicity.

* Netyka se projektt Technické pomoci.

36


http://www.cliparthut.com/more-information-icon-clipart-3DmiVT.html
http://www.at-cz.eu/cz/ke-stazeni/publicita

HILtCIrey “

Rakousko-Ceska republika

Evropsky fond pro regionalni rozvoj

5.1 Postup pfi nedodrzeni povinné publicity

V ptipadé nedodrZeni pravidel publicity bude partner na nedostatky upozornén Kontrolorem a
pozadan o jejich odstranéni (pokud je v dany okamzik jesté mozné nedostatky odstranit). V pripadé,
Ze partner nedostatky neodstrani, nebo pokud jiz neni mozné nedostatky odstranit, vyméfi Kontrolor
sankci.

Vyse sankce bude zaviset na rozsahu nedodrZeni pravidel publicity (tj. zda napf. publicita chybi zcela
nebo chybi nékteré povinné naleZitosti, tj. je nekompletni), nebo nesplfiuje nékteré technické
parametry — napf. barevné provedeni.

Pro ucely sankci jsou poruseni rozdélena do 3 kategorii:

= publicita Uplné chybi — tj. nejsou provedena Zadnd z povinnych opatreni, ktera maji
informovat o finan¢ni podpore z programu;
= publicita je nekompletni — opatfeni zajistujici informovanost o finan¢ni podpofe z programu
jsou provedena, oviem neobsahuji veskeré nalezitosti, které jsou stanoveny v ¢l. 2.2, pfilohy
Xll, nafizeni (EU) ¢. 1303/2013 rozsifené o pozadavky programu;
= publicita je nepfedpisova — opatfeni zajistujici informovanost o finan¢ni podpore z programu
nespliuji ndleZitosti uvedené v ¢l. 4 a 5 nafizeni (EU) ¢. 821/2014 a priloze Il tohoto nafizeni,
tj.
- nejsou dodrZeny grafické standardy a pravidla pro barevné provedeni loga;
- nejsou dodrZena pravidla pro umisténi loga;
- nejsou dodrZena pravidla tykajici se velikosti loga a v pfipadé docasnych informacnich
tabuli a stalych vysvétlujicich tabuli pravidla tykajici se podilu plochy, kterou maiji
informace o projektu v¢. loga zaujimat.

Vyse sankce se stanovuje z celkovych zpUlsobilych vydajl, které na dany vystup projektu/prostfedek
publicity/propagacni predmét byly ptfimo vynaloZeny, a mlZe byt podle zdvaznosti pochybeni
stanovena azZ ve vysi 100%. Napf. pokud je vystupem projektu usporaddni seminare, bude se sankce
stanovovat z vydajl pfimo vynaloZenych na usporaddni seminare. Prehled sankci platnych pro ceské
projektové partnery je uveden v ptiloze P10.

Dodrzovani povinné publicity v dennim tisku a v TV/rozhlasovém vysilani je sankcionovano pouze
v pfipadé, Ze prijemce vysilani nebo clanek v tisku financuje a ma tudiz jako zadavatel pravo a
moznost vysledny produkt ovlivnit. V opacném pripadé nebude dodrzovani publicity sankcionovano,
a to ztoho ddvodu, Ze prijemce dotace nema vétSinou moznost autorizace nebo ovlivnéni finalni
podoby novinového ¢lanku nebo TV vysildni, které si pfimo neobjednal.

V pripadé, Ze dojde k poskozeni nékterého z nastroji publicity cizi osobou, je pfijemce povinen dat
tento nastroj do plvodniho stavu minimalné na dobu udrzitelnosti projektu.
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PFijmy vzniklé v souvislosti s realizaci projektu a po ukonceni projektu je tfeba zohlednit. Pravidla pro
projekty vytvarejici pfijmy jsou definovana Spolec¢nymi pravidly zpUsobilosti (kap.3).

Spolecna pravidla zpUsobilosti vychazeji z Narizeni komise v prenesené
pravomoci (EU) ¢. 481/2014 ze dne 4. bfezna 2014 a definuji zadvazna pravidla
pro zpusobilost vydaju.

Spole¢na pravidla v aktualnim platném znéni jsou k dispozici na strankach
programu: http://www.at-cz.eu/cz/ke-stazeni/programove-dokumenty.

7. Uéty projektu

Vedouci partner je povinen pro Ucely pfijimani dotace z EFRR a pfevodu pfislusnych ¢asti dotace
dalsim partnerim projektu vést bankovni ucet v méné EUR. Tento ucet nemusi vyhradné slouZit
pouze pro Ucely projektu. Pro snizeni administrativni zatéze, zejména u ceskych Vedoucich partnerd,
muze Vedouci partner vyuZit jiz existujici ucet v méné EUR. Musi byt vsak zajisténa jasné oddélend
identifikace plateb prostfedki EFRR. U¢et mGZe byt veden u kterékoliv banky a musi byt pfedem
specifikovan ve Smlouvé.

Pro Ucely uhrady vydajli projektu mohou projektovi partnefi vyuzit jakykoliv bankovni ucet.

Pro ceské projektové partnery plati:

Pro ucely prijimani dotace ze statniho rozpoctu muze partner vyuzit jakykoliv bankovni ucet. Tento
ucet mize byt identicky s uétem, na ktery partner pfijima dotaci z EFRR.

V pripadé, kdy je ceskym projektovym partnerem Uzemné samospravny celek (tj. kraj, obec,
dobrovolny svazek obci) a dalsi subjekty uvedené v § 3 pism. h) zdkona ¢. 218/2000 Sh., o
rozpoctovych pravidlech (vefejnd vyzkumna instituce, verejna vysoka skola apod.) ma partner
povinnost si v souladu s rozpoc¢tovymi pravidly pro ucely pfijimani dotace ze statniho rozpoctu, pokud

0 né&j v projektové zadosti pozadal, zfidit et u Ceské narodni banky (CNB).

V pripadé, kdy je ¢eskym projektovym partnerem prispévkova organizace Uzemniho samospravného
celku, musi byt dotace ze statniho rozpoctu zasilana na ucet (postaci bézny ucet) zfizovatele této
prispévkové organizace. Tzn., Ze ve formulafi Identifikace bankovniho Uctu musi byt uveden bankovni
ucet ztizovatele dané prispévkové organizace.
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8. Ucetnictvi a povinnost archivace Géetnich dokladd

Projektovi partnefi vedou Ucetnictvi v souladu s narodni legislativou upravujici Ucetnictvi.

V pripadé  rakouskych projektovych partneri je to mimo jiné vsouladu stzv.
Unternehmensgesetzbuch (UGB), Bundesabgabenordnung (BAO), Einkommensteuergesetz (EStG),
das Vereinsgesetz, Umsatzsteuergesetz (UStG), atd.

Cesti projektovi partnefi se fidi zakonem €. 563/1991 Sb., o U&etnictvi ve znéni pozdéjsich pFedpisti
v platném znéni.

Veskeré ucetnictvi spojené s realizaci projektu® musi byt (nejpozdéji ode dne nasledujiciho po dni
registrace, popfipadé data zahajeni realizace projektu, pokud nastalo pozdéji) v ucetnictvi kazdého
projektového partnera vedeno oddélené (samostatny ucetni systém nebo musi byt stanoveno
odpovidajici oznaceni uctl, nakladové stredisko, pripadné zakazka). V pfipadé vyzvy pfislusnych
orgdnl musi byt partner schopen dolozZit origindly Ucetnich doklad(i. Kazdy projektovy partner je
povinen z Géetnictvi poskytnout vSem kontrolnim orgdndm poZadované u(daje souvisejici
s projektem.

V pfipadé, Ze néktery projektovy partner neni povinen vést ucetnictvi, povede pro projekt v souladu s
narodni legislativou darfilovou evidenci rozsifenou tak, aby:

= veskeré prislusné doklady vztahujici se k projektu splfiovaly nalezitosti ucetniho dokladu ve
smyslu narodni legislativy upravujici uetnictvi;

= predmétné doklady byly sprdvné, Uplné, prikazné, srozumitelné, vedené chronologicky a
zpUsobem zajistujicim trvanlivost Udajq;

= uskute¢néné prijmy a vydaje byly vedeny analyticky ve vztahu k pfislusnému projektu, ke
kterému se vazou, tzn. Ze na dokladech musi byt jednoznacné uvedeno, ke kterému projektu
se vztahuji.

Aby bylo mozné ucetni doklady jednoznacné pfriradit k projektu, je nutné
@ dodrzet pravidla jejich oznacovani dle Spolecnych pravidel zpUsobilosti (kap.

2.3 dokladovani vydaju).

Projektovi partnefi jsou povinni uchovat (archivovat) veskerou dokumentaci tykajici se projektu do
31. prosince 2027, pokud z danovych ¢i dalSich narodnich, pfipadné evropskych predpisd nevyplyva
delsi doba archivace.

Archivace dokumentace a zodpovédnost za jeji vedeni podléhd kontroldm provddénym organy
zapojenymi do implementace programu. Poruseni vySe uvedenych pravidel mlzZe mit za nasledek

'* Dale uvedené povinnosti se nevztahuji na vydaje vykazované formou tzv. zjednodueného vykazovani vydajd, tj. pausalni
sazbou a jednorazovym prispévkem na pfipravu projektu.
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nevyplaceni financnich prostfedkd, resp. poZadavek na vraceni jiz poskytnutych financnich
prostiedkl (i po ukonéeni projektu po celou dobu archivace).
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Nakladani s majetkem pofizenym z projektu

Majetek pofizeny za spolulcasti prostfedkl Evropskych strukturalnich a investi¢nich fondl je ve
vlastnictvi projektového partnera a nelze ho bez piedchoziho pisemného souhlasu Ridiciho orgénu
(pfip. Ndrodniho organu pro ceské projektové partnery) po dobu realizace projektu a udrzitelnosti
(vztahuje-li se na projekt), tedy 5 let od data posledni platby prostfedk(i EFRR Vedoucimu partnerovi
prevést na jiného majitele, prodat, vypujcit ¢i pronajmout jinému subjektu. Dale nesmi byt k tomuto
majetku po vy$e uvedenou dobu bez pfedchoziho pisemného souhlasu Ridiciho orgénu (pfip.
Narodniho organu pro ceské projektové partnery) zfizeno vécné bremeno ci zastavni pravo ani nesmi
byt vlastnické pravo ptijemce dotace nijak omezeno.

Nefunkéni nebo technicky nezplsobily majetek je nutné nahradit novym pouze v pripadé, kdy by bez
tohoto majetku projekt neplnil Ucel, ktery v dobé udrzitelnosti plnit ma. Nové pofizeny majetek musi
byt fadné veden v Ucetnictvi prislusného projektového partnera. V pripadé, kdy majetek neni
podstatny pro plnéni Ucelu projektu, neni jej nutné v dobé udrzitelnosti nahrazovat, ale i po vytazeni
je nezbytné, aby projektovy partner takovyto majetek po dobu udrZitelnosti uchovéval pro pripadné
kontroly.

Projektovy partnefi jsou povinni s majetkem zachazet hospoddrné a zabezpecit jej proti poskozeni,
ztraté nebo odcizeni.

Pro ceské projektové partnery plati:

V ptipadé prevodu majetku mezi Uzemnim samospravnym celkem a jim zfizenou pfispévkovou
organizaci udéluje pisemny souhlas pfislusny Kontrolor. Pokud byla informace o prfevodu majetku
mezi Uzemnim samospravnym celkem a jim zfizenou prispévkovou organizaci uvedena jiz v
projektové zadosti, je mozné prevod uskutecnit i bez souhlasu pfislusného Kontrolora.
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9. Nesrovnalosti

Poruseni povinnosti stanovenych Smlouvou

Projektovi partnefi jsou povinni v priibéhu realizace projektu a po dobu udrzZitelnosti plnit povinnosti,
které vyplyvaji ze Smlouvy vcetné jejich pfiloh.

V urditych pripadech mize byt poruseni povinnosti vyplyvajicich ze Smlouvy nesrovnalosti (viz dale).
Ridici orgdn ma v takovychto zavaZnych ddvodech pravo s okamzitou platnosti z&asti nebo zcela
odstoupit od Smlouvy (viz § 15 Odstoupeni od Smlouvy a povinnost vraceni prostiedkd).

Definice nesrovnalosti

Ve smyslu €él. 2, odst. 36 nafizeni (EU) €. 1303/2013 se nesrovnalosti rozumi jakékoli poruseni
ustanoveni unijniho nebo vnitrostatniho pravniho predpisu tykajiciho se jeho uplatnovani, které
vyplyva z jednani nebo opomenuti hospodarského subjektu zapojeného do provadéni fondd ESI, a
v disledku jehoZ je nebo by mohl byt poskozen rozpocet Evropské unie tim, Ze by byl z rozpoctu
Evropské unie uhrazen neopravnény vydaj.

Vyse uvedena definice je v podminkach programu chapana jako jakékoliv poruseni predpisti Evropské
unie, Rakouska nebo Ceské republiky (véetné podminek stanovenych projektovému partnerovi ve
Smlouvé), které upravuji pouZiti prostfedk(l z rozpoctu Evropské unie nebo verfejnych zdroja
Rakouska ¢i Ceské republiky, v jeho? disledku jsou nebo by mohly byt (!) dotéeny vefejné rozpocty
Rakouska ¢i Ceské republiky nebo souhrnny rozpocet Evropské unie formou neopravnéné vydajové
polozky. Jedna se tedy o kazdé poruseni podminek, za kterych byly prostfedky z rozpoctu Evropské
unie poskytnuty Rakousku ¢&i Ceské republice, a kaidé poruseni podminek, za kterych byly tyto
prostiedky a prostfedky narodnich verejnych rozpoctli dale poskytnuty projektovym partneriim.

Postup v pfipadé nesrovnalosti

Nesrovnalost, resp. podezieni na nesrovnalost miZe nastat v pribéhu celého obdobi od zahajeni
pfipravy projektu az do doby stanovené pro udrzitelnost projektu. Podezieni na nesrovnalost mize
byt zjisténo projektovym partnerem, kontrolnimi orgdny a vSemi ostatnimi subjekty zapojenymi do
implementace programu, tedy napf. Spole¢nym sekretaridtem, Ridicim orgdnem, Narodnim
organem, Kontrolory, Certifikacnim orgdnem a Auditnim orgdnem.

Pokud by v priibéhu $etieni nesrovnalosti provedeném pfislu$nym orgdnem (ve spolupraci s Ridicim
organem, prip. Narodnim organem) bylo potvrzeno, Ze se jedna o nesrovnalost, je vycislena vyse
neopravnéné vydajové polozky.

~ & V souladu sustanovenim ¢l. 143 natizeni (EU) ¢. 1303/2013 v pripadé
Q potvrzené nesrovnalosti projektovy partner nemlZe vysSi neopravnéné
vyplacenych prostfedkd nahradit v rozpoctu jinymi vydaji a jeho rozpocet

bude o tuto ¢astku trvale ponizen.
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Pokud je vycislena castka nizsi, nez objem prostredkd, které maji byt projektovému partnerovi, prip.
celému projektu jesté v ramci projektu vyplaceny, je ¢astka k vyplaceni odpovidajicim zplsobem
zkracena. V ptipadé, Ze vycislenou ¢astku neni mozné zauctovat proti Zzadné aktudlni nebo budouci
platbé, je projektovy partner povinen neopravnéné vyplacené prostifedky v odpovidajici vysi vratit
prostfednictvim Vedouciho partnera zpét na ucet programu. O vysi poZadavk( na kraceni je
projektovy partner informovan prostiednictvim Ridiciho organu.

Vyde prostiedkd, které maji byt vraceny, podléha Groceni ode dne neopravnéného vyplaceni. Céstka
je urocena sazbou ve vysi 1,5 procentnich bodUd nad pravé platnou zakladni drokovou sazbu Evropské
centralni banky.

V pripadé, Ze projektovy partner obdrzel prispévek z narodnich zdrojd, bude alikvotné zkracena i vyse
tohoto prispévku z narodnich zdroja.
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Prilohy
P1 Vzor Smlouvy o poskytnuti prostfedk(l EFRR
P2 Formular k identifikaci bankovniho Uctu LP pro EFRR
P3 Vzor povéreni statutarniho zastupce o opravnéni podavat zpravy
P4 Vzor Rozhodnuti SR
P5 Z4dost o stanovisko ke zméné v projektu
P6 Vyjadreni Kontrolora ke zméné v projektu
P7 Formular Identifikace bankovniho Gctu pro proplaceni prostredku statniho rozpoctu
P8a Prehled sankci za poruseni pravidel pro verejné zakazky pro rakouské projektové partnery
P8b Prehled sankci za poruseni pravidel pro vetrejné zakazky pro ¢eské projektové partnery
P9 Popis kontroly na urovni projektového partnera platny pro ¢eské projektové partnery
P10 Prehled sankci za nedodrzZeni povinné publicity platny pro ¢eské projektové partnery

P11 Vzor Certifikatu sdilenych vydaja
P12 Vzor Zprdvy za partnera

P13 Vzor Zpravy o projektu

P14 Formulaf Harmonogram monitorovacich zprav

P15 Tabulka zména rozpoctu

P16 Checklist k vefejnym zakdzkdm pro rakouské projektové partnery

P17 Seznam doklad(i poZzadovanych ke kontrole pro rakouské projektové partnery

P18 Seznam ¢islovani a pojmenovani pfiloh v soupisce vydajli pro rakouské projektové partnery
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