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SMLOUVA 0O DIiLO

uzaviena podle § 536 a nasledujicich obchodniho zikoniku &. 513/1991 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisu

I
Smluvni strany

1.1. Zhotovitel:
Equica, a.s.
Rubegka 215/1, 190 00 Praha 9 — Vysoéany

zastoupena: Ing. Miroslavem Viasakem, feditelem spole¢nosti, na zakiadé piné moci ze dne 5. 11.
2010

¢.u. 27-7727020207/0100
(dale jen "zhotovitel”)

1.2. Objednatel:

Ceska republika - Agentura ochrany pfirody a krajiny ¢R
Kaplanova 1931/1, Praha - Chodov IC: 62933591

Zastupujici: RNDr. Frantidek Pelc, feditel
(dale jen "objednatel”)

Il.
Pfedmét smiouvy

2.1. Zhotovitel se zavazuje na sv(ij naklad a na své nebezpeci k provedeni téchto praci a ginnosti:

a) Zpracovani analyzy souasného stavu procesi v ramci spis. sluzby AOPK CR a navrh
procesnich zmén s cilem optimalizace a zefektivnéni fungovani sou€asné spis. sluzby.

b) Zpracovani analyzy souladu procesti probihajicich v ramci spis. sluzby AOPK CR s
platnymi pravnimi pfedpisy a dal§imi nafizenimi.

c) Zpracovani analyzy sou€asného stavu Fizeni archivace a skartace dokumentu.

d) Zpracovani analyzy digitalizace dokumenti a elektronické archivace, definice potfeb
pro tvorbu digitalniho archivu a vypracovéani variantniho fegeni digitalizace dokumentu
(dpina a ¢astecna digitalizace).

2.2. Detailni specifikace jednotlivych bodu vyse je sougasti pFilohy €. 1.

M.
Termin pInéni

3.1. Zhotovitel se zavazuje viechny sjednané &innosti uvedené v &l. 2.1. provést nejpozdgji v terminu
do do 60 kalendafnich dnii od podpisu smiouvy.

Iv.
Misto pinéni zakazky

4.1. Mistem pInéni je sidlo zadavatele.
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Cena a platebni podminky

5.1. Cena je stanovena v souladu s vysledky fizeni o vefejnou zakazku a &ini v koneéné vysi
327.000,- K& (slovy: tfi sta dvacet sedm tisic korun &eskych) bez DPH, DPH &ini 20 %, celkova cena
véetné DPH €&ini 392.400,- K& (slovy: tfi sta devadesat dva tisice ¢tyfi sta korun €eskych).

5.2. Kone¢né vyuctovani zhotovitel vystavi a doruéi objednateli nejpozdéji do 10 dni od predani a
pfevzeti celého dila na zakladé potvrzeni o pfevzeti dila objednatelem ve stanoveném rozsahu.
Kone¢né vyuétovani bude zaslano na adresu: Agentura ochrany piirody a krajiny Ceské republiky,
Kaplanova 1931/1, Praha - Chodov.

5.3. Danové doklady museji mit tyto nalezitosti: oznac¢eni dafiového dokladu a jeho ¢&islo, bankovni
spojeni, €islo uétu, nazev a sidlo zhotovitele, pfedmét smlouvy, kone&nou ¢astku. Dale musi
obsahovat znéni nazev projektu ve znéni: ,Procesni optimalizace AOPK CR", registra&ni &islo projektu
,CZ.1.04/4.1.00/59.00071" a vétu ,tento projekt je financovan z ESF prostiednictvim OP LZZ a
statniho rozpoétu®.

5.4. Smluvni strany se dohodly, ze dahové doklady vystavené zhotovitelem jsou splatné do 60
kalendafnich dnd po jejich obdrzeni objednatelem. Objednatel mlzZe darové doklady vratit do data
jejich splatnosti, pokud obsahuji nespravné nebo neuplné nalezitosti ¢i udaje a Ihlta splatnosti 60
kalendainich dnl zacina b&Zet od nového doruéeni dafiového dokladu.

5.5. V piipadé zastaveni (do€asného) poskytovani finanénich prostfedkil objednateli, prodiuZzuje se
doba splatnosti dafiového dokladu az na 120 dn(i. Objednatel o tom zpravi dodavatele pisemné.

5.6. Sjednana cena je kone¢na. V pfipadé pozadavku navy$eni ceny ze strany zhotovitele si
objednatel vyhrazuje pravo odstoupeni od smlouvy bez naroku na nahradu plnéni.

5.7. Objednatel si vyhrazuje pravo odstoupit od smlouvy v piipadé, Ze neobdrzi od Ministerstva vnitra
CR pfislibené finan&ni prostiedky uréené k financovani dila, které je pfedmétem této smiouvy,
pfipadné kdyz v pribéhu pinéni smlouvy piestanou byt zfizovatelem finanéni prostfedky poskytovany.

VI.
Smluvni pokuty a zaruky

6.1. V pfipadé, Ze zhotovitel nedodrzi dobu pInéni, sjednanou v této smiouvé, uhradi objednateli
smluvni pokutu ve vysi 0,05 % z ceny pInéni za kazdy den prodleni.

6.2. V prfipadé prodleni objednatele s placenim vyuétovani uhradi objednatel zhotoviteli smiuvni
pokutu ve vysi 0,05 % z nezaplacené ¢astky za kazdy den prodleni, s vyjimkou pfipadi, uvedenych
v bodé, 5.5. a 5.7. této smlouvy.

6.3. Nastanou-li skuteénosti uvedené v bodé 6.1. a 6.2, vyzve pisemnou formou objednatel
zhotovitele (a naopak) k thradé smluvni pokuty na svdj pfijmovy G¢et. Smluvni pokuty, sjednané touto
smlouvou, hradi povinna strana nezavisle na tom, zda a v jaké vysi vznikne druhé strané v teto
souvislosti 8koda.

6.4. Zaplacenim smluvni pokuty neni dot€eno pravo na nahradu Skody, pokud tato vyse uvedenym
jednanim vznikla.

VII.
Zaruka na dilo

7.1. Zhotovitel poskytuje objednateli smluvni zaruku za jakost dila v délce 24 mésicl ode dne pfedani
a prevzeti dila.

VIIL
Garance objednatele

8.1. Objednatel jmenuje garanta zakazky: Ing. Petra Jirana, zaméstnance AOPK CR.

8.2. Objednatel povéfuje garanta jednanim se zhotovitelem a zmocnuje ho ke v8em ukonim
souvisejicim s vécnym a ¢asovym i finanénim postupem pfi feSeni dila v rozsahu této smlouvy.
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IX.
Soutinnost pfi pinéni zakazky

9.1. Objednatel se zavazuje poskytnout zhotoviteli fadné a v&as souéinnost potfebnou pro realizaci
dila. Zhotoviteli budou poskytnuty podklady pro fadnou dodavku sluzeb.

9.2. Zhotovitel se zavazuje, ze poskytnuté podklady nebo jejich &ast budou vyuZity pouze pro potieby
uvedene verejne zakazky, a to jen pro praci ve prospéch zadavatele.

9.3. Postup realizace je povinen zhotovitel prib&zné konzultovat s objednatelem a pfipadné
pfipominky zapracovat do jednotlivych soucasti dodavky.

9.4. Zhotovitel se zavazuje, Ze nahlasf nejpozdé&ji do 60 dnli od spinéni zakazky své subdodavatele,
ktefi se na plnéni zakazky podileli z 10 a vice %, pfedlozi smlouvy s nimi, vetng dodatkil vietn&
dolozi doklady o tom, jaké &astky jim byly zaplaceny. V pfipadé, Ze pinéni této smiouvy bude
zasahovat do roku 2013, je povinen vySe uvedené Udaje nahlasit a doloZit objednateli do 28. 2. 2013 a
poté opét do 60 dnu od ukonceni smlouvy. Pokud zhotovitel nespini tuto povinnost, je za kazdé
poruseni povinen zaplatit objednateli smluvni pokutu ve vysi 50.000,- K&.

X.
Autorska prava

10.1. Ochrana autorskych prav se fidi platnym znénim autorského zakona a veskerymi mezinarodnimi
dohodami o ochrané prav k dusevnimu vlastnictvi, které jsou souéasti deského pravniho fadu.

10.2. Veskeré materialy, které budou v ramci plnéni vefejné zakazky zhotoveny, se stavaji majetkem
objednatele, ktery je mize pouzit k jakémukoliv pInéni svych dkold, véetng pripadné publikace.

10.3. Zhotovitel nema pravo bez pisemného povoleni objednatele pouzit materialy k jinému Ggelu,
veetné moznosti jakékoliv publikace, s vyjimkou popisu zakazky jako referenci pro zakazku jinou.

XI.
Ostatni ujednani

11.1. Objednatel je opravnén kontrolovat provadéni dila, jak v prab&hu realizace praci, tak i po jejich
skonceni. Zjisti-li, Ze zhotovitel provadi dilo v rozporu se svymi povinnostmi, je opravnén zadat po
zhotoviteli provadéni dila fadnym zplsobem. Jestlize tak zhotovitel neudini ani v pfiméfené Ihité
k tomu poskytnuté, je objednatel opravnén odstoupit od smlouvy a poZadovat vraceni poskytnutych
finan¢nich prostfedkd v piné vysi.

11.2 Zhotovitel se zavazuje dodrZovat aktuainé platny Manual pro publicitu Operagniho programu
lidské zdroje a zaméstnanost 2007 — 2013 a Manual vizualni identity Operaéniho programu lidské
zdroje a zaméstnanost.

11.3. Zhotovitel se zavazuje uchovavat veskeré dokumenty souvisejicich s realizaci zakazky
v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy CR a Pfirutkou pro pfijemce OP LZZ. Tuto povinnost zajisti
zhotovitel i u svych dodavateld.

11.4. Zhotovitel se zavazuje umoznit kontrolu doklad souvisejicich s realizaci Zakazky osobam
opravnénym k provedeni kontroly tj. poskytovatel dotace, fidici organ OP LZZ (Ministerstvo prace a
socialnich véci), Uzemni finan¢ni organy, Ministerstvo financi, Nejvy$si kontrolni uiad, Evropska
komise a Evropsky ucetni dvir, pfipadné dalsim organtm. Povinnost souginnosti pii kontrole zajisti
zhotovitel i u svych dodavatel(

11.5. Nazvy dilcich vystupl zakazky budou v souladu s nazvy uvedenymi v &lanku 2.1

11.6. Za vady dila, na néz se vztahuje zaruka za jakost, odpovida zhotovitel v rozsahu této zéruky.

11.7. Tato smlouva miZe byt ménéna a dopliovéna pouze pisemnymi a ogislovanymi dodatky
podepsanymi opravnénymi zastupci smluvnich stran.

11.8. V ostatnim se fidi prdva a povinnosti smluvnich stran pfisluénymi ustanovenimi obchodniho
z&koniku.

11.9. Nedilnou souc¢ésti smlouvy jsou pfilohy:
= ¢ 1 - Podrobna specifikace dila,
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= ¢ 2-Rozpocet ceny dila.

11.10. Zhotovitel bezvyhradné souhlasi se zvefejnénim své identifikace a dal$ich parametrt smlouvy,
vCetné vyplacene ceny.

11.11. Tato smlouva se vyhotovuje ve tfech vytiscich, z nichZ jeden obdrZi zhotovitel a dva objednatel.

11.12. Tato smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu opravnénym zastupcem posledni smluvni
strany a Géinnosti nabyva dnem, nasledujicim po pfidéleni finanénich prostfedkd z Ministerstva vnitra
CR, o &éemz zpravi objednatel zhotovitele pisemné.

V Praze dne 07 09 202 VPrazedne .9 AO 1

Zhotovitel:

.............................. S

RNDr. Frantisek Pelc Miroslav

Objednatel:

Agentura ochirany prirody a krajiny CR

Feditel AOPK CR feditel Equica, a.s.
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Pfiloha &. 1

Podrobna specifikace dila

Pfedmétem smilouvy je zpracovani analytické c¢asti klicovych aktivit 03 a 04 vramci prOJektu
financovaného z Operagniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost a statniho rozpodtu reg.&.
CZ.1.04/4.1.00/59.00071 - Procesni optimalizace AOPK CR - s vazbou na monitoring a zajisténi
vécneé spravnosti realizace podle podminek stanovenych OP LZZ a v souladu s ,Podminkami pouziti
prostfedkd pro realizaci projektu reg.&. CZ.1.04/4.1.00/59.00071".

a)

b)

c)

d)

Struktura dodavky / dila:

Zpracovani analyzy sou¢asného stavu procesi v ramci spis. sluzby AOPK CR a navrh

procesnich zmén s cilem optimalizace a zefektivnéni fungovani souéasné spis. sluzby

- zpracovani komplexni procesni analyzy sou¢asného ob&hu dokument( v ramci spisové
sluzby s navrhem opatfeni pro naslednou optimalizaci (souc¢asti bude identifikace
kliCovych procestl a po kazdy proces budou definovany jeho parametry)

— analyza fizeni pfistupu k dokumentim AOPK CR na z&kladé schvéalené bezpe&nostni
politiky

- analyza ergonometrie stavajicich ICT nastrojl spisové sluZby s navrhem opatfeni

- analyza nakladd na spravu systému spisové sluzby

~ definice konkrétnich opatfeni pro Gpravu sougasné spisové sluzby, popf. doporugeni na
implementaci konkrétnich ICT nastrojl

Zpracovani analyzy souladu procesii probihajicich v ramci spis. sluzby AOPK CR s

platnymi pravnimi pfedpisy a dal$imi nafizenimi

- analyza legislativniho ramce pro oblast spisové sluzby a vytvofeni podminek pro spinéni
novych legislativnich pozadavkl, zejména pak pozadavk( narodniho standardu

— analyza rozsahu a nezbytné konfigurace ERMS' (viz dale ,Podrobna specifikace ERMS")

- definice konkrétnich Gprav ¢&i rozsifeni sougasné provozované ICT infrastruktury

Zpracovani analyzy souéasného stavu fizeni archivace a skartace dokumenta

— analyza souc¢asného stavu fizeni archivace a skartace dokumentQ

- ekonomicko-technicka analyza digitalizace dokument( a elektronické archivace
dokumentl

Zpracovani analyzy digitalizace dokumentu a elektronické archivace, definice potfeb
pro tvorbu digitalniho archivu a vypracovani variantniho fe$eni digitalizace dokumentu
(dplna a castecna digitalizace)

- navrh zpUsobu feSeni elektronického uloZisté dokumentil a jeho integrace do ERMS
vCetné finanéni analyzy navrzeného feseni (tj. pfedpokladané finan&ni naroky na
pfipadnou softwarovou a hardwarovou infrastrukturu nad rdmec stavajicich ICT nastroji
spisoveé sluzby)

— navrh digitalizace ,papirového skladu“ AOPK CR s cilem definovat potfeby pro vytvoreni
digitalniho archivu ve vztahu k platné legislativé a principy archivnictvi

- analyza sou¢asného stavu a navrh variantniho feseni digitalniho obéhu dokumenti (Gplna
nebo &astecna digitalizace)

- vypracovani doporuéeni pro upravy souc¢asné ICT infrastruktury v souvislosti
s navrhovanymi zmé&nami

! Cilovy stav — provozovéni elektronického systému spisové sluzby v souladu s narodnim standardem — viz Narodni standard pro
elektronické systémy spisové sluzby (Véstnik MV ¢, 101/2010, &j. MV-93214-3/AS-2010)
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Obecné pozadavky

ERMS bude distribuovan na pracovisté AOPK GR (4. reditelstvi a jednotliva regionalni
pracovisté). Kazdé pracovisté bude mit vlastni podatelnu, vypravnu a spisovnu. ERMS musi umoznit
okamzity pfistup ke véem dllezitym informacim o dokumentu od stavu zpracovani az po jeho skartaci
¢i archivaci.

Pfijem a evidence dokumentu

Navrhovane feSeni ERMS musi pro pfijem a evidenci dokumentc splfiovat nasledujici minimalni
pozadavky:

- pfijem tisténych dokumentd od provozovateld postovnich a jim obdobnych sluzeb (dale
jen ,posta“)

- pfijem osobniho podani

—  pfijem elektronickych dokument(i z b&Znych e-mail(i

—  prijem elektronickych dokumentu s elektronickym podpisem z elektronické podatelny

— pfijem dokumentt z ISDS

- pfijem dokumentii na definovanych nosi¢ich dat

- pouziti elektronického podpisu, elektronické znacky a &asového razitka

— moznost ovefeni platnosti elektronického podpisu, znagky a &asového razitka

— rozliseni dokumentt doruéenych a vzniklych viastni gGinnosti

— moznost stornovani dokumentu

- moZnost zasahu administratora v pfipadé napravy chyby

— jednotliva pracoviété (ustredi a regiony) maji viastni podatelnu a vlastni fadu ¢isel
jednacich jedinegnych v ramci kalendafniho roku

— piehled dokumentu podle riznych kritérii, prehledy je mozné tfidit podle zvolenych
vlastnosti

— dokumenty Ize pfedavat mezi zpracovateli bez zasahu administratora

— zasilani e-mailovych aviz o kli¢ovych operacich s dokumentem?

Spisy

ERMS musi umoznit zpracovani dokumentl vsech béZnych typl stanovenych pravnimi
predpisy’. Tyto dokumenty musi byt mozné zakladat do spist at novych &i jiz existujicich. Manipulaci

a zpracovani dokument( musi ERMS umozriovat jak jednotlivé, tak i s celym spisem. Spisy musi byt
mozZné predavat mezi jednotlivymi zpracovateli bez zasahu administratora.

Po uzavreni spisu musi ERMS umoznit tisk pfehledu dokumentt ve spisu uloZenych.

Jednotlivé spisy musi byt mozné geograficky lokalizovat za vyuziti nastrojl (sluZeb) informa&niho
systému ochrany pfirody (dale jen ,ISOP)".

Ciselniky
KaZdé pracovisté bude mit k dispozici viastni externi adresaF do néhoz bude mit moznost ukladat

adresy pro potfeby podatelny i jednotlivych pracovnikl. Ostatni datovée slovniky (&iselniky) budou
centraini Ci distribuované tak, aby optimalné vyhovovaly poZadavkam uzivatelt.

ERMS musi umoznit snadnou tvorbu a tdrzbu minimainé nasledujicich &iselnik(:

- zplsoby doruéeni, odeslani a vyfizeni

> napt. ptid&leni dokumentu

* Piloha &. 3 vyhlagky MV & 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uZivani a provozovani informa¢niho
systému datovych schranek

* Aplikace pro mapové sluZby poskytované AOPK CR
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—  spisovy znak

- stav spisu

- typ dokumentu

- 8ablony pouZivané pro tvorbu vlastnich dokumentd

Ochrana dat

ERMS musi garantoval, Ze se Zadny evidovany dokument neztrati & neposkodi, a #e budou
evidovany vsechny jeho pfipadné zmény. Sougasné musi byt garantovana vysoka urovef
zabezpeceni systému proti neopravnénému pfistupu a zneuziti informaci v ERMS obsazenych.

Pristup k dokumentim musi byt fizen na zakladé schvalené bezpeénostni politiky.

Logovani
Manipulace s dokumenty bude v ERMS logovana minimainé v nasledujicim rozsahu:

— zaloZeni dokumentu a spisu

- vloZeni dokumentu do spisu

— uzavieni dokumentu &i spisu

~  pfeposlani & pfedani dokumentu a spisu
~  prijeti dokumentu &i jeho odmitnuti

- odeslani dokumentu

- zapUj¢eni dokumentu &i spisu

- zmeny atributl dokumentu &i spisu

Propojeni s ISDS

ERMS musi komunikovat se systémem datovych schranek a musi spliovat nasledujici minimalni
poZadavky:

- automatické pfihlaseni do 1ISDS ve stanoveném intervalu

- staZeni doslych datovych zprav véetné odpovidajicich obalek

- oveit stazenou datovou zpravu vadi originalu v ISDS

— o0znaceni datové zpravy v ISDS jako precttené

— vytvofeni a odeslani nové datové zpravy v&etné konverze odesilaného dokumentu do
formatu PDF se zaruéenym elektronickym podpisem

— staZeni a zaznamenani informace o dodani a dorugeni datové zpravy

— vyhledani a ovéfeni datové schranky

Vypravna

Soucasti ERMS musi byt pin& integrovany modul vypravny umoziujici odeslani vlastnich
dokumentl z AOPK CR vné&j§im subjektim. Vypravna musi podporovat odeslani dokumentt
prostfednictvim:

— posty, v€etné vytvofeni sbérného listu pro doporuéené zasilky a to ve formatu
poZadovaném poskytovatelem té&chto sluzeb

— odeslani prostfednictvim e-mailu v&etné konverze do formatu PDF se zarucenym
elektronickym podpisem

— odeslani prostfednictvim ISDS (viz kapitola ,Propojeni s ISDS*0)

Pfi odesilani dokumenti v listinné podobé podporuje modul vypravny tisk predem definovanych
(konfigurovanych) formatl obalek.

Spisovna
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ERMS musi umoznit na feditelstvi AOPK GR konfiguraci vice nez jedné spisovny. Divodem je
existence tzv. specidlnich spisoven, napf. pro uéetni &i personaini dokumenty a dokumenty evidované
v Ustfednim seznamu ochrany pfirody.

Pro dokumenty ulozené ve spisovné bude automaticky poéitana skartaéni Ihita dle pfislusénych
skarta€nich znak.

Spisovna bude poskytovat plnou podporu skartaénimu Fizeni podle platné legisle}tivy5 a
umozZnovat evidenci zapujéek jak listinnych tak digitalnich dokumentti.

Propojeni s aplikacemi kancelaiského software

ERMS musi umoznit propojeni na kancelafské aplikace Microsoft Office bez nutnosti instalovat
specialni software na strané klienta. ERMS musi umoznit pfimo ze svych modull spoustét napt. MS
Word a to s vyuZitim pfeddefinovanych $ablon uloZzenych v ERMS. Sou&asné musi byt schopen
predat vybrana metadata do takto vytvarenych dokumenti.

Technologie

Z divodu ochrany jiz viozenych investic bude zachovana sou¢asna technologicka infrastruktura
IBM Lotus Domino 8.5.2., ti. ERMS musf umozfiovat a integrovat spravu dokumentt, jejich ~process
management” a byt distribuovany. Pristup ke véem modulim ERMS musi byt realizovan pomoci
nativniho klienta Lotus Notes a aplikace ani Zadny dodategny modul se nemusi instalovat na klientské
stanice.

Dalsi pozadavky na systém:

— ERMS nesmi vyvolat potrebu navyseni stavajiciho poé&tu vyuzivanych licenci IBM Lotus
Notes / Domino 8.5.2

— centralni spréva pomoci uzivatelského rozhrani administraéniho klienta

— otevfene API pro integraci s jinymi systémy

— podpora minimainé operaénich systém( Microsoft a LINUX

- aplikaéni servery Lotus Domino 8.5.2 a vyssi

—  schopnost rozsifovat svou kapacitu mnostvi dokumentti podle pozadavkl pfidélovani
diskové kapacity

- jednoznaéna identifikace uzivatele

2 napf. zdkon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbg
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Nabidkova cena bez DPH 327.000,- K&, celkova nabidkova cena 392.400,- Ké.

Zhotovitel je povinen dodrzet nasledu

bodech zakazky (viz &, & 2.1.):

¢l. 2.1., bod a)

¢l. 2.1, bod b)

¢l. 2.1., bod ¢)

¢l. 2.1, bod d)

Zpracovani analyzy soucasného stavu procesi v
ramci spis. sluzby AOPK R a navrh procesnich
zmeén s cilem optimalizace a zefektivnani
fungovani sou¢asné spis. sluzby

Zpracovani analyzy souladu procesl probihajicich
Vv ramci spis. sluzby AOPK (R s platnymi pravnimi
predpisy a dal$imi nafizenimi

Zpracovani analyzy sougasného stavu fizeni
archivace a skartace dokumenti

Zpracovani analyzy digitalizace dokument( a
elektronické archivace, definice potieb pro tvorbu
digitalniho archivu a Vypracovani variantniho
feSeni digitalizace dokument (Uplna a Gastedna
digitalizace)

jici finanéni plnéni odpovidajici vécnému pinéni v definovanych

127.000,- K& bez DPH

57.000,- K& bez DPH

48.000,- K& bez DPH

95.000,- K¢ bez DPH



