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Výzva k podání nabídky

ve zjednodušeném podlimitním řízení








V Praze, dne 29.6.2012
Ve smyslu § 38 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů, (dále jen „zákon“), Vás vyzýváme k  podání nabídky na veřejnou zakázku na služby: 

„Procesní optimalizace AOPK ČR“
1. Informace o předmětu zakázky:


Předmětem zakázky je zpracování analýzy současné spisové služby Agentury ochrany přírody a krajiny České republiky (dále jen „AOPK ČR“).

Základním výstupem zakázky bude:

1. Zpracovaná analýza současného stavu procesů v rámci spis. služby AOPK ČR a návrh procesních změn s cílem optimalizace a zefektivnění fungování současné spis. služby

2. Zpracovaná analýza souladu procesů probíhajících v rámci spisové služby AOPK ČR s platnými právními předpisy a dalšími nařízeními

3. Zpracovaná analýza současného stavu řízení archivace a skartace dokumentů

4. Zpracovaná analýza digitalizace dokumentů a elektronické archivace, definice potřeb pro tvorbu digitálního archivu a vypracování variantního řešení digitalizace dokumentů (úplná a částečná digitalizace)
Systémy pro podporu spisové služby AOPK ČR nyní plnohodnotně nevyužívají elektronický oběh dokumentů, což neodpovídá nárokům na efektivní řízení úřadu. S ohledem na stále rostoucí objem spravovaných dat a množství archivované dokumentace je tento stav dlouhodobě neudržitelný jak z technického, tak z finančního a procesního hlediska. Z těchto důvodů se AOPK ČR rozhodla provést reengineering spisové služby a prozkoumat možnosti komplexní digitalizace všech dokumentů. Tohoto cíle bude v souladu s projektem Procesní optimalizace AOPK ČR spolufinancovaného prostředky operačního programu Lidské zdroje a zaměstnanost dosaženo úpravou stávajících procesů a implementací vhodných ICT nástrojů.

Dosažení stanoveného cíle předpokládá dle schválené projektové dokumentace využití stávajícího systému spisové služby AOPK ČR s tím, že bude aktualizován tak, aby vyhovoval zvyšujícím se nárokům na řízení úřadu, ale zároveň také splňoval požadavky stanovené pro takový systém Národním standardem pro elektronické systémy spisové služby
 (dále jen „národní standard“). Cílovým stavem je tedy provozování elektronického systému spisové služby v souladu s národním standardem (dále jen „ERMS
“, podrobná specifikace je uvedena v zadávací dokumentaci).
· Předpokládaná cena veřejné zakázky: 700 000 Kč bez DPH.
Veřejná zakázka bude plněna v následujícím členění:

1. Zpracování analýzy současného stavu procesů v rámci spis. služby AOPK ČR a návrh procesních změn s cílem optimalizace a zefektivnění fungování současné spis. služby
a) 250 000 Kč

2. Zpracování analýzy souladu procesů probíhajících v rámci spis. služby AOPK ČR s platnými právními předpisy a dalšími nařízeními
b) 150 000 Kč

3. Zpracování analýzy současného stavu řízení archivace a skartace dokumentů
c) 150 000 Kč

4. Zpracování analýzy digitalizace dokumentů a elektronické archivace, definice potřeb pro tvorbu digitálního archivu a vypracování variantního řešení digitalizace dokumentů (úplná a částečná digitalizace)
d) 150 000 Kč
Předpokládaná doba realizace veřejné zakázky: 
Předpokládané zahájení:
ihned od podpisu smlouvy
Předpokládané ukončení
2 měsíce od podpisu smlouvy
Druh veřejné zakázky:
služby
Název programu: Operační program Lidské zdroje a zaměstnanost
Registrační číslo projektu: CZ.1.04/4.1.00/59.00071
Název projektu: Procesní optimalizace AOPK ČR
Místo dodání: sídlo zadavatele
2. Identifikační údaje o zadavateli:

Název zadavatele:
Česká republika - Agentura ochrany přírody a krajiny České republiky
Sídlo:



Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 4 

Zastoupený:


RNDr. Františk Pelc, ředitel
IČ:

 

629 33 591
DIČ:



CZ629 33 591
Kontaktní osoba:

Ing. Jan Zohorna
Kód státu: 


CZ, Česká republika

Kategorie zadavatele: 

Veřejný

3. Identifikační údaje o zástupci zadavatele 

Zástupce zadavatele pověřený výkonem zadavatelských činností dle ust. § 151 zákona 

Firma: 


Allowance s.r.o.
Sídlo:


Korunní 810/104, 101 00 Praha
Jenající:


Lubomír Chalupa, jednatel

Kor. Adresa: 

Na Dvorcích 1989/14, 140 00 Praha 4

IČ:



26140136
DIČ:


CZ 26140136

Kontaktní osoba: 

Ing. Tomáš Hejl, Ing. Michaela Blatová
Telefon: 


+420 241 021 039
E-mail: 


verejne.zakazky@allowance.cz

Zástupce je zmocněn k zastupování zadavatele při výkonu práv a povinností podle zákona souvisejících se zadávacím řízením s výjimkou zadání veřejné zakázky, rozhodnutí o vyloučení dodavatele z účasti v řízení, zrušení řízení. 

4. Informace o zadávací dokumentaci

· Zadávací dokumentace se skládá z těchto částí: 

Část 1: Pokyny pro zpracování nabídky
Část 2: Návrh smlouvy o dílo

Zadavatel v souladu s ust. § 48 odst. 1 zákona uveřejní na profilu zadavatele zadávací dokumentaci, a to ode dne uveřejnění výzvy k podání nabídky do konce lhůty pro podání nabídky. Adresa profilu zadavatele je https://uverejnovani.cz/profiles/details/14/.
5. Lhůta a místo pro podání nabídek:
Nabídky budou podány na adresu zadavatele AOPK ČR, Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 4. Uchazeč podá nabídku ve lhůtě pro podání nabídek v písemné podobě. Nabídka musí být zpracována a podána v jazyce českém. 
Konec běhu lhůty pro podání nabídek je 16.7. 2012 v 10,00 hod. 

Nabídky budou doručeny v uzavřených obálkách označených názvem veřejné zakázky s nápisem - NEOTVÍRAT – „Procesní optimalizace AOPK ČR“

Při osobním doručení nabídky se za rozhodující čas podání nabídky považuje čas uvedený na potvrzení o převzetí nabídky, které vystaví zástupce zadavatele při převzetí nabídky od zástupce uchazeče.

Při zaslání poštou se za rozhodující čas považuje čas doručení nabídky na adresu zástupce zadavatele.

Při zaslání kurýrní službou se za rozhodující čas považuje čas obdržení nabídky na adrese zástupce zadavatele nebo čas uvedený na potvrzení o převzetí nabídky, které vystaví zadavatele při převzetí nabídky od zástupce kurýrní služby.

Nabídky, které budou zadavateli doručeny po termínu, nebudou komisí otevřeny a budou pouze archivovány jako součást výběrového řízení. Uchazeč bude písemně vyrozuměn o podání nabídky po termínu.
Pokud zadavatel obdrží ve lhůtě pro podání nabídek pouze jednu nabídku, o této skutečnosti zadavatel bezodkladně vyrozumí dodavatele a zadávací řízení v souladu s § 84 odst. 1 písm. e) zákona zruší.
6. Kvalifikace:


Kvalifikační předpoklady jsou uvedeny v zadávací dokumentaci.
7. Hodnotící kritérium:

Pro zadání veřejné zakázky zadavatel stanovil v rámci hodnocení ekonomické výhodnosti nabídky dle § 78 odst. 1 písm. a) ZVZ tato dílčí hodnotící kritéria:

	a) Celková výše nabídkové ceny bez DPH
	váha 60 %

	b) Zvolená metodika - techniky, metody či postupy
	váha 20 %

	c) Odborná úroveň zpracování organizačního a technického zajištění veřejné zakázky 
	váha 20 %


Více specifikováno v Zadávací dokumentaci.
8. Zadávací lhůta:

Zadavatel v souladu s ustanovením § 43 zákona stanovuje délku zadávací lhůty na 90 (devadesát) dnů. 
9. Další:

a) Kontaktní osoba uchazeče

b) Povinnost uchovávat doklady a umožnit kontrolu

Ve smlouvě uzavírané s vybraným dodavatelem bude dodavatel zavázán povinností umožnit osobám oprávněným k výkonu kontroly projektu
, z něhož je zakázka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty). Pokud bude zadavatel požadovat od uchazeče písemný návrh smlouvy jako součást nabídky, musí výzva obsahovat požadavek na podpis uchazeče na návrhu smlouvy.
c) Zadávací řízení se řídí:
Zákonem č.137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů a Metodickým pokynem pro zadávání zakázek v OP LZZ ve verzi ze dne 15.3.2012.
….……………………………
Česká Republika - Agentura ochrany přírody a krajiny České Republiky
� Národní standard pro elektronické systémy spisové služby (Věstník MV č. 101/2010, č.j. MV-93214-3/AS-2010)


� viz kapitola 1 – Základní pojmy Národního standardu pro elektronické systémy spisové služby


� Zejména se jedná o poskytovatele, MPSV, MF, NKÚ, EK, Evropský účetní dvůr.
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