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Zadávací dokumentace 

pro podlimitní veřejnou zakázku na služby,

zadávanou dle § 38 zákona č. 137/2006 Sb., 

o veřejných zakázkách (dále jen „zákon“),

ve zjednodušeném podlimitním řízení

s názvem

„Procesní optimalizace AOPK ČR“

ČÁST 1

POKYNY PRO ZPRACOVÁNÍ NABÍDKY
Obsah

31.
OBECNÉ POKYNY


32.
IDENTIFIKAČNÍ ÚDAJE ZADAVATELE


33.
PŘEDMĚT VEŘEJNÉ ZAKÁZKY


44.
DOBA PLNĚNÍ VEŘEJNÉ ZAKÁZKY


45.
MÍSTO PLNĚNÍ VEŘEJNÉ ZAKÁZKY


46.
FINANCOVÁNÍ


57.
ZADÁVACÍ DOKUMENTACE, ÚHRADA NÁKLADŮ


58.
dodatečné informace k zadávacím podmínkám


59.
PROHLÍDKA MÍSTA BUDOUCÍHO PLNĚNÍ


510.
POŽADAVKY ZADAVATELE NA KVALIFIKACI


811.
ZÁKLADNÍ KVALIFIKAČNÍ PŘEDPOKLADY


912.
PROFESNÍ KVALIFIKAČNÍ PŘEDPOKLADY


1013.
TECHNICKÉ KVALIFIKAČNÍ PŘEDPOKLADY


1114.
VARIANTY


1115.
JISTOTA - zajištění plnění povinnostÍ uchazeče vyplývajících z účasti v zadávacím řízení


1116.
Požadavky na jednotný způsob zpracování nabídkové ceny, měna, platební podmínky


1117.
subdodavatelé


1218.
Podání nabídky, společná nabídka


1219.
OBSAH NABÍDKY


1320.
Pokyny pro vypracování návrhu smlouvy


1321.
Podpis nabídky


1422.
Další podmínky a požadavky na zpracování nabídky


1423.
NÁKLADY uchazeče spojené s podáním nabídky


1424.
OTEVÍRÁNÍ OBÁLEK S NABÍDKAMI


1525.
POSOUZENÍ NABÍDEK


1526.
HodnotÍcÍ KritÉria, zpŮsob hodnocenÍ


1527.
výbĚr nejvhodnĚjŠÍ nabÍdky




1. OBECNÉ POKYNY

1.1. Zadavatel zadává veřejnou zakázku ve zjednodušeném podlimitním řízení, které se řídí zákonem č.137/2006 Sb., o veřejných zakázkách v platném znění (dále také jako „zákon“) a souvisejícími právními předpisy. Náležitosti zadávacího řízení, které nejsou specificky uvedeny v těchto pokynech pro uchazeče, jsou dány ustanoveními tohoto zákona.

1.2. Uchazeč podá svou nabídku k celému rozsahu veřejné zakázky, jak to vyžaduje zadávací dokumentace. Nabídky k částem zakázky nebudou přijaty.

1.3. Zadavatel stanovil zadávací podmínky dle svých nejlepších znalostí a zkušeností z oblasti zadávání veřejných zakázek s cílem zajistit transparentní, nediskriminační a hospodárné zadání veřejné zakázky. Zadavatel upozorňuje uchazeče, že námitky proti zadávací dokumentaci smí podat ve lhůtě, stanovené v § 110 odst. 3 zákona, tj. do 5 dnů po skončení lhůty pro podání nabídek. 

1.4. Zadavatel dále upozorňuje uchazeče, že zadávací podmínky jsou souhrnem požadavků zadavatele, nikoliv však souhrnem veškerých požadavků vyplývajících z obecně závazných předpisů a dalších norem, které se vztahují k předmětu veřejné zakázky a jeho realizaci, kterými se uchazeč při zpracování nabídky musí rovněž řídit. 

2. IDENTIFIKAČNÍ ÚDAJE ZADAVATELE
2.1. 
Název zadavatele:

Česká republika - Agentura ochrany přírody a krajiny České republiky
Sídlo:



Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 4 

Zastoupený:


RNDr. Františk Pelc, ředitel

IČ:

 


629 33 591

Kód státu: 


CZ, Česká republika

Kategorie zadavatele: 

Veřejný

 (dále také jako « zadavatel »)




2.2. Zástupce zadavatele pověřený výkonem zadavatelských činností dle ust. § 151 zákona 

Firma: 



Allowance s.r.o.
Sídlo:



Korunní 810/104, 101 00 Praha

Jednající :


Lubomír Chalupa, jednatel

Kor. Adresa: 


Na Dvorcích 1989/14, 140 00 Praha 4

IČ:



26140136

DIČ:



CZ 26140136

Kontaktní osoba: 

Ing. Tomáš Hejl, Ing. Michaela Blatová

Telefon: 


+420 241 021 039

E-mail: 


verejne.zakazky@allowance.cz

                 (dále také jako « zástupce zadavatele »)
2.3. Zástupce zadavatele je zmocněn k zastupování zadavatele při výkonu práv a povinností podle zákona souvisejících se zadávacím řízením s výjimkou zadání veřejné zakázky, rozhodnutí o vyloučení uchazeče z účasti v řízení, zrušení řízení. 

2.4. Pokud není v zadávacích podmínkách výslovně uvedeno jinak, zasílá uchazeč všechna podání v listinné podobě, která v tomto řízení učiní, a to včetně námitek podaných dle § 110 zákona, na adresu zadavatele a v kopii zástupci zadavatele.

2.5. V případě, že uchazeč bude podávat návrh na přezkoumání úkonů zadavatele dle § 114 zákona, doručí tento návrh rovněž přímo zadavateli a v kopii zástupci zadavatele. 

3. PŘEDMĚT VEŘEJNÉ ZAKÁZKY
Název veřejné zakázky: „Procesní optimalizace AOPK ČR“ 
Předpokládaná cena veřejné zakázky: 700 000 Kč bez DPH.
Veřejná zakázka bude plněna v následujícím členění:

1. Zpracování analýzy současného stavu procesů v rámci spis. služby AOPK ČR a návrh procesních změn s cílem optimalizace a zefektivnění fungování současné spis. služby

250 000 Kč

2. Zpracování analýzy souladu procesů probíhajících v rámci spis. služby AOPK ČR s platnými právními předpisy a dalšími nařízeními

150 000 Kč

3. Zpracování analýzy současného stavu řízení archivace a skartace dokumentů

150 000 Kč

4. Zpracování analýzy digitalizace dokumentů a elektronické archivace, definice potřeb pro tvorbu digitálního archivu a vypracování variantního řešení digitalizace dokumentů (úplná a částečná digitalizace)
150 000 Kč
Popis veřejné zakázky
Předmětem zakázky je zpracování analýzy současné spisové služby Agentury ochrany přírody a krajiny České republiky (dále jen „AOPK ČR“).

Základním výstupem zakázky bude:

1. Zpracovaná analýza současného stavu procesů v rámci spisové služby AOPK ČR a návrh procesních změn s cílem optimalizace a zefektivnění fungování současné spisové služby

2. Zpracovaná analýza souladu procesů probíhajících v rámci spisové služby AOPK ČR s platnými právními předpisy a dalšími nařízeními

3. Zpracovaná analýza současného stavu řízení archivace a skartace dokumentů

4. Zpracovaná analýza digitalizace dokumentů a elektronické archivace, definice potřeb pro tvorbu digitálního archivu a vypracování variantního řešení digitalizace dokumentů (úplná a částečná digitalizace).
Systémy pro podporu spisové služby AOPK ČR nyní plnohodnotně nevyužívají elektronický oběh dokumentů, což neodpovídá nárokům na efektivní řízení úřadu. S ohledem na stále rostoucí objem spravovaných dat a množství archivované dokumentace je tento stav dlouhodobě neudržitelný jak z technického, tak z finančního a procesního hlediska. Z těchto důvodů se AOPK ČR rozhodla provést reengineering spisové služby a prozkoumat možnosti komplexní digitalizace všech dokumentů. Tohoto cíle bude v souladu s projektem Procesní optimalizace AOPK ČR spolufinancovaného prostředky operačního programu Lidské zdroje a zaměstnanost dosaženo úpravou stávajících procesů a implementací vhodných ICT nástrojů.

Dosažení stanoveného cíle předpokládá dle schválené projektové dokumentace využití stávajícího systému spisové služby AOPK ČR s tím, že bude aktualizován tak, aby vyhovoval zvyšujícím se nárokům na řízení úřadu, ale zároveň také splňoval požadavky stanovené pro takový systém Národním standardem pro elektronické systémy spisové služby
 (dále jen „národní standard“). Cílovým stavem je tedy provozování elektronického systému spisové služby v souladu s národním standardem (dále jen „ERMS
“, podrobná specifikace je uvedena v zadávací dokumentaci).
Odpovědnost dodavatele za plnění veřejné zakázky

Dodavatel je povinen se před podáním nabídky seznámit se všemi obecně závaznými právními předpisy a platnými normami, které se vztahují k předmětu plnění veřejné zakázky.

Dodavatel je odpovědný za to, že veřejná zakázka bude plněna v souladu se všemi obecně závaznými právními předpisy a platnými normami, které se vztahují k předmětu plnění veřejné zakázky.

4. DOBA PLNĚNÍ VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 
Předpokládané zahájení:
na pokyn objednatele
Předpokládané ukončení
2 měsíce od podpisu smlouvy
5. MÍSTO PLNĚNÍ VEŘEJNÉ ZAKÁZKY
5.1. Místem plnění veřejné zakázky je sídlo zadavatele.
6. FINANCOVÁNÍ

Zakázka je financována z prostředků ESF prostřednictvím Operačního programu lidské zdroje a zaměstnanost a  státního rozpočtu.

7. ZADÁVACÍ DOKUMENTACE, ÚHRADA NÁKLADŮ
7.1. Zadávací dokumentace se skládá z těchto částí: 

Část 1: Pokyny pro zpracování nabídky vč. příloh

Část 2: Návrh smlouvy o dílo



Zadavatel v souladu s ust. § 48 odst. 1 zákona uveřejnil  na profilu zadavatele zadávací dokumentaci, a to ode dne uveřejnění výzvy k podání nabídky do konce lhůty pro podání nabídky. Adresa profilu zadavatele je https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/62933591
8. dodatečné informace k zadávacím podmínkám

8.1. Uchazeč je oprávněn po zadavateli požadovat písemně dodatečné informace k zadávacím podmínkám. Písemnou žádost musí být doručena zástupci zadavatele na korespondenční adresu Allowance s.r.o., Na Dvorcích 1989/14, 140 00 Praha 4 – Krč, nejpozději do 5 pracovních dní před uplynutím lhůty pro podání nabídek. Žádost bude obsahovat název veřejné zakázky a identifikační údaje uchazeče.

8.2. Zadavatel odešle v zastoupení zástupcem zadavatele dodatečné informace k zadávacím podmínkám, případně související dokumenty, do 3 pracovních dní ode dne doručení žádosti uchazeče o dodatečné informace.
8.3. Zástupce zadavatele odešle dodatečné informace, včetně přesného znění žádosti o dodatečné informace všem uchazečům , kteří požádali o poskytnutí zadávací dokumentace nebo kterým byla zadávací dokumentace poskytnuta.

8.4. Zadavatel uveřejní dodatečné informace včetně přesného znění žádosti na profilu zadavatele, tak jak uveřejnil textovou část zadávací dokumentace.

8.5. Zadavatel může poskytnout v souladu s ust. § 49 odst. 4 dodavatelům dodatečné informace k zadávacím podmínkám i bez předchozí žádosti.

9. PROHLÍDKA MÍSTA BUDOUCÍHO PLNĚNÍ
9.1. 
S ohledem na předmět veřejné zakázky nebude prohlídka místa plnění organizována. 
10. POŽADAVKY ZADAVATELE NA KVALIFIKACI
10.1. 
Prokázání splnění kvalifikace podle požadavků zadavatele stanovených v souladu se zákonem je předpokladem posouzení a hodnocení nabídek. Splněním kvalifikace se rozumí:

a) splnění základních kvalifikačních předpokladů stanovených dle § 53 zákona (dále viz. bod 11 níže),

b) splnění profesních kvalifikačních předpokladů dle § 54 zákona (dále viz. bod 12 níže),

c) dle § 50 odst. 1 písm. c) zákona předložení čestného prohlášení o ekonomické a finanční způsobilosti uchazeče splnit veřejnou zakázku

d) prokázání technických kvalifikačních předpokladů dle § 56 zákona (dále viz. bod 13 níže).

10.2. Společná nabídka

Má-li být předmět veřejné zakázky plněn několika uchazeči společně a za tímto účelem podávají či hodlají podat společnou nabídku, je každý z uchazečů povinen prokázat splnění základních kvalifikačních předpokladů podle § 50 odst. 1 písm. a) zákona a profesního kvalifikačního předpokladu podle § 54 písm. a) zákona (tj. výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm dodavatel zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán) v plném rozsahu. Splnění kvalifikace podle § 50 odst. 1 písm. b) zákona, dále § 50 odst. 1 písm. c) zákona, a dále § 50 odst. 1 písm. d) zákona musí prokázat všichni dodavatelé společně. V případě prokazování splnění kvalifikace podle § 50 odst. 1 písm. b) a d) zákona v chybějícím rozsahu prostřednictvím subdodavatele se ustanovené § 51 odst. 4 zákona použije obdobně.

V případě, že má být předmět veřejné zakázky plněn podle § 51 odst. 5 zákona společně několika uchazeči, jsou veřejnému zadavateli povinni předložit současně s doklady prokazujícími splnění kvalifikačních předpokladů smlouvu, ve které je obsažen závazek, že všichni tito uchazeči budou vůči zadavateli a třetím osobám z jakýchkoliv právních vztahů vzniklých v souvislosti s veřejnou zakázkou zavázáni společně a nerozdílně, a to po celou dobu plnění veřejné zakázky i po dobu trvání jiných závazků vyplývajících z veřejné zakázky. Požadavek na závazek podle věty první, aby uchazeči byli zavázáni společně a nerozdílně, platí, pokud zvláštní právní předpis nebo zadavatel nestanoví jinak. Tato listina musí současně určit jednoho pověřeného uchazeče (vedoucí účastník sdružení), způsob jeho jednání, rozsah jeho oprávnění jednat za ostatní uchazeče, kteří podávají společnou nabídku, kontaktní adresu pro doručování /a to i v případě, že taková adresa bude shodná se sídlem pověřeného uchazeče (vedoucího účastníka sdružení)/ a kontaktní fyzickou osobu včetně telefonického a e-mailového spojení. Pověření dle předchozí věty musí být v nabídce doloženo řádnou plnou mocí v originále nebo v úředně ověřené kopii.

10.3. Prokázání kvalifikace zahraničním uchazečem
Dle § 51 odst. 7 zákona, prokazuje zahraniční uchazeč splnění kvalifikace způsobem podle právního řádu platného v zemi jeho sídla, místa podnikání nebo bydliště, a to v rozsahu požadovaném zákona a  zadavatelem. Pokud se podle právního řádu platného v zemi sídla, místa podnikání nebo bydliště zahraničního uchazeče určitý doklad nevydává, je zahraniční uchazeč povinen prokázat splnění takové části kvalifikace čestným prohlášením. Není-li povinnost, jejíž splnění má být v rámci kvalifikace prokázáno, v zemi sídla, místa podnikání nebo bydliště zahraničního uchazeče stanovena, učiní o této skutečnosti čestné prohlášení. Doklady prokazující splnění kvalifikace předkládá zahraniční uchazeč v původním jazyce s připojením jejich úředně ověřeného překladu do českého jazyka, pokud zadavatel v zadávacích podmínkách nebo mezinárodní smlouva, kterou je Česká republika vázána, nestanoví jinak; to platí i v případě, prokazuje-li splnění kvalifikace doklady v jiném než českém jazyce uchazeč se sídlem, místem podnikání nebo místem trvalého pobytu na území České republiky. Povinnost připojit k dokladům úředně ověřený překlad do českého jazyka se nevztahuje na doklady ve slovenském jazyce.

10.4. Zvláštní způsoby prokázání kvalifikace

Předloží-li uchazeč zadavateli výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů ve lhůtě pro prokázání splnění kvalifikace (ve lhůtě pro podání nabídek společně s nabídkou), nahrazuje tento výpis prokázání splnění základních kvalifikačních předpokladů podle § 53 odst. 1 zákona a profesních kvalifikačních předpokladů podle § 54 zákona v tom rozsahu, v jakém doklady prokazující splnění těchto kvalifikačních předpokladů pokrývají požadavky veřejného zadavatele na prokázání splnění kvalifikačních předpokladů pro plnění veřejné zakázky. Výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů nesmí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší než 3 měsíce.
Předloží-li uchazeč veřejnému zadavateli certifikát vydaný v rámci systému certifikovaných dodavatelů, který obsahuje náležitosti stanovené v § 139 zákona, ve lhůtě pro prokázání splnění kvalifikace (ve lhůtě pro podání nabídek společně s nabídkou) a údaje v certifikátu jsou platné nejméně k poslednímu dni lhůty pro prokázání splnění kvalifikace, nahrazuje tento certifikát v rozsahu v něm uvedených údajů prokázání splnění kvalifikace uchazečem.
Zadavatel v souladu s § 143 zákona přijme výpis ze zahraničního seznamu kvalifikovaných dodavatelů (dále jen „zahraniční seznam“) popřípadě příslušný zahraniční certifikát, které jsou vydávány ve státě, který je součástí Evropského hospodářského prostoru, nebo jiném státě, stanoví-li tak mezinárodní smlouva uzavřená mezi Evropským společenstvím nebo Českou republikou, a to pouze pokud byl tento výpis či zahraniční certifikát vydán ve státě, v němž má dodavatel sídlo či místo podnikání, popřípadě bydliště. Výpis ze zahraničního seznamu, popř. příslušný zahraniční certifikát předkládá zahraniční uchazeč v původním jazyce s připojením jejich úředně ověřeného překladu do českého jazyka, pokud mezinárodní smlouva, kterou je Česká republika vázána, nestanoví jinak. Z výpisu zahraničního seznamu nebo zahraničního certifikátu musí vyplývat prokázání níže uvedených kvalifikačních předpokladů v úrovni a rozsahu, které si zadavatel vymezil, tj.

a)
základních kvalifikačních předpokladů, které jsou v příslušném státě obdobou kvalifikačních předpokladů podle § 53 odst. 1 zákona,

b)
profesních kvalifikačních předpokladů, které jsou v příslušném státě obdobou kvalifikačních předpokladů podle § 54 zákona,

d)
technických kvalifikačních předpokladů, které jsou v příslušném státě obdobou kvalifikačních předpokladů podle § 56 odst. 2 písm. a) a b) zákona.
10.5. Pravost a stáří dokladů 

V případech, kdy zadavatel v rámci prokázání kvalifikace požaduje předložení prohlášení uchazeče, musí takové prohlášení obsahovat zadavatelem požadované údaje a musí být současně podepsáno osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče; pokud za uchazeče jedná zmocněnec na základě plné moci, musí být v nabídce předložena platná plná moc v originále nebo v úředně ověřené kopii.

Uchazeč, který nesplní kvalifikaci v požadovaném rozsahu nebo nesplní povinnost stanovenou v § 58 zákona, musí být vyloučen z účasti v zadávacím řízení. Zadavatel své rozhodnutí o jeho vyloučení z účasti v zadávacím řízení s uvedením důvodu bezodkladně písemně oznámí.

Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů  a výpis z obchodního rejstříku nesmějí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace (tj. ke dni konce lhůty pro podání nabídek), starší 90 kalendářních dnů.

10.6. Pokud do doby rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky přestane uchazeč splňovat kvalifikaci, je uchazeč povinen nejpozději do 7 pracovních dnů tuto skutečnost zadavateli písemné oznámit. Uchazeč je povinen předložit potřebné dokumenty prokazující splnění  kvalifikace v plném rozsahu do 10 pracovních dnů od oznámení této skutečnosti zadavateli. Zadavatel může na žádost uchazeče tuto lhůtu prodloužit nebo prominout zmeškání lhůty. Tato povinnost se vztahuje obdobně na uchazeče, se kterým je v souladu s rozhodnutím  zadavatele podle § 81 zákona možné uzavřít smlouvu, a to až do doby uzavření smlouvy. V takovém případě musí uchazeč, s nímž zadavatel uzavírá smlouvu, předložit potřebné dokumenty prokazující splnění kvalifikace v plném rozsahu nejpozději při uzavření smlouvy. 
10.7. Uchazeč je povinen prokázat splnění kvalifikace ve lhůtě pro podání nabídek. Uchazeč je povinen prokázat splnění kvalifikace čestným prohlášením. Uchazeč, který bude vyzván k uzavření smlouvy musí nejpozději ke dni uzavření smlouvy předložit doklady v originále nebo úředně ověřené kopii, a to ne starší než 90 dnů (k datu podání nabídky). Tam kde uchazeč prokazuje splnění kvalifikace předložením prohlášení nebo čestného prohlášení, musí být takové prohlášení podepsáno osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče v souladu s článkem nazvaným „Podpis nabídky“. V případě společné nabídky může podepsat takové prohlášení pouze ten z dodavatelů (resp. oprávněná osoba), který takové prohlášení činí. 
10.8. Předloží-li uchazeč zadavateli certifikát vydaný v rámci systému certifikovaných dodavatelů, který obsahuje náležitosti stanovené v § 139 zákona ve lhůtě pro prokázání splnění kvalifikace a údaje v tomto certifikátu jsou platné nejméně k poslednímu dni lhůty pro prokázání splnění kvalifikace, uzná zadavatel certifikát za způsob prokázání splnění kvalifikace v příslušném rozsahu za předpokladu, že údaje v certifikátu uvedené pokrývají požadavky na prokázání splnění kvalifikace stanovené zadavatelem popřípadě jejich část. 

10.9. Pokud není uchazeč schopen prokázat splnění kvalifikace dle § 50 odst. 1 písm. b) a d) v rozsahu stanoveném zadavatelem, je oprávněn splnění kvalifikace v chybějícím rozsahu prokázat prostřednictvím subdodavatele. Uchazeč je v takovém případě povinen zadavateli předložit doklady, prokazující splnění základního kvalifikačního předpokladu podle § 53 odst. 1 písm. j) zákona a profesního kvalifikačního předpokladu dle § 54 písm. a) zákona 137/2006 Sb. subdodavatelem (formou čestného prohlášení) a smlouvu uzavřenou se subdodavatelem, z níž vyplývá závazek subdodavatele k poskytnutí plnění určeného k plnění veřejné zakázky uchazečem či k poskytnutí věcí či práv, s nimiž bude uchazeč oprávněn disponovat v rámci plnění veřejné zakázky, a to alespoň v rozsahu, v jakém subdodavatel prokázal splnění kvalifikace podle § 50 odst. 1 písm. b) a d) zákona.. Uchazeč není oprávněn prostřednictvím subdodavatele prokázat splnění kvalifikačního předpokladu dle § 54 písm. a) zákona a předpokladů u částí veřejné zakázky, u nichž zadavatel vyloučil právo dodavatele plnit prostřednictvím subdodavatele – tento zákaz platí pouze v případě kdy zadavatel omezuje zadávacími podmínkami právo dodavatele plnit určitou část, resp. určitý podíl z předmětu veřejné zakázky prostřednictvím subdodavatelů.
10.10. 
Má-li být předmět veřejné zakázky plněn několika dodavateli společně a za tímto účelem podávají či hodlají podat společnou nabídku, je každý z uchazečů povinen prokázat splnění kvalifikace v plném rozsahu z hlediska základních kvalifikačních předpokladů a oprávnění k podnikání (§ 50 odst.1, písm. a) a § 54, odst. 1 písm. a) zákona ). To se netýká technické způsobilosti nebo členství v profesní samosprávné komoře či jiné profesní organizaci nebo odborné způsobilosti, v rámci kterých postačuje, aby splnění této kvalifikace prokázali všichni dodavatelé společně. Kromě splnění kvalifikace, jak je uvedeno v tomto odstavci jsou povinni uchazeči předložit také Smlouvu o sdružení, jejíž obsah musí být minimálně v rozsahu, stanoveném § 51 odst. 6) zákona . 
10.11. 
Údaje o kvalifikaci poskytnuté uchazečem v rámci této veřejné zakázky bude zadavatel považovat za důvěrné a zadavatel je může použít pouze pro účely této veřejné zakázky. Podobně bude zadavatel nakládat i s ostatními informacemi, které mu uchazeč předá v rámci této veřejné zakázky a které uchazeč označí jako důvěrné, uchazeči berou na vědomí, že v případě uzavření smlouvy nelze žádné doklady považovat za důvěrné a souhlasí bezvýhradně s jejich případným zveřejněním. 
10.12. O posouzení kvalifikace sepíše zadavatel protokol, ve kterém uvede identifikační údaje uchazečů, jejichž kvalifikace byla posuzována. Vzhledem k tomu, že jde o zjednodušené podlimitní řízení a nepředkládají se doklady (pouze čestné prohlášení), bude pouze uvedeno, zda uchazeč kvalifikaci splnil a v případě, že nesplnil, tak bude uveden důvod. V protokolu o kvalifikaci budou taktéž uvedeny údaje o subdodavatelích, jejich prostřednictvím plní zadavatel kvalifikaci a o subdodavatelích, jejichž podíl na plnění zakázky je 10% a vyšší. Uchazeči, jejichž kvalifikace byla posuzována, mají právo do protokolu nahlížet, pořizovat si z něj výpis nebo opis. Nahlédnutí do protokolu je možné bezprostředně po posouzení kvalifikace. 

11. 
ZÁKLADNÍ KVALIFIKAČNÍ PŘEDPOKLADY
11.1. Dodavatel předloží doklady, jimiž prokáže splnění základních kvalifikačních předpokladů dle § 53 odst. 1 zákona. Dle § 53 odst.1 zákona základní kvalifikační předpoklady splňuje dodavatel,

a) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijímání úplatku, podplácení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem uchazeče či členem statutárního orgánu navrhovatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí uchazeč splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště, (týká se i právnické osoby jako takové od 1.1.2012);

b) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem uchazeče či členem statutárního orgánu uchazeče právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí uchazeč splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,;

c) který v posledních 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu (§ 49 zákona č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, v platném znění);

d) vůči jehož majetku neprobíhá nebo v posledních 3 letech neproběhlo insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurz zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů;

e) který není v likvidaci;

f) který nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště uchazeče;

g) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště uchazeče;

h) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště uchazeče; 

i) který nebyl v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestán či mu nebylo pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů, je-li požadováno prokázání odborné způsobilosti podle zvláštních právních předpisů; pokud uchazeč vykonává tuto činnost prostřednictvím odpovědného zástupce nebo jiné osoby odpovídající za činnost uchazeče, vztahuje se tento předpoklad na tyto osoby; 

j) který není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek

k) kterému nebyla v posledních 3 letech pravomocně uložena pokuta za umožnění výkonu nelegální práce podle zvláštního právního předpisu (§ 5 písm. e) bod 3 zákona č. 435/2004 Sb., o zaměstnanosti, v platném znění.

Uchazeč prokazuje v souladu s § 62 odst. 3 zákona splnění základních kvalifikačních předpokladů předložením čestného prohlášení. Z obsahu čestného prohlášení musí být zřejmé, že uchazeč splňuje příslušné základní kvalifikační předpoklady požadované zadavatelem. Uchazeč, se kterým má být uzavřena smlouva podle § 82 zákona, je povinen před jejím uzavřením předložit zadavateli originály nebo úředně ověřené kopie dokladů prokazujících splnění kvalifikace. Nesplnění této povinnosti se bude považovat za neposkytnutí součinnosti k uzavření smlouvy ve smyslu ustanovení § 82 odst. 4 zákona.  

12. 
PROFESNÍ KVALIFIKAČNÍ PŘEDPOKLADY
12.1. Uchazeč prokáže splnění profesních kvalifikačních předpokladů předložením:

a) Dle § 54 písm. a) zákona výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpisem z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán. Výpis z obchodního rejstříku nesmí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace (tj. lhůty pro podání nabídek) starší 90 kalendářních dnů.

b) Dle § 54 písm. b) zákona dokladu o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména dokladu prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci (tj. předložení výpisu ze živnostenského rejstříku). Oprávněním k podnikání se pro tuto veřejnou zakázku rozumí oprávnění k podnikání vydané podle zákona č. 455/1991 Sb., o živnostenském podnikání (živnostenský zákon), ve znění pozdějších předpisů, to znamená předložení zejména následujících živnostenských oprávnění:

· Doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci
Obojí se v případě zjednodušeného podlimitního řízení prokazuje čestným prohlášením. 

13. 
TECHNICKÉ KVALIFIKAČNÍ PŘEDPOKLADY 
13.1. Uchazeč musí splnit TECHNICKÉ kvalifikační předpoklady dle § 56 zákona v níže uvedeném rozsahu takto:

a) Dle § 56 odst. 2 písm. a) 

Rozsah požadovaných informací a dokladů dle § 56 odst. 5 písm. a):

Dodavatel předloží seznam realizovaných služeb provedených dodavatelem za posledních 3 roky.
Způsob prokázání splnění těchto kvalifikačních předpokladů dle § 56 odst. 5 písm. b) zákona doloží uchazeč čestným prohlášením
Vymezení minimální úrovně kvalifikačního předpokladu odpovídající druhu, rozsahu složitosti předmětu plnění veřejné zakázky dle § 56 odst. 5 písm. c):

1. Nejméně tři významné zakázky spočívající ve službách v oblasti organizačních, procesních a informačních analýz, přičemž součet hodnot významných zakázek realizovaných uchazečem v průběhu posledních tří (3) let musí být v souhrnu ve výši minimálně 3.000.000,- Kč bez DPH. Bude-li se jednat o dosud neukončenou významnou veřejnou zakázku (probíhající projekt) je dodavatel povinen prokázat, že v rámci této veřejné zakázky již byly odvedeny a objednatelem akceptovány služby v zadavatelem požadované hodnotě. 

2. Minimálně dvě (2) z těchto významných zakázek zahrnovaly procesní analýzu životního cyklu dokumentů a hodnota každé z nich činila alespoň 500.000 Kč bez DPH, přičemž aspoň jedna byla realizována pro zákazníka ve veřejné správě České republiky;

3. minimálně jedna (1) z významných zakázek zahrnovala tvorbu strategie nebo konceptu archivace strukturovaných nebo nestrukturovaných informací zpracovávaných v informačních systémech a její hodnota přesahovala minimálně 300 000,- Kč bez DPH.

Z přiložených osvědčení či prohlášení musí prokazatelně vyplývat splnění požadavků zadavatele a musí v něm být uvedena kontaktní osoba příslušného objednatele, u které bude možné poskytnutí příslušné významné služby ověřit. 
b) Dle § 56 odst. 2 písm. b) 

Rozsah požadovaných informací a dokladů dle § 56 odst. 5 písm. a):

Dodavatel předloží seznam členů realizačního týmu. 

Způsob prokázání splnění těchto kvalifikačních předpokladů dle § 56 odst. 5 písm. b):

Formou čestného prohlášení. 
Vymezení minimální úrovně kvalifikačního předpokladu odpovídající druhu, rozsahu složitosti předmětu plnění veřejné zakázky dle § 56 odst. 5 písm. c):

Realizační tým 

Realizační tým musí být složen minimálně z dvou osob, které splňují následující požadavky:

1. minimálně jedné osoby (Projektový manažer) splňujícího následující požadavky:

· praxi v oblasti projektového managementu minimálně pět let;

· ukončené vysokoškolské vzdělání ekonomického nebo technického zaměření;

· mezinárodně uznávaný certifikát z oblasti projektového řízení Prince2  Foundation  nebo ekvivalent uvedeného certifikátu od jiné akreditované osoby;

· zkušenost s řízením projektu, jehož součástí bylo nasazení informačního systému zahrnujícího funkce pro podporu práce se spisem a optimalizaci procesů v prostředí veřejné správy České republiky

· znalost českého jazyka.

2. minimálně jedné osoby (Procesní analytik) splňujícího následující požadavky:

· praxi v oboru ICT minimálně pět let;
· ukončené vysokoškolské vzdělání ekonomického nebo technického zaměření;

· minimálně dvě relevantní zkušenosti s realizací projektů zaměřených na poradenství při výběru vhodné platformy pro DMS a poradenství pro optimalizaci procesů nebo poradenství týkajícího se stanovení strategie rozvoje dokument management systému (DMS) zahrnujícího návrh variant rozvoje DMS a výběr optimální varianty rozvoje DMS.

· znalost českého jazyka.

Uchazeč, se kterým má být uzavřena smlouva dle § 82 zákona, je povinen předložit zadavateli před uzavřením smlouvy originály nebo úředně ověřené kopie dokladů prokazujících splnění kvalifikace. Nesplnění této povinnosti se považuje za neposkytnutí součinnosti k uzavření smlouvy ve smyslu ustanovení § 82 odst. 4 zákona.
14. VARIANTY

14.1. Zadavatel nepřipouští variantní řešení.

15. JISTOTA - zajištění plnění povinnostÍ uchazeče vyplývajících z účasti v zadávacím řízení 

15.1. Zadavatel nepožaduje poskytnutí jistoty. 
16. Požadavky na jednotný způsob zpracování nabídkové ceny, měna, platební podmínky 

Nabídková cena bude stanovena za kompletní splnění veřejné zakázky v souladu se zadávací dokumentací jako nejvýše přípustná, kterou bude možno překročit pouze v případech upravených v Části 2 Zadávací dokumentace. Nabídková cena musí zahrnovat veškeré nutné náklady, jejichž vynaložení uchazeči předpokládají při plnění veřejné zakázky.
Měnou zadávacího řízení je Kč.

16.1. Nabídková cena bude uvedena v návrhu smlouvy o dílo tomto členění: 

Cena bez DPH……………………..,-Kč (slovy: …………. korun českých)

DPH ve výši …………….Kč (slovy : …………korun českých)

Cena včetně DPH ve výši ……………………..Kč (slovy : ………..korun českých)

Požadovaný způsob stanovení nabídkové ceny uchazeč splní, jestliže:

Uvede nabídkovou cenu stanovenou dle výše uvedených požadavků do návrhu smlouvy předložené v Části 2 Zadávací dokumentace.
17. subdodavatelé 

V souladu s ustanovením § 44 odst. 6 zákona zadavatel požaduje aby uchazeč v nabídce specifikoval části veřejné zakázky, které má v úmyslu zadat jednomu či více subdodavatelům a aby současně uvedl identifikační údaje a kontaktní údaje každého subdodavatele. Uchazeč tuto podmínku zadavatele splní formou Prohlášení, v němž popíše subdodavatelský systém spolu s uvedením, jakou věcně vymezenou část veřejné zakázky budou konkrétní subdodavatelé realizovat (s uvedením druhu činností a procentuálního finančního podílu na předmětu veřejné zakázky). 
V požadovaném Prohlášení, zpracovaném samostatně podle jednotlivých subdodavatelů, se každý takový subdodavatel zaváže, že v případě zadání veřejné zakázky uchazeči bude akceptovat závazek podílet se na plnění této veřejné zakázky ve stanoveném rozsahu.

V případě, že uchazeč nemá v úmyslu zadat určitou část veřejné zakázky jiné osobě (subdodavateli) doloží ve své nabídce písemné Prohlášení, s uvedením této skutečnosti. 

18. Podání nabídky, společná nabídka 


Každý uchazeč může podat pouze jednu nabídku. Uchazeč, který podal nabídku v zadávacím řízení, nesmí být současně subdodavatelem, jehož prostřednictvím jiný uchazeč v tomtéž zadávacím řízení prokazuje kvalifikaci. 


Pokud uchazeč podá více nabídek samostatně nebo ve spojení s dalšími uchazeči, nebo je subdodavatelem, jehož prostřednictvím jiný uchazeč v tomtéž zadávacím řízení prokazuje kvalifikaci, zadavatel všechny nabídky podané takovým uchazečem vyřadí. Uchazeče, jehož nabídka byla vyřazena, zadavatel bezodkladně vyloučí z účasti v zadávacím řízení a písemně oznámí toto vyloučení vč. důvodu bezodkladně uchazeči. 


Společnou nabídkou se rozumí nabídka, kterou podalo více uchazečů společně. Uchazeči podávající společnou nabídku se považují za jednoho uchazeče. Uchazeči podávající společnou nabídku jsou povinni předložit zadavateli současně s doklady prokazujícími splnění kvalifikačních předpokladů smlouvu, ve které je obsažen závazek, že všichni tito uchazeči budou vůči zadavateli a třetím osobám z jakýchkoliv právních vztahů vzniklých v souvislosti s veřejnou zakázkou, zavázáni společně a nerozdílně, a to po celou dobu plnění veřejné zakázky i po dobu trvání jiných závazků vyplývajících z veřejné zakázky. Smlouva bude podepsána každým z uchazečů, resp. osobou oprávněnou jednat jménem či za každého z uchazečů v souladu s článkem 21 Části 1 Zadávací dokumentace nazvaném „Podpis nabídky“. 

S ohledem na skutečnost, že uchazeči podávající společnou nabídku jsou považováni ze zákona za jednoho uchazeče a jsou zavázáni a oprávněni společně a nerozdílně, je zadavatel oprávněn zasílat veškerou korespondenci vč. příslušných rozhodnutí na adresu kteréhokoliv z nich. 

19. OBSAH NABÍDKY 

Nabídka obsahuje návrh smlouvy a další dokumenty požadované zákonem či zadavatelem.

Nabídka bude mj. obsahovat tyto samostatné části v pořadí, jak dále uvedeno:

19.1.1. Krycí list nabídky podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče - v případě společné nabídky budou na Krycím listu podpisy osob jednajících jménem /za/ každého z uchazečů podávajících společnou nabídku dle článku 21 Části 1 Zadávací dokumentace nazvaném „Podpis nabídky“.

19.1.2. Obsah s očíslováním jednotlivých kapitol.

19.1.3. Dokumenty prokazující splnění kvalifikačních předpokladů dle § 50 odst. 1 zákona.
19.1.4. Návrh smlouvy respektující veškeré zadávací podmínky, zpracovaný podle pokynů obsažených v článku 20  Části 1 Zadávací dokumentace nazvaném „Pokyny pro vypracování návrhu smlouvy“ podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče v souladu s článkem 21 Části 1 nazvaném „Podpis nabídky“.
19.1.5. Prohlášení dle § 68 odst. 3 zákona

19.1.6. Další doklady a prohlášení, které uchazeč považuje za nutné doplnit.
Pokud nabídka nebude předložena v souladu se zadávacími podmínkami, bude ze zadávacího řízení vyřazena a uchazeč bude vyloučen, případně mu bude zaslán doplňující dotaz. 

Za obsahovou úplnost nabídky odpovídá výhradně uchazeč - výčet dokumentů obsažený v tomto článku Části 1 Zadávací dokumentace slouží pouze pro usnadnění orientace uchazeče při kompletaci nabídky - pokud v tomto výčtu nebude uveden dokument, povinnost jehož doložení do nabídky by eventuelně vyplývala ze zadávacích podmínek nebo ze zákona, nemůže se uchazeč zbavit odpovědnosti za obsahovou neúplnost nabídky poukazem na tento výčet dokumentů.

20. Pokyny pro vypracování návrhu smlouvy

20.1. Zadavatel předepisuje znění smlouvy obsažené v Části 2 Zadávací dokumentace jako závazné a neměnné.Návrh smlouvy musí být vypracován v souladu s tímto vzorovým zněním. Vzorové znění smlouvy nesmí uchazeč měnit, doplňovat ani jinak upravovat, pokud v zadávacích podmínkách není výslovně stanoveno jinak (viz. Nabídková cena, kterou uchazeč naopak doplnit musí, předepsané údaje o uchazeči jako smluvní straně atd..). V případě, že uchazeč vypracuje návrh smlouvy v rozporu s tímto ustanovením, bude jeho nabídka vyřazena pro rozpor se zadávacími podmínkami a uchazeč bude z další účasti v zadávacím řízení vyloučen. 

21. Podpis nabídky

Tam, kde je v zadávacích podmínkách nebo v zákoně uvedeno, že nabídku (tj. listinu tvořící obsah nabídky) podepisuje osoba oprávněná jednat jménem či za uchazeče, bude příslušná listina podepsána přesně v souladu se způsobem jednání jménem uchazeče zapsaným v obchodním rejstříku, pokud je v tomto rejstříku zapsán. Nesplní-li uchazeč tuto podmínku, bude nabídka vyřazena a uchazeč bude z další účasti v zadávacím řízení vyloučen. 

Bude-li nabídku podepisovat nebo jiné úkony v zadávacím řízení za uchazeče činit zástupce, musí být vždy doložen originál plné moci podepsané osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče způsobem zapsaným v obchodním rejstříku, je-li v něm zapsán, nebo podle zvláštního předpisu úředně ověřená kopie (opis) originálu plné moci. 

Tam, kde je v zadávacích podmínkách nebo zákoně uvedeno, že nabídku podepisuje osoba oprávněná jednat jménem uchazeče, musí být společná nabídka podepsána každým z uchazečů, tj. osobou oprávněnou jednat jménem každého z těchto uchazečů podávajících společnou nabídku, pokud není výslovně stanoveno v zadávacích podmínkách jinak. Podpis osoby jednající jménem každého z uchazečů musí být v souladu se způsobem jednání jménem příslušného uchazeče zapsaným v obchodním rejstříku, pokud je v tomto rejstříku zapsán.

Bude-li společnou nabídku podepisovat za některého z uchazečů podávajících tuto společnou nabídku zástupce, musí být vždy doložen originál plné moci, podepsané osobou oprávněnou jednat jménem tohoto uchazeče, a to způsobem zapsaným v obchodním rejstříku, je-li v něm zapsán, nebo podle zvláštních předpisů úředně ověřená kopie (opis) originálu. 

Jestliže za uchazeče bude podepisovat nabídku zaměstnanec (člen) právnické osoby, musí být vždy doloženo pověření ad hoc, které mu udělí dle ust. § 20 Občanského zákoníku statutární orgán právnické osoby. Pověření musí být předloženo v originále nebo podle zvláštních předpisů ověřené kopii (opisu) originálu. 

Listina obsahující plnou moc nebo pověření pro všechny úkony, k nimž je uchazeč oprávněn či povinen v zadávacím řízení bude vždy připojena ke Krycímu listu nabídky, v případě že zmocněnec bude oprávněn k některému (některým) úkonům v zadávacím řízení, bude připojena k listině obsahující příslušný úkon. 

Nebude-li nabídka podepsána v souladu s výše uvedenými podmínkami, bude vyřazena a uchazeč bude z další účasti v zadávacím řízení vyloučen. 

22. Další podmínky a požadavky na zpracování nabídky 

Nabídka musí být předložena v jednom originálu, v plném rozsahu zpracována v písemné a listinné formě a v českém nebo slovenském jazyce. Dokumenty vyhotovené v jiném než českém nebo slovenském jazyce musí být opatřeny úředním překladem do českého nebo slovenského jazyka. S výjimkou dokladů, jimiž prokazuje uchazeč splnění kvalifikace, bude nabídka poskytnuta zadavateli rovněž v elektronické podobě na CD, který bude připojen k originálu nabídky. V nabídce nesmí být přepisy ani opravy. Nepředložení elektronické podoby nabídky na CD není považováno za důvod k vyřazení nabídky z procesu hodnocení.. 

Zadavatel doporučuje, aby nabídka byla odpovídajícím způsobem zabezpečena proti možné manipulaci s jednotlivými listy včetně příloh a proti jejich vypadnutí. Zabezpečení doporučujeme provést pevným, nerozebíratelným svázáním, ale zároveň tak, aby bylo možné jednotlivé stránky nabídky při listování bezproblémově obracet, tzn. nejlépe provázané šňůrkou, konce provázání zavázány a zapečetěny nebo přelepeny papírovou páskou opatřenou razítkem a podpisem osoby oprávněné jednat jménem či za uchazeče. Všechny listy nabídky vč. příloh budou v pravém dolním rohu vzestupně a řádně očíslovány. 

Nabídka v listinné podobě musí být podána v řádně uzavřené obálce označené názvem veřejné zakázky, na které musí být uvedena adresa, na niž je možné zaslat oznámení podle § 71 odst. 6 zákona  

Vzor obálky 

Identifikační údaje zadavatele ………………….

Identifikační údaje uchazeče (v případě společné nabídky budou uvedeny údaje všech dodavatelů podávajících společnou nabídku)

Název veřejné zakázky: „Procesní optimalizace AOPK ČR“
NEOTEVÍRAT

před termínem otevírání obálek 
23. NÁKLADY uchazeče spojené s podáním nabídky

Všechny náklady související s přípravou a podáním nabídky hradí výhradně příslušný uchazeč. 

Zadavatel nenese odpovědnost za žádné výdaje ani ztráty jakéhokoli druhu (a nebude je tedy hradit), které případně utrpí uchazeč v souvislosti s účastí v zadávacím řízení.

24. OTEVÍRÁNÍ OBÁLEK S NABÍDKAMI 

Zadavatel ani komise nesmí otevřít obálku před uplynutím lhůty pro podání nabídek. Otevírání obálek bude zahájeno v termínu 16.7.2012 od 10 hod. v sídle zadavatele. Nabídky podané po uplynutí lhůty pro podání nabídek komise pro otevírání obálek neotevírá a zadavatel, v souladu s ustanovením § 71 odst. 6 zákona, bezodkladně vyrozumí uchazeče o tom, že jeho nabídka byla podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek


Právo zúčastnit se otevírání obálek mají uchazeči, jejichž nabídky byly zadavateli doručeny ve lhůtě pro podání nabídek, a další osoby, o nichž tak stanoví zadavatel


Účastníci přítomní otevírání obálek s nabídkami potvrdí svou účast podpisem v listině účastníků, kterou zadavatel přiloží k protokolu o otevírání obálek s nabídkami.


Komise otevírá obálky s nabídkami postupně podle pořadového čísla a dle ust. § 71 odst. 9 zákona kontroluje  zda je nabídka zpracována v požadovaném jazyku a zda je návrh smlouvy podepsán osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. 
Po provedení kontroly každé nabídky sdělí komise přítomným uchazečům:

(a) identifikační údaje uchazeče,

(b) informaci o tom, zda nabídka splňuje požadavky dle ust. § 71 odst. 9 zákona., tj je zpracována v češtině a podepsána oprávněnou osobou 
(c) informace o nabídkové ceně a informace o údajích z nabídek odpovídající číselně vyjádřeným dílčím hodnotícím kritériím. 
Jestliže komise zjistí, že nabídka uchazeče neodpovídá požadavkům dle ust. § 71 odst. 9 zákona, nabídku uchazeče vyřadí. Zadavatel bezodkladně vyloučí uchazeče, jehož nabídka byla komisí vyřazena, z účasti v zadávacím řízení. Vyloučení uchazeče včetně důvodů zadavatel bezodkladně písemně oznámí na profilu zadavatele. 

   Protokol o otevírání obálek sepisuje komise dle ust. § 73 zákona. 
Pokud bude ve lhůtě pro doručení nabídek doručena pouze jedna nabídka, zadavatel ji neotevře a zadávací řízení v souladu s § 84 odst. 1 písm. e) zákona zruší.

25. POSOUZENÍ NABÍDEK

25.1. Hodnotící komise posoudí nabídky uchazečů z hlediska splnění zákonných požadavků a požadavků zadavatele uvedených v zadávacích podmínkách, z hlediska toho, zda uchazeč nepodal nepřijatelnou nabídku podle § 22 odst. 1 písm. d). Při posouzení nabídek uchazečů z hlediska splnění zadávacích podmínek posoudí hodnotící komise též výši nabídkových cen ve vztahu k předmětu veřejné zakázky. 

25.2. Nabídka, která nebude splňovat požadavky stanovené zákonem nebo zadavatelem bude vyřazena. Ke zjevným početním chybám v nabídce, zjištěným při posouzení nabídek, které nemají vliv na nabídkovou cenu, komise nepřihlíží. 

25.3. 
Komise může pro posouzení nabídek využít přizvané poradce, kteří nesmí být ve vztahu k veřejné zakázce a k uchazečům podjatí; o tom je přizvaný poradce povinen učinit prohlášení podle §74 odst. 7 zákona. 

25.4. 
Komise může v případě nejasností požádat uchazeče o písemné vysvětlení nabídky. V žádosti komise uvede, v čem spatřuje nejasnosti nabídky, které má uchazeč vysvětlit. Komise nabídku vyřadí, pokud uchazeč nedoručí vysvětlení ve lhůtě 3 pracovních dnů ode dne doručení žádosti o vysvětlení nabídky, nestanoví-li komise lhůtu delší. Komise může po písemném zdůvodnění nejasností nabídky přizvat uchazeče na jednání komise za účelem vysvětlení jeho nabídky. Komise doručí uchazeči pozvánku na jednání alespoň 5 pracovních dní před jeho konáním.

Uchazeče, jehož nabídka byla při posouzení nabídek hodnotící komisí vyřazena, vyloučí zadavatel bezodkladně z další účasti v zadávacím řízení. Vyloučení uchazeče včetně důvodů zadavatel uchazeči bezodkladně písemně oznámí.

26. HodnotÍcÍ KritÉria, zpŮsob hodnocenÍ

26.1. Základním kritériem pro zadání veřejné zakázky je ekonomická výhodnost nabídky dle ust. § 78 odst. 1) písm. a) zákona 
26.2. O posouzení a hodnocení nabídek pořídí komise písemnou zprávu s náležitostmi dle ust. § 80 zákona. 

26.3. Zadavatel umožní do uzavření smlouvy všem uchazečům, jejichž nabídky byly předmětem hodnocení, na jejich žádost do zprávy o posouzení a hodnocení nabídek nahlédnout a pořídit si z ní výpisy, kopie nebo její opisy.

27. výbĚr nejvhodnĚjŠÍ nabÍdky 

27.1. Zadavatel rozhodne o výběru nejvhodnější nabídky toho uchazeče, jehož nabídka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvýhodnější.
Hodnotící kritéria

Pro zadání veřejné zakázky zadavatel stanovil v rámci hodnocení ekonomické výhodnosti nabídky dle § 78 odst. 1 písm. a) ZVZ tato dílčí hodnotící kritéria:

	a) Celková výše nabídkové ceny bez DPH
	váha 60 %

	b) Zvolená metodika - techniky, metody či postupy
	váha 20 %

	c) Odborná úroveň zpracování organizačního a technického zajištění veřejné zakázky 
	váha 20 %


Pro účely hodnocení nabídek je uchazeč povinen uvést ve své nabídce maximálně podrobné údaje ke každému parametru, který má být předmětem hodnocení. 

K dílčímu kritériu ad a)

V rámci dílčího kritéria sub (a) bude zadavatel hodnotit celkovou výši nabídkové ceny za realizaci předmětu veřejné zakázky bez DPH. Jako výhodnější bude zadavatel hodnotit takovou výši celkové nabídkové ceny bez DPH, která bude nižší oproti nabídkovým cenám uváděným ostatními uchazeči. Hodnocení se provede seřazením nabídek od té s nejnižší nabídkovou cenou po tu s nejvyšší nabídkovou cenou. Bodové ohodnocení bude přiřazeno dle vzorce: nejnižší nabídková cena/cena hodnoceného uchazeče a výsledek se násobí 100. 

	100
	X
	nejnižší cena
	X
	váha kritéria vyjádřená v procentech

	
	
	cena hodnocené nabídky
	
	


 K dílčímu kritériu ad b)

V tomto hodnotícím kritériu sestaví hodnotící komise pořadí nabídek od nejvhodnější k nejméně vhodné a přiřadí nejvhodnější nabídce 100 bodů a každé následující nabídce přiřadí takové bodové ohodnocení, které vyjadřuje míru splnění dílčího kritéria ve vztahu k nejvhodnější nabídce.
Při hodnocení nabídek použije hodnotící komise bodovací stupnici v rozsahu 0 až 100. Každé jednotlivé nabídce je dle kritéria přidělena bodová hodnota, která odráží úspěšnost předmětné nabídky v rámci kritéria. 

V rámci dílčího kritéria sub (b) bude zadavatel hodnotit zvolenou metodika – techniky, metody či postupy. Zadavatel bude hodnotit:

· uchazečem zvolenou metodiku pro realizaci veřejné zakázky;

· zpracování metodiky uchazečem s ohledem na požadavky zadavatele bez potřeby jejího dalšího doplňování či existence sporných bodů k vyjasnění;

· absence nejasností či nedostatků uchazečem uvedené metodiky;

· celkovou přehlednost zvolené metodiky s jasnou vazbou na předmět plnění.

Zadavatel bude jako vhodnější hodnotit nabídku, která bude obsahovat takovou zvolenou metodiku – techniky, metody či postupy, která vzhledem k rozsahu předmětu veřejné zakázky nejúplněji a nejkvalitněji zajistí:

· lepší zajištění orientace na požadavky zadavatele potřeby jejího dalšího doplňování či existence sporných bodů k vyjasnění;

· přehlednější zpracování s jasnější vazbou na předmět plnění veřejné zakázky a eliminací vzniku možných rizik.

Zadavatel bude hodnotit veškeré aspekty a konsekvence uvedených skutečností v souhrnu, v rámci zvolené metodiky.

V popisu použité metodiky a přístupu k realizaci veřejné zakázky Uchazeč především popíše:

· popis struktury výstupů projektu v souladu s předmětem zadání projektu uvedeným v Zadávací dokumentaci a jejich vazbu na zvolenou metodiku

· postupy pro optimalizaci procesů v organizaci zadavatele;

· metodika a postupy pro optimalizaci ICT včetně řízení bezpečnosti informačních systémů;

K dílčímu kritériu ad c)

V tomto hodnotícím kritériu sestaví hodnotící komise pořadí nabídek od nejvhodnější k nejméně vhodné a přiřadí nejvhodnější nabídce 100 bodů a každé následující nabídce přiřadí takové bodové ohodnocení, které vyjadřuje míru splnění dílčího kritéria ve vztahu k nejvhodnější nabídce.
Při hodnocení nabídek použije hodnotící komise bodovací stupnici v rozsahu 0 až 100. Každé jednotlivé nabídce je dle kritéria přidělena bodová hodnota, která odráží úspěšnost předmětné nabídky v rámci kritéria. 

V rámci dílčího kritéria sub (c) bude zadavatel hodnotit odbornou úroveň zpracování organizačního a technického zajištění veřejné zakázky. Zadavatel bude hodnotit:

· kvalitu a komplexnost zpracování organizačního a technického zajištění veřejné zakázky;

· hloubku a míru detailu rozpracovanosti navrhovaného řešení;

· kvalita zpracování navrhovaných postupů;

· úroveň specifikace výstupů veřejné zakázky;

· úroveň specifikace potenciálních rizik a plán jejich řízení v rámci realizace veřejné zakázky;

· popis požadavků na součinnost ze strany zadavatele.

Zadavatel bude jako vhodnější hodnotit nabídku, jejíž odborná úroveň zpracování organizačního a technického zajištění veřejné zakázky nabídne:

· kvalitnější a komplexnější zpracování organizačního a technického zajištění veřejné zakázky s ohledem na účel veřejné zakázky;

· hlubší a detailnější rozpracovanost navrhovaného řešení;

· kvalitnější zpracování navrhovaných postupů;

· lepší úroveň specifikace výstupů veřejné zakázky;

· vyšší úroveň specifikace potenciálních rizik a plán jejich řízení v rámci realizace veřejné zakázky;

· nižší nároky na zdroje zadavatele ve vztahu k požadované součinnosti v rámci realizace veřejné zakázky.

Zadavatel bude hodnotit veškeré aspekty a konsekvence uvedených skutečností v souhrnu, v rámci odborné úrovně zpracování organizačního a technického zajištění veřejné zakázky.
Hodnocení podle bodovací metody provede hodnotící komise tak, že jednotlivá bodová ohodnocení nabídek dle kritérií vynásobí příslušnou vahou daného kritéria. Viz tabulka v úvodu bodu 27.2. Na základě součtu výsledných hodnot u jednotlivých nabídek hodnotící komise stanoví pořadí úspěšnosti jednotlivých nabídek tak, že jako nejúspěšnější je stanoven nabídka, která dosáhla nejvyšší hodnoty. 
V případě rovnosti bodových hodnot dvou či více nabídek rozhoduje o celkovém pořadí nabídek pořadí v kritériu s nejvyšším stupněm významu ( nabídková cena).

Uchazeč je povinen vložit do své nabídky návrh požadavků na součinnost zadavatele v rámci plnění předmětu veřejné zakázky pro účely hodnotícího kritéria sub c) do přílohy Smlouvy.

Uchazeč je povinen uvést ve své nabídce pro účely hodnocení nabídek dle tohoto dílčího kritéria maximálně podrobné údaje ke každému parametru, který má být předmětem hodnocení.
Zadavatel si vyhrazuje právo, že uveřejní oznámení o výběru nejvhodnější nabídky do 5 pracovních dní ode dne rozhodnutí o přidělení veřejné zakázky, na profilu zadavatele. Stejně tak si vyhrazuje právo uveřejnit na profilu zadavatele rozhodnutí o případném vyloučení jednotlivých uchazečů. V takovém případě se oznámení o výběru nejvhodnější nabídky (o vyloučení uchazeče) považuje za doručené všem dotčeným zájemcům a všem dotčeným uchazečům okamžikem uveřejnění na profilu zadavatele.
Součástí rozhodnutí zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky (o vyloučení uchazeče) bude také poučení o právu na podání námitek dle § 11 odst. 4 zákona. 
Příloha Části 1 zadávací dokumentace

krycí list nabídky

vzor

	Krycí list nabídky 


Název veřejné zaKázky:
zadavatel veřejné zakázky: …………………
Nabídku předkládá uchazeč:

	Obchodní firma/název u práv. osoby


	

	Obchodní firma/jméno a příjmení u fyzické osoby 
	

	Sídlo/místo podnikání


	

	Právní forma právnické osoby 
	

	IČ, bylo-li přiděleno:
	

	DIČ, bylo-li přiděleno:
	

	Kontaktní osoba uchazeče s uvedením tel., faxového či e-mailového spojení 


	 


Pokyn pro uchazeče: V případě společné nabídky bude výše uvedená tabulka v krycím listu nabídky vyplněna zvlášť pro každého z dodavatelů podávajících společnou nabídku.

V …….............. dne ………..........2012 
Příloha Části 1 zadávací dokumentace

Podrobná specifikace erms

Obecné požadavky

ERMS bude distribuován na pracoviště AOPK ČR (tj. ředitelství a jednotlivá regionální pracoviště). Každé pracoviště bude mít vlastní podatelnu, výpravnu a spisovnu. ERMS musí umožnit okamžitý přístup ke všem důležitým informacím o dokumentu od stavu zpracování až po jeho skartaci či archivaci.

Příjem a evidence dokumentů

Navrhované řešení ERMS musí pro příjem a evidenci dokumentů splňovat následující minimální požadavky:

· příjem tištěných dokumentů od provozovatelů poštovních a jim obdobných služeb (dále jen „pošta“)

· příjem osobního podání

· příjem elektronických dokumentů z běžných e-mailů

· příjem elektronických dokumentů s elektronickým podpisem z elektronické podatelny

· příjem dokumentů z ISDS

· příjem dokumentů na definovaných nosičích dat

· použití elektronického podpisu, elektronické značky a časového razítka

· možnost ověření platnosti elektronického podpisu, značky a časového razítka

· rozlišení dokumentů doručených a vzniklých vlastní činností

· možnost stornování dokumentu

· možnost zásahu administrátora v případě nápravy chyby

· jednotlivá pracoviště (ústředí a regiony) mají vlastní podatelnu a vlastní řadu čísel jednacích jedinečných v rámci kalendářního roku

· přehled dokumentů podle různých kritérií, přehledy je možné třídit podle zvolených vlastností

· dokumenty lze předávat mezi zpracovateli bez zásahu administrátora

· zasílání e-mailových avíz o klíčových operacích s dokumentem

Spisy

ERMS musí umožnit zpracování dokumentů všech běžných typů stanovených právními předpisy
. Tyto dokumenty musí být možné zakládat do spisů ať nových či již existujících. Manipulaci a zpracování dokumentů musí ERMS umožňovat jak jednotlivě, tak i s celým spisem. Spisy musí být možné předávat mezi jednotlivými zpracovateli bez zásahu administrátora.

Po uzavření spisu musí ERMS umožnit tisk přehledu dokumentů ve spisu uložených.

Jednotlivé spisy musí být možné geograficky lokalizovat za využití nástrojů (služeb) informačního systému ochrany přírody (dále jen „ISOP“)
.

Číselníky

Každé pracoviště bude mít k dispozici vlastní externí adresář do něhož bude mít možnost ukládat adresy pro potřeby podatelny i jednotlivých pracovníků. Ostatní datové slovníky (číselníky) budou centrální či distribuované tak, aby optimálně vyhovovaly požadavkům uživatelů.

ERMS musí umožnit snadnou tvorbu a údržbu minimálně následujících číselníků:

· způsoby doručení, odeslání a vyřízení

· spisový znak

· stav spisu

· typ dokumentu

· šablony používané pro tvorbu vlastních dokumentů

Ochrana dat

ERMS musí garantoval, že se žádný evidovaný dokument neztratí či nepoškodí, a že budou evidovány všechny jeho případné změny. Současně musí být garantována vysoká úroveň zabezpečení systému proti neoprávněnému přístupu a zneužití informací v ERMS obsažených.

Přístup k dokumentům musí být řízen na základě schválené bezpečnostní politiky.

Logování

Manipulace s dokumenty bude v ERMS logována minimálně v následujícím rozsahu:

· založení dokumentu a spisu

· vložení dokumentu do spisu

· uzavření dokumentu či spisu

· přeposlání či předání dokumentu a spisu

· přijetí dokumentu či jeho odmítnutí

· odeslání dokumentu

· zapůjčení dokumentu či spisu

· změny atributů dokumentu či spisu

Propojení s ISDS

ERMS musí komunikovat se systémem datových schránek a musí splňovat následující minimální požadavky:

· automatické přihlášení do ISDS ve stanoveném intervalu

· stažení došlých datových zpráv včetně odpovídajících obálek

· ověřit staženou datovou zprávu vůči originálu v ISDS

· označení datové zprávy v ISDS jako přečtené

· vytvoření a odeslání nové datové zprávy včetně konverze odesílaného dokumentu do formátu PDF se zaručeným elektronickým podpisem

· stažení a zaznamenání informace o dodání a doručení datové zprávy

· vyhledání a ověření datové schránky

Výpravna

Součástí ERMS musí být plně integrovaný modul výpravny umožňující odeslání vlastních dokumentů z AOPK ČR vnějším subjektům. Výpravna musí podporovat odeslání dokumentů prostřednictvím:

· pošty, včetně vytvoření sběrného listu pro doporučené zásilky a to ve formátu požadovaném poskytovatelem těchto služeb

· odeslání prostřednictvím e-mailu včetně konverze do formátu PDF se zaručeným elektronickým podpisem

· odeslání prostřednictvím ISDS (viz kapitola „Propojení s ISDS“0)

Při odesílání dokumentů v listinné podobě podporuje modul výpravny tisk předem definovaných (konfigurovaných) formátů obálek.

Spisovna

ERMS musí umožnit na ředitelství AOPK ČR konfiguraci více než jedné spisovny. Důvodem je existence tzv. speciálních spisoven, např. pro účetní či personální dokumenty a dokumenty evidované v Ústředním seznamu ochrany přírody.

Pro dokumenty uložené ve spisovně bude automaticky počítána skartační lhůta dle příslušných skartačních znaků. 

Spisovna bude poskytovat plnou podporu skartačnímu řízení podle platné legislativy
 a umožňovat evidenci zápůjček jak listinných tak digitálních dokumentů.

Propojení s aplikacemi kancelářského software

ERMS musí umožnit propojení na kancelářské aplikace Microsoft Office bez nutnosti instalovat speciální software na straně klienta. ERMS musí umožnit přímo ze svých modulů spouštět např. MS Word a to s využitím předdefinovaných šablon uložených v ERMS. Současně musí být schopen předat vybraná metadata do takto vytvářených dokumentů.

Technologie

Z důvodu ochrany již vložených investic bude zachována současná technologická infrastruktura IBM Lotus Domino 8.5.2., tj.  ERMS musí umožňovat a integrovat správu dokumentů, jejich „process management“ a být distribuovaný. Přístup ke všem modulům ERMS musí být realizován pomocí nativního klienta Lotus Notes 8.5.2 a novějším a aplikace ani žádný dodatečný modul se nemusí instalovat na klientské stanice.

Další požadavky na systém:

· ERMS nesmí vyvolat potřebu navýšení stávajícího počtu využívaných licencí IBM Lotus Notes / Domino 8.5.2

· centrální správa pomocí uživatelského rozhraní administračního klienta

· otevřené API pro integraci s jinými systémy

· podpora minimálně operačních systémů Microsoft a LINUX

· aplikační servery Lotus Domino 8.5.2 a vyšší

· schopnost rozšiřovat svou kapacitu množství dokumentů podle požadavků přidělování diskové kapacity

· jednoznačná identifikace uživatele

� Národní standard pro elektronické systémy spisové služby (Věstník MV č. 101/2010, č.j. MV-93214-3/AS-2010)


� viz kapitola 1 – Základní pojmy Národního standardu pro elektronické systémy spisové služby


� např. přidělení dokumentu


� Příloha č. 3 vyhlášky MV č. 194/2009 Sb., o stanovení podrobností užívání a provozování informačního systému datových schránek


� Aplikace pro mapové služby poskytované AOPK ČR


� např. zákon č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě
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